
Realizacja projektu

Projekt umowy

Zespół ds. realizacji projektu
Opracowanie i przygotowanie umowy

 o dofinansowanie projektu

Kierownik 
Merytoryczny 

Projektu/Koordynator 
Projektu
Kwestor

Radca Prawny
Parafują umowę

Rektor
Podpisuje Umowę

Realizacja 
projektu

Kwestura
Zapewnia obsługę finansowo – 

księgową realizacji projektu

Instytucja wdrażająca

Raport końcowy
(zatwierdzony)

Kwestor
Zatwierdza raporty okresowe i 

końcowe

Instytucja wdrażająca 
Przekazuje projekt umowy

Inne komórki Organizacyjne
Wspomagają w zależności od potrzeb, 

realizują zamówienia

Zespół ds. realizacji projektu
Archiwizuje:
Oryginał umowy projektowej
Dokumentację projektu

Kwestura
Archiwizuje:
Oryginały dokumentacji 
finansowej dot. projektu

Zamówienia Publiczne
Archiwizują:
Oryginały dokumentacji 
przetargowej dot. projektu

Jednostka realizująca 
projekt
Archiwizuje:
Oryginały dokumentacji 
technicznej dot. projektu

Raporty okresowe i 
końcowe

DOKUMENTACJA

Kierownik Merytoryczny Projektu/
Koordynator Projektu

Sprawuje nadzór nad prawidłową 
realizacją projektu

Zespół ds. realizacji projektu
Realizacja projektu zgodnie z umowa o dofinansowanie i 

wytycznymi 
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