
Zarządzenie nr 17/2010

Rektora Akademii Sztuk Pięknych w Gdańsku
z dnia 19 stycznia 2010 r. 

w sprawie zasad zawierania  umów o dzieło  w Akademii Sztuk Pięknych w Gdańsku

Na  podstawie  art.  51  ust.  2  Statutu  Akademii  Sztuk  Pięknych  uchwalonego  uchwałą  Senatu  z  dnia 
22.05.2006 roku zarządza się co następuje:

§ 1

Umowy o dzieło, powinny być zawierane w formie pisemnej co najmniej na 7 dni przed rozpoczęciem prac 
powierzonych do wykonania. Umowy o dzieło nie mogą być zawierane na tego samego rodzaju prace, 
które są wykonywane przez pracownika w ramach umowy o pracę zawartej z Akademią Sztuk Pięknych w 
Gdańsku. Umowy o dzieło są zawierane przez Rektora,  po uzyskaniu  akceptacji Kwestora.

§ 2

Wypłaty wynagrodzenia z umów  o dzieło dokonuje się na podstawie kompletnie wypełnionego Rachunku 
dla Akadami Sztuk Pięknych  w Gdańsku za wykonane prace oraz Potwierdzenia zrealizowanych godzin 
dydaktycznych wystawionego  przez   wykonawcę  i  potwierdzonego  przez   kierownika  jednostki 
organizacyjnej   Akademii,  w  której  dzieło  zostało  zrealizowane  lub  upoważnioną  przez  niego  osobę. 
Rachunek wraz z Potwierdzeniem zrealizowanych godzin dydaktycznych winien być  dostarczony do Działu 
Kadr  i  Spraw Pracowniczych  do dnia  10  następnego miesiąca  po  zakończeniu  okresu  rozliczeniowego 
określonego w umowie o dzieło. 

§ 3

Wypłaty  wynagrodzenia  dokonuje  się  zgodnie  z  terminem  określonym  w  umowie  pod  warunkiem 
dostarczenia   Rachunku   wraz  z prawidłowo  wypełnionym  Potwierdzeniem  zrealizowanych  godzin 
dydaktycznych .

§ 4

Wprowadza się  następujący wzór umowy o dzieło - załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia. Umowę te 
stosuje się wraz z Rachunkiem dla Akadami Sztuk Pięknych w Gdańsku,  którego wzór stanowi  załącznik 
nr 2 do niniejszego zarządzenia oraz Potwierdzeniem zrealizowanych godzin dydaktycznych, którego wzór 
stanowi załącznik nr 3 do niniejszego zarządzenia.

§ 5

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.



Załącznik Nr  1 do Zarządzenia Rektora ASP z dnia 19.01.2010 r.

UMOWA  O DZIEŁO 

zawarta w Gdańsku w dniu ....................................pomiędzy:
Zamawiającym...............................................................................................................................
..............................,reprezentowanym 
przez.............................................................................................................................................
.............................................................
a
Wykonawcą....................................................................................................................................
.....................................zamieszkałym 
w..................................................................................................................................................
................................................................  NIP:  ...................................................., 
PESEL..........................................................................................................................................

§1

1. Zamawiający powierza a Wykonawca zobowiązuje się do wykonania dzieła w postaci : 
a) przeprowadzenia zajęć ze studentami w 

zakresie:........................................................................................................................
.........................................................................................................................................
..............................................................
w oparciu o przygotowane i wygłoszone przez Wykonawcę konspekty i opracowania, w ramach 
ustalonego harmonogramu   i planu zajęć ,

b) opracowania  przez  Wykonawcę  tematów i  zadań  do  sprawdzianów,  zaliczeń  i  egzaminów,  ich 
przeprowadzenia oraz  dokonania oceny i recenzji wskazanych prac uczestników zajęć.

2. Określone w ust. 1 dzieło zostanie zrealizowane przez Wykonawcę w terminie od dnia............ do 
dnia..................

3. Wykonawca nie może powierzyć nawet częściowego wykonania dzieła innej osobie lub podmiotowi, 
bez pisemnej zgody   Zamawiającego.

§2

1. Wykonawca  za  wykonanie  dzieła  opisanego  w  §1  otrzyma  wynagrodzenie  w 
wysokości...........................zł. 
(słownie: ............................................................................................................................
...............................................................złotych) brutto , ze stawką za jedną godzinę lekcyjną 
prowadzonych zajęć (45 minut) ;.........................zł, z którego Zamawiający dokona stosownych 
potrąceń,  zgodnie  z  obowiązującymi  przepisami  ustawy  o  podatku  dochodowym  od  osób 
fizycznych.

2. Wynagrodzenie będzie wypłacane w częściach w okresach rozliczeniowych dwumiesięcznych  po 
zakończeniu  danego  okresu  rozliczeniowego  na  podstawie  ilości  godzin  lekcyjnych 
przeprowadzonych zajęć.

3. Strony  zgodnie  ustalają,  iż  Wykonawcy  przysługuje  wyłącznie  wynagrodzenie   za  zajęcia 
zrealizowane.

4. Wynagrodzenie opisane w ustępie 1  niniejszego § zawiera wszelkie koszty związane z realizacją 
dzieła przez Wykonawcę.

5. Wynagrodzenie  będzie  wypłacane  w terminie  do  końca  następnego  miesiąca,  po  dostarczeniu 
prawidłowo  wypełnionej  dokumentacji  potwierdzającej  realizację  poszczególnych  zajęć  w 
poprzednim okresie rozliczeniowym. 

6. Dokumentem potwierdzającym realizację poszczególnych zajęć jest  Potwierdzenie zrealizowanych 
godzin dydaktycznych, 

7. Wypełnione  Potwierdzenie  zrealizowanych  godzin  dydaktycznych  powinno  zostać  złożone 
Zamawiającemu  w  terminie  do  10  dnia  następnego  miesiąca  po  zakończeniu  danego  okresu 
rozliczeniowego.

8.  Potwierdzenie  zrealizowanych  godzin  dydaktycznych  powinno  uzyskać   akceptację   kierownika 
jednostki organizacyjnej w której dzieło było realizowane lub osób przez nich upoważnionych.

9. W  przypadku  nie  dostarczenia  prawidłowo  wypełnionego  Potwierdzenia  zrealizowanych  godzin 
dydaktycznych wynagrodzenie Wykonawcy  nie zostanie wypłacone, do czasu jego dostarczenia.



§3

1. Wykonawca przekazuje  prawa autorskie  związane z wykonanym na podstawie niniejszej  umowy 
dziełem do wykorzystania Zamawiającemu.

2. Wykonawca oświadcza, że dysponuje wszelkimi prawami w zakresie korzystania z praw autorskich 
do utworów określonych w §1 ust.1, w sposób umożliwiający wykorzystanie ich celem wykonania 
zajęć  stanowiących  przedmiot  niniejszej  umowy,  a  w  razie  zgłoszenia  do  Zamawiającego 
jakichkolwiek  roszczeń  wynikających  z  nieprawdziwości  świadczenia  zawartego  w  ustępie 
powyższym, Wykonawca przejmuje odpowiedzialność  oraz wszelkie  roszczenia z tego tytułu.

3. Wszelkie  wynagrodzenia  i  opłaty  z  tytułu  praw autorskich  należnych  Wykonawcy są zawarte  w 
wynagrodzeniu za wykonanie dzieła określonym w §2 niniejszej Umowy.

§4

1. Wykonawca  potwierdza,  iż  przyjmuje  na  siebie  całkowitą  odpowiedzialność  oraz  zwalnia 
Zamawiającego z wszelkiej odpowiedzialności związanej z jakimikolwiek roszczeniami skierowanymi 
wobec Zamawiającego  dotyczącymi jakichkolwiek zaistniałych szkód w związku z wykonywaniem 
przez  Wykonawcę  działań  i  czynności  wynikających    z  wykonywania  dzieła  objętego  niniejszą 
umową, powstałych w wyniku jego działań lub zaniechań.

2. Zamawiający niezwłocznie poinformuje Wykonawcę i przekaże mu wszelkie niezbędne informacje o 
jakimkolwiek  zgłoszonym do niego roszczeniu  dotyczącym wykonywania  niniejszej  umowy przez 
Wykonawcę.

3. Zamawiający na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 
2002r. Nr 101, poz. 926, z późn. zm.) informuje, że dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane 
przez Zamawiającego jedynie w celu realizacji niniejszej umowy. Wykonawca ma prawo dostępu do 
treści swoich danych osobowych  oraz ich poprawiania.

§5

1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia dotyczące niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem 
nieważności.

2. Bez  pisemnej  zgody  Zamawiającego  Wykonawca  nie  może  dokonać  cesji  wierzytelności 
wynikających z niniejszej umowy na osobę trzecią.

3. Ewentualne spory wynikłe na tle realizacji niniejszej umowy rozstrzygane będą na drodze sądowej 
przez sąd właściwy rzeczowo w Gdańsku.

4. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy będą mieć zastosowanie przepisy 
Kodeksu Cywilnego.

5. Umowę  sporządzono  w  dwóch  jednobrzmiących  egzemplarzach,  z  czego  1  egzemplarz  dla 
Zamawiającego  i 1 egzemplarz dla Wykonawcy.

                ZAMAWIAJĄCY:   WYKONAWCA:


