
Zarządzenie nr 28 /2010 
Rektora Akademii Sztuk Pięknych w Gdańsku 

z dnia 17 maja 2010 roku

w sprawie  zasad  i form odbywania  oraz organizacji studenckich praktyk zawodowych i 
pedagogicznych 

w Akademii Sztuk Pięknych w Gdańsku

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z 27 lipca 2005 r. - Prawo szkolnictwie wyższym (Dz. U. nr 164, poz. 1365 
ze zmianami) oraz §13 ust 1 Rozporządzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 12 lipca 2007 r. w 
sprawie  standardów  kształcenia  dla  poszczególnych  kierunków   oraz  poziomów  kształcenia,  a  także  trybu 
tworzenia  i  warunków,  jakie  musi  spełniać  uczelnia,  aby  prowadzić  studia  międzykierunkowe  oraz 
makrokierunki ( Dz.U. Nr. 164 z poz.1166 z poź.zm) wprowadza się następujące zasady i formy odbywania 
oraz  organizacji studenckich praktyk zawodowych i pedagogicznych w Akademii Sztuk Pięknych w 
Gdańsku.

§1

1. Pod pojęciem praktyki studenckie rozumie się : 
 "praktyki pedagogiczne" - praktyki na kierunkach studiów przygotowujących do wykonywania 

zawodu nauczyciela, 
 "praktyki zawodowe"- praktyki inne niż pedagogiczne. 

2. Praktyki  studenckie  są  obowiązkiem wynikającym  ze  standardów kształcenia,  planów i programów 
studiów. 

3. Program,  miejsce,  czas  trwania  i  sposób  zaliczania  praktyk  studenckich  określają  szczegółowe 
programy kierunku studiów. 

4. Praktyki zawodowe odbywają się w przerwie wakacyjnej. Dziekan na wniosek studenta, może wyrazić 
zgodę na odbycie praktyki w innym terminie, nie kolidującym z zajęciami dydaktycznymi. 

5. Praktyki  pedagogiczne  odbywają  się  zgodnie  z  harmonogramem  praktyk  zatwierdzonym  przez 
dziekana. 

6. Praktyki  studenckie  mogą odbywać  się  u  wskazanych  przez  Uczelnie lub wybranych  samodzielnie 
Organizatorów  Praktyk,  z którymi  Uczelnia  zawarła  porozumienie –  wzór  porozumienia  stanowi 
załącznik nr 1, wzór skierowania załącznik nr 2a i 2b.

7. Porozumienie w sprawie odbywania praktyk studenckich zawiera Rektor , lub upoważniony przez niego 
Prorektor z jednostkami gospodarczymi, instytucjami publicznymi, instytucjami naukowo-badawczymi, 
instytucjami  oświatowymi,  placówkami  kulturalnymi  w  szczególności  z  galeriami  centrami  sztuki, 
muzeami,  ośrodkami  edukacji  i  upowszechniania  sztuki,  redakcjami  wydawnictw,  studiami 
reklamowymi lub strukturami promocyjnymi, zwanymi dalej "Organizatorami praktyk". 

8. Studenci odbywający praktykę u wybranego przez siebie Organizatora Praktyk, załatwiają formalności 
związane z organizacją praktyk samodzielnie .

9. Porozumienie może być zawarte na czas nieokreślony lub na czas określony (okres odbycia praktyki). 
10. Praktyki  zawodowe mogą również odbywać się również w ramach zorganizowanej  przez Uczelnię 

działalności pozwalającej ociągnąć cele praktyki.

§2

1. Dziekan powołuje, spośród nauczycieli akademickich wydziału opiekuna praktyki oraz wyznacza inne 
osoby biorące udział w praktykach studenckich.

2.  Opiekun  praktyki,  jako  przedstawiciel  Uczelni  jest  upoważniony  do  rozstrzygania,  wspólnie  z 
Organizatorem Praktyk, spraw związanych z przebiegiem praktyk.

3. Szczegółowe obowiązki opiekuna praktyk studenckich  na wydziale,  wynikające z rodzaju praktyki, 
określa dziekan. W szczególności do obowiązków opiekuna należy: 



o sporządzenie rocznych planów praktyk z określeniem środków  finansowych
o opracowanie programu i określenie  celu praktyki 
o określenie sposobu i terminów rozliczenia się z praktyk 
o przygotowanie  dokumentów  związanych  z  organizacją  praktyk  w  tym  Porozumień  m/ 

Uczelnią a Organizatorem praktyk, skierowań dla studentów, 
o zapoznanie studentów z zasadami, organizacją i programem praktyk 
o sporządzanie imiennych list  dla Ubezpieczyciela
o zaliczenie praktyki: przygotowywanie  protokołu zaliczającego, wpisywanie zaliczeń 

potwierdzających odbycie praktyki w protokołach i dokumentacji studenta 
o nadzór merytoryczny  nad realizacją praktyk
o sporządzanie rocznych sprawozdań 

§3

1. Zaliczenia z odbytej praktyki studenckiej dokonuje się na podstawie sprawozdania sporządzonego przez 
studenta  i zaświadczenia  wydanego  przez  Organizatora  Praktyk  -  wzór  zaświadczenia  określa 
załącznik nr 3. 

2. Udział  studenta  w  zajęciach  objętych  praktykami  pedagogicznymi  jest  dokumentowany  w  sposób 
określony przez dziekana. 

3. Opiekun  praktyk,  w  porozumieniu  z  dziekanem,  może  uznać  za  zaliczoną  praktykę  jeśli  Student 
udokumentuje doświadczenie zawodowe lub prowadzenie działalności, która odpowiada programowi 
praktyki, praktykę zrealizowaną w okresie nie krótszym niż czas praktyki określony w  standardach 
kształcenia  dla  poszczególnych  kierunków  studiów  lub  programów  nauczania  -wzór  formularza 
określa załącznik nr 4. 

4. Dokumentacja  dotycząca obowiązkowej praktyki studenckiej archiwizowana jest w teczce studenta. 

§4
Uczelnia ze środków przeznaczonych na działalność dydaktyczną pokrywa koszty związane z ubezpieczeniem, 
Studentów od następstw nieszczęśliwych wypadków na czas odbywania praktyki. 

§5
Z  wyznaczonym  przez  dyrektora  szkoły  nauczycielem  sprawującym  opiekę  nad  studentem  odbywającym 
praktykę dydaktyczną, dziekan wydziału zawiera umowę cywilno-prawną według stawki zatwierdzanej przez 
Rektora na wniosek Dziekana.

§6

Zarządzenie  wchodzi  w  życie  z  dniem podpisania  i  ma  zastosowanie  do  praktyk  organizowanych od  roku 
akademickiego 2009/2010.

Załączniki:

1. Wzór porozumienia o prowadzeniu studenckich praktyk zawodowych/pedagogicznych,

2 a . Wzór skierowania na praktykę zawodową,

2 b. Wzór skierowania na praktykę pedagogiczną , 

3. Wzór zaświadczenia z odbycia praktyki studenckiej,

4.  Wzór formularza zaliczenia praktyki na podstawie udokumentowania przez studenta uzyskania 
doświadczenia   zawodowego lub  prowadzenia działalności, która opowiada programowi praktyki.



Załącznik 1
Wzór porozumienia o prowadzeniu studenckich praktyk zawodowych/pedagogicznych 

Porozumienie 

o prowadzeniu studenckich praktyk zawodowych / pedagogicznych *

nr ............./...............

zawarte w dniu ............................................... pomiędzy: 

1.  Akademią Sztuk Pięknych w Gdańsku, ul. Targ Węglowy 6, 80-836 Gdańsk
reprezentowaną przez Prorektora ds. Studenckich  i Programów Współpracy ad II st. Piotra Józefowicza
zwaną w dalszej części porozumienia „Uczelnią”.
a
2.  ..............................................................................................................................................................
reprezentowanym przez ............................................................................................................................
zwanym w dalszej części porozumienia „Organizatorem Praktyk”. 

§ 1
Studenckie  praktyki  odbywać  się  będą  na  podstawie  imiennego  skierowania  wydanego  Studentowi  przez 
Opiekuna praktyki właściwego wydziału „Uczelni”, zawierającego informacje o wymiarze  i  terminie praktyki.

§ 2
Studenckie praktyki realizowane będą w oparciu o program praktyk. 

§ 3
Studencka  praktyka   realizowana  będzie  przez  jednego  studenta  w  wymiarze  nieprzekraczającym  ………. 
godzin/tygodni*.

§ 4
Nadzór  dydaktyczno  –  wychowawczy  nad  studentami  odbywającymi  praktykę  sprawować  będzie  opiekun 
praktyk wyznaczony przez Dziekana właściwego wydziału, a ze strony Organizatora Praktyki opiekun praktyki 
wyznaczony przez Organizatora Praktyki. Osoby te  odpowiadają za realizację praktyki  zgodnie z jej celami i 
ustalonym programem i są upoważnione do rozstrzygania  spraw związanym z przebiegiem praktyki.

§ 5
Organizator Praktyk zobowiązuje się do prowadzenia studenckich praktyk  zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 
27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyższym (Dz.U. Nr. 164 poz. 1365 z póź. zm.) oraz*/ Rozporządzenia 
Ministra  Nauki  i  Szkolnictwa  Wyższego  z  dnia  12  lipca  2007  r.  w  sprawie  standardów  kształcenia  dla 
poszczególnych kierunków  oraz poziomów kształcenia, a także trybu tworzenia i warunków, jakie musi spełniać 
uczelnia, aby prowadzić studia międzykierunkowe oraz makrokierunki ( Dz.U. Nr. 164 z poz.1166 z poź.zm.)* / 
Rozporządzenia  Ministra  Edukacji  Narodowej  i  Sportu  z  dnia  7  września  2004  r.  w  sprawie  standardów 
kształcenia nauczycieli (Dz.U. Nr. 207 z poz.2110 z poź.zm.)* 

§ 6
Wynagrodzenie dla opiekunów praktyk wyznaczonych przez Organizatora Praktyk* , zostanie ustalone zgodnie 
z obowiązującymi przepisami.     

§7
Studenci  odbywający  studenckie  praktyki  podlegają  ubezpieczeniu  NNW.  Koszty  ubezpieczenia  pokrywa 
Uczelnia.

§ 8
Porozumienie zostaje zawarte na czas określony od ………………do …………….. /na czas nieokreślony i może 
być przez każdą ze stron rozwiązane za trzymiesięcznym wypowiedzeniem na koniec roku akademickiego*.

§ 9
Porozumienie zostało sporządzone w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 

 UCZELNIA                                                                                                    ORGANIZATOR PRAKTYK

* niepotrzebne skreślić



Załącznik 2 a
Skierowanie na praktykę zawodową 

Pieczęć Wydziału 
Gdańsk dnia ………………………

Szanowna(y) Pani (Pan)
...............................................
................................................

Skierowanie na praktykę zawodową

Na podstawie Porozumienia Nr....w sprawie odbywania studenckich praktyk zawodowych 

z  dnia  .................................................................pomiędzy  Akademią  Sztuk  Pięknych  w  Gdańsku 

a  .......................................................................................................  w  celu  odbycia  studenckiej 

praktyki  zawodowej   okresie  od  ....................................................  do  ................................................ 

kierujemy  do  Państwa  studenta  ...............................................................  kierunek 

studiów:  .............................................................................................................rok 

studiów ............................. 

W załączeniu program praktyki. 

 
Opiekun praktyk studenckich z ramienia uczelni

....................................................................................................................................................................
                 (imię i nazwisko)                                          (telefon)

Opiekun praktyki – wskazany przez Organizatora Praktyk 

....................................................................................................................................................................
      (imię i nazwisko)          (telefon)

Przesyłam wyrazy szacunku

........................................................
......

 (data i podpis Dziekana Wydziału )



Załącznik 2b
Skierowanie na praktykę pedagogiczną 

Pieczęć Wydziału 
Gdańsk dnia ………………………

Szanowna(y) Pani (Pan)
Dyrektor
.....................................................
.....................................................

Na  podstawie  Porozumienia  Nr  ...  w  sprawie  odbywania  studenckich  praktyk 
pedagogicznych  zawartego  w  dniu  ...........pomiędzy  Akademią  Sztuk  Pięknych  w  Gdańsku 
a ..................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................
kieruję  studenta ............................................................... kierunek studiów: ........................................... 

..............................................................................................rok  studiów .............................  na  odbycie 

praktyki  pedagogicznej  ...........................................w kierowanej   przez  Panią  (Pana)  placówce   w 

terminie .......................................zgodnie z załączonym programem praktyk. Opiekunem studenta  z 

ramienia Uczelni jest ...............................................................................................................................

                                     imię i nazwisko uczelnianego opiekuna praktyk -  kontakt telefoniczny 

Proszę o wyznaczenie spośród nauczycieli szkolnego opiekuna praktyki. 

Z tytułu opieki nad studentami  z  opiekunem szkolnym zostanie zawarta umowa cywilno-prawna. 
Wysokość wynagrodzenia z tytułu opieki nad jednym studentem wyniesie...........zł. za ........-godzinną 
praktykę. 

                                                         
Przesyłam wyrazy szacunku

                                                                              
                                                                                                pieczątka i podpis osoby upoważnionej
________________________________________________________________________ 

Pieczęć szkoły 
miejscowość, data

Imię i nazwisko studenta .............................................................................................................

Wyznaczam szkolnego opiekuna praktyki...................................................................................
imię i nazwisko

adres zamieszkania ......................................................................................................................

Nazwa i adres szkoły/ placówki ................................................................................................... 

                                                                                ............................................................
                         pieczątka i podpis Dyrektora placówki



Załącznik 3
Wzór zaświadczenia z odbycia praktyki studenckiej

 …………………dnia …………......

Zaświadczenie z odbycia praktyki studenckiej

Potwierdza się, że Student /Studenta Akademia Sztuk Pięknych w Gdańsku

…………………………………………....................................................................................... 
Imię i nazwisko

Wydział.........................................................................................................................................

Kierunek ....................................................................................................................................... 

rok studiów.................                                                                                 nr albumu .............. 

odbył/a praktykę w ....................................................................................................................... 

w dniach od ………………………… do ......................

i zrealizował program praktyki.

Uwagi Organizatora Praktyki  dotyczące realizacji programu i celu praktyki:

.......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

 podpis i pieczątka dyrektora Organizatora Praktyk 
lub osoby upoważnionej

Data i podpis opiekuna 
praktyk studenckich

*Studenci, którzy odbyli praktykę studencką 
uzyskują zaliczenie niniejszej praktyki przez 
opiekuna  potwierdzone wpisem do indeksu 



Załącznik 4
Wzór formularza zaliczenia praktyki na podstawie udokumentowania przez studenta uzyskania 

doświadczenia   zawodowego lub  prowadzenia działalności, która opowiada programowi praktyki

Pieczątka Wydziału 

Formularz zaliczenia praktyki na podstawie udokumentowania 
przez studenta uzyskania doświadczenia   zawodowego lub 

prowadzenia działalności, która opowiada programowi praktyki

…………………………………………....................................................................................... 
Imię i nazwisko

Wydział.........................................................................................................................................

Kierunek ....................................................................................................................................... 

rok studiów.................                                                                                   nr albumu .............. 

uzyskuje  zaliczenie  obowiązkowej  praktyki  studenckiej  na  podstawie  niżej  wymienionych 

dokumentów, potwierdzających uzyskanie przez studenta doświadczenia   zawodowego lub 

prowadzenie działalności, która opowiada programowi praktyki. 

Okres  był  nie  krótszy  niż  wymagany  określony  w   standardach  kształcenia  dla  danego 

kierunku studiów lub programu nauczania

………………………………………………………………………………………...…………

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................
(kopie dokumentów w załączeniu)

Data i podpis opiekuna 
praktyk studenckich


