Zarzadzenie nr 28 /2010
Rektora Akademii Sztuk Pieknych w Gdansku
z dnia 17 maja 2010 roku

w sprawie zasad i form odbywania oraz organizacji studenckich praktyk zawodowych i

pedagogicznych
w Akademii Sztuk Pieknych w Gdansku

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z 27 lipca 2005 r. - Prawo szkolnictwie wyzszym (Dz. U. nr 164, poz. 1365
ze zmianami) oraz §13 ust 1 Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 12 lipca 2007 r. w
sprawie standardow ksztalcenia dla poszczegélnych kierunkéw oraz poziomoéw ksztalcenia, a takze trybu
tworzenia 1 warunkéw, jakie musi spelnia¢ uczelnia, aby prowadzi¢ studia migdzykierunkowe oraz
makrokierunki ( Dz.U. Nr. 164 z poz.1166 z poz.zm) wprowadza si¢ nastepujace zasady i formy odbywania
oraz organizacji studenckich praktyk zawodowych i pedagogicznych w Akademii Sztuk Pigknych w
Gdansku.

§1

Pod pojeciem praktyki studenckie rozumie sig :

= "praktyki pedagogiczne" - praktyki na kierunkach studiow przygotowujacych do wykonywania

zawodu nauczyciela,

= "praktyki zawodowe"- praktyki inne niz pedagogiczne.
Praktyki studenckie sa obowigzkiem wynikajacym ze standardow ksztalcenia, plandéw i programow
studiow.
Program, miejsce, czas trwania i sposOb zaliczania praktyk studenckich okreslaja szczegotowe
programy kierunku studiow.
Praktyki zawodowe odbywaja si¢ w przerwie wakacyjnej. Dziekan na wniosek studenta, moze wyrazic¢
zgodg na odbycie praktyki w innym terminie, nie kolidujacym z zajeciami dydaktycznymi.
Praktyki pedagogiczne odbywaja si¢ zgodnie z harmonogramem praktyk zatwierdzonym przez
dziekana.
Praktyki studenckie moga odbywac si¢ u wskazanych przez Uczelnie lub wybranych samodzielnie
Organizatoréow Praktyk, z ktorymi Uczelnia zawarla porozumienie — wzér porozumienia stanowi
zalacznik nr 1, wzér skierowania zalacznik nr 2a i 2b.
Porozumienie w sprawie odbywania praktyk studenckich zawiera Rektor , lub upowazniony przez niego
Prorektor z jednostkami gospodarczymi, instytucjami publicznymi, instytucjami naukowo-badawczymi,
instytucjami o$wiatowymi, placowkami kulturalnymi w szczegélnosci z galeriami centrami sztuki,
muzeami, o$rodkami edukacji i upowszechniania sztuki, redakcjami wydawnictw, studiami
reklamowymi lub strukturami promocyjnymi, zwanymi dalej "Organizatorami praktyk".
Studenci odbywajacy praktyke u wybranego przez siebie Organizatora Praktyk, zatatwiaja formalnosci
zwigzane z organizacjg praktyk samodzielnie .
Porozumienie moze by¢ zawarte na czas nieokre§lony lub na czas okreslony (okres odbycia praktyki).

. Praktyki zawodowe moga réwniez odbywac si¢ rowniez w ramach zorganizowanej przez Uczelni¢

dziatalno$ci pozwalajacej ociagnac cele praktyki.
§2

Dziekan powotuje, sposrod nauczycieli akademickich wydziatu opiekuna praktyki oraz wyznacza inne
osoby biorace udziat w praktykach studenckich.

Opiekun praktyki, jako przedstawiciel Uczelni jest upowazniony do rozstrzygania, wspodlnie z
Organizatorem Praktyk, spraw zwigzanych z przebiegiem praktyk.
Szczegdtowe obowiazki opiekuna praktyk studenckich na wydziale, wynikajace z rodzaju praktyki,
okresla dziekan. W szczegolnosci do obowigzkéw opiekuna nalezy:



sporzadzenie rocznych plandéw praktyk z okre§leniem $rodkow finansowych
opracowanie programu i okreslenie celu praktyki
okreslenie sposobu i termindw rozliczenia si¢ z praktyk

O O O O

przygotowanie dokumentow zwiazanych z organizacja praktyk w tym Porozumien m/
Uczelnia a Organizatorem praktyk, skierowan dla studentow,

zapoznanie studentdow z zasadami, organizacja i programem praktyk

sporzadzanie imiennych list dla Ubezpieczyciela

zaliczenie praktyki: przygotowywanie protokolu zaliczajacego, wpisywanie zaliczen
potwierdzajacych odbycie praktyki w protokotach i dokumentacji studenta

O nadzér merytoryczny nad realizacja praktyk

o sporzadzanie rocznych sprawozdan

§3

O O O

1. Zaliczenia z odbytej praktyki studenckiej dokonuje si¢ na podstawie sprawozdania sporzadzonego przez
studenta izaswiadczenia wydanego przez Organizatora Praktyk - wzér zaswiadczenia okre$la
zalacznik nr 3.

2. Udzial studenta w zajeciach objetych praktykami pedagogicznymi jest dokumentowany w sposob
okreslony przez dziekana.

3. Opiekun praktyk, w porozumieniu z dziekanem, moze uznaé za zaliczong praktyke jesli Student
udokumentuje doswiadczenie zawodowe lub prowadzenie dziatalno$ci, ktéra odpowiada programowi
praktyki, praktyke zrealizowana w okresie nie krotszym niz czas praktyki okreslony w standardach
ksztalcenia dla poszczegélnych kierunkéw studiow lub programéw nauczania -wzoér formularza
okresla zalacznik nr 4.

4. Dokumentacja dotyczaca obowigzkowej praktyki studenckiej archiwizowana jest w teczce studenta.

§4

Uczelnia ze srodkow przeznaczonych na dziatalno$¢ dydaktyczng pokrywa koszty zwiazane z ubezpieczeniem,
Studentéw od nastepstw nieszczesliwych wypadkoéw na czas odbywania praktyki.

§5
Z wyznaczonym przez dyrektora szkoly nauczycielem sprawujacym opieke nad studentem odbywajgcym
praktyke dydaktycznag, dziekan wydzialu zawiera umowe cywilno-prawng wedlug stawki zatwierdzanej przez
Rektora na wniosek Dziekana.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do praktyk organizowanych od roku
akademickiego 2009/2010.

Zataczniki:

1. Wzér porozumienia o prowadzeniu studenckich praktyk zawodowych/pedagogicznych,
2 a. Wzér skierowania na praktyke zawodowa,

2 b. Wzér skierowania na praktyke pedagogiczna ,

3. Wzér zaswiadczenia z odbycia praktyki studenckiej,

4. Wz6ér formularza zaliczenia praktyki na podstawie udokumentowania przez studenta uzyskania
doswiadczenia zawodowego lub prowadzenia dzialalnoSci, ktéra opowiada programowi praktyki.



Zatgcznik 1
Wzor porozumienia o prowadzeniu studenckich praktyk zawodowych/pedagogicznych

Porozumienie
o prowadzeniu studenckich praktyk zawodowych / pedagogicznych *

nr /

zawarte W dnil .......ccccevvevvereenieeienieenenneeeeenns pomiedzy:

1. Akademig Sztuk Picknych w Gdansku, ul. Targ Weglowy 6, 80-836 Gdansk
reprezentowang przez Prorektora ds. Studenckich i Programow Wspotpracy ad II st. Piotra Jozefowicza
zwang w dalszej czgéci porozumienia ,,Uczelnig”.

TEPTEZENTOWANYINL PIZEZ ...vvvrvirereresessesessessessessessessassassesseseessaseesessessessessessessessessessessessessassessssessensensens
zwanym w dalszej czgsci porozumienia ,,Organizatorem Praktyk”.
§1
Studenckie praktyki odbywa¢ si¢ beda na podstawie imiennego skierowania wydanego Studentowi przez
Opiekuna praktyki wtasciwego wydziatu ,,Uczelni”, zawierajgcego informacje o wymiarze i terminie praktyki.

§2
Studenckie praktyki realizowane beda w oparciu o program praktyk.

§3
Studencka praktyka realizowana bedzie przez jednego studenta w wymiarze nieprzekraczajacym ..........
godzin/tygodni*.

§ 4
Nadzér dydaktyczno — wychowawczy nad studentami odbywajacymi praktyke sprawowac bedzie opiekun
praktyk wyznaczony przez Dziekana wlasciwego wydziatu, a ze strony Organizatora Praktyki opiekun praktyki
wyznaczony przez Organizatora Praktyki. Osoby te odpowiadaja za realizacj¢ praktyki zgodnie z jej celami i
ustalonym programem i sa upowaznione do rozstrzygania spraw zwigzanym z przebiegiem praktyki.

§5
Organizator Praktyk zobowigzuje si¢ do prowadzenia studenckich praktyk zgodnie z przepisami Ustawy z dnia
27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. Nr. 164 poz. 1365 z p6z. zm.) oraz*/ Rozporzadzenia
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 12 lipca 2007 r. w sprawie standardow ksztalcenia dla
poszczegbdlnych kierunkdéw oraz poziomow ksztatcenia, a takze trybu tworzenia i warunkow, jakie musi spetniac
uczelnia, aby prowadzi¢ studia miedzykierunkowe oraz makrokierunki ( Dz.U. Nr. 164 z poz.1166 z poz.zm.)* /
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 7 wrzesnia 2004 r. w sprawie standardow
ksztatcenia nauczycieli (Dz.U. Nr. 207 z poz.2110 z poz.zm.)*

§6
Wynagrodzenie dla opickundéw praktyk wyznaczonych przez Organizatora Praktyk* , zostanie ustalone zgodnie
z obowiazujacymi przepisami.

§7
Studenci odbywajacy studenckie praktyki podlegaja ubezpieczeniu NNW. Koszty ubezpieczenia pokrywa
Uczelnia.

§8
Porozumienie zostaje zawarte na czas okre§lony od .................. do..ooooiiiiinin. /na czas nieokre$lony i moze
by¢ przez kazda ze stron rozwigzane za trzymiesigcznym wypowiedzeniem na koniec roku akademickiego®.

§9

Porozumienie zostato sporzadzone w dwodch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

UCZELNIA ORGANIZATOR PRAKTYK

* niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik 2 a
Skierowanie na praktyke zawodowqg

Pieczeé Wydziatu
Gdansk dnia .................coo

Szanowna(y) Pani (Pan)

Skierowanie na praktyke zawodowa

Na podstawie Porozumienia Nr....w sprawie odbywania studenckich praktyk zawodowych

Z ANIQ e pomiedzy Akademig Sztuk Pigknych w Gdansku
B oot e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e et e e e e e e e e e e e et e e aeeeaeeeaeaeaaaaeataaeaaeeeeaeaeeaeaes w celu odbycia studenckiej
praktyki zawodowe] OKresie 0d ........ccccocveeeiieiiiieiiienieeeiee e, O e
kierujemy do Panstwa studenta oo kierunek
STUAIOW: e ettt bbbt e bt e bt e bt et e bt e bt e bt e bt e beenaes rok
StUAIOW .o

W zataczeniu program praktyki.

Opiekun praktyk studenckich z ramienia uczelni

(imie i nazwisko) (telefon)

Opiekun praktyki — wskazany przez Organizatora Praktyk

(imig i nazwisko) (telefon)
Przesytam wyrazy szacunku

(data i podpis Dziekana Wydziatu )



Zatqcznik 2b
Skierowanie na praktyke pedagogiczng

Pieczeé Wydziatu
Gdansk dnia .................coo

Szanowna(y) Pani (Pan)
Dyrektor

Na podstawie Porozumienia Nr .. w sprawie odbywania studenckich praktyk

pedagogicznych zawartego w dniu ........... pomiedzy Akademia Sztuk Pigknych w Gdansku
TSP
KIETUg SEUAENA oo, KIEEUREK SOUGOW: o
.............................................................................................. rok studidow .............c............... Na odbycie
praktyki pedagogicznej ..........ccocceeveeviieiiiieniieeinns w kierowanej przez Panig (Pana) placowce w
tEIMINIC ..veeeeveeeieeeiieerveeeiee e zgodnie z zalaczonym programem praktyk. Opiekunem studenta z
TAMICNTIA UCZEINT JEST ...veitiiiiieitie ettt ettt h e sb e bt e shtesbtesbeesbtesbeesaeesaeesaeeens

imig i nazwisko uczelnianego opiekuna praktyk - kontakt telefoniczny
Proszg o wyznaczenie sposrod nauczycieli szkolnego opiekuna praktyki.
Z tytutlu opieki nad studentami z opiekunem szkolnym zostanie zawarta umowa cywilno-prawna.

Wysoko$¢ wynagrodzenia z tytutu opieki nad jednym studentem wyniesie........... 7l za ........ -godzinng
praktyke.

Przesylam wyrazy szacunku

pieczqtka i podpis osoby upowaznionej

Pieczec szkoly

miejscowos¢, data

Imi¢ 1 NAZWISKO STUACNLA ....cc.vviiiiiiiieiiiccie ettt et e e e e e bae e esae e e aveeeenaeeenes

Wyznaczam szkolnego opiekuna praktyKi..........ccoocieiiiiiiiiiiiiiieieeee e
imie i nazwisko

Adres ZAMIESZKANTA ......eeieiiiiieiii ettt et ettt et et e et et e sabeens

Nazwa 1 adres SZKO Y/ PlaCOWKI ......oooiiiiiiiiieiieceee et

pieczatka 1 podpis Dyrektora placéwki



Zatgcznik 3
Wzor zaswiadczenia z odbycia praktyki studenckiej

Zaswiadczenie z odbycia praktyki studenckiej

Potwierdza sie, ze Student /Studenta Akademia Sztuk Picknych w Gdansku
Imig i nazwisko

WYAZIAL. ..ottt ettt et e e te e s b e et e e e nbe e beeeabeesbeeenbeeteeenbeenraans
KGIETUNCK ...ttt et ettt et e st e bt et e est et e et e est e beensesaeenaeennens
rok studidw................. nr albumu ..............
OADYE/A PIAKEYKE W .oeeiiiiieeie ettt ettt ettt et e et e e teeesbeesaeenseesaeenseenseennns
wdniachod ... 4 [ S
i zrealizowat program praktyki.

Uwagi Organizatora Praktyki dotyczace realizacji programu i celu praktyki:

podpis i pieczqgtka dyrektora Organizatora Praktyk
lub osoby upowaznionej

Data i podpis opiekuna
praktyk studenckich

>kStudenci, ktorzy odbyli praktyke studencka
uzyskuja zaliczenie niniejszej praktyki przez
opiekuna potwierdzone wpisem do indeksu



Zatgcznik 4
Wzor formularza zaliczenia praktyki na podstawie udokumentowania przez studenta uzyskania
doswiadczenia zawodowego lub prowadzenia dzialalnosci, ktora opowiada programowi praktyki

Pieczqtka Wydziatu

Formularz zaliczenia praktyki na podstawie udokumentowania
przez studenta uzyskania doswiadczenia zawodowego lub
prowadzenia dzialalnosci, ktora opowiada programowi praktyki

Imig i nazwisko
AT e A T SRS URR
KIETUNEK ...ttt et sttt ettt et e enae e

rok studidw................. nr albumu ..............

uzyskuje zaliczenie obowigzkowej praktyki studenckiej na podstawie nizej wymienionych
dokumentow, potwierdzajacych uzyskanie przez studenta do§wiadczenia zawodowego lub
prowadzenie dziatalno$ci, ktoéra opowiada programowi praktyki.

Okres byl nie krotszy niz wymagany okreslony w standardach ksztalcenia dla danego

kierunku studiow lub programu nauczania

(kopie dokumentow w zataczeniu)

Data i podpis opiekuna
praktyk studenckich



