K-092-3
Zarzadzenie nr..../2011

Kanclerza Akademii Sztuk Pieknych w Gdansku

z dnia 28.11.2011r

w sprawie wprowadzenia Instrukcji przechowywania dokumentacji zwiazanej z realizacja
projektow z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej oraz innych srodkéw europejskich i
miedzynarodowych w Akademii Sztuk Pieknych w Gdansku”

Na podstawie art. 66 ust. 2 oraz art. 98 ust. 1 pkt 11 Ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo
0 szkolnictwie wyzszym ( Dz. U. nr 164, poz. 1365 z poz. zm), zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Ustala sie obowigzujaca w Akademii Sztuk Pieknych w Gdarsku LInstrukcje przechowywania
dokumentacji zwigzanej z realizacjq projektéw z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej oraz innych

srodkow europejskich i miedzynarodowych w Akademii Sztuk Pieknych w Gdansku”

§2
Instrukcje przechowywania dokumentacji zwiazanej z realizacja projektow z funduszy
strukturalnych Unii Europejskiej oraz innych $rodkéw europejskich i miedzynarodowych w

Akademii Sztuk Pieknych w Gdarnsku wprowadza sie do obowigzkowego stosowania od dnia
28.11.2011r,

Zataczniki :

1. Instrukcja przechowywania dokumentacji zwiazanej z realizacja projektéw z funduszy
strukturalnych Unii Europejskiej oraz innych srodkéw europejskich i miedzynarodowych w
Akademii Sztuk Pieknych w Gdansku




K092 -3
Zatgcznik nr 1 od Zarzqdzenia nr...../2011
Kanclerza ASP z dnia 28.11.2011r

Instrukcja przechowywania dokumentacji zwiazanej z realizacja projektéw z funduszy
strukturalnych Unii Europejskiej oraz innych srodkéw europejskich i miedzynarodowych
w Akademii Sztuk Pieknych w Gdansku

1) Dokumentacja zwiazana z realizacjq projektéw z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej
oraz innych $rodkdéw europejskich i miedzynarodowych jest przechowywana w jednostkach
organizacyjnych Akademii Sztuk Pieknych w Gdanisku realizujacych poszczegélne rodzaje
zadan w zakresie danego projektu.

2) Przechowywanie dokumentéow zwigzanych z realizacjg projektéw musi by¢ zgodne z
wytycznymi do danego projektu oraz zapisami zawartymi w umowie w sprawie finansowania
danego projektu.

3) Dokumenty dotyczace danego  projektu umieszcza sie w odpowiednio oznakowanych
segregatorach zgodnie z wytycznymi projektu.

4) Segregatory przechowywane sa w zamknietych szafach, w pomieszczeniach zamykanych na
klucz.

5) Okres przechowywania dokumentéow zwigzanych =z realizacja projektow =z funduszy
strukturalnych Unii Europejskiej oraz innych $rodkdéw europejskich i miedzynarodowych
wynika z zapiséw zawartych w umowie w sprawie finansowania danego projektu.

6) Zasady klasyfikowania i trybu postepowania przy przekazywaniu dokumentacji archiwalnej do
archiwum okreéla odpowiednie zarzadzenie Rektora Akademii Sztuk Pieknych w Gdansku.




