Zatqcznik nr 2 do Statutu Akademii Sztuk Pieknych w Gdansku

Tryb zwotywania posiedzen i pracy organéw kolegialnych
Akademii Sztuk Pieknych w Gdansku.

§ 1.Zwotywanie posiedzen.

Posiedzenia zwyczajne organéw kolegialnych zwotywane s nie rzadziej niz raz
na trzy miesigce, zgodnie z ustalonym przez przewodniczacego rocznym planem
pracy organu kolegialnego.

Posiedzenia zwyczajne zwotujg przewodniczacy organéw kolegialnych.
Przewodniczacy zawiadamiajg o posiedzeniu zwyczajnym cztonkdw organéw ko-
legialnych co najmniej na trzy dni robocze przed wyznaczonym terminem podajac
w zawiadomieniu termin, miejsce i porzadek obrad.

Do zawiadomienia o posiedzeniu zwyczajnym powinny by¢ dotgczone: protokét
z poprzedniego posiedzenie, projekty uchwat i inne niezbedne materiaty informa-
cyjne lub informacja o miejscu w ktédrym mozna sie z nimi zapoznac.

Posiedzenia nadzwyczajne zwotujg przewodniczacy organéw kolegialnych z wta-
snej inicjatywy lub na wniosek cztonkéw organu kolegialnego w terminie siedmiu
dni od dnia zgtoszenia wniosku. W przypadku Senatu wniosek musi by¢ zgtoszony
przez co najmniej 1/3 cztonkéw, w przypadku pozostatych organéw kolegialnych
wniosek musi by¢ zgtoszony przez co najmniej 1/5 cztonkow.

Przewodniczacy zawiadamiajg o posiedzeniu nadzwyczajnym cztonkéw organéw
kolegialnych co najmniej na 24 godziny przed wyznaczonym terminem podajac
w zawiadomieniu termin, miejsce i porzadek obrad.

Podstawowa formg zawiadomienia jest dokument przestany lub wreczony czton-
kowi organu kolegialnego. Dopuszczalng forma, za zgoda zainteresowanych
cztonkéw organu kolegialnego, jest zawiadomienie droga elektroniczna.

§ 2.Porzadek obrad.

Porzadek obrad zwyczajnego posiedzenia organu kolegialnego ustala przewodni-

czacy. Przewodniczacy ustalajgc porzadek obrad uwzglednia:

1) decyzje organu kolegialnego podjete na poprzednim posiedzeniu, w tym
dotyczace spraw wniesionych przez cztonkéw organu;

2) wnioski ztozone przez co najmniej 1/5 cztonkdéw organu kolegialnego;

3) wnioski ztozone zgodnie przez wszystkich przedstawicieli reprezentujacych
w organie kolegialnym okreslona grupe spotecznosci akademickiej.
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Whnioski, o ktérych mowa w punkcie 1. 1) i 1.2) musza by¢ ztozone w formie pisem-
nej co najmniej 7 dni przed planowanym posiedzeniem organu kolegialnego.
Przewodniczacy organu kolegialnego jest odpowiedzialny za wprowadzenie we
wiasciwym czasie do porzadku obrad spraw, ktore powinny by¢ rozpatrzone przez
ten organ.

Porzadek obrad nadzwyczajnego posiedzenia organu kolegialnego ustala prze-
wodniczacy. Zwotujac nadzwyczajne posiedzenie organu kolegialnego na wniosek
jego cztonkdw, przewodniczacy ustala porzadek obrad zgodnie z trescig wniosku.

§ 3.Przebieg posiedzenia.

Posiedzenie organu kolegialnego prowadzi przewodniczacy lub upowazniony
przez niego cztonek tego organu.

Posiedzenia w sprawie przewodniczacego organu kolegialnego prowadzi osoba
wybrana przez ten organ.

Organ kolegialny zatwierdza porzadek obrad posiedzenia zwyczajnego.

Za zgoda zwyktej wiekszosci cztonkdw organu kolegialnego, do porzadku obrad moga
by¢ wtaczone sprawy nieujete w porzadku obrad, z wyjatkiem spraw osobowych.
Punkt porzadku obrad dotyczacy podjecia uchwaty referuje wnioskodawca lub
upowazniony przez niego uczestnik posiedzenia. Referujacy przedstawia zwiezle
przestanki do podjecia uchwaty, wyniki prowadzonych prac przygotowawczych
oraz projekt uchwaty.

Przewodniczacy po zaproszeniu cztonkédw organu do dyskusji udziela gtosu we-
dtug kolejnosci zgtoszen.

W przypadku zgtaszanych wnioskéw formalnych, przewodniczacy udziela gtosu
poza kolejnoscia.

Zabierajacy gtos powinien zakonczy¢ wypowiedz zrozumiatg konkluzjg zwigzang
tematem dyskusji. Przewodniczagcy moze odebrac gtos, jezeli zabierajacy gtos od-
biega od tematu dyskusji.

Czlonkowie organu kolegialnego maja prawo wystepowac z interpelacjami do
przewodniczacego. Przewodniczacy lub osoba przez niego upowazniona ma obo-
wigzek odpowiedzie¢ na interpelacje na najblizszym posiedzeniu danego organu
kolegialnego.

Przetozenie obrad nie jest uwazane za ich zakonczenie lecz za przerwe w obra-
dach. Czas trwania tej przerwy okresla organ kolegialny.

§ 4. Glosowania.
Glosowanie mozna przeprowadzic, jezeli obecnych jest w czasie gtosowania wie-

cej niz potowa uprawnionych do gtosowania, chyba ze Ustawa lub Statut okresla
wyzsze wymagania.
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Gtosowania w sprawach istotnych decyzji dotyczacych poszczegdlnych grup
spotecznosci akademickiej nastepujg po zasiegnieciu opinii ich przedstawicieli
w organie kolegialnym przeprowadzajacym gtosowanie.

Ponowne gtosowanie w sprawie uchwaly zawieszonej przez Rektora nastepuje

w trybie okreslonym w artykule 65 ustep 3 Ustawy.

W gtosowaniu tajnym podejmowane s3 uchwaty w sprawach osobowych oraz

uchwaty w sprawie ktérych przewodniczacy zarzadzit gtosowanie tajne z wtasnej

inicjatywy lub na wniosek cztonka organu kolegialnego poparty co najmniej przez

42 obecnych cztonkéw organu kolegialnego uprawnionych do gtosowania.

Uchwata obejmujaca wiecej niz jedng decyzje moze by¢ gtosowana tacznie, jezeli

nikt z obecnych nie zgtosi sprzeciwu.

W sprawie wniosku o nadanie stopnia doktora sztuki i doktora habilitowanego

sztuki oraz tytutu profesora sztuki gtosuja tylko osoby posiadajace tytut profesora

sztuki lub stopien doktora habilitowanego sztuki lub stopnie rownowazne.

W sprawie uchwaty o nadanie doktoratu honoris causa gtosujg wszyscy obecni

cztonkowie organu kolegialnego.

Uchwaty organu kolegialnego podejmowane sa zwykta wiekszoscig gtosow, chy-

ba ze Ustawa lub Statut okresla wyzsze wymagania.

W szczegolnosci uchwaty w sprawach:

1) przyjecia lub zmiany Statutu — wymagaja wiekszosci co najmniej 2/3 statuto-
wego sktadu Senatu;

2) osobowych — wymagaja wiekszosci bezwzglednej;

3) ponownego gtosowania zawieszonej przez Rektora w trybie okreslonym § 48
punkt 3 Statutu — wymagaja wiekszosci co najmniej 3 gtoséw w obecnosci co
najmniej 2/3 statutowego skfadu Senatu.

Przewodniczacy zapewnia podanie do wiadomosci spotecznosci akademickiej

ASP w Gdansku tresci uchwat organu kolegialnego.

Zwykta wiekszos¢ gtosdw oznacza liczbe waznie oddanych gtoséw ,za” wieksza od

liczby waznie oddanych gtoséw ,przeciw’, bez wzgledu na liczbe gtoséw wstrzy-

mujacych sie.

Bezwzgledna wiekszos¢ gtoséw oznacza liczbe waznie oddanych gtoséw ,za”

przewazajaca potowe waznie oddanych gtoséw.

§ 5. Komisje organow kolegialnych.

Organy kolegialne moga powotywac state i dorazne komisje.

Organ kolegialny powotujacy komisje okresla na wniosek przewodniczacego jej
sktad, zadania oraz przewodniczacego prac komisji.

W sktad komisji moga wejs¢ cztonkowie powotujgcego organu kolegialnego oraz
inne osoby wchodzace w skfad spotecznosci akademickiej ASP w Gdansku.
Komisje state moga uchwali¢ swoj regulamin. Regulamin zatwierdza organ powotujacy.
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Komisje maja prawo korzysta¢ z pomocy ekspertéw i konsultantow.

Komisja przedstawia organowi kolegialnemu rezultaty swoich prac w formie
opinii, wnioskow lub projektow uchwat.

Stanowisko komisji jest ustalane w drodze gtosowania zwykta wiekszoscig gtosow
w obecnosci co najmniej potowy jej sktadu.

Kazdy cztonek organu kolegialnego powotujgcego komisje moze w formie pisem-
nej zgtosi¢ komisji swoje uwagi i wnioski w rozpatrywanej przez komisje sprawie.

§ 6. Obstuga organizacyjna.

Obstuge organizacyjna Senatu prowadzi biuro Rektora, obstuge pozostatych orga-
now kolegialnych prowadza osoby wyznaczone przez przewodniczacych.
Posiedzenia organéw kolegialnych sg protokotowane.

Protokét powinien zawiera¢ porzadek obrad, streszczenia wypowiedzi, wyniki gto-
sowan. Whnioski oraz uchwaty powinny byc¢ dotagczone do protokotu w postaci za-
tacznikow.

Kazda osoba biorgca udziat w dyskusji w czasie obrad organu kolegialnego moze
umiesci¢ swoje wystgpienie w catosci jako zatacznik do protokotu, pod warun-
kiem, ze jego wystgpienie zostato odczytane i ztozone na pismie na tym samym
posiedzeniu.

Protokét wymaga zatwierdzenia przez organ kolegialny. Kazdy uczestnik ma pra-
wo do whniesienia uwag i sprostowan. Zatwierdzenie protokotu przewodniczacy
potwierdza podpisem.

Protokoty obrad organéw kolegialnych - z wyjatkiem okreslonym w punkcie 7 - po
ich zatwierdzeniu s3 jawne dla wszystkich cztonkéw spotecznosci akademickiej
ASP w Gdansku.

Czesci protokotéw obrad organow kolegialnych objete tajemnica paristwowa lub
stuzbowa moga by¢ udostepnione jedynie osobom majacym prawa dostepu do
tego typu informacji.

Kopie zatwierdzonego protokotu obrad przewodniczacy niezwtocznie przekazuje
do biura Rektora.

Biuro Rektora zobowigzane jest do publikowania prawomocnych uchwat organow
kolegialnych w serwisie www Uczelni.

§7.

Organy kolegialne moga, nie naruszajac zasad zawartych w Statucie oraz niniej-
szym dokumencie, uchwali¢ wtasne regulaminy dotyczace trybu ich zwotywania

i pracy.
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