Zarzadzenie nr 13/2015
Rektora Akademii Sztuk Pieknych w Gdansku
Zz dnia 08.07.2015r.

w sprawie wprowadzenia Instrukcji kancelaryjnej, Instrukcji archiwalnej oraz
Rzeczowego wykazu akt Akademii Sztuk Pieknych w Gdansku.

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy o Szkolnictwie Wyzszym z dnia 27.07.2005r. tj.
Dz.U.2012 poz. 572 oraz ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (tekst jednolity: Dz. U. z 2002r., nr 171, poz. 1396 z p6z. zm.),
i rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002r. w sprawie postgpowania
z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu
przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz. U. nr U. 167,
poz. 1375), zarzadzam, co nastepuje:

g1
W celu usprawnienia i ujednolicenia pracy kancelaryjnej oraz zasad postepowania
z materiatami archiwalnymi i dokumentacjg niearchiwalng wprowadzam do uzytku

w Akademii Sztuk Pieknych w Gdansku:

1) Instrukcje kancelaryjng, stanowiacq zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia;
2) Instrukcje archiwalna, stanowiaca zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia;
3) Rzeczowy Wykaz akt, stanowiacy zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.
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Kierownikéw jednostek organizacyjnych Uczelni zobowigzuje do zapoznania podlegtych
pracownikdéw z powyzszymi instrukcjami.
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Traci moc zarzadzenie nr 16/2009 Rektora Akademii Sztuk Pieknych w Gdansku z dnia
22.12.2009r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji kancelaryjnej Akademii Sztuk Pieknych
w Gdansku oraz Instrukcji dotyczacej zasad klasyfikowania i trybu postgpowania przy
przekazywaniu dokumentacji archiwalnej do archiwum Akademii Sztuk Pieknych
w Gdansku.

84

Instrukcja Kancelaryjna, Instrukcja archiwalna oraz Rzeczowy wykaz akt Akademii Sztuk
Pieknych w Gdansku wchodza w zycie z dniem podpisania.
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prof. Lidihita Ostreghrskh

Zataczniki:

1, Instrukcja kancelaryjna Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku.
2 Instrukcja archiwalna Akademii Sztuk pieknych w Gdarisku.
3 Rzeczowy wykaz akt Akademii Sztuk Pieknych w Gdarisku.



