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Akademia Sztuk Pieknych w Gdansku.

sala wyktadowa/szkoleniowa zlokalizowana w gma-
chu Wielkiej Zbrojowni przy ul. Targ Weglowy 6.

dzien od poniedziatku do piatku, z wylaczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy.

osoba, ktora odpowiada za koordynacje oraz nadzor
nad rezerwacja Audytorium.

osoba prowadzaca Zaje¢cia dydaktyczne zgodnie
z Planem zaj¢€.

osoba bedaca pracownikiem lub wspdtpracowni-
kiem ASP, a takze osoba zaproszona przez ASP, kto-
ra zamierza zorganizowac/organizuje Wydarzenie
w Audytorium.

harmonogram zaje¢ w danym roku akademickim
obowigzujacy w ASP.

niniejszy dokument regulujacy zasady rezerwacji
1 korzystania z Audytorium.

osoba biorgca udziat w Zajgciach dydaktycznych lub
w Wydarzeniu, w tym osoba prowadzaca Wydarzenie.

Akademia Sztuk Pigknych w Gdansku | Targ Weglowy 6 | 80-836 Gdansk | tel. 58 301 28 01 | faks 58 301 22 00



zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 42/2016
Rektora ASP w Gdansku z dnia 21 pazdziernika 2016 r.

Wydarzenie nastepujace zdarzenie organizowane poza Planem za-
je¢ w Audytorium: wyktady, szkolenia, konferencje,
warsztaty, prezentacje lub inne tego typu spotkania.

Zajecia regularne zajecia wynikajagce z Planu zaje¢ po-
dydaktyczne szczegolnych podstawowych jednostek organiza-
cyjnych ASP.

§ 1 Zasady ogoélne

1. Regulamin okre$la zasady rezerwowania, udostepniania oraz korzystania
z Audytorium do celow przeprowadzenia Zaje¢ dydaktycznych oraz organiza-
cji Wydarzen.

2. Regulamin obowigzuje wszystkich Nauczycieli akademickich, Organizatorow
1 Uczestnikow.

3. Udostgpnienie Audytorium moze nastapi¢ tylko w celu zorganizowania Zaj¢é
dydaktycznych oraz Wydarzenia.

4. Nauczyciel akademicki oraz Organizator nie ma prawa wynajmowania, uzycza-
nia lub udostgpniania Audytorium podmiotom trzecim.

5. Udostepnianie Audytorium podmiotom zewne¢trznym odbywa si¢ na
podstawie stosownych uméw z zastrzezeniem art. 90 ust. 4 Prawa
o szkolnictwie wyzszym.

§ 2 Dostgpno$¢ Audytorium

1. Zajecia dydaktyczne odbywajg si¢ w dni robocze w godz. od 8:00 do 20:00,
z zastrzezeniem ust 2.

2. Wydarzenia odbywaja si¢ w czwartki w godzinach od 14:00 do 20:00.

3. Koordynacja 1 nadzorem nad rezerwacja Audytorium dla Zaje¢ dydak-
tycznych, zajmuje si¢ Kierownik Dzialu Organizacji Toku Studiow
w porozumieniu z Kierownikami podstawowych jednostek organiza-
cyjnych ASP.

4. Koordynacja i nadzorem nad rezerwacja Audytorium dla Wydarzen zajmuje
si¢ Koordynator ds. aktywnos$ci warsztatowych 1 wyktadow, powotany przez
Rektora ASP, we wspodlpracy z Biurem Promoc;ji.
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§ 3 Zasady rezerwacji Audytorium dla Wydarzen

1. Poprzez rezerwacj¢ Audytorium w celu zorganizowania Wydarzenia nalezy ro-
zumie¢ zgloszenie przez Organizatora woli uzytkowania Audytorium poprzez
wypehienie 1 podpisanie ,,Karty realizacji wystaw/warsztatow/wyktadow” do-
stepnej na stronie www.asp.gda.pl w zaktadce Biuro Promocji oraz przestanie
jej na adres email: aspkultura@asp.gda.pl lub ztozenie osobiscie w Biurze
Promoc;ji.

2. Po dokonaniu rezerwacji, zgodnie z procedurg opisang w ust. 1, Koordynator ds.
aktywnosci warsztatowych 1 wyktadow przesle na wskazany przez Organizato-
ra w zgloszeniu adres email potwierdzenie rezerwacji.

3. Potwierdzenie rezerwacji dokonywane jest w terminie do 3 dni roboczych od
daty zgloszenia rezerwacji drogg mailowa na wskazany w zgloszeniu adres email.
Tylko potwierdzenie rezerwacji dokonane przez Koordynatora ds. aktywnosci
warsztatowych i wyktadow jest rownoznaczne z rezerwacja podanego terminu.

§4 Zasady anulowania rezerwacji Audytorium

1. Anulowanie rezerwacji Audytorium dokonywane jest poprzez zgloszenie rezy-
gnacji przez Organizatora droga mailowa na adres, przy pomocy ktérego doko-
nywano rezerwacji.

2. Anulowanie rezerwacji nalezy zglosi¢ niezwlocznie po wystgpieniu okoliczno-
$ci uzasadniajacych anulowanie rezerwacji.

3. ASP zastrzega sobie prawo do nie udzielenia zgody na przedtuzenie rezerwacji,
jesli nie zostato to przewidziane podczas dokonywania rezerwacji.

§ 5 Obowigzki Organizatora, Nauczyciela akademickiego 1 Uczestnikow

1. Organizator, Nauczyciel akademicki oraz Uczestnicy zobowigzani sg do:

a przestrzegania Regulaminu;

b przestrzegania zakazu przyklejania lub przypinania czegokolwiek do $cian;

c dbania o czysto$¢ Audytorium oraz utrzymania go w nalezytym stanie;

d dbania o sprzet i wyposazenie znajdujace si¢ w Audytorium oraz ko-
rzystania z tego sprzg¢tu i wyposazenia zgodnie z instrukcjami obstugi
1ich przeznaczeniem;

e pozostawienia Audytorium po Zaje¢ciach dydaktycznych lub Wydarzeniu
w takim stanie, w jakim zostato przekazane.
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W przypadku organizacji Wydarzenia Organizator jest zobowigzany co
najmniej 2 dni przed jego planowanym terminem poinformowa¢ Biuro
Promocji lub Koordynatora ds. aktywno$ci warsztatowych i wykladow
o planowanym zagospodarowaniu Audytorium.

Organizator w trakcie Wydarzenia, a Nauczyciel akademicki w trakcie Zajec
dydaktycznych, zobowigzany jest do podjecia dziatan zapobiegajacych powsta-
niu szkdd 1 strat w Audytorium, w tym w szczegdlnosci do podjecia dziatan
zapobiegajacych zniszczeniu, uszkodzeniu lub kradziezy sprzetu lub wyposa-
zenia Audytorium.

Organizator ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody w Audytorium powstate
w trakcie Wydarzenia lub z nim zwigzane, w tym za zniszczenie, uszkodzenie
lub kradziez sprzg¢tu lub wyposazenia Audytorium, chyba ze nie wynikty one
z winy Organizatora lub 0sob za ktdre ponosi odpowiedzialnosc.

Nauczyciel akademicki ponosi odpowiedzialnos$¢ za szkody w Audytorium po-
wstate w trakcie Zaje¢ dydaktycznych lub z nimi zwigzane, w tym za zniszcze-
nie, uszkodzenie lub kradziez sprzetu lub wyposazenia Audytorium, chyba ze
nie wynikty one z winy Nauczyciela akademickiego lub osob za ktore ponosi
odpowiedzialnos¢.

Nauczyciele akademiccy 1 Organizatorzy bedacy pracownikami ASP ponosza
odpowiedzialno$¢ na zasadach wynikajacych z obowigzujacych ich przepisow
prawa pracy, w szczegolnosci kodeksu pracy.

ASP nie ponosi odpowiedzialno$ci za mienie wniesione do Audytorium przez
Organizatora, Nauczyciela akademickiego lub Uczestnikow, a takze za mienie
pozostawione w Audytorium przez Organizatora, Nauczyciela akademickiego
lub Uczestnikow.

§ 6 Przepisy porzadkowe

Wszelkie prace podejmowane na terenie Audytorium  zwigzane
z organizacja Wydarzenia, w szczegolnosci montaz, demontaz urzadzen stu-
zacych organizacji Wydarzenia — np. standéw 1 punktéw informacyjno-pro-
mocyjnych, dodatkowego os$wietlenia i naglo$nienia, elementéw wystro-
ju lub wyposazenia itp., moga by¢ prowadzone wyltacznie w uzgodnieniu
z Biurem Promocji lub Koordynatora ds. aktywnos$ci warsztatowych
1 wykladéw po uzyskaniu pisemnego pozwolenia od Prorektora ds. ksztalcenia
1 studenckich.
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2. Korzystanie przez Organizatora podczas uzytkowania Audytorium z wiasnego
cateringu lub serwisu kawowego mozliwe jest tylko po otrzymaniu pisemnego
pozwolenia od Prorektora ds. ksztalcenia i studenckich.

3. Klucze do Audytorium wydawane sg Organizatorowi na portierni Gmachu
Wielkiej Zbrojowni za okazaniem podpisanej przez Prorektora ds. ksztatcenia
1 studenckich ,,Karty realizacji wystaw/warsztatow/wyktadow” i powinny by¢
zwrdcone niezwtocznie po zakonczeniu Wydarzenia lub, jesli okoliczno$ci tego
wymagaja, w najblizszym mozliwym terminie.

4. ASP zastrzega sobie prawo odmowy udostepnienia Audytorium, jezeli charak-
ter organizowanego Wydarzenia jest sprzeczny z przepisami prawa lub w spo-
sob negatywny moze wptyna¢ na wizerunek ASP

5. Na terenie Audytorium zabronione jest:

a uzywanie ognia;

b gromadzenie i przechowywanie wszelkiego rodzaju materiatow stwarzaja-
cych zagrozenie pozarowe badz wybuchowe;

c zastawianie statego dostepu do rozdzielni elektrycznych, hydrantow, pod-
recznego sprzetu gasniczego, przyciskow alarmowych p. poz., wylaczni-
kéw energii elektryczne;;

d zastawianie oraz blokowanie drég i wyj$¢ ewakuacyjnych oraz wszelkich
przejs¢ 1 ciagow komunikacyjnych;

€ wnoszenie i stosowanie bez zezwolenia wszelkich butli z gazem oraz po-
jemnikow z substancjami tatwopalnymi, Zragcymi i wybuchowymi;

f wnoszenie broni;

palenie tytoniu;

=0

wnoszenie 1 spozywanie alkoholu, z wyjatkiem zorganizowanych spotkan

w ramach np. cateringu, toastu, itp., po uzyskaniu stosownej zgody w tym

zakresie;

1 posiadanie i uzywanie srodkéw odurzajacych i narkotykow;
J  zachowanie niezgodne z zasadami wspoéizycia spotecznego.

6. Organizator oraz Nauczyciel akademicki zobowigzani sg do bezwzglednego
przestrzegania regulaminow, instrukcji i przepisdéw dotyczacych BHP, bez-
pieczenstwa przeciwpozarowego, sanitarnego oraz instrukcji i przepisow do-
tyczacych postepowania w przypadku wystgpienia na terenie Audytorium lub
obiektu, w ktorym znajduje si¢ Audytorium, nadzwyczajnych zagrozen dla lu-
dzi 1 mienia.
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