TR FE I R E K T O R

W GDARSKU ZBROJOWNIA
SZTUKE

Zarzadzenie nr 54/2016
Rektora Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku
z dnia 12 grudnia 2016 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej
w Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku

Na podstawie art. 26 oraz art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U z 2016 r., poz. 1047 ) w zwiazku z art. 60 ust. 1

~oraz 60 ust. 2 pkt 1 i 4 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r. poz. 1842), Rekior Akademii Sztuk
Pieknych w Gdansku zarzadza, co nastepuje:

§1 _
Zarzadza si¢ przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej w Akademii Sztuk
Pigknych
w Gdansku.

§2

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z wytycznymi zawartymi w
Instrukcji Inwentaryzacyjnej Akademii Sztuk Pieknych w Gdansku.

§3

Inwentaryzacja zostanie przeprowadzona wedtug nastepujgcych metod:

a. Spis z natury stanu $rodkéw pienieznych, gwarancji, czekow, znajdujacych sie
w kasie Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku przy ulicy Targ Weglowy 6,
80-836 Gdansk wedtug stanu na dzien 31.12.2016 r.;

b. Potwierdzenie sald naleznosci Akademii Sztuk Pieknych w Gdansku wedhig
stanu na dzien 30.11.2016 r.;

c. Potwierdzenie stanu srodkéw pienieznych znajdujgcych sie na rachunkach
bankowych Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku wedlug stanu na dzien
31.12.2016r.;
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Spis z natury towaréw handlowych Akademii Sztuk Picknych w Gdansku
wedtug stanu na dzie 31.12.2016 r.;

Weryfikacja sald pozostatych aktywéw i pasywow Akademii Sztuk Pieknych
w Gdansku wedtug stanu na dziefn 31.12.2016 1.

§4

Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisu z natury powierza sie
przewodniczagcemu komisji inwentaryzacyjnej Akademii Sztuk Pieknych w
Gdansku.

§5

Powotuje si¢ komisje inwentaryzacyjng w nastepujgcym skladzie :

a.
b.
c.

Marta Chetminska - Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
Marzena Swiniarska — Z-ca Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej
Magdalena Kotodziej - Sekretarz Komisji Inwentaryzacyjnej

§6

. Powoluje si¢ zesp6! spisowy w nastepujacym skladzie:

a. Krystyna Kaczkowska,

b. Marta Chelminiska,

¢. Marzena éwiniarska,

d. Anna Kobierska

e. Magdalena Kolodziej

Zespol spisowy odpowiedzialny jest za spis rodk6w pienieznych, gwarancji,
czekéw, towaréw handlowych znajdujgeych sie w kasie Akademii Sztuk
Pigknych w Gdansku, przy ulicy Targ Weglowy 6, 80-836 Gdansk.

§7

Ustala si¢ nastepujace terminy inwentaryzacii:

a.

Spis stanu srodkéw pienigznych gwarancji, czekéw, znajdujgcych sie w kasie
Akademii Sztuk Pigknych w Gdafisku, przy ulicy Targ Weglowy 6, 80-836
Gdansk odbedzie si¢ w dniu 02.01.2017 r. wedhug stanu na dzied 31.12.2016
r.

Poréwnanie danych w ksiggach rachunkowych z danymi wynikajagcymi z
dokumentéw Zrédlowych zostanie przeprowadzone przez pracownikéw
kwestury Akademii Sztuk Picknych w Gdansku w terminie do dnia
31.01.2017 1.

Potwierdzenie sald zostanie przeprowadzone przez pracownikéw kwestury
Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku w terminie do dnia 31.01.2017 r.

Spis towaréw handlowych Akademii Sztuk Pieknych w Gdansku odbedzie sig
w dniach 2.01.2017 -4.01 2017 r. wedhug stanu na dzien 31.12.2016 r.
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§8
Ustala si¢ nastgpujacy harmonogram prac zwigzanych z przygotowaniem
inwentaryzacji:
1. Przygotowanie dokumentacji do dnia 21.12.2016 1.,
2. Przeprowadzenie szkolenia cztonkéw zespotu spisowego w dniu 22.12.2016 1.

§9

Rozliczenie inwentaryzacji powierza si¢ Kwestorowi.

§10
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 12.12.2016 1.
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