§1

Zalacznik nr 2 do Statutu Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku

Tryb zwolywania posiedzen i pracy organow kolegialnych

Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku

Zwolywanie posiedzen

1.

§2

Posiedzenia zwyczajne organdw kolegialnych zwotywane sg nie rzadziej niz raz na trzy miesigce, zgodnie
z ustalonym przez przewodniczacego rocznym planem pracy organu kolegialnego.

Posiedzenia zwyczajne zwotuja przewodniczacy organow kolegialnych.

Przewodniczacy zawiadamiaja o posiedzeniu zwyczajnym cztonkdéw organdow kolegialnych co najmniej na trzy
dni robocze przed wyznaczonym terminem, podajac w zawiadomieniu termin, miejsce i porzadek obrad.

Do zawiadomienia o posiedzeniu zwyczajnym powinny by¢ dotaczone: protokédt z poprzedniego posiedzenia,
projekty uchwat 1 inne niezb¢dne materialy informacyjne lub informacja o miejscu,
w ktérym mozna si¢ z nimi zapoznac.

Posiedzenia nadzwyczajne zwoluja przewodniczacy organdéw kolegialnych z wiasnej inicjatywy lub na
wniosek cztonkéw organu kolegialnego w terminie siedmiu dni od dnia zgloszenia wniosku.
W przypadku Senatu wniosek musi by¢ zgloszony przez co najmniej 1/3 cztonkéow, w przypadku pozostatych
organéw kolegialnych wniosek musi by¢ zgltoszony przez co najmniej 1/5 cztonkow.

Przewodniczacy zawiadamiaja o posiedzeniu nadzwyczajnym czlonkdéw organdéw kolegialnych co najmniej na
24 godziny przed wyznaczonym terminem, podajac w zawiadomieniu termin, miejsce i porzadek obrad.
Podstawowa formg zawiadomienia jest dokument przestany lub wreczony cztonkowi organu kolegialnego.
Dopuszczalng forma, za zgoda zainteresowanych cztonkow organu kolegialnego, jest zawiadomienie droga

elektroniczna.

Porzadek obrad

1.

Porzadek obrad zwyczajnego posiedzenia organu kolegialnego ustala przewodniczacy. Przewodniczacy,
ustalajac porzadek obrad, uwzglednia:
1) decyzje organu kolegialnego podjete na poprzednim posiedzeniu, w tym dotyczace spraw
whniesionych przez cztonkow organu;
2) wnioski ztozone przez co najmniej 1/5 cztonkdéw organu kolegialnego;
3) wnioski ztozone zgodnie przez wszystkich przedstawicieli reprezentujacych w organie kolegialnym
okreslong grupe spotecznosci akademickiej.
Whioski, o ktérych mowa w punkcie 1.1 i 1.2 musza by¢ ztozone w formie pisemnej co najmniej 7 dni przed
planowanym posiedzeniem organu kolegialnego.
Przewodniczacy organu kolegialnego jest odpowiedzialny za wprowadzenie we wlasciwym czasie do porzadku
obrad spraw, ktoére powinny by¢ rozpatrzone przez ten organ.
Porzadek obrad nadzwyczajnego posiedzenia organu kolegialnego ustala przewodniczacy. Zwotujac
nadzwyczajne posiedzenie organu kolegialnego na wniosek jego czlonkdéw, przewodniczacy ustala porzadek

obrad zgodnie z trescig wniosku.
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§3
Przebieg posiedzenia

1. Posiedzenie organu kolegialnego prowadzi przewodniczacy lub upowazniony przez niego cztonek tego organu.

2. Posiedzenia w sprawie przewodniczacego organu kolegialnego prowadzi osoba wybrana przez ten organ.

3. Organ kolegialny zatwierdza porzadek obrad posiedzenia zwyczajnego.

4. Za zgoda zwyklej wigkszosci czlonkdéw organu kolegialnego do porzadku obrad moga by¢ wlaczone sprawy
nieujete w porzadku obrad, z wyjatkiem spraw osobowych.

5. Punkt porzadku obrad dotyczacy podjecia uchwaty referuje wnioskodawca lub upowazniony przez niego
uczestnik posiedzenia. Referujacy przedstawia zwigzle przestanki do podjecia uchwaty, wyniki prowadzonych
prac przygotowawczych oraz projekt uchwaty.

6. Przewodniczacy po zaproszeniu cztonkéw organu do dyskusji udziela glosu wedtug kolejnosci zgloszen.

7. W przypadku zglaszanych wnioskoéw formalnych przewodniczacy udziela glosu poza kolejnoscia.

8. Zabierajacy glos powinien zakonczyé wypowiedz zrozumiala konkluzja zwigzang z tematem dyskusji.
Przewodniczacy moze odebraé glos, jezeli zabierajacy glos odbiega od tematu dyskus;ji.

9. Crzlonkowie organu kolegialnego maja prawo wystgpowaé z interpelacjami do przewodniczacego.
Przewodniczacy lub osoba przez niego upowazniona ma obowigzek odpowiedzie¢ na interpelacj¢ na
najblizszym posiedzeniu danego organu kolegialnego.

10. Przetozenie obrad nie jest uwazane za ich zakonczenie, lecz za przerwg w obradach. Czas trwania tej przerwy

okresla organ kolegialny.

§4

Glosowania

1. Glosowanie mozna przeprowadzié¢, jezeli obecnych jest w czasie gtosowania wigcej niz potowa uprawnionych do
glosowania, chyba ze Ustawa lub Statut okresla inne wymagania.

2. Glosowania w sprawach istotnych decyzji dotyczacych poszczegdlnych grup spotecznosci akademickiej nastgpuja
po zasiggnieciu opinii ich przedstawicieli w organie kolegialnym przeprowadzajacym glosowanie.

3. Ponowne glosowanie w sprawie uchwaly zawieszonej przez Rektora nastepuje w trybie okre§lonym
w artykule 65 ustep 3 Ustawy.

4. W glosowaniu tajnym podejmowane sa uchwaly w sprawach osobowych oraz uchwaty, w sprawach ktorych
przewodniczacy zarzadzil glosowanie tajne z wiasnej inicjatywy lub na wniosek cztonka organu kolegialnego
poparty co najmniej przez 1/2 obecnych cztonkdéw organu kolegialnego uprawnionych do gltosowania.

5. Uchwala obejmujaca wiecej niz jedng decyzje moze by¢ glosowana tacznie, jezeli nikt z obecnych nie zglosi
sprzeciwu.

6. W sprawie wniosku o nadanie stopnia doktora sztuki i doktora habilitowanego sztuki oraz tytulu profesora sztuki
glosuja tylko osoby posiadajace tytul profesora sztuki lub stopien doktora habilitowanego sztuki Iub stopnie
rOwnowazne.

7. W sprawie uchwaty o nadanie doktoratu honoris causa gtosuja wszyscy obecni cztonkowie organu kolegialnego.

8. Uchwaty organu kolegialnego podejmowane sg zwykla wickszoscig gtoséw, chyba ze Ustawa lub Statut okresla
WyZsze wymagania.

9. W szczegblnosci uchwaty w sprawach:

1) przyjecia lub zmiany Statutu — wymagaja wigkszosci co najmniej 2/3 statutowego sktadu Senatu;

2) osobowych — wymagaja wickszo$ci bezwzglgdne;.
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10. Przewodniczacy zapewnia podanie do wiadomosci spolecznosci akademickiej ASP w Gdansku tresci uchwat

organu kolegialnego.

11. Zwykla wigkszo$¢ glosoOw oznacza liczbe waznie oddanych glosow ,,za” wicksza od liczby waznie oddanych

glosow ,,przeciw”, bez wzgledu na liczbe gtoséw wstrzymujacych sig.

12. Bezwzgledna wigkszo$¢ glosow oznacza liczbg waznie oddanych gloséw ,.za” przewazajaca polowe waznie

oddanych glosow.
§5
Komisje organéw kolegialnych
1. Organy kolegialne moga powoltywac¢ state i dorazne komisje.
2. Organ kolegialny powolujacy komisj¢ okre§la na wniosek przewodniczacego jej sklad, zadania oraz
przewodniczacego prac komisji.
3. W skiad komisji moga wejs¢ cztonkowie powolujacego organu kolegialnego oraz inne osoby wchodzace
w sktad spotecznosci akademickiej ASP w Gdansku.
4. Komisje state mogg uchwali¢ swoj regulamin. Regulamin zatwierdza organ powotujacy.
5. Komisje maja prawo korzysta¢ z pomocy ekspertow i konsultantow.
6. Komisja przedstawia organowi kolegialnemu rezultaty swoich prac w formie opinii, wnioskéw lub projektow
uchwal.
7. Stanowisko komisji jest ustalane w drodze glosowania zwykla wickszo$cia gtoséw w obecnos$ci co najmnie;j
polowy jej sktadu.
8. Kazdy czlonek organu kolegialnego powotujacego komisje moze w formie pisemnej zglosi¢ komisji swoje

§6

uwagi i wnioski w rozpatrywanej przez komisje sprawie.

Obsluga organizacyjna

1.

Obstuge organizacyjna Senatu prowadzi Biuro Rektora, obstuge pozostatych organow kolegialnych prowadza
osoby wyznaczone przez przewodniczacych.

Posiedzenia organdéw kolegialnych sg protokotowane.

Protokét powinien zawieraé porzadek obrad, streszczenia wypowiedzi, wyniki gltosowan. Wnioski oraz
uchwaty powinny by¢ dotaczone do protokolu w postaci zatacznikow.

Kazda osoba biorgca udziat w dyskusji w czasie obrad organu kolegialnego moze umiesci¢ swoje wystgpienie
w cato$ci jako zatgcznik do protokotu, pod warunkiem ze jej wystgpienie zostalo odczytane i zlozone na
pis$mie na tym samym posiedzeniu.

Protokét wymaga zatwierdzenia przez organ kolegialny. Kazdy uczestnik ma prawo do wniesienia uwag
i sprostowan. Zatwierdzenie protokotu przewodniczacy potwierdza podpisem.

Protokoty obrad organow kolegialnych — z wyjatkiem okreslonym w punkcie 7 — po ich zatwierdzeniu sa
jawne dla wszystkich cztonkow spotecznosci akademickiej ASP w Gdansku.

Czesci protokotow obrad organow kolegialnych objete tajemnicg panstwowg lub shluzbowa moga byé
udostepnione jedynie osobom majacym prawa dostepu do tego typu informacji.

Kopig zatwierdzonego protokotu obrad przewodniczacy niezwlocznie przekazuje do biura Rektora.

Biuro Rektora zobowigzane jest do publikowania prawomocnych uchwal organdéw kolegialnych

w serwisie internetowym Uczelni.
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§7
Organy kolegialne moga, nie naruszajac zasad zawartych w Statucie oraz niniejszym dokumencie, uchwali¢ wlasne

regulaminy dotyczace trybu ich zwotywania i pracy.



