AKADEMIA

Infrastrukeura i Srodowisko W GDARSKU Rozwoju

Fundusze i Unia Europejska
Europejskie W PIERNYCH Europejski Fundusz

Zarzadzenie nr16/A/2017
Rektora Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku
z dnia 10.04.2017

w sprawie szczeg6lowych zasad (polityki) rachunkowosci dotyczacych ewidencji
i rozliczania $rodkéw otrzymanych na realizacj¢ Projektu ''Zadaszenie Patio Akademii
Sztuk Pigknych w Gdansku w celu stworzenia unikalnej przestrzeni wirtualnej" nr
POIS.08.01.00-00-1008/16-00 w ramach 8.1 Ochrona dziedzictwa Kulturowego i rozwdj
zasob6w kultury priorytetu VII Ochrona dziedzictwa kulturowego i rozwdj zasobéw kultury
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020.

§1.

W  uzupehmieniu do zarzadzenia Rektora Akademii Sztuk Pieknych w Gdansku
nr 219/2014 z dnia 18.12.2014 w sprawie wprowadzenia Zasad (polityka) Rachunkowosci
Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku oraz na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27.07.2005 r.
— Prawo o szkolnictwie wyzszym (tekst jednolity Dz.U.z 2016r, poz.1842 z pozn. zm.) oraz art. 10
ust. 2 ustawy z dnia 29.09.1994 ro rachunkowosci(tekst jednolity Dz.U. z 2016r , poz.1047 z p6zn.
zm.) ustala si¢ ,,Szczegdlowe zasady (polityka) rachunkowosci dotyczgce ewidencji i rozliczania
Srodkéw otrzymanych na realizacje Projektu "Zadaszenie Patio Akademii Sztuk Pigknych
w Gdansku w celu stworzenia unikalnej przestrzeni wirtualnej" nr POIS.08.01.00-00-1008/16-00
w ramach 8.1 Ochrona dziedzictwa kulturowego i rozwdj zasobow kultury priorytetu VII Ochrona
dziedzictwa kulturowego i rozwdj zasoboéw kultury Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko 2014-2020” (,Zasady”), ktérych tekst stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2.

Zasady wchodza w zycie z dniem 10.04.2017.

tor ASEAV Ggrarifk -
% K’%’@tza Polkzvski

Zalaczniki:

1. Szczegotowe zasady (polityka) rachunkowosci dotyczace ewidencji i rozliczania srodkéw otrzymanych na realizacje Projektu
"Zadaszenie Patio Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku w celu stworzenia unikalnej przestrzeni wirtualnej"
nr POIS.08.01.00-00-1008/16-00 w ramach 8.1 Ochrona dziedzictwa kulturowego i rozwdj zasobéw kultury priorytetu VII
Ochrona dziedzictwa kulturowego i rozwdj zasobow kultury Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020
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Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 16/A/2017 Rektora Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku z dnia 10.04.2017

§1

Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

1. Akademia Sztuk Pigknych w Gdansku jako publiczna szkota wyzsza prowadzi
rachunkowo$¢ wedlug zasad stosowanych przez podmioty gospodarcze, okreslonych w
ustawie o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 roku (Dz.U. tekst jednolity z 2009 r.
Nr 152 poz. 1223 ze zmianami).

2. Ksiegi rachunkowe Akademia Sztuk Pieknych w Gdansku “Uczelnig”, prowadzone sg
w siedzibie Uczelni , 80-836 Gdansk, Targ Weglowy 6

3. Uczelnia prowadzac ksiegi rachunkowe uwzglednia specyficzne warunki dziatalnosci
szkot wyzszych okreslone przepisami rozporzadzenia z dnia 22 grudnia 2006 r. w sprawie
zasad gospodarki finansowej uczelni publicznych ( Dz. U. Nr 246 poz. 1796) , przepisami
ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. Nr 64 poz.1365 ze
zmianami) oraz ustawa z dnia 27.08.2009 r o finansach publicznych.

4. Uczelnia sporzadza sprawozdanie finansowe wymagane art. 45 ustawy o rachunkowosci
na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych ze szczegétowoscia okreslona w zataczniku nr
1 do tej ustawy. Roczne sprawozdanie finansowe podlega badaniu przez bieglego
rewidenta. Roczne sprawozdanie finansowe podlega zatwierdzeniu przez Senat, nie
pOzniej niz 6 miesiecy od dnia bilansowego. Podzial i pokrycie wyniku finansowego
nastgpuje po zatwierdzeniu sprawozdania przez Senat.

5. Dziatalnos¢ uczelni jest finansowana z dotacji z budzetu panstwa na zadania okreslone w
ustawie, z przychodéw wiasnych, z przychodéw z tytulu darowizn, dziedziczenia,
ofiarnosci publicznej, srodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych, niepodlegajacych
zwrotowi, ze $rodkéw budzetdw terytorialnych i ich zwigzkow.

6. Uczelnia tworzy fundusze:
e fundusz zasadniczy,
e inne fundusze, ktérych utworzenie przewiduja odrgbne przepisy ( np. Zaktadowy
Fundusz Swiadczen Socjalnych).

7. Rokiem obrotowym dla Uczelni jest rok kalendarzowy rozpoczynajacy si¢ 1 stycznia i
konczacy si¢ 31 grudnia. Ksiegi rachunkowe otwiera si¢ na rozpoczgcie kazdego roku
obrotowego, a zamyka na dzien konczacy rok obrotowy. Zamknigcie ksigg rachunkowych
polega na wylaczeniu mozliwosci dokonywania zapisow ksiggowych w zbiorach danych
tworzacych zamkniete ksiggi rachunkowe.

8. W sklad roku obrotowego wchodza krétsze okresy sprawozdawcze dla potrzeb wiasnych:
v" miesigc - do sumowania obrotéw na kontach ksiggi gléwnej oraz uzgodnien z
dziennikiem i zapisami na kontach ksiag pomocniczych objetych wykazem kont

ksiegi gléwnej,
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9. Uczelnia stosuje w pelni nadrzedne zasady rachunkowosci okreslone ustawa (art. 4-8) tj.
zasade rzetelnego obrazu, zasade przewagi tresci nad forma, zasade ciaglosci, zasade
kontynuacji, zasad¢ memoriatu, zasade wspétmiernosci przychodow i kosztéw, zasade
ostroznosci, zasade indywidualnej wyceny, zasad¢ istotnosci, a takze przepisy dotyczace
prowadzenia ksigg rachunkowych, dowodéw ksiggowych, inwentaryzacji oraz wyceny
aktywow i pasywow.

10. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych.

1) Ksiegi rachunkowe prowadzone sa przy uzyciu komputeréw z wykorzystaniem
oprogramowania komputerowego, system Finansowo —Ksiggowy wchodzacy w
sktad pakietu INFOMEDICA produkcji ASSECO POLAND S.A . ( opis systemu
stanowi zatacznik nr 1)

2) Programy komputerowe stosowane w Kwesturze zabezpieczaja powiazanie
poszczegblnych zbioréw stanowiacych ksiggi rachunkowe w jedna catos¢
odzwierciedlajaca dziennik i ksiege gtéwna, ksiegi pomocnicze, zestawienie sald i
obrotéw kont ksiegi gldwnej i ksiag pomocniczych. Dziennik umozliwia uzgodnienie
jego obrotdéw z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiggi gtéwne;j.

3) Ewidencja ksiggowa na kontach ksiggi gtéwnej spetnia zasady:
a) podwdjnego ksiegowania,
b)systematycznego i chronologicznego prowadzenia ewidencji na kontach ksiegi
glownej,
c) odnosnie zapisow w dzienniku: zasade chronologicznego ujgcia zdarzen, kolejna
numeracj¢, ciaglo$¢ liczenia sum zapiséw i umozliwienie jednoznacznego
powiazania ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi.

4) Szczeg6ly dotyczace systemu przetwarzania danych, wykazu zbioréw danych
tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych, zasady
przechowywania i archiwizowania sa zawarte w dokumentacji systemu
informatycznego.

5) Ksiggi rachunkowe uczelni obejmuja zbiory zapiséw ksiggowych, obrotéw i sald,
ktére tworza:
a)dziennik i konta ksiegi gldwnej stuzace do chronologicznego i systematycznego
ujecia wszystkich zdarzen i operacji gospodarczych,
b)konta ksigg pomocniczych, zawierajace zapisy bedace uszczegétowieniem i
uzupetnieniem zapiséw kont ksiggi gtownej.

6) Konta ksiag pomocniczych w szczegélnosci prowadzi si¢ dla nizej wymienionych
kont syntetycznych:
e $rodki trwale,

warto$ci niematerialne i prawne,

$rodki trwate w budowie,

rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

rozrachunki publicznoprawne z tytutu:

- podatku dochodowego od 0s6b fizycznych,

- ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych,

- naliczonego i naleznego podatku VAT,
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- pozostatych podatkdw,

rozrachunki z tytutu wynagrodzen,

rozrachunki z pracownikami,

naleznos$ci dochodzone na drodze sadowej,
rozrachunki z tytutu dotacji,

rozrachunki z tytutu pozyczek mieszkaniowych,
rozrachunki z tytutu wptywu $rodkéw dotyczacych projektéw Unii Europejskiej,
pozostate rozrachunki dotyczace:

rozliczenie wynagrodzen,

rozliczenie skiadek na ubezpieczenie spoteczne,
rozliczenie zakupu ,

koszty rodzajowe (konta zespotu 4),

koszty w uktadzie kalkulacyjnym (konta zespotu 5),
rozliczenia migdzyokresowe kosztow,

rozliczenia migdzyokresowe przychodow,
przychody operacyjne,

pozostate przychody operacyjne,

przychody finansowe,

koszty wiasne operacyjne,

pozostate koszty operacyjne,

koszty finansowe,

straty i zyski nadzwyczajne,

rezerwy,

ewidencja szczegétowa dla potrzeb VAT,

inne istotne dla Uczelni sktadniki aktywow i pasywow.

11.W uczelni jest stosowana zasada memorialu wyrazajaca si¢ tym, ze w ksiggach
rachunkowych sg ujgte wszystkie osiagnigte i przypadajace na rzecz uczelni przychody
i obcigzajace ja koszty zwiazane z tymi przychodami dotyczace danego roku,
niezaleznie od terminu ich zaptaty.

12. W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewngtrznych obcych
dowodéw zZrodtowych, istnieje mozliwo$¢ udokumentowania operacji gospodarczej za
pomoca ksiegowych dowodéw zastepczych, sporzadzonych przez osoby dokonujace
operacji, nie dotyczy to jednak operacji, ktérych przedmiotem sg zakupy opodatkowane
podatkiem od towaréw i ustug.

13. Odsetki od nieterminowych pfatnosci sa ksiggowane w momencie wystawienia noty
odsetkowej , nie zaplacone odsetki na koniec roku obrotowego sa przenoszone na
konto przychodéw przysztych okresow.

14. Bledy lat poprzednich ujawnione w roku biezacym ksiggowane sg w roku biezacym.

15. Uczelnia posiada rachunki bankowe w dwdch walutach : PLN i EUR. Biezace rozchody i
przychody dokonywane sa wedlug ceny kupna, sprzedazy danej waluty, w danym dniu,
w banku obstugujacym uczelni¢ .Na dzien sprawozdania finansowego dokonuje si¢
ksiggowania ré6znic kursowych wynikajacych z operacji walutowych dokonywanych w
ciggu calego roku. Na dzien sprawozdania finansowego waluty sg wyceniane wedlug
sredniego kursu NBP danej waluty.
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16. Metody i terminy inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych.

1) W uczelni wystepuja nastgpujace metody przeprowadzania inwentaryzacji:
a) spis z natury,
b) potwierdzenie sald,
c) weryfikacja danych ksiggowych,

2) Inwentaryzacja w drodze spisu z natury polega na przeprowadzeniu zliczenia i
zapisania ilosci rzeczowych sktadnikéw majatku oraz ustalenia droga ogledzin ich
jakosci. Przedmiotem inwentaryzacji ta drogg sa:

e gotdwka w kasie i depozyty,

o $rodki trwate w eksploatacji,

e $rodki trwate dzierzawione i obce,
® wyposazenie,

e inne rzeczowe sktadniki majatku.

3) Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald polega na uzyskaniu od kontrahentow
pisemnych informacji o stanie $srodkoéw, rozrachunkéw widniejacych w ich ksiggach
rachunkowych. W ten sposéb sa inwentaryzowane stany nastepujacych aktywow:

e aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych lub
przechowywanych przez inne jednostki (w tym $rodkoéw pienigznych),

e naleznosci,

e zobowigzan,

e powierzonych innym jednostkom wiasnych sktadnikéw majatku.

Nie wymagaja pisemnego potwierdzenia salda:

e rozrachunki z osobami fizycznymi oraz podmiotami gospodarczymi nie
prowadzacymi ksiag rachunkowych,

e rozrachunki objete powddztwem sadowym lub postgpowaniem egzekucyjnym,

e naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,

e rozrachunki z tytutéw publicznoprawnych.

4) Inwentaryzacja w drodze weryfikacji danych ksiegowych polega na ustaleniu
prawidlowego

i realnego stanu ewidencyjnego sald aktywow i pasywow niepodlegajacych spisowi
z natury lub uzgodnieniu. Dokonuje si¢ jej poprzez poréwnanie sald aktywéw lub
pasywow z wiasciwymi dokumentami i realiami istniejacymi na okreslony dzien.
Tym rodzajem inwentaryzacji obejmuje si¢:

e srodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,

® grunty,

e inne nieruchomosci,

e $rodki trwale w budowie,

o $rodki trwate wydzierzawione,

¢ aktywa finansowe, udzialy lub akcje, inne aktywa finansowe,
e dostawy w drodze,

® naleznosci sporne i watpliwe,

e rozliczenia migdzyokresowe kosztow,
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e kapitaty,

® rezerwy,

¢ zobowiazania z tytutu dostaw niefakturowanych,

e rozrachunki publicznoprawne,

e zobowiazania wobec pracownikow,

e fundusze specjalne,

e roszczenia z tytutu niedobordw i szkaod,

e dane podlegajace wykazaniu w sprawozdaniach finansowych, a wynikajace z
ewidencji na kontach pozabilansowych,

e inne skladniki aktywéw, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie
z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe.

5) Terminy inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych.
Terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych zostaly okreslone w
Instrukcji w sprawie przeprowadzania inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych.
Wynikaja one z harmonogramu prac inwentaryzacyjnych opracowanego na
podstawie wieloletnich i rocznych planéw inwentaryzacji.

6) Terminy inwentaryzacji innych aktywow:
a)na dzien bilansowy kazdego roku sprawozdawczego inwentaryzuje sie:
e aktywa pienigzne,
e skladniki aktywow i pasywow, ktorych stan ustala sie w drodze
weryfikacji,
b)w ostatnim kwartale roku sprawozdawczego;
o $rodki trwate w budowie,
e salda naleznosci,
e salda zobowigzan,
e powierzone innym jednostkom wiasne sktadniki majatku,

7) Inwentaryzacje przeprowadza si¢ réwniez w przypadkach:
e zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej,
e wystagpienia wypadkéw losowych lub innych przyczyn, w wyniku ktorych
nastapito naruszenie stanu sktadnikéw majatku.

8) Rozliczenie inwentaryzacji.
Warto$¢ kazdego sktadnika aktywow i pasywow zliczona i wyceniona w procesie
inwentaryzacji jest pordwnywana z danymi wynikajacymi z ksigg rachunkowych.
Ro6znice powstale w wyniku poréwnania tych danych sg wyjasniane i rozliczane
oraz ujmowane w ksiggach roku obrotowego, ktérego inwentaryzacja dotyczy

§2
Opis dokumentow ksiggowych
1. Faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej sa opisywane i

zatwierdzane zgodnie z obowigzujacymi w Akademii Sztuk Pieknych przepisami oraz
opisywane tak, aby widoczny byt zwigzek z Projektem.
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Opis faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej powinien

zawierac:

- opis zamowienia, ktérego dotyczyt wydatek

- numer i datg(lub tylko date, jesli brak jest numeru) zawarcia kontraktu/umowy
z wykonawca z tytutu ktérego poniesiono wydatek

- numer umowy o dofinasowanie/decyzji

- jesli wynika to z numeru umowy o dofinansowanie/decyzji-nazwe Programu

Operacyjnego

- numer dziatania
- numer kategorii wydatku zgodne z Harmonogramem Realizacji Projektu oraz
numer kategorii wydatku zgodnie z Instrukcja wypetniania wniosku o ptatno$¢
- jezeli sporzadzono odrebny dokument potwierdzajacy wykonanie/odebranie

robot/ustug/dostaw-dane  identyfikujace  ten  dokument(numer, data

sporzadzenia)
- kwote wydatkow kwalifikowalnych z wyszczeg6lnieniem VAT

- w przypadku faktur wyrazonych w walucie innej niz PLN nalezy poda¢ kurs,
po ktérym przeliczono jej warto$¢

3

4,

1. Zespot ,,0” Aktywa trwale

Opis powinien by¢ zamieszczony na odwrocie faktury lub dokumentu o
réwnowaznej wartosci dowodowej. Dopuszcza sig, aby opis i zatwierdzenia byly
zatacznikiem do oryginalnego dokumentu

Faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej powinny zawieraé
informacj¢ o przeprowadzonej kontroli merytorycznej, formalnej, rachunkowej oraz
powinny by¢ zatwierdzone przez osobg¢ upowazniong w jednostce.

§3

Szczegolowe zasady rachunkowosci projektu

ZAKEADOWY PLAN KONT Z KOMENTARZEM

Symbol konta

Syntetyczne [ I poziom

Nazwa

Kona bilansowe

Uwagi

011 SRODKI TRWALE Konta zespotu "0" posiadajg

00 Grunty drugi poziom analityki -
podziat na Zrédta
finansowania , gdzie
oznaczenie 74 stanowi
wyréznik dla projektu
,.Zadaszenie Patio...”

01 Budynki i budowle

02 Obiekty inzynierii lagdowej
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03 Kotly i maszyny energetyczne
04 Maszyny i urzadzenia
05 Specjalne maszyny, urzadzenia i aparaty
06 Urzadzenia techniczne
07 Srodki transportu
08 Narzedzia
013 Srodki Trwate o nizszej wartosci
00 Grunty
01 Budynki i budowle
02 Obiekty inzynierii ladowej
03 Kotly i maszyny
04 Maszyny i urzadzenia
05 Specjalistyczne maszyny, urzadzenia i aparaty
06 Urzadzenia techniczne
07 Srodki transportu
08 Narzedzia
020 Wartosci niematerialne i prawne
09 Wartosci niematerialne i prawne
071 Umorzenie $rodkéw trwatych
00 Grunty
01 Budynki i budowle
02 Obiekty inzynierii ladowej
03 Kotly i maszyny energetyczne
04 Maszyny i urzadzenia
05 Specjalistyczne maszyny, urzadzenia i aparaty
06 Urzadzenia techniczne
07 Srodki transportu
08 Narzedzia
072 Umorzenie warto$ci niematerialne i prawnych
073 Umorzenie srodkéw trwatych o nizszej wart.
03 Kotly i maszyny energetyczne
04 Maszyny i urzadzenia
05 Specjalistyczne maszyny, urzadzenia i aparaty
06 Urzadzenia techniczne
07 Srodki transportu
08 Narzedzia
081 Srodki trwate w budowie
01 Srodki trwate w budowie
04 Srodki trwale w budowie finansowane z UE
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Konta zespotu ,,0” stuza do ewidencji :
e Srodkéw trwatych , ich umorzen oraz odpiséw amortyzacyjnych;
wartosci niematerialnych i prawnych , ich umorzen oraz odpiséw aktualizacyjnych;

L
e inwestycji dlugoterminowych i odpiséw aktualizujacych;
e  budowy srodkéw trwatych i odpiséw aktualizacyjnych.

Unia Europejska
Europejskl Fundusz
Rozwoju Regionalneg:

Konta aktywow trwalych wykazuja saldo Wn oznaczajace wartos¢ brutto tych aktywow.

Konta umorzen wykazuja salda Ma i stuza do ewidencji umorzen i aktualizacji, stanowiacych
korekte warto$ci poczatkowej aktywow trwalych na skutek ich zuzycia i utraty wartosci.

W bilansie warto$ci aktywow trwatych wykazuje sie w wartosci ksiegowej netto , to jest wartosé
poczatkowa poszczegdlnych sktadnikow skorygowanych o wartosé odpiséw umorzeniowych lub

aktualizacyjnych.

Uczelnia dokonuje odpiséw umorzeniowych od budynkéw i budowli oraz obiektow inzynierii
ladowej i wodnej , nie nalicza odpiséw amortyzacyjnych . Odpis umorzeniowy dokonywany jest
w korespondencji z kontem Fundusz Zasadniczy
Srodki trwale dzieli si¢ na wlasne i obce:

e wiasne sg ewidencjonowane na kontach bilansowych

2. Zespol ,,1” Inwestycje krotkoterminowe i kredyty bankowe

Symbol konta

Syntetyczne l I poziom

Nazwa Uwagi
Kona bilansowe
131 Rachunek bankowy Rachunki bankowe posiadajg drugi poziom
01 Rachunek bankowy WBK analityki okreslajacy rodzaj dziatalnosci

lub projekt UE, gdzie oznaczenie 74
stanowi wyr6znik dla projektu ,,Zadaszenie
Patio...” oraz trzeci poziom analityki
okreslajacy zrédto srodkdw pienieznych

Konta zespohu ,,1

’

stuza do ewidenc;ji :
e  krajowych i zagranicznych $rodkow pienigznych

Po stronie Wn kont zespotu ,,1” ewidencjonowane sa wszelkie wptywy na rachunki .
Saldo Wn wskazuje stan srodkéw pienieznych na koniec okresu i wykazywane jest w aktywach

bilansu.

Po stronie ,,Ma” kont zespotu ,,1” ewidencjonowane sg rozchody srodkéw pienieznych .
Saldo Ma wskazuje stan zobowiazan z tytulu kredytow i pozyczek i wykazywane jest w
pasywach bilansu.
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3. Zespol ,,2” Rozrachunki i roszczenia
Symbol konta
Syntetyczne | I poziom Nazwa Uwagi

Kona bilansowe

205

Rozrachunki z dostawcami — finansowane z
projektéw UE

Drugi poziom analityki informuje o
zrédle finansowania, analityka

Rozrachunki z dostawcami dla projektu

prowadzona jest w podziale na
kontrahentow

74 .Zadaszenie Patio ...”
225 Rozrachunki z budietem Drugi poziom analityki informuje o
01 Rozrachunki z budzetem - PDOOF friodie tawmwanin gitie.
oznaczenie 74 stanowi wyréznik dla
projektu ,,Zadaszenie Patio...”
228 Rozliczenie projektéw UE Pierwszy poziom jest aktualizowany
74 Projekt nr 4 Zadaszenie Patio w zaleznos$ci od uzyskania srodkow
na kolejne projekty UE
229 Rozeachuniki ZLJS Drugi poziom analityki informuje o
zrédle finansowania, gdzie
oznaczenie 74 stanowi wyré6znik dla
51 Rozrachunki ZUS - Ubezpieczenia Spoteczne | projektu ,,Zadaszenie Patio...”
52 Rozrachunki ZUS - Ubezpieczenia Zdrowotne
53 Rozrachunki ZUS - Fundusz Pracy
231 Rozrachunki z tyt. wynagrodzen Drugi.poziom analityk'i infor:muje 0
00 Rozrachunki z tyt. wynagrodzen ASP rodzaju wynagrodzenia lub Zrédle
finansowania, gdzie oznaczenie 74
stanowi wyr6znik dla projektu
»Zadaszenie Patio...” .Analityka w
podziale na pracownika
prowadzona jest w Dziale Kadr i
Plac
240 Pozostate rozrachunki z pracownikami Drugi poziom analityki informuje o
04 ROR ASP zrédle finansowania, gdzie

oznaczenie 74 stanowi wyr6znik dla
projektu ,,Zadaszenie Patio...”

Konta zespotu ,,2” stuza do ewidencji:
e krajowych i zagranicznych rozrachunkéw z odbiorcami i dostawcami,
e rozrachunkéw publicznoprawnych ( w tym, ZUS,US, itp.)
e rozrachunkéw z pracownikami ( w tym z tytulu wynagrodzen)

Rozrachunki i roszczenia
rozrachunkowych .

Konta rozrachunkowe funkcjonuja w specyficzny sposob — sa to konta dwusaldowe, czyli konta
aktywno — pasywne.
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Konta te stuza zar6wno ewidencji naleznosci (aktywa) jak i zobowigzan pasywéw imoga
wykazywa¢ dwa salda , ukazujace na koniec okresu sprawozdawczego stan naleznosci iroszczen
oraz stan zobowiazan uczelni.

4. Zespot ,,4” Koszty wedlug rodzajow

Symbol konta
Syntetyczne | I poziom | Il poziom Nazwa Uwagi
Kona bilansowe
Pierwszy poziom analityki informuje o
470 Koszty projektéw finansowanych z UE zrédle finansowania, gdzie oznaczenie
74 Koszty projektu ,,Zadaszenie Patio ...” Z; :(tiz:gxiewg;g??]ﬁ’dla projektu
01 Amortyzacja
11 Materialy
26 Ustugi obce
3 Wynagrodzenia
41 Sktadki ZUS
42 Fundusz Pracy
69 Pozostale koszty
490 Rozliczenie kosztow

We wszystkich kontach zespotu ,,4” poziom drugi i trzeci sa modyfikowane w zaleznosci od
potrzeb uczelni.

Konta zespotu ,4” sg przeznaczone do ewidencji kosztow prostych dziatalnosci zgodnie z ich
trescig ekonomiczng w uktadzie rodzajowym oraz ich przeniesienie do dalszych rozliczen ( konto
490) na wiasciwe stanowiska kosztéw w uktadzie funkcjonalnym ( konta zespotu ,,5”) Na kontach
ujmuje si¢ koszty proste w podziale co najmniej okreslonym w rachunku zyskow i strat wedtug
wariantu poréwnawczego.

Uczelnia ewidencjonuje w  ksiegach rachunkowych koszty dziatalnosci operacyjnej
i rozlicza je w ukladzie rodzajowym oraz wedtug typow dziatalnosci - na kontach zespohu ,4”i
,»3”. W trakcie roku obrotowego konta zespotu ,,4” wykazujg salda Wn .

Na dzieni bilansowy koszty wynikajace z zapiséw na kontach zespotu ,,4” przenosi sie w catosci
na konto 490.
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5. Zespol ,,5” Koszty wedlug typow dzialalnosci i ich rozliczenie
Symbol konta
Syntetyczne l I poziom | II poziom | Nazwa Uwagi

Kona bilansowe

574

Koszty projektéw finansowanych z UE

Trzeci poziom analityki informuje o
rodzaju kosztu szczegdtowego(wg.

74 Koszty Projektu ,,Zadaszenie Patio...” systematyzacji kota 470)
01 Koszty kwalifikowalne
02 Koszty niekwalifikowalne

Charakter , organizacja Uczelni

oraz jej rozmiary dziatalnosci

i potrzeby sprawozdawcze

wymagaja stosowania ewidencji kosztow wedlug miejsc ich powstawania .
Na kontach zespotu 5 ksieguje si¢ ujete na kotach zespotu 4 koszty wedlug rodzaju poprzez
konto 490 rozliczenie kosztow.

Na zakonczenie okresu sprawozdawczego salda kont zespotu 5 przenosi si¢ na koszt wlasny

sprzedazy.

Konta zespotu 5 moga by¢ modyfikowane i

Uczelni oraz potrzeb sprawozdawczych dla instytucji zewnetrznych.

6. Zespol ,,7” Przychody i koszty zwigzane z ich osiggnigciem

dostosowywane dla potrzeb informacyjnych

Symbol konta

Syntetyczne | I poziom

Nazwa

Uwagi

Kona bilansowe

760

Pozostale przychody operacyjne

74

Przychody projektu ”Zadaszenie Patio ...”

Pierwszy poziom analityki informuje o
zrédle finansowania, gdzie oznaczenie
74 stanowi wyrdznik dla projektu

.Zadaszenie Patio...”

Konta zespotu 7 sa przeznaczone do ewidencji przychodéw i kosztéw zwigzanych z ich
osiggnieciem, a takze pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych, przychodéw i kosztéw z
operacji finansowych , zyskéw i strat nadzwyczajnych.

Konta zespolu 7 mogg by¢ modyfikowane i dostosowywane dla potrzeb informacyjnych
Uczelni oraz potrzeb sprawozdawczych dla instytucji zewnetrznych.

Salda konta pozostatych przychoddéw i kosztéw operacyjnych na dzien bilansowy
przeksiggowuje na konto wynik finansowy.

Do kont pozostatych przychoddéw i kosztéw operacyjnych prowadzi sie ewidencje analityczng z
podziatem na tytuty.
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7. Zespot ,,8” Fundusze wlasne , fundusze specjalne, rezerwy i wynik finansowy

Symbol konta

Syntetyczne TI poziom Nazwa Uwagi

Kona bilansowe

841 Przychody przysztych okreséw projekty- UE Pierwszy poziom analityki
74 Projekt ,,Zadaszenie Patio ,, informuje o Zrédle
finansowania, gdzie
oznaczenie 74 stanowi
wyréznik dla projektu
.Zadaszenie Patio...”

Na kontach przychodéw przysztych okreséw w szczegdlnosci ewidencjonowane sa:

e Rozliczanych w czasie wartosci $rodkéw trwatych otrzymanych nieodptatnie lub
sfinansowanych dotacjami z UE , zwigkszajacych stopniowo pozostate przychody

operacyjne rownolegle do odpiséw amortyzacyjnych ( umorzeniowych )

8. Zespol ,,9” Ewidencja pozabilansowa

Symbol konta

Syntetyczne | I poziom Nazwa Uwagi

Kona pozabilansowe

993 Rozliczenie projektu ,,Zadaszenie patio...” | Pierwszy poziom informuje o
kategorii wydatku, poziom drugi
informuje o roku wydatku, poziom
trzeci informuje o Zrédle

finansowania

W ewidencji pozabilansowej ujmuje si¢ te zdarzenia, ktére nie stanowia operacji gospodarczych i
nie wplywaja na zmiane stanu aktywoéw , pasywow i wynikéw dziatalnosci, lecz z uwagi na
okreslone skutki lub potrzeby np. sprawozdawcze, kontrolne, rozliczeniowe, wymagaja
odnotowania.

Zawarte w ewidencji pozabilansowej dane nie sa wykazywane w bilansie ani w rachunku zyskow i
strat ale s3 wykazywane w informacji dodatkowej, ktéra stanowi cze$¢ sktadowa sprawozdania
finansowego.
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W szczegblnosci do zdarzen, ktére wymagaja odnotowania w ewidencji pozabilansowej naleza:

e  Platnosci ze $srodkéw europejskich

Na kontach pozabilansowych obowiazuje zasada jednostronnego zapisu. Oznacza to, ze ujmowane
na tych kontach zdarzenia gospodarcze sa ksiggowane po jednej stronie jednego konta.

Konta pozabilansowe zostaly umiejscowione w zespole 9.

Akademia Sztuk Pigknych w Gdansku | Targ Weglowy 6 | 80-836 Gdansk | tel. 58 301 28 01 | faks 58 301 22 00



