Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 27/2017
Rektora Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku z dnia 4 lipca 2017 roku

Regulamin
Studiéow Podyplomowych
Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku

Postanowienia ogolne
§1
Niniejszy Regulamin okresla zasady powotywania, organizacji i realizacji studiow podyplomowych
oraz prawa i obowiazki uczestnikéw tych studiow, zwanych dalej stuchaczami.
§2
Studia podyplomowe sa przeznaczone dla oséb legitymujacych si¢ co najmniej dyplomem
ukonczenia studiow pierwszego stopnia.
§3
1. Do prowadzenia studidow podyplomowych uprawnione sag wydzialy i inne podstawowe jednostki
organizacyjne.
2. Studia podyplomowe prowadzone sa w zakresie obszaru ksztalcenia, z ktérym zwigzany jest co
najmniej jeden kierunek studidow prowadzonych przez wydzial lub inng podstawowa jednostke
organizacyjna.
§4
1. Studia podyplomowe moga by¢ takze prowadzone wspdlnie przez kilka podstawowych jednostek
organizacyjnych. W takim przypadku obowigzki 1 zadania poszczegdlnych jednostek reguluja
porozumienia zawierane migedzy tymi jednostkami.
2. Zawarcie porozumienia, o ktorym mowa w ust. 1 powyzej, wymaga zgody Rektora.
§5
Studia podyplomowe sg studiami niestacjonarnymi moga by¢ prowadzone w trybie wieczorowym,
zaocznym lub w formie ksztatcenia na odleglos¢.
§6
Jednostka organizacyjna prowadzaca studia podyplomowe zobowigzana jest do zapewnienia:
a) kadry dydaktycznej, posiadajacej kwalifikacje odpowiadajace rodzajowi prowadzonych
zajec;
b) sal dydaktycznych i wyposazenia niezbednego do prawidtowej realizacji programu studiow;
C) obstugi administracyjnej studiéw, w tym prowadzenia ewidencji i gospodarowanie drukami
Scistego zarachowania (karty stuchaczy, $wiadectwa ukonczenia studiow, odpisy

Swiadectw).
§7
Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone w jezyku polskim lub obcym.
§8

1. Z zastrzezeniem ust. 3 studia podyplomowe sa odplatne. Wysokos¢ optat ustala Rektor, na
wniosek kierownika wtasciwej jednostki organizacyjne;j .

2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1 powinien zawiera¢ kalkulacj¢ kosztow zwigzanych z
prowadzeniem 1 obstuga administracyjng studiow.

3. Studia podyplomowe lub optaty za ksztatcenie stuchaczy studidow podyplomowych moga by¢
finansowane lub dofinansowane przez instytucje zewngtrzne (ze $rodkdw pozauczelnianych), w
tym ze Srodkow pomocowych UE. W takim przypadku wysoko$¢ optat za studia ustala si¢ z
uwzglednieniem zasad finansowania lub dofinansowania tych studiow.

4. Opflaty za studia podyplomowe stuchacz obowigzany jest wnies¢ za semestr z gory przed
rozpoczeciem ksztalcenia. Termin ptatnosci ustala Rektor.

§9



Jednostka organizacyjna prowadzaca studia podyplomowe zobowigzana jest do prowadzenia
dokumentacji dotyczacej przebiegu studiow podyplomowych w sposéb okreslony w odrebnych
przepisach.

Tworzenie i likwidacja studiow podyplomowych
§10

1. Z wnioskiem w Sprawie utworzenia studidow podyplomowych wystepuje kierownik wlasciwe;j

jednostki organizacyjnej, przedstawiajac go wraz z kosztorysem sporzadzonym dla minimalnej

liczby shluchaczy warunkujacej samofinansowanie si¢ studidow podyplomowych radzie wlasciwej
jednostki organizacyjnej, ktora podejmuje decyzje w przedmiocie wyrazenia zgody na utworzenie
studiow podyplomowych w drodze uchwaty.

2. Wniosek w sprawie utworzenia studiéw podyplomowych wraz z uchwatg witasciwej jednostki

organizacyjnej zostaje przedtozony Komisji ds. Rozwoju celem zaopiniowania.

3. Po pozytywnym zaopiniowaniu przez Komisje ds. Rozwoju, dokumenty, o ktérych mowa w ust.

1 12 powyzej przekazywane sa Rektorowi.

4. Decyzje o utworzeniu studiow podyplomowych podejmuje Rektor w formie zarzadzenia.

§11

Kierownika studiow podyplomowych powotuje Rektor na wniosek kierownika wtasciwej jednostki

organizacyjnej.

§12

1. Studia podyplomowe nie moga trwac krocej niz dwa semestry.

2. Studia podyplomowe prowadzone sa w wymiarze co najmniej 150 godzin dydaktycznych w

zalezno$ci od programu ksztalcenia i formy prowadzenia studiow.

3. Program ksztalcenia na studiach podyplomowych powinien umozliwia¢ uzyskanie przez

stuchacza co najmniej 30 punktow ECTS, przy czym rada wlasciwej podstawowej jednostki

organizacyjnej okresla efekty ksztatcenia, sposob ich weryfikowania i dokumentacji.

4. Plany 1 programy studiow podyplomowych dajacych uprawnienia do wykonywania zawodu lub

uzyskania licencji zawodowej powinny spetnia¢ wymagania okre§lone w odrebnych przepisach.

§13

1. Zarzadzenie Rektora w sprawie utworzenia studiéw podyplomowych winno zosta¢ wydane nie

poOzniej niz na 3 miesigce przed planowanym rozpoczeciem ksztalcenia.

2. Do wniosku, o ktorym mowa w § 10 ust. 1 regulaminu nalezy zalaczy¢:

a. koncepcje programu uzasadniajgcg przyporzadkowanie do obszaru ksztatcenia,

b. opis cech programu ksztatcenia stanowigcych o jego atrakcyjnosci i konkurencyjnosci,

C. czas trwania studiow podyplomowych,

d. warunki rekrutacji na studia podyplomowe i wymagania stawiane kandydatom na studia
podyplomowe,

przewidywany termin rozpoczgcia zajec,

przewidywang liczbe stuchaczy lub limit przyjec,

g. plan 1 program studiow podyplomowych, zawierajacy wykaz przedmiotow nauczania,
wymiar zaje¢ wraz z przypisang im liczbg punktow ECTS przyznawang za poszczeg6lne
przedmioty lub moduly przedmiotéw, warunki ich zaliczenia oraz warunki uzyskania
Swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych,

h. efekty ksztalcenia i warunki ich uzyskania,

metody 1 formy ksztatcenia oraz metody oceny osiggniec¢ studentdw,

koszty  prowadzenia  studiow  podyplomowych, uwzgledniajace  zasade ich

samofinansowania, zatwierdzone przez kwestora,

wskazanie kandydata na kierownika studiow,

list¢ nauczycieli akademickich zatrudnionych w Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku oraz

doktorantow studiow stacjonarnych przewidzianych do prowadzenia zaj¢¢ na studiach

podyplomowych (w przypadku, gdy jest to wuzasadnione programem studiow
podyplomowych, w realizacji programu moga uczestniczy¢ takze nauczyciele akademiccy
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innych uczelni oraz przedstawiciele praktyki o znaczagcym dorobku zawodowym).

3. Kosztorys studiéw podyplomowych sporzadza si¢ takze dla kolejnych edycji danych studiow
podyplomowych w przypadku zmiany wysoko$ci optat za studia podyplomowe lub kosztow
studiow podyplomowych. Nowy kosztorys studiow podyplomowych winien zosta¢ zatwierdzony
przez kwestora, a nastgpnie przedtozony Rektorowi.

§14
1. Zmiany nazwy studiow podyplomowych dokonuje rada wiasciwej jednostki organizacyjne;j,
odpowiedzialnej za prowadzenie studiow podyplomowych, w drodze uchwaty.
2. Zmiany czasu trwania studiéw podyplomowych lub programu ksztatcenia obejmujacej ponad 30
% godzin dydaktycznych wprowadza na wniosek kierownika studiow podyplomowych rada
wiasciwej jednostki organizacyjnej, odpowiedzialnej za prowadzenie studiow podyplomowych, w
drodze uchwatly. Uchwata winna zosta¢ przedtozona Rektorowi, ktory moze wyrazi¢ sprzeciw w
przedmiocie dokonania zmiany. Brak sprzeciwu Rektora w terminie 14 dni od dnia przedtozenia
uchwaty, o ktorej mowa w zdaniu pierwszym poczytuje si¢ jako zatwierdzenie dokonania zmiany.
3. Korekty programu studiow podyplomowych, obejmujace do 30 % godzin dydaktycznych
wprowadza na wniosek kierownik studidow podyplomowych rada wilasciwej jednostki
organizacyjnej, odpowiedzialnej za prowadzenie studiow podyplomowych, w drodze uchwaly.
Uchwata winna zosta¢ przedtozona Rektorowi celem notyfikacji.

§15
1. Edycja studiow podyplomowych nie zostaje uruchomiona w wypadku gdy liczba stuchaczy nie
zapewnia samofinansowania si¢ studidw. Informacja o mozliwosci nieuruchomienia studiéw
powinna by¢ zawarta w ofercie Uczelni 1 w ogloszeniu o naborze na dane studia podyplomowe.
2. W wypadku nieuruchomienia danej edycji studidw, kierownik studiéw jest zobowigzany
powiadomi¢ o tym osoby ubiegajace si¢ o przyjecie na studia i kierownika podstawowej jednostki
organizacyjnej.
3. W przypadku podjecia decyzji, o ktorej] mowa w ust. 1, kierownik jednostki organizacyjnej
niezwlocznie informuje o tym Rektora.

§16
1. Wniosek o zatwierdzenie likwidacji studiow podyplomowych sktada Rektorowi kierownik
wlasciwej jednostki organizacyjnej, odpowiedzialnej za prowadzenie studidéw podyplomowych,
dotaczajac do wniosku:

a) uzasadnienie likwidacji studiow podyplomowych,

b) uchwale rady wlasciwej jednostki organizacyjnej, odpowiedzialnej za prowadzenie studiow
podyplomowych, w przedmiocie likwidacji studiow podyplomowych (w przypadku studiow
podyplomowych, o ktorych mowa w § 4 — uchwaty wszystkich jednostek organizacyjnych,
odpowiedzialnych za likwidacje¢ studiow podyplomowych.

2. Decyzje w sprawie likwidacji studiow podyplomowych podejmuje Rektor w formie Zarzadzenia.
Rekrutacja na studia podyplomowe
§17
1. O przyjecie na studia podyplomowe moga ubiegac si¢ osoby spetniajace warunki okreslone w §

2. Osoby niebedace obywatelami polskimi moga podejmowac i odbywa¢ studia podyplomowe na
zasadach okreslonych w odrgbnych przepisach.

§18
Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa si¢ zgodnie ze szczeg6towymi warunkami rekrutacji na
studia, o ktorych mowa w § 13 ust. 2 lit. f) regulaminu.

§19
1.Kandydaci ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia podyplomowe zglaszaja swoja aplikacje on-line na
wybrane studia podyplomowe, wedlug procedury wskazanej na stronie www.asp.gda.
2. Po dokonaniu aplikacji kandydaci ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia podyplomowe sktadaja we
wlasciwej jednostce organizacyjnej nastepujace dokumenty:

a) zgloszenie (wniosek o przyjecie);



b) kwestionariusz osobowy;
¢) odpis lub poswiadczong przez upowaznionego pracownika dziekanatu kopi¢ dyplomu
ukonczenia studiow wyzszych uprawniajacych do podjecia ksztalcenia na studiach
podyplomowych;
d) osobiste zobowigzanie kandydata do wnoszenia w ustalonych terminach optat za studia
albo zobowigzanie podmiotu kierujagcego (np. pracodawcy) do uregulowania optat za studia
danego stuchacza;
e) dwa zdjecia;
f) kserokopi¢ dowodu osobistego lub paszportu,
g) ewentualne inne dokumenty okreslone w zasadach rekrutacji zatwierdzonych przez
wlasciwa rade wydziatu;
h) adres do korespondenciji.
2. W przypadku nieprzyjecia na studia dokumenty zwraca si¢ kandydatowi.
§20
1. Przyjecie na studia nastepuje na podstawie ztozonych przez kandydata dokumentow.
2. Dopuszcza si¢ uzaleznienie przyjecia na studia od wyniku przeprowadzonego egzaminu
kwalifikacyjnego lub rozmowy kwalifikacyjne;j.
3. O przyjecie kandydatow na studia w wyniku egzaminu kwalifikacyjnego lub rozmowy
kwalifikacyjnej decyduje wynik postgpowania kwalifikacyjnego przeprowadzonego przez komisje
rekrutacyjna, powotang przez kierownika jednostki organizacyjne;.

§21
1. Decyzje o przyjeciu albo nieprzyjeciu na studia podyplomowe podejmuje kierownik
jednostki organizacyjnej prowadzacej studia podyplomowe.
2. Decyzje o przyjeciu albo nieprzyjeciu na studia podyplomowe dorgcza si¢ niezwlocznie
kandydatowi listem poleconym na adres wskazany do korespondenciji.

§22
Podjecie ksztalcenia na studiach podyplomowych uwarunkowane jest:
a) zawarciem umowy o warunkach odptatnosci za studia podyplomowe;
b) ztozeniem potwierdzenia wniesienia oplaty za pierwszy semestr studiow.

Przebieg studiow
§23
Szczegdlowy plan zajec¢ studiow podyplomowych ustala kierownik studiéw podyplomowych.
§24
Przebieg studiow dokumentuje sie:
a) w karcie stuchacza wydawanej stuchaczowi studiéw podyplomowych ;
b) w systemie rejestracji elektronicznej, je$li jednostka organizacyjna prowadzaca studia
podyplomowe taka prowadzi.

Prawa i obowiazki stuchacza
§25

Stuchacz studiow podyplomowych jest zobowigzany zna¢ tres¢ niniejszego regulaminu i
przestrzega¢ jego postanowien, a w szczegolnosci:

a) uczestniczy¢ w zajgciach przewidzianych planem studiow;

b) uzyskiwa¢ w terminie zaliczenia i zdawac¢ egzaminy przewidziane planem studidow;

d) niezwlocznie powiadomi¢ na pismie kierownika studiow o zmianie adresu i innych,

wczesniej podanych Uczelni, danych osobowych;

e) wnosi¢ w terminie wymagane oplaty za studia;

f) sktada¢ karte osiggnig¢ stuchacza w dziekanacie (w innej jednostce organizacyjne;j

wskazanej przez kierownika studidow) w terminach ustalonych przez kierownika studiow



§ 26
Stuchacz studiow podyplomowych ma prawo do korzystania ze zbioréw bibliotecznych systemu
biblioteczno-informacyjnego, na zasadach ustalonych w Uczelni.
§27
1. Stuchacz studiow podyplomowych moze otrzyma¢ zaswiadczenie o odbywaniu studiow.
2. Zaswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1, wydaje kierownik studiow podyplomowych.
§28
Stuchacz studiow podyplomowych przebywajacy na terenie Uczelni jest zobowigzany do
przestrzegania przepisow porzadkowych obowiazujacych w Uczelni.
§29
1. Shuchacz studiéw podyplomowych zostaje skreslony z listy stuchaczy w przypadku:
a) rezygnacji ze studiow;
b) niezaliczenia zaj¢¢ przewidzianych programem studiow;
¢) niewniesienia w ustalonym terminie optaty semestralne;.
2. Skreslenia dokonuje kierownik studiow podyplomowych.
3. Stuchaczowi studidéw podyplomowych przystuguje odwotlanie od decyzji o skreSleniu z listy
stuchaczy do Rektora, w terminie 14 dni od dnia jej dor¢czenia. Odwotanie wnosi si¢ za
posrednictwem kierownika studiow podyplomowych.
§ 30
1. W przypadku rezygnacji ze studiow podyplomowych przed ich rozpoczeciem, optata za studia
podlega zwrotowi w catos$ci.

§ 31
1. Osoba, ktora przerwata studia podyplomowe, moze je wznowi¢ po przerwie nie dtuzszej niz 2
lata, o ile podstawowa jednostka organizacyjna Uczelni nadal prowadzi studia podyplomowe o
okreslonym profilu.
2. Warunki wznowienia studidéw oraz decyzj¢ o wznowieniu studidow wydaje kierownik studiow

podyplomowych.

Zakonczenie studiow
§32

1. Warunkiem ukonczenia studiéw podyplomowych jest uzyskanie odpowiedniej liczby punktow
ECTS oraz spelnienie wymagan okreSlonych w programie studiow, w tym w szczegdlnosci
przedlozenia pracy dyplomowej koncowej , o ile taki obowigzek jest przewidziany w programie
studiow.
2. Przy egzaminach i zaliczeniach stosuje si¢ nastgpujaca skale ocen:

celujacy 5,5;

bardzo dobry 5;

dobry plus 4,5;

dobry 4;

dostateczny plus 3,5;

dostateczny 3;

niedostateczny 2.3.

§33

1. Po ukonczeniu studiow podyplomowych stuchacz otrzymuje swiadectwo ich ukonczenia.
2.Swiadectwo powinno zawieraé ocene ogdlna ukonczenia studiow podyplomowych, ktora stanowi
suma :
a) 50 % S$redniej arytmetycznej oceny pracy dyplomowej koncowej i oceny z egzaminu
koncowego, o ile obowigzek ztozenia pracy dyplomowej koncowej oraz egzamin koncowy jest
przewidziany w programie studiow,
b) 50 % $redniej arytmetycznej wszystkich ocen koncowych (bez ocen niedostatecznych)
uzyskanych w ciggu catego okresu studiéw podyplomowych.



3.W $wiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych wpisuje si¢ ostateczny wynik studiow
podyplomowych wedtug nastepujacej skali ocen:

od 5,20 do 5,50 — ocena celujaca (5,5);

od 4,50 do 5,19 — ocena bardzo dobra (5);

od 4,21 do 4,49 — ocena dobry plus (4,5);

od 3,71 do 4,20 — ocena dobry (4);

od 3,21 do 3,70 — ocena dostateczny plus (3,5);

do 3,20 — ocena dostateczna (3).
4. Warunkiem otrzymania $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych jest uzyskanie
okreslonych w programie tych studiow efektow ksztatcenia i co najmniej 30 punktow ECTS oraz,
jezeli przewiduje to program studiow, zlozenie wymaganych tokiem studiéw egzaminow, przyjecie
pracy dyplomowej koncowej lub ztozenie egzaminu koncowego.
5. Warunkiem wydania $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych jest przedstawienie przez
stuchacza wypetnionej karty obiegowe;.

§ 34

W razie utraty oryginatu §wiadectwa o ukonczeniu studidéw podyplomowych Uczelnia moze wydaé
absolwentowi duplikat, stosujac odpowiednio przepisy dotyczace dyploméw ukonczenia studiow
wyzszych.

Uprawnienia i obowiazki kierownika studiow podyplomowych
§35
Do uprawnien i obowigzkéw kierownika studiow podyplomowych nalezy w szczegolnosci:
a) organizacja studiéow i nadzor nad ich przebiegiem;
b) nadzor nad obslugg administracyjna studiow;
C) organizacja promocji i rekrutacji na studia;
d) przedstawienie Rektorowi listy osob przyjetych na studia w terminie 14 dni od
zakonczenia rekrutacji;
e) wystawianie zaswiadczen o uczestnictwie w studiach podyplomowych;
f) podejmowanie decyzji w sprawach skreslenia z listy stuchaczy, zwrotu optaty za studia 1
wznowienia studiow;
g) nadzor nad prowadzeniem dokumentacji toku studidow podyplomowych obejmujace;:
ewidencj¢ stuchaczy, teczki osobowe, protokoty zaliczeniowe/egzaminacyjne i inne
materialty dokumentujace przebieg studidow;
h) przedstawianie kierownikowi jednostki organizacyjnej zbiorczego sprawozdania z
przebiegu kazdej edycji studiow podyplomowych;
1) przekazanie Rektorowi sprawozdania finansowego z kazdej edycji studiow w terminie do
3 miesig¢cy po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych.

Nadzér nad dzialalno$cig studiéw podyplomowych
§ 36
1.Nadzér merytoryczny nad studiami podyplomowymi sprawuja: kierownik jednostki
organizacyjnej i rada jednostki organizacyjnej prowadzace;j takie studia.
2.0goblny nadzér nad dziatalnoscig studiow podyplomowych sprawuje Rektor.

Postanowienia koncowe
§ 37

1.Szczegblowe zasady organizowania, finansowania i1 prowadzenia studidéw podyplomowych przez
poszczegolne jednostki organizacyjne, ustalaja rady tych jednostek, zgodnie z postanowieniami
niniejszego Regulaminu.

2.Wzory dokumentacji wymaganej do uruchomienia i prowadzenia studiéw podyplomowych
okresla zarzadzenie Rektora .

3.W wypadku studiéw podyplomowych powolywanych na zamowienie konkretnego zleceniodawcy



(przedsigbiorstwa, instytucji, stowarzyszenia itp.) lub w porozumieniu z podmiotami
zagranicznymi, Rektor moze uregulowaé¢ sprawy tych studidéw inaczej niz w niniejszym
Regulaminie, jezeli wymagaja tego szczegolne potrzeby zleceniodawcy lub jesli uzasadnione jest to
warunkami porozumienia z partnerem zagranicznym, a zarazem nie jest to sprzeczne z zadaniami i
celami ksztatcenia na studiach podyplomowych.
4. Ewentualne watpliwos$ci dotyczace tresci niniejszego Regulaminu, powstale przy jego stosowaniu
I w sprawach nieuregulowanych, rozstrzyga Rektor.

§38
Zmiany niniejszego Regulaminu nast¢puja W trybie przewidzianym do jego wprowadzenia.

§39
Niniejszy Regulamin obowigzuje od roku akademickiego 2014/2015.



