SR R E K T o0 R

W GDANSKU ZBROJOWNIA
SZTUKI

dr hab. Krzysztof Polkowski Gdansk, 14.08.2018 r.
Rektor Akademii Sztuk Pigknych
w Gdansku

Zarzadzenie nr 37/2018
Rektora Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku
z dnia 14.08.2018 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej pelnej
w ASP w Gdansku
Zgodnie z § 38 ust.3 Statutu Akademii Sztuk Pigknych, uchwalonego przez Senat
Akademii Sztuk Pieknych w Gdansku 30 czerwca 2015 roku oraz na podstawie
art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U.
z 2018 r. poz. 395 ze zm.) Rektor ASP w Gdansku zarzadza, co nast¢puje:

§1
Przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej w  Akademii Sztuk Pigknych
w Gdansku.

§2
Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z wytycznymi instrukcji
inwentaryzacyjnej Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku obowigzujacej od dnia

01.01.2004 roku.

§3

1. Inwentaryzacja zostanie przeprowadzona wedlug nastgpujacych metod:

a. Spis z natury - $rodki trwale z wylaczeniem zbiorow bibliotecznych
, wedhug stanu na dzien 30.11.2018 r. w obiektach uczelni
mieszczacych si¢ przy :

- ul. Targ Weglowy 6 ,
- ul. Chlebnicka 13/16
- Plac Walowy 15/16
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e

Spis z natury stanu $rodkow pienigznych , gwarancji , czekow,

znajdujacych si¢ w kasie przy ulicy Targ Weglowy 6 wedtug stanu

na dzien 31.12.2018 r.

Potwierdzenie sald nalezno$ci wedtug stanu na dzien 30.11.2018 r.

d. Potwierdzenie stanu  $rodkéw pienigznych znajdujacych si¢ na
rachunkach bankowych wedtug stanu na dzien 31.12.2018 r.

e. Weryfikacja sald pozostatych aktywoéw i pasywow wedlug stanu na

dzien 31.12.2018 r.

§4
Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisu z natury powierza sig
przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej Akademii Sztuk Pigknych w

Gdansku.

§5
Powoluje sie komisje inwentaryzacyjna w skladzie :
1. Marzena Kotodziejska - Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
2. AnnaKoziet — Z-ca Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej
3. Patrycja Ossolinska - Sekretarz Komisji Inwentaryzacyjnej

§6
Powoluje sie zespoty spisowe w nastgpujacym skladzie :

1. Zespol spisowy odpowiedzialny za spis majatku mieszczacego si¢ w
obiekcie przy ul. Targ Weglowy 6 :
- Magdalena Kotodziej
- Anna Koziel
- Beata Giejsztowt

2. Zespol spisowy odpowiedzialny za spis majatku mieszczacego si¢ w
obiekcie przy ul. Chlebnicka 13/15:
- Anna Koziet
- Beata Giejsztowt
- Marzena Pierzchala
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3. Zespol spisowy odpowiedzialny za spis majatku mieszczacego si¢ w
obiekcie przy Placu Walowym 15/16 :
- Marzena Pierzchala
- Magdalena Kolodziej
- Anna Koziet
4. Zespo6t spisowy odpowiedzialny za spis srodkow pienieznych , gwarancji,
czekOw, znajdujacych si¢ w kasie przy ulicy Targ Weglowy 6 :
- Patrycja Ossolinska
- Marzena Kotodziejska
- Bozena Hinc

§7
Terminy inwentaryzacji ustala sig :
1. W obiekcie przy ul. Targ Weglowy 6 w terminie od 10.09.2018r. do

30.11.2018r.

2. W obiekcie przy ul. Chlebnickiej 13/15 w terminie od 28.08.2018r. do
31.10.2018r.

3. W obiekcie przy Placu Watowym 15/16 w terminie od 1.10.2018r. do
3011.2018r.

4. Stan Srodkéw pienig¢znych znajdujacych si¢ w kasie odbgdzie si¢ w dniu
2.01.2019 r. wedtug stanu na dzien 31.12.2018r.

5. Poréwnanie danych w ksiegach rachunkowych z danymi wynikajacymi z
dokumentéw zrédtowych zostanie przeprowadzona przez pracownikow
kwestury ASP w terminie do dnia 28.02.2019r.

6. Potwierdzenie sald zostanie wykonane przez pracownikoéw kwestury w
terminie do dnia 28.02.2019r.

§8
Harmonogram prac zwigzanych z przygotowaniem inwentaryzacji:
1. Przygotowanie dokumentacji oraz testowanie sprzetu do inwentaryzacji
elektronicznej w terminie od 20.08.2018r. do 27.08.2018r.
2. Przeprowadzenie szkolenia cztonkoéw zespotdw spisowych w dniu
27.08.2018 1.
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§9

Rozliczenie inwentaryzacji powierza si¢ Kwestorowi.

§10
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 20.08.2018 r.

Q;zé ASP w Gdarisku
ab. Krzysztof Polkowski
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