Zatqcznik nr 1 do Zarzqdzenia Nr 57/2018 Rektora ASP
z dnia 13 grudnia 2018 r.

OBIEG PRACY DYPLOMOWE]
Etap 1 Student

Student przed przystapieniem do egzaminu dyplomowego zobowigzany jest:

1) uzupehi¢ dane w Panelu Studenta w zaktadce DYPLOM odno$nie dyplomu:

- wpisac tytuly czgsci pracy dyplomowej w jezyku polskim 1 angielskim,;
- imi¢ 1 nazwisko kierujacego praca dyplomowa (promotora);

- imi¢ 1 nazwisko recenzenta;

- imi¢ i nazwisko opiekuna pracy pisemnej (jezeli wystepuje);

- imi¢ i nazwisko opiekuna aneksu (jezeli wystepuje);

2) zamie$ci¢ streszczenie pracy pisemnej oraz opis pozostatlych czegsci pracy dyplomowej
(abstrakt);

3) wgra¢ do Panelu Studenta plik z pisemng czgsécig pracy dyplomowej (format .txt, .doc,
.docx, .odt, .rtf lub .pdf — nie skan[!]), przygotowana z godnie z wytycznymi edytorskimi -
zalacznik do Zarzadzenia Rektora nr 54/2017 1 wytycznymi wydzialowymi (ostateczna
wersja pracy uzgodniona z opiekunem) z zaznaczeniem, ze to wilasnie ta praca ma zostaé
poddana kontroli zapobiegajacej plagiatowi oraz ze ma by¢ zamieszczona w ORPPD;
Uwaga! Plik z pracg nie powinien zawierac¢ oswiadczen autora pracy.

4) wgra¢ oddzielny plik zawierajacy skany podpisanych o§wiadczen autora pracy;

5) wgra¢ oddzielny plik zawierajagcy skan podpisanej zgody na poddanie pracy procedurze
antyplagatowej;

6) przekaza¢ do kontroli promotora / opiekuna pracy pisemnej poprzez zaznaczenie
odpowiedniego statusu w systemie ,,Praca gotowa do zatwierdzenia”.

Po ustawieniu statusu pracy system automatycznie wysyla wiadomo$¢ (mail) do
promotora/opiekuna pracy pisemnej

Etap 2 Promotor / Opiekun pracy pisemnej

Promotor po otrzymaniu automatycznej wiadomosci (mail) z systemu o wgraniu pracy przez
studenta, w terminie okreSlonym przez Kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej,
zobowigzany jest do:

1) sprawdzenia poprawnosci danych wprowadzonych przez studenta do systemu Akademus;

2) zatwierdzenia danych wprowadzonych przez studenta;

3) zatwierdzenia pracy poprzez ustawienia statusu ,Praca gotowa do kontroli

antyplagiatowej”.

Po ustawieniu statusu pracy system automatycznie wysyla wiadomos$¢ (mail) do operatora JSA.

Etap 3 Operator JSA (Biuro)



Operator JSA po otrzymaniu automatycznej wiadomosci (mail) z systemu o zatwierdzeniu pracy
przez promotora jest zobowigzany do przesylania pracy do systemu kontroli antyplagatowej, w tym:

1) sprawdza plik w systemie i zmienia status pracy na “poprawny format pliku” lub
,, niepoprawny format pliku”

2) pobiera z systemu Akademus pracg dyplomowa wgrang przez studenta celem poddania
kontroli przeciwdziatajacej plagiatowi z udziatem systemu JSA;

3) loguje sie do systemu JSA;

4) dodaje badanie — wypetnia formularz (metryczke) — pola obowigzkowe (tytul pracy,
jezyk, imi¢ 1 nazwisko autora, wydzial, kierunek, typ pracy, nr albumu, imi¢ i nazwisko
promotorow, imi¢ i nazwisko recenzentow);

5) zalacza plik z praca dyplomowa wedtug wyznaczonych parametrow (txt, pdf, doc, docx,
odt, rtf) w rozmiarze do 15 MB;

6) zapisuje probe (metryczka + plik) i wysyta do badania (system ma max. 24 h na
badanie).

Po zakonczeniu weryfikowania pracy (badaniu) udostepnia promotorowi informacj¢ o gotowym
raporcie pokontrolnym w automatycznej wiadomosci wygenerowanej z systemu JSA.

Etap 4 Promotor / Opiekun pracy pisemnej

Po automatycznej wiadomos$ci wygenerowanej przez system JSA o zakonczeniu badania promotor
przechodzi do etapu akceptacji raportu. Dostep do pracy dyplomowej oraz raportu ma wylacznie
promotor. W tym celu:

1) loguje si¢ do systemu JSA (poprzez strong JSA https://jsa-demo.opi.org.pl/home/login lub
poprzez POL-ON);

2) wchodzi w zaktadke ,,Badania”, wyszukuje z listy badan studenta 1 przechodzi do raportu po
przez przycisk ,,Raport”;

3) przeprowadza analiz¢ tekstu pod wzgledem statystyki (stylometria), rozktadu dtugosci wyrazéw
oraz procentowego rozmiaru podobienstwa (PRP), pod katem mozliwych manipulacji w celu
ukrycia plagiatu;

4) po analizie raportu promotor uznaje czy praca jest plagiatem czy nie.

Gdy praca dyplomowa nie jest plagiatem

- promotor akceptuje otrzymany raport w systemie JSA po przez kliknigcie ,,Akceptu;”;

- pobiera raport ogolny, drukuje, podpisuje 1 zanosi do STS.

- powiadamia studenta o tym, ze praca nie jest plagiatem poprzez zaznaczenie odpowiedniego
statusu w systemie , Praca gotowa do obrony” w systemie Akademus. Informacje takg otrzymuje
rowniez recenzent.

- uzupelnia w systemie oceng pracy dyplomowe;.


https://jsa-demo.opi.org.pl/home/login

Gdy praca dyplomowa jest plagiatem

Mozliwosé 1

- po analizie zapozyczen (PRP), manipulacji na tekscie, stylometrii promotor uznaje, czy praca jest
plagiatem czy nie po przez weryfikacj¢ pasazy i pozostawienie komentarzy (po weryfikacji pasazy i
pozostawieniu komentarzy istnieje mozliwos¢ zmiany wartosci PRP co skutkuje, ze praca nie
bedzie traktowana jako plagiat);

- pobiera raport og6lny, drukuje, podpisuje i zanosi do STS;

- powiadamia studenta o tym, ze praca nie jest plagiatem poprzez zaznaczenie odpowiedniego
statusu w systemie ,Praca gotowa do obrony” w systemie Akademus.

- uzupelnia w systemie oceng¢ pracy dyplomowe;.

Mozliwos¢ 11

- promotor nie akceptuje otrzymanego raportu w systemie JSA (niezaakceptowany raport
charakteryzuje pomaranczowy trojkat z wykrzyknikiem w nagtowku raportu oraz znak wodny w
postaci szarego trojkata z wykrzyknikiem wewnatrz);

- pobiera raport ogdlny, drukuje, podpisuje i zanosi do STS.

- poprzez system Akademus powiadamia studenta o tym, ze praca jest plagiatem zaznaczajac
odpowiedni statusu w systemie ,Praca odrzucona”.

Praca niezaakceptowana, odrzucona wymaga indywidualnego dialogu promotora ze studentem, a po
naniesieniu zmian wymaga powtornej procedury antyplagiatowej poczawszy od pierwszego etapu.

Etap 5 Recenzent

Recenzent, po otrzymaniu automatycznej wiadomosci (mail) z systemu o zatwierdzeniu pracy przez
promotora, w terminie okreS§lonym przez Kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej,
zobowigzany jest do:

1) uzupehienia systemie Akademus oceny pracy dyplomowej;

2) ztozenia w STS wydrukowanej podpisanej recenzji.

Etap 6 Student

Student otrzymuje automatyczne wiadomosci (maile) z systemu o:

- zatwierdzeniu pracy przez promotora i wystawieniu oceny pracy,

- poprawnym/niepoprawnym formacie pliku wgranego do systemu Akademus
- weryfikacji pracy przez system kontroli antyplagatowej,

- uzupetieniu przez recenzenta oceny pracy dyplomowej

Gdy status pracy zmieni si¢ na ,,Praca gotowa do obrony” student:
- pobiera plik pracy z systemu i drukuje go.



- liczba wydrukowanych i oprawionych egzemplarzy pracy musi by¢ zgodna z procedura
dyplomowania;
+ - sklada w STS oprawiong prace wraz z zalaczonymi o$wiadczeniami w formacie zgodnym
z wytycznymi oraz nagrywa na ptycie CD pobrany plik pracy oraz oddzielne pliki z
oswiadczeniami (skan podpisanych o$wiadczen autora pracy oraz skan podpisanej zgody na
poddanie pracy procedurze antyplagiatowej) i dotacza do wydrukowanej pracy

Wraz z pracag Student sktad w STS rowniez inne wymagane dokumenty zgodnie z procedura
dyplomowania.

Etap 7 Pracownik STS

Pracownik STS w terminie okreslonym przez Kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej,
przed przystapieniem studenta do egzaminu dyplomowego zobowigzany jest sprawdzi¢ czy:

1) praca dyplomowa studenta i dane w Panelu Studenta zostaty poprawnie uzupetnione;

2) praca dyplomowa wprowadzona przez studenta do systemu zostata zatwierdzona przez

promotora;

3) zostata wprowadzona do system ocena promotora i recenzenta;

4) w STS zostata ztozona podpisana recenzja

5) zostatl ztozony raport ogolny z systemu JSA podpisany przez promotora



