Zatacznik nr 7b do Regulaminu udzielania zamdwien
publicznych w Akademii Sztuk Pieknych w Gdarisku

Schemat obiegu dokumentéw udzielania zamodwien nieujetych w planie zamoéwien publicznych w Akademii Sztuk Pieknych w Gdansku

Kierownik
> | zZamawiajacego lub
upowazniona osoba

Jednostka Kwestor

Whniosek o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty 500,00 PLN
wg zalacznika nr 4 do Regulaminu
zaméwien publicznych

- zatwierdzenie wniosku
- przekazanie zatwierdzonego lub
odrzuconego wniosku do BZP

- potwierdza zabezpieczenie
$rodkdw finansowych

- weryfikacja wniosku
- rejestracja wniosku

- wypetnia wniosek

- uzyskuje podpis Kierownika
Jednostki Zamawiajacej

- uzasadnia konieczno$¢ zamoéwinia

Jednostka

Biuro Kanclerza < BZP «-— < BZP
- udzielenie zamdwienia w drodze ) ; ; ) )
- dalsze czynnosci zwigzane z - weryfikacja zgodnosci wydatku (faktury bezpoéredniego zakupu - w przypadku zatwierdzenia wniosku, przekazanie wniosku do
obiegiem dokumentdéw z wnioskiem) - ) . realizacji Jednostce zamawiajacej lub udzielenie zaméwienia w
s - przedstawienie BZP opisanej drodze b sredni K
- opisanie faktury faktury wraz z wnioskiem rodze bezposredniego zakupu
- przekaznie faktury do Biura Kanclerza

Whniosek o wartosci przekraczajacej
kwote 500,00 PLN
wg zalacznika nr 5 do Regulamin
zamoéwien publicznych 3
- do zaméwien o wartosci powyzej
5.000,00 PLN dla dostaw i ustug oraz

Kierownik
zamawiajacego lub
— > upowazniona osoba

BZP Kwestor

Jednostka

- potwierdza zabezpieczenie
$rodkdw finansowych

- zatwierdzenie wniosku
- przekazanie zatwierdzonego lub
odrzuconego wniosku do BZP

- wypetnia wniosek
- uzyskuje podpis Kierownika
Jednostki Zamawiajacej
- uzasadnia koniecznosé
zamoéwinia

- weryfikacja wniosku
- rejestracja wniosku

Jednostka <
Biuro Kanclerza |[* BZP < e BZP
. - udzielenie zaméwienia w drodze bezposredniego zakupu - w przypadku zatwierdzenia wniosku, przekazanie wniosku do
- dalsze czynnosci zwigzane z - weryfikacja zgodnosci wydatku (faktury - w przypadku wartosci zamowienia powyzej 5.000 PLN dla dostaw i realizacji Jednostce zamawiajacej lub udzielenie zamdwienia w
obiegiem dokumentéw z wnioskiem) ustug i pow. 15.000 PLN dla robdt budowlanych drodze bezpoéredniego zakupu
- opisanie faktury przeprowadzenie rozezeznania rynkowego - w przypadku warto$ci zamoéwienia powyzej 5.000 PLN dla
- przekaznie faktury do Biura Kanclerza - przed udzieleniem zaméwienia przedstawienie BZP notatki z dostaw i ustug i pow. 15.000 PLN dla robdt budowlanych
rozeznania rynkowego lub notatki uzasadniajacej odstgpienie od przeprowadzenie rozezeznania rynkowego
rozeznania rynkowego
- przedstawienie BZP opisanej faktury wraz z wnioskiem




