Zatacznik nr 7¢ do Regulaminu udzielania zamdwien
publicznych w Akademii Sztuk Pieknych w Gdansku

Schemat obiegu dokumentéw udzielania zaméwien o wartosci przekraczajacej kwote 30 tys. EURO
w Akademii Sztuk Pieknych w Gdansku

Kierownik
zamawiajacego lub

Whniosek o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty 500,00 PLN

Jednostka I — Kwestor E——

wg zalacznika nr 4 do Regulaminu

- zatwierdzenie wniosku (dotyczy
amoéwien nieujetych w planie zamdwien
publicznych)

- przekazanie zatwierdzonego lub

odrzuconego wniosku do BZP

v

BZP

- potwierdza zabezpieczenie
$rodkéw finansowych (dotyczy
zamoéwien nieujetych w planie
zamoéwien publicznych)

- weryfikacja wniosku
- rejestracja wniosku

- wypetnia wniosek
- uzyskuje podpis Kierownika
Jednostki Zamawiajacej

Biuro Kanclerza

- dalsze czynnosci zwigzane z
obiegiem dokumentow

- udzielenie zamoéwienia w trybach przewidzianych ustawa Pzp (w przypadku
zatwierdzonego wniosku)
- sporzadzenie SIWZ w porozumieniu z Jednostkg Zamawiajacq,
- zamieszczenie ogtoszenia 0 zamdwieniu
- przygotowanie wniosku o zatwierdzenie wynikdéw postepowania
- ogtaszenie wyboru Wykonawcy
- przygotowanie umowy z Wykonawca i przekazanie w celu podpisania przez Kierownika
zamwiajacego lub upowazniong osobe (Kanclerza)
- weryfikacja i opisanie faktury
- przekazanie opisanej faktury do Biura Kanclerza

Kierownik
zamawiajacego lub

Whniosek o wartosci przekraczajacej
kwote 500,00 PLN
wg zalacznika nr 5 do Regulamin
zamoéwien publicznych

Jednostka Kwestor

- wypetnia wniosek
- uzyskuje podpis Kierownika
Jednostki Zamawiajacej

- zatwierdzenie wniosku
- przekazanie zatwierdzonego lub
odrzuconego wniosku do BZP

- potwierdza zabezpieczenie
$rodkéw finansowych

- weryfikacja wniosku
- rejestracja wniosku

A

Biuro Kanclerza BZP

- dalsze czynnosci zwigzane z

- udzielenie zamdwienia w trybach przewidzianych ustawa Pzp (w przypadku
obiegiem dokumentdéw

zatwierdzonego wniosku)
- sporzadzenie SIWZ w porozumieniu z Jednostka Zamawiajacq
- zamieszczenie ogtoszenia 0 zamoéwieniu
- przygotowanie wniosku o zatwierdzenie wynikéw postepowania
- ogtaszenie wyboru Wykonawcy
- przygotowanie umowy z Wykonawca i przekazanie w celu podpisania przez
Kierownika zamwiajacego lub upowazniong osobe (Kanclerza)
- weryfikacja i opisanie faktury
- przekazanie opisanej faktury do Biura Kanclerza




