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Zarządzenienr 4112019

Rektora Akademii Sztuk Pięknych w Gdańsku
z dnia 4 września 2019 r.

w sprawie zasad i trybu wymiany, sporządzania duplikatów i tłumaczeń
dokumentów nłiązanych z ukończenie studiów łvyżsrych

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o
szkolnictwie wyższym i nauce (t.j. Dz. lJ. z 2018 r., poz. 1668 ze. zm.), oraz
rozporządzenia Ministra Nauki i SzkolnictwaWyższego z dnia 27 września 2018
r. w sprawie studiów (tj. Dz. U.
z 2018 r., poz. 186l ze zm.) zarządza się, co następuje:

Duplikat dyplomu lub suplementu do dyplomu

§ 1.

W przypadku utraty oryginału dyplomu lub suplementu do dyplomu, wydawane
są duplikaty tych dokumentów na wniosek absolwenta, w terminie 30 dni od dnia
złożęnia wniosku.

§2
Duplikat wystawia się na podstawie dokumentów przechowywanych w teczce akt
osobowych studenta, w szczególności na podstawie odpisu dyplomu lub odpisu
suplementu do dyplomu,przęznaczonych do akt.

§3
1, Duplikat wystawia się na druku dyplomu ukończenia studiów lub suplemenfu
do dyplomu, wedfug wzoru obowiązującego w okresie wystawienia oryginałów
tych dokumentów, bez fotografii. Duplikat suplementu wystawia się zgodnie z
wzorem obowiązuj ącyrrr
w czasie wydania.
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2. Jeżeli brak jest druku, o któryrn mowa w ustępie 1 ,duplikat sporządza się na

przygotowanym przez uczelnię druku, zgodnym z treścią oryginału lub

suplementu.

§4.
1. Na duplikacie dyplomu i suplementu Llm7ęszcza się wyraz "DUPLIKAT", datę

sporządzenie duplikatu oraz pieczęć lrzędową uczelni. Duplikat podpisuje rektor

albo osoba upoważniona pełniąca funkcję kierowniczą w uczelni

§5.
1. Kopię wydanego duplikafu dyplomu lub duplikatu suplementu, poświadczoną

za zgodność z duplikatęm przez pracownika Dzińu Kształcenia oraz dokumenty

potwierdzające odbiór duplikatu przechowuje się w teczce akt osobowych

studenta.

2. Informację o wydaniu duplikatu dyplomu odnotowuje się w księdze dyplomów.

3. Duplikat ma moc oryginału i może być wystawiany ponownie.

il Błąd piśmienniczy w treści dyplomu lub suplementu do dyplomu

§7.
1. Dyplom ukończenia studiów, odpisy dyplomu, suplement do dyplomu oraz

odpisy suplementu , , duplikat dyplomu oraz duplikat suplementu do dyplomu,

zawterĄące błędy lub omyłki podlegają wyrrianie na wniosek absolwenta albo

zurzędu. W treści tych dokumentów, nie dokonuje się sprostowń,
2. W przypadku w5rmiany:

a/ dyplomu albo odpisu dyplomu - zwrotowi podlega oryginał dyplomu

bl wraz z odpisami suplementu do dyplomu - oraz odpisu suplementu

zwrotowi podlega oryginał suplementu do dyplomu wraz z odpisami;

c/ duplikatu dyplomu - zwrotowi podlega duplikat dyplomu;

dl duplikatu suplementu do dlplomu - zwrotowi podlega duplikat

suplementu do dyplomu.
3. Dokument podlegający zwrotowi na zasadach określonych w ust. 2 anuluje się

poprzez jego przekreślenie dwiema ukośnie sl<rzyżowartlłni liniami w kolorze

niebieskim oraz zamięszczęńe adnotacji o treści ,,Anulowano" wraz z datą

anulow ani a i czytelnym p o dpi s em pracownik a D ziŃu Kształc enia doko nuj ące go
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anulowania. Anulowany dokument przechowuje w teczce akt osobowych
studenta.

§8.
1. Wymiana dyplomu polega na sporządzeniu przez pracownika Dzińu
Kształcenia wymienianego dyplomu na wzorze druku obowiązującym w czasię
wydania oryginału dyplomu, a w ptzpadku braku takiego druku - na obecnie
obowiąĄącym w zorze druku dyplomu.
2. Wymiana suplementu do dyplomu polega na sporządzeniu ptzez pracownika
Dzińu Kształcenia wymienianego suplementu zgodnię z wzoręm obowiązującym
w czasie wydania oryginału.

3. W przypadku, gdy we wzorze druku dyplomu obecnie obowiązującym
występuje rńryka, która nie występowała we wzorze obowiązującym w czasie
wydania oryginału dyplomu,
w danej rubryce należy zamieścić poziomąkreskę ,,____ ".

§9.
1. Wynieniany dokument jest sporządzarry z aktualnądatąipodpisywany Wez

a/ w prąpadku dyplomu, odpisów dyplomu - osobę obecnie pełńącą
funkcje Rektora. w przypadku duplikafu dyplomu i duplikatu suplementu
do dyplomu - osobę obecnie pełniącąfunkcję Rektora;
bl w przypadku suplementu i odpisów suplementu - osobę obecnie
pełniącą funkcję Rektora.

§ 10.

1. Po ukończeniu studiów nie dokonuje się zmiarly imion lub nazwiska
absolwenta w jego dyplomie ukończenia studiów, odpisach dyplomu, suplemencie
do dyplomu, w języku obc5rm oraz odpisach suplementu, duplikacie dyplomu i
duplikacie suplernentu, chyba że zmiana imion 1ń nazwiska nastąpiła na
podstawie decyzji administracyjnej lub orzeczęnia sądu.

ż. W przypadkach, o których mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, wydaje się
dokumenty na nowe imiona lub nazwisko, po przedstawieniu decyĄi
administracyjnej |ń orzeczenia sądu t za rwrotęrn dyplomu oraz suplementu do
dyplomu, wraz z odpisami, wydanymi napoprzednie imiona 1ń nazwisko.
3. Dokumenty są wydawane z aktualną datą i podpisywanę przęz osobę obecnie
p ełniącą fu nk cj e Rektora.
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4. Tłumaczeńe na język obcy

§ 11.

1. Na wniosek ńsolwenta, w terminie 30 dni od dnia ukończenia studiów na

wniosek absolwenta zar.ri'ast jednego z odpisów w języku polskim, uczęInia
sporządzai wydaje,:

a/ jeden odpis dyplomu w tfumaczeńu na język obcy - w jednym

egzemplarnl.
b/ jeden odpis suplementu do dyplomu w języku obcym - w jednyrn

egzemplarzu.
2, Wniosek o wydanie dokumentów, o których mowa w ust. 1 lit. a-b , absolwent

może złożyó w dowolnym terminie od dnia ukończenia sfudiów.

§ 12.

W treści odpisu dyplomu ukończenia studiów w tłumaczeniu na jęryk obcy i
odpisu suplernentu do dyplomu w tłumaczeniu na język angielski nazwę

,,Akademia Szfuk Pięknych w Gdńsku", otrzymany tyt'i. zawodowy oraz w;mik
studiów pozostawia się w oryginalnym brzmieniu.

§ 13.

1. Odpis dyplomu w thxnaczeniu na język obcy oruz odpis suplementu do
dyplomu w tłumaczeniu na język obcy sporządzasię z aktualnądatą
i opieczętowuje aktualn5zmi pieczęciami.
2. Odpis dyplomu i suplementu do dyplomu w th,lrnaczeniu na język obcy
podpisuje osoba obecnie pełniąca funkcję Rektora..
3. Wzór odpisu suplementu do dyplomu w tŁumaczente na język obcy
przygotowywany jest na podstawie ogólnego wzoru suplernentu do dyplomu w
wersji polskiej określonego w zilączniku do rozporządzenia Ministra Nauki i
Szkolnictw a W yższego w sprawie studiów.
4. Tłumaczęnie wzoru dyplomu i suplementu do dyplomu dokonuje tłumacz
przysięgły j ęzyka obcego.

§ 14.

1. Zarządzenie wchodzi w życie z dnięm 01.10.2019 r .
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2.Z dniernwejścia w życie niniejszego zarządzeniatraci moc zarządzenię Rektora

Akademii Sztuk Pięknych w Gdańsku nr 33l20I8 z dnia 29 czerwca2078 r.

ł7/ż
Rektor ASP w Gdańsku
dr hab. Krzysztof Polkowski

Akaclemia sztuk Pieknych w Gdalisku l Targ Węgtowy 6 ł 80-836 Gdańsk I tei. 58 3O1 44 40 l faks 58 301 22 OO


