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Zarzadzenie nr 41/2019
Rektora Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku
z dnia 4 wrzeSnia 2019 r.

w sprawie zasad i trybu wymiany, sporzadzania duplikatéw i thumaczen
dokumentow zwiazanych z ukonczenie studiow wyzszych

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1668 ze. zm.), oraz
rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018
r. w sprawie studiow (t.j. Dz. U.

z 2018 r., poz. 1861 ze zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

I Duplikat dyplomu lub suplementu do dyplomu

§ 1.
W przypadku utraty oryginatu dyplomu lub suplementu do dyplomu, wydawane
s duplikaty tych dokumentéw na wniosek absolwenta, w terminie 30 dni od dnia
zlozenia wniosku.

§2
Duplikat wystawia si¢ na podstawie dokumentoéw przechowywanych w teczce akt
osobowych studenta, w szczegdlnosci na podstawie odpisu dyplomu lub odpisu
suplementu do dyplomu, przeznaczonych do akt.

§3
1. Duplikat wystawia si¢ na druku dyplomu ukonczenia studiéw lub suplementu
do dyplomu, wedtug wzoru obowigzujacego w okresie wystawienia oryginatéw
tych dokumentéw, bez fotografii. Duplikat suplementu wystawia si¢ zgodnie z
wzorem obowigzujacym
w czasie wydania.
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2. Jezeli brak jest druku, o ktorym mowa w ustgpie 1 ,duplikat sporzgdza si¢ na
przygotowanym przez uczelni¢ druku, zgodnym z trescia oryginatu Iub
suplementu.

§ 4.
1. Na duplikacie dyplomu i suplementu umieszcza si¢ wyraz "DUPLIKAT”, date
sporzadzenie duplikatu oraz piecze¢ urzgdowa uczelni. Duplikat podpisuje rektor
albo osoba upowazniona pelnigca funkcje kierownicza w uczelni

§5.
1. Kopi¢ wydanego duplikatu dyplomu lub duplikatu suplementu, poswiadczong
za zgodno$¢ z duplikatem przez pracownika Dziatu Ksztalcenia oraz dokumenty
potwierdzajace odbior duplikatu przechowuje si¢ w teczce akt osobowych
studenta.
2. Informacj¢ o wydaniu duplikatu dyplomu odnotowuje si¢ w ksigdze dyplomow.
3. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiany ponownie.

I Blad piSmienniczy w tresci dyplomu lub suplementu do dyplomu

§7.

1. Dyplom ukonczenia studiow, odpisy dyplomu, suplement do dyplomu oraz
odpisy suplementu , , duplikat dyplomu oraz duplikat suplementu do dyplomu,
zawierajace bledy lub omytki podlegaja wymianie na wniosek absolwenta albo
z urzedu. W tresci tych dokumentow, nie dokonuje si¢ sprostowan.
2. W przypadku wymiany:
a/ dyplomu albo odpisu dyplomu — zwrotowi podlega oryginal dyplomu
b/ wraz z odpisami suplementu do dyplomu — oraz odpisu suplementu
zwrotowi podlega oryginat suplementu do dyplomu wraz z odpisami;
¢/ duplikatu dyplomu - zwrotowi podlega duplikat dyplomu;
d/ duplikatu suplementu do dyplomu - zwrotowi podlega duplikat
suplementu do dyplomu.
3. Dokument podlegajacy zwrotowi na zasadach okreslonych w ust. 2 anuluje si¢
poprzez jego przekreslenie dwiema uko$nie skrzyzowanymi liniami w kolorze
niebieskim oraz zamieszczenie adnotacji o tresci ,,Anulowano” wraz z datg
anulowania i czytelnym podpisem pracownika Dziatu Ksztalcenia dokonujgcego
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anulowania. Anulowany dokument przechowuje w teczce akt osobowych
studenta.

§ 8.
1. Wymiana dyplomu polega na sporzadzeniu przez pracownika Dzialu
Ksztalcenia wymienianego dyplomu na wzorze druku obowigzujacym w czasie
wydania oryginatu dyplomu, a w przypadku braku takiego druku — na obecnie
obowigzujacym wzorze druku dyplomu.
2. Wymiana suplementu do dyplomu polega na sporzadzeniu przez pracownika
Dziatu Ksztalcenia wymienianego suplementu zgodnie z wzorem obowigzujacym
w czasie wydania oryginahu.
3. W przypadku, gdy we wzorze druku dyplomu obecnie obowiazujacym
wystepuje rubryka, ktora nie wystepowala we wzorze obowiazujacym w czasie
wydania oryginatu dyplomu,

2

w danej rubryce nalezy zamiesci¢ pozioma kreske ,,

§9.

1. Wymieniany dokument jest sporzadzany z aktualng data i podpisywany przez:
a/ w przypadku dyplomu, odpiséw dyplomu - osobg¢ obecnie pelniaca
funkcje Rektora. w przypadku duplikatu dyplomu i duplikatu suplementu
do dyplomu - osobe obecnie pelnigcyg funkcje Rektora;

b/ w przypadku suplementu i odpiséw suplementu - osobe obecnie
petniaca funkcje Rektora.

§ 10.
1. Po ukonczeniu studiéw nie dokonuje si¢ zmiany imion lub nazwiska
absolwenta w jego dyplomie ukonczenia studiéw, odpisach dyplomu, suplemencie
do dyplomu, w jezyku obcym oraz odpisach suplementu, duplikacie dyplomu i
duplikacie suplementu, chyba ze zmiana imion lub nazwiska nastgpila na
podstawie decyzji administracyjnej lub orzeczenia sadu.
2. W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, wydaje si¢
dokumenty na nowe imiona lub nazwisko, po przedstawieniu decyzji
administracyjnej lub orzeczenia sadu i za zwrotem dyplomu oraz suplementu do
dyplomu, wraz z odpisami, wydanymi na poprzednie imiona lub nazwisko.
3. Dokumenty sa wydawane z aktualng datg i podpisywane przez osobe obecnie
pelniaca funkcje Rektora.
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4. Thumaczenie na jezyk obcy

§ 11.

1. Na wniosek absolwenta, w terminie 30 dni od dnia ukonczenia studiow na
wniosek absolwenta zamiast jednego z odpiséw w jezyku polskim, uczelnia
sporzadza i wydaje,:

a/ jeden odpis dyplomu w tlumaczeniu na jezyk obcy — w jednym

egzemplarzu.

b/ jeden odpis suplementu do dyplomu w jezyku obcym — w jednym

egzemplarzu.
2. Wniosek o wydanie dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 1 lit. a-b , absolwent
moze ztozy¢ w dowolnym terminie od dnia ukonczenia studidéw.

§ 12.
W tresci odpisu dyplomu ukonczenia studidéw w tlumaczeniu na jezyk obcy i
odpisu suplementu do dyplomu w tlumaczeniu na jezyk angielski nazwe
,,Akademia Sztuk Pigknych w Gdansku”, otrzymany tytut zawodowy oraz wynik
studidow pozostawia si¢ w oryginalnym brzmieniu.

§ 13.
1. Odpis dyplomu w tlumaczeniu na jezyk obcy oraz odpis suplementu do
dyplomu w ttumaczeniu na jezyk obcy sporzadza si¢ z aktualng data
1 opieczgtowuje aktualnymi pieczeciami.
2. Odpis dyplomu i suplementu do dyplomu w tlumaczeniu na jezyk obcy
podpisuje osoba obecnie petnigca funkcje Rektora..
3. Wzbr odpisu suplementu do dyplomu w tlumaczenie na jezyk obcy
przygotowywany jest na podstawie ogolnego wzoru suplementu do dyplomu w
wersji polskiej okreslonego w zatgczniku do rozporzadzenia Ministra Nauki i
Szkolnictwa Wyzszego w sprawie studidow.
4. Tlumaczenie wzoru dyplomu i suplementu do dyplomu dokonuje tlumacz
przysieglty jezyka obcego.

§ 14.
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.10.2019 .
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2.7 dniem wejscia w Zycie niniejszego zarzadzenia traci moc zarzgdzenie Rektora
Akademii Sztuk Pieknych w Gdanisku nr 33/2018 z dnia 29 czerwca 2018 1.

Z,
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