Zatgcznik nr 6
do Zarzgdzenia Rektora nr 85/2019 z dnia 11.12.2019 .

AKADEMIA M
VY e (ad

W GDANSKU ZBROJOWNIA
SZTUKI

Zasady przygotowania czesci teoretycznej pracy dyplomowej w formie pisemnej —
licencjackiej i magisterskiej — w Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku

§ 1.

Wymagania merytoryczne

Cze$¢ teoretyczna pracy dyplomowej w formie pisemnej (zwana tez dalej ,,czeScig
teoretyczng”) powinna by¢ samodzielnym opracowaniem okreslonego zagadnienia
artystycznego, projektowego lub naukowego, prezentujacym ogélng wiedze studenta
zwigzang z kierunkiem studiéw, poziomem 1 profilem ksztatcenia oraz umiejetnosci
samodzielnego analizowania i wnioskowania. Szczegdétowe wymagania dotyczace czeSci
teoretycznej okreslaja Rady Programowe dla poszczegdlnych kierunkéw studiow. Czesc
teoretyczna pracy dyplomowej podlega pisemnej ocenie recenzenta pracy dyplomowej. Ocena
ogo6lna pracy dyplomowej wystawiona przez recenzenta zawiera rOwniez oceng¢ czesci
teoretycznej pracy dyplomowe;j.

§2.
Uklad pracy

Dla studentow Wydzialow: Grafiki, Malarstwa, Rzezby i Intermediow:

a) Sstrona tytutowa,

b) spis tresci,

C) wstep - cze$¢ teoretyczng pracy dyplomowej licencjackiej/magisterskiej rozpoczyna
wstep, zawierajacy ogolne wprowadzenie i uzasadnienie wyboru tematu pracy, cel i
zakres pracy; procz tego we wstepie mozna zawrze¢ uwagi metodologiczne oraz
przedstawi¢ stan badan i omoéwic¢ literature naukowsa przedmiotu,

d) rozdziaty i podrozdziaty,

e) piSmiennictwo zawierajace wykaz zrodetl bibliograficznych, elektronicznych, a takze
ikonograficznych,

f) spis ilustracji wraz z podaniem zrodet ich pochodzenia,

g) abstrakt/szczegdtowy opis pracy dyplomowej,

h) o$wiadczenie autora pracy dyplomowe;j.

Dla studentow Wydziatu Architektury i Wzornictwa:

a) strona tytutowa,

b) spis tresci,

C) wstep - cze$¢ teoretyczng pracy dyplomowej licencjackiej rozpoczyna wstep z
uzasadnieniem wyboru tematu i przedstawieniem innych kluczowych dla zagadnienia
informacji. Czg$¢ teoretyczng pracy dyplomowej magisterskiej rozpoczyna wstep z
uzasadnieniem wyboru tematu i opisem innych kluczowych dla projektu zagadnief np.
celu, strategii osiggniecia celu,

d) czegs¢ analityczna czeSci teoretycznej pracy licencjackiej prezentuje podstawowe
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problemy podejmowanego zagadnienia projektowego oraz zalozenia projektowe; czgs§¢
analityczna czesci teoretycznej pracy magisterskiej wnikliwie prezentuje szerokie
spektrum  teoretycznych, kontekstowych aspektow podjetego zagadnienia
projektowego; opis formutowania zatozen projektowych, teze lub hipotezg¢ pracy,

cze$¢ teoretyczna pracy dyplomowej licencjackiej — zawiera prezentacje i opis metod
projektowania, wybranych koncepcji rozwigzania, dokumentacj¢ finalnego
rozwigzania projektowego oraz perspektywy rozwoju projektu; - pracy magisterskiej
zawiera prezentacje | wnikliwy opis metod i etapéw projektowania, prezentacje
I wnikliwy opis koncepcji rozwigzania, szczegblowa dokumentacje finalnego
rozwigzania projektowego wraz z opisem kluczowych parametrow projektu,
podsumowanie zawierajace wnioski z efektow pracy projektowej oraz perspektywy
rozwoju,

pisSmiennictwo zawierajagce wykaz zrddet bibliograficznych, elektronicznych, a takze
ikonograficznych,

spis ilustracji wraz z podaniem zrodet ich pochodzenia,

abstrakt/szczegdtowy opis pracy dyplomowej (max. 2000 znakdéw),

o$wiadczenie autora pracy dyplomowe;.

§ 3.

Strona tytulowa czeSci teoretycznej pracy dyplomowej - licencjackiej
I magisterskiej - wg zal. do niniejszego Zarzadzenia Rektora, powinna zawierac:

a) logo Akademii Sztuk Picknych, logo Zbrojowni Sztuki, proporzec Wydziatu,

b) nazwe wydziatu oraz kierunek studiow,

C) imig¢ i nazwisko autora pracy,

d) numer albumu,

e) tytut pracy dyplomowej,

f) imig¢ i nazwisko promotora pracy dyplomowej,

g) tytul czgsci teoretycznej pracy dyplomowe;j (jesli jest odrgbna)

h) imig¢ i nazwisko opiekuna cze¢$ci teoretycznej pracy dyplomowej

i) imig¢ i nazwisko recenzenta, ewentualnie konsultanta oraz informacja o wspotpracy
J) napis: Gdansk oraz rok obrony pracy dyplomowe;.

§4.
Wymagania edytorskie

Dla studentow Wydzialéw: Grafiki, Malarstwa, Rzezby i Intermediow:

1. format — praca winna by¢ napisana na papierze formatu A4, druk obustronny,
uktad pionowy, pojedyncza kolumna tekstu na stronie, tekst wyjustowany
(wyréwnanie do obu margineséw), interlinia: 1,5 wiersza, odstepy migdzy
wyrazami — jedna spacja. Marginesy:

- gorny 2,5; dolny 2,5 cm
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- wewngetrzny 3 cm; zewnetrzny 2,5 cm;
2. akapity — pierwszy wiersz zaczyna si¢ konsekwentnie w catym teks$cie weigciem
specjalnym 0,5;
3. kroj pisma — czcionk¢ réznicujemy nastepujaco:
tekst gtdwny zapisujemy Times New Roman 12, czcionka niepogrubiona;
5. tytul rozdziatu (na poczatku strony) zapisujemy czcionka Times New Roman 13,
pogrubiona,
1) tytut podrozdziatu zapisujemy Times New Roman 12, czcionka pogrubiona,
tytut zapisujemy od nowego wiersza w ciggu tekstu rozdziatu;
2) dzielenie i przenoszenie wyrazow - dzielenie wyrazow automatyczne,
jednakze, jesli wyraz zostanie podzielony i1 przeniesiony automatycznie
w sposob nieprawidlowy, nalezy przeniesienie poprawi¢ samodzielnie,

&

zgodnie z polskg norma jezykowa. Koniec wiersza nie moze by¢ zakonczony
pojedyncza literg ani spojnikiem, nalezy je przenies¢ do nastepnego wiersza za
pomocg twardej spacji (jednoczesnie weisniete klawisze Ctrl + Shift + spacja);

3) wyliczenia — wyliczenia robimy za pomoca punktorow, jednakowo w catym
tekscie, odstepy miedzy wyliczeniami stale;

4) numeracja stron — zgodna z uktadem pracy (zob. § 2), wstawiamy ja od
wstepu, potozenie numeru: na dole strony, wyréwnanie zewnetrzne, kolejnos¢
nastgpujaca (porzadkowa);

5) liczba znakow tekstu teoretycznej pracy dyplomowej musi wynosic:
minimum 22 tysigce znakéw dla prac pisanych na Wydziatach Grafiki,
Malarstwa, Rzezby 1 Intermedidw;

6) liczba cytowan nie powinna przekracza¢ 20% objetosci catosci tekstu pracy;

7) przypisy i pisSmiennictwo — praca powinna by¢ opatrzona przypisami
1 zawiera¢ bibliografi¢ zgodne z podanymi dalej normami;

8) tabele i reprodukcje (ilustracje, ryciny, itd.) — kazda tabela i reprodukcja
powinna mie¢ tytul, a numerujemy te elementy nastgpujaco:

o tabele nalezy numerowa¢ w kolejnoSci w calej pracy, ich opis
umieszcza si¢ nad tabela,

o reprodukcje (ilustracje, ryciny, itd.) nalezy numerowaé¢ w kolejnosci w
calej pracy, ich opis umieszcza si¢ pod reprodukcja,

 tabele i reprodukcje nie moga by¢ dzielone stronami; wraz z tytulem
muszg by¢ sformatowane w calosci na stronie.

Dla studentow Wydzialu Architektury i Wzornictwa :

1.

format — praca powinna by¢ napisana na papierze formatu A4. Dopuszcza si¢ zar6wno
uktad pionowy jak i pozimowy:

- dla uktadu pionowego zalecana jest pojedyncza kolumna tekstu na stronie,

- dla uktadu poziomego zalecany jest sktad dwukolumnowy.

Dopuszcza si¢ sklad jedno jak i dwustronny.

Marginesy:
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- gbrny 2,5; dolny 2,5 cm,
- wewnetrzny 3 Cm; zewnetrzny 2,5 ¢m;

2. akapity — pierwszy wiersz zaczyna si¢ konsekwentnie w catym tekScie wcigciem
specjalnym 0,5;

3. kroj pisma — tre$¢ pracy musi by¢ ztozona krojem pisma przeznaczonym do sktadu
tekstow ciggltych. W zaleznosci od zastosowanego kroju dobieramy stopien pisma tak, aby
zapewni¢ pracy pisemnej wzorowg czytelno$¢ zaréwno w druku jak i na no$nikach
cyfrowych. Kompozycja pracy pisemnej winna by¢ cato§ciowym spdjnym opracowaniem
graficznym. Rekomendowane jest zastosowanie nie wigcej niz 2 ré6znych krojow pisma w
jednej pracy;

4. dzielenie i przenoszenie wyrazéw — dzielenie wyrazow automatyczne, jednakze, jesli
wyraz zostanie podzielony i przeniesiony automatycznie w sposob nieprawidtowy, nalezy
przeniesienie poprawi¢ samodzielnie, zgodnie z polska norma jezykows., Koniec wiersza
nie moze by¢ zakonczony pojedyncza litera ani spdjnikiem, nalezy je przenies¢ do
nastgpnego wiersza za pomocg twardej spacji (jednoczesnie wcisnigte klawisze Ctrl
+ Shift + spacja);

5. wyliczenia — wyliczenia robimy za pomocg punktoréw, jednakowo w calym tekscie,
odstepy migdzy wyliczeniami state;

6. numeracja stron — zgodna z ukladem pracy (zob. § 2), wstawiamy ja od wstepu,
potozenie numeru: na dole strony, wyrdwnanie zewnetrzne, kolejno$¢ nastepujaca
(porzadkowa);

7. liczba znakow tekstu pisemnej pracy dyplomowej musi wynosic:

— minimum 12 tysiecy; maksimum 18 tysiecy znakéw dla prac licencjackich;
— minimum 20 tysiecy znakéw dla prac magisterskich;
8. liczba cytowan wraz z ilustracjami nie powinna przekraczac:
- 10% objetosci catosci tekstu pracy licencjackiej;
- 20% obojetnosci catosci tekstu pracy magisterskie;;

9. przypisy i piSmiennictwo — praca powinna by¢ opatrzona przypisami i zawieraé
bibliografi¢ zgodne z podanymi dalej normami;

10. tabele i reprodukcje (ilustracje, ryciny, itd.) — kazda tabela i reprodukcja powinna
mie¢ tytul, a numerujemy te elementy nastepujaco:

— tabele nalezy numerowa¢ w kolejnosci w calej pracy, ich opis umieszcza si¢ nad
tabela,

— reprodukcje (ilustracje, ryciny, itd.) nalezy numerowaé¢ w kolejnosci w catej pracy,
ich opis umieszcza si¢ pod reprodukcja,

— tabele 1 reprodukcje nie mogg by¢ dzielone stronami; wraz z tytulem muszg by¢
sformatowane w catosci na stronie.

§ 5.

Zasady redagowania tekstu czesci teoretycznej pracy dyplomowej
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a) interpunkcja - stosujemy pojedyncze spacje po kropkach, przecinkach, dwukropkach,
srednikach itd.; nie stosujemy spacji przed pytajnikiem i wykrzyknikiem ani przed
znakiem zamknigcia cytatu; nie ma spacji migdzy znakiem waluty a kwotg ($45.000);
uzywamy kropek lub pauz do zapisu liczb tysi¢cy (10.000 lub 10 000), przecinkéw do
zapisu utamkow dziesietnych, itd. (0,15);

b) daty i czas
e jesli chodzi o czas, preferujemy zapis dwudziestoczterogodzinny (08:00, 13:30),

e daty piszemy w nastepujacym porzadku: poniedzialek, 16 pazdziernika 2000 roku
(bez przecinkéw migdzy miesigcem i rokiem),

o preferujemy zapis stuleci w petnym brzmieniu stownym (dwudziesty wiek),

o preferujemy dla okreslen typu ,,lata trzydzieste” zapis stowny;

C) pismo proste, podkreslenia i kursywa
e powinno si¢ unika¢ nadmiernego wyrdzniania kursywa,

e kursywa za§ zawsze piszemy wszystkie tytuly ksigzek (takze rozdzialow
1 artykutow), sztuk teatralnych, filmow, programoéw radiowych i telewizyjnych,
utwordOw tanecznych, instalacji, obrazow 1 rzezb, a takze symbole zmiennych
matematycznych oraz obce stowa i zwroty, ktdre nie s3 w potocznym uzyciu, takie
jak np. in situ, par excellence,

o unikamy stosowania podkreslen;

d) pisownia angielska - preferujemy pisowni¢ stosowang w nowym wydaniu Concise
Oxford English Dictionary (www.askoxford.com) i zgodng z Oxford Dictionary for
Writers and Editors;

e) nazwiska (autorzy, tworcy, redaktorzy, itp.) — kiedy dana posta¢ wystepuje pierwszy
raz, podajemy jej imi¢ i nazwisko w pelnym brzmieniu (Jan Kowalski), kiedy kolejny
— imi¢ skracamy do inicjatu (J. Kowalski) lub podajemy tylko nazwisko (Kowalski);

f) cudzyslow — stosujemy do:

e wyrdznienia cytatow — cytowane w tekscie 1 przypisach fragmenty innych prac,
dokumentow badz edycji zrodtowych podajemy czcionkg prosta, bioragc catosé
w cudzystow; ,.cytat »wewnatrz« cytatu” ujmujemy w cudzystow ostrokatny,
ostrzami skierowany do $rodka; wszystkie cytaty nalezy opatrzy¢ przypisem
wskazujacym autora cytowanego tekstu oraz zrodlo, z ktérego cytat pochodzi
zgodnie z zasadami podanymi w kolejnym paragrafie,

e zapisu tytulow czasopism (,,Gazeta Wyborcza”, ,,2+2D”).

§ 6.
Cytaty i przypisy

a) zrodlo — dla kazdej zacytowanej cudzej wypowiedzi winno si¢ wskaza¢ zrodlo
pochodzenia; kazdy materiat w internecie takze ma swojego autora, ewentualnie jest
to autor nieznany, co tez wskazujemy w zapisie przypisu,

b) opuszczenia — dla oznaczenia opuszczonych fragmentdéw w cytacie uzywamy
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trzykropka w nawiasie kwadratowym [...]. Stosowanie tego zabiegu na poczatku
cytatu lub na jego koncu jest dopuszczalne jedynie w wypadkach, w ktérych wymaga
tego sens cytowanej wypowiedzi;

€) odnos$niki — przypis oznaczamy poprzez wstawienie odno$nika; wszystkie przypisy
umieszczamy u dotu strony;

d) numeracja — preferujemy numeracje ciagla przypisow w obrebie catego tekstu;
e) kropka — kazdy przypis konczy si¢ kropka;

f) rodzaje przypisow

e bibliograficzne — obejmujace pozycje zacytowane w pracy bezposrednio albo
przez odwotanie (zob.) lub poréwnanie (por.),

o stownikowe, rzeczowe oraz informacyjne — stuza do szczegétowego objasnienia
czytelnikowi r6znych kwestii, na ktore nie ma miejsca w tekscie gtownym;

g) formy zapisu przypiséw

e jezeli cytat z danego zrddla pojawia si¢ w pracy po raz pierwszy, podajemy
w kolejnosci: autor (imi¢ < tylko inicjal > oraz nazwisko w pelnym brzmieniu),
tytul (pisany kursywsg), inicjat i nazwisko ttumacza, jesli to przektad, miejsce
(miasto i po dwukropku wydawnictwo) i rok wydania, skrdt ,,numer strony” (s.)
1 po spacji liczba okreslajagca numer strony:

C. Frejlich, D. Lisik, Polish Design: Uncut, Warszawa: Instytut Adama
Mickiewicza 2013, s. 219.

N. Parent, Sztuka, przet. A. Niedzwiecka, Warszawa: Wydawnictwo Egmont 2006,
s. 12.

e jezeli odwolujemy si¢ do tej samej pozycji kolejny raz, uzywamy zapisu
skrotowego:

C. Frejlich, D. Lisik, dz. cyt., s. 221.
(zamiast dz. cyt. mozna stosowac op. cit.);

o jezeli w kolejnym przypisie odwotujemy si¢ do tej samej publikacji, wowczas
piszemy:

Tamze, s. 12. / (zamiast tamze mozna stosowa¢ ibidem);

e jezeli przytaczamy wigcej niz jedng pozycj¢ danego autora, zamiast zapisu: C.
Frejlich, D. Lisik, dz. cyt., s. 221, stosujemy inicjal imienia, nazwisko autora,
poczatek tytutu (kursywa), trzy kropki, przecinek, oznaczenie strony:

C. Frejlich, D. Lisik, Polish..., s. 219.

e jesli zrodlo jest internetowe, piszemy:

K. Luczak-Surowka, Serce do wina. THE HEART Design by Kosmos Project,
“DESIGNED BY PL”, online: http://designaby.pl/kolekcja/1/serce-do-wina
[dostep: 2014.10.10].
o jesli zrodlo internetowe nie podaje autora, piszemy:
NN, Serce do wina. THE HEART Design by Kosmos Project, ,,DESIGNED BY
PL”,
online: http:// http://designaby.pl/kolekcja/1/serce-do-wina [dostep: 2014.10.10].

e praca zbiorowa - przy pracy tego typu podajemy tytul dzieta, inicjal imienia
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1 nazwisko redaktora/6w poprzedzone skrotem: red., miejsce wydania (miasto):
nazwa wydawnictwa i rok wydania, numer strony, ktorej dotyczy przypis:

Rzeczy niepospolite. Polscy projektanci XX wieku, red. Cz. Frejlich,
Krakéw: ,,2 +3D” 2013, s. 50.

e praca bedgca czeScia wiekszej calosci - inicjat imienia 1 nazwisko autora, ,,tytut
rozdziatu”, w: tytul dziela, red. inicjal imienia i nazwisko redaktora/-6w, miejsce
wydania (miasto): nazwa wydawnictwa i rok wydania, numer strony, ktorej
dotyczy przypis:

J. Kowalski, ,,Rzeczy mate”, w: Rzeczy niepospolite. Polscy projektanci XX
wieku, red. Cz. Frejlich, Krakow: ,,2 + 3D 2013, s. 64.

o artykul w czasopi$mie - inicjal imienia i nazwisko autora, tytut artykutu, ,.tytut
czasopisma” (podany w cudzystowie), rok, numer, numer strony, ktérej dotyczy
przypis:

J. Kowalski, Rzeczy mate, ,,Studia Artystyczne” 2013, s. 64.

e jezeli cytujemy niepublikowane prace naukowe, referaty lub dysertacje,
to podajemy rodzaj pracy, miejsce, date powstania, numer strony, ktorej dotyczy
przypis;

e w przypadku katalogéw 1 broszur wystaw zaczynamy od tytulu wystawy,
redaktora katalogu, miejsca i czasu trwania wystawy:

Young Creative Poland — 4 Years on, red. K. Jezowska, M. Miller-Lovegrove,
A. Pietrzyk-Simone, London: London Design Festival 16-22.09.2013.

§7.

PiSmiennictwo

PiSmiennictwo — zawierajace wykaz zrodet bibliograficznych, elektronicznych, a takze
ikonograficznych;
pismiennictwo zamieszczamy na koncu tekstu czesci teoretycznej pracy dyplomowej;
spis pismienniczy, zgodnie z polska normg, opiera si¢ na porzadku alfabetycznym
(pozycji w bibliografii nie numeruje si¢);
zapis adresu cytowanego zrodta obejmuje (w takiej kolejnosci): nazwisko autora pracy
(uwaga — w przypisach pierwszy jest inicjal imienia, tu odwrotnie), inicjal jego
imienia, tytut pracy (kursywa), jesli to przeklad, to inicjat i nazwisko tlumacza,
miejsce, nazwe wydawnictwa po dwukropku oraz date wydania:

Kowalski J., Rzeczy mate, Warszawa: Stentor 2001.

Chan M., Sztuka dwudziestolecia, przet. M. Wronski, Poznan: Zysk i S-ka

2011.

e) w sytuacji gdy, prac danego autora jest wigcej, umieszczamy je, kierujac si¢

alfabetycznym uktadem tytutow:
Kowalski J., Rzeczy mate, Warszawa: Stentor 2001.
Kowalski J., Zrédta artyzmu, Krakéw: Znak 2011.

f) w przypadku prac zbiorowych jako pierwszy wystgpuje tytut pracy:
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) SzTuk (
4 6 N PIEKNYCH
W GDANSKU ZBROJOWNIA

SZTUKI

Rozwdj sztuki uzytkowej w Polsce na przetlomie XX i XXI wieku, red. A.
Palusinski, Warszawa: Monumental 2015.

g) uwaga — w zapisie pismienniczym nie podajemy stron, a kazdy adres konczy si¢

kropka.
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