Zalgcznik nr 2 do Zarzqdzenia 8712019
Rektora ASP w Gdansku z dnia 11.12.2019 .

Procedura w sprawie zglaszania propozycji zmian w funkcjonowaniu
Systemu Zapewnienia i Doskonalenia Jakos$ci Ksztalcenia
oraz w sprawie jakoS$ci ksztalcenia w ASP w Gdansku

Celem procedury jest standaryzowanie i uregulowanie dziatan, odpowiedzialno$ci o0sob
w zakresie zglaszania propozycji zmian zwigzanych z jakoscig ksztalcenia, a takze sposobu
przeprowadzania odpowiednich dziatan wynikajacych z funkcjonowania w ASP w Gdansku
Systemu Zapewniania i Doskonalenia Jakosci Ksztalcenia (SZiDJK).

§1
Procedura obejmuje wszystkich uczestnikow procesu ksztalcenia ASP w Gdansku tzn.
studentow, doktorantow, pracownikow 1 pozostalych interesariuszy wewnetrznych
1 zewnetrznych.

§2
Proces zglaszania propozycji zmian w SZiDJK ASP w Gdansku

1. Uczestnicy procesu ksztalcenia (wnioskodawcy) sktadaja wniosek (wzoér wniosku —
zalacznik nr 1) odpowiednio:

1) W sprawach dotyczacych funkcjonowania systemu na Wydziatach oraz jakosSci
ksztalcenia na poszczegdlnych kierunkach studiow do Wydziatowego Zespotu
ds. Jakosci Ksztalcenia - WZJK

2) W sprawach funkcjonowania SZiDJK w Uczelni do Komisji ds. Zapewniania
I Doskonalenia Jakosci Ksztatcenia — KZDJK,

2. Wniosek do Wydziatlowego Zespotu Jakosci Ksztalcenia (WZJK).
WZJK opiniuje wniosek na posiedzeniu, (zatacznik 2).

1) WZJK biorgc pod uwage tre$¢ i zakres proponowanej zmiany moze
konsultowa¢ si¢ z Dziekanem, Prodziekanem/Prodziekanami ds. kierunkoéw
studiow lub radg/radami programowymi kierunkow.

2) Je$li wniosek zostaje odrzucony, nalezy o tym powiadomic
wnioskodawce/wnioskodawcow, uwzgledniajac uzasadnienie odmowy.

3) W przypadku pozytywnie zaopiniowanego wniosku, biorac pod uwage zakres
zmian Dziekan, wilasciwy Prodziekan ds. kierunku studiow w porozumieniu z
Przewodniczacym WZJK wyznacza osobe/zespot odpowiedzialny za
wdrozenie zmiany.

4) Po wdrozeniu zmiany wyznaczona osoba/zespét jest zobowigzana do ztozenia
sprawozdania z realizacji zadania Przewodniczacemu WZJK.

3. Wniosek do Komisji Zapewniania i Doskonalenia Jakosci Ksztalcenia (KZDJK)
KZDJK opiniuje wniosek na posiedzeniu (zatacznik 2).



1) KZDJK biorgc pod uwage tre$¢ i zakres proponowanej zmiany moze
konsultowa¢ si¢ wspolpracujac z Dziekanami, Prodziekanami ds. kierunkow
studiow, z kierownikiem Zaktadu lub z Wydzialowymi Zespotami ds. Jakos$ci
Ksztatcenia, lub innymi jednostkami organizacyjnymi Uczelni.

2) W przypadku gdy wniosek zostaje odrzucony, nalezy o tym powiadomic
wnioskodawce/wnioskodawcow, uwzgledniajac uzasadnienie odmowy.

3) W przypadku pozytywnie zaopiniowanego wniosku, Przewodniczacy KZDJK
wskazuje sposrod 0sob zainteresowanych osobe¢/zespot odpowiedzialny za
przygotowanie projektu zmiany i jego wdrozenie.

4) Po wdrozeniu zmiany wyznaczona osoba/zespodt jest zobowigzana do zlozenia
sprawozdania z realizacji zadania Przewodniczacego KZDJK.

§3
1. Informacj¢ o zgloszonych wnioskach wraz z wydang opinig, Wydziatowe Zespoty ds.
Jakos$ci Ksztatcenia sktadaja w sprawozdaniu rocznym.
2. Dokumentacja zwigzana z procesem zglaszania zmian w Systemie Zapewniania 1
Doskonalenia Jakosci Ksztatlcenia ASP w Gdansku oraz z jego realizacjg jest
przechowywana odpowiednio z dokumentami KZDJK oraz WZJK.



Zatqgcznik nr 1 do Procedury w sprawie zgtaszania propozycji zmian w funkcjonowaniu SZiDJK

oraz w sprawie jakosci ksztatcenia w ASP w Gdansku
Whiosek zgloszenia propozycji zmiany w zwigzku z funkcjonowaniem SZiDJK
lub doskonaleniem jakosci ksztalcenia
Osoba/zespot zglaszajacy propozycje¢ zmiany:
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Podpis osoby/zespotu zglaszajacego

KZDJK / WZJK

(potwierdzenie odbioru, data i podpis)



Zalgcznik nr 2 do Procedury w sprawie zgtaszania propozycji zmian w funkcjonowaniu SZiDJK

oraz w sprawie jakosci ksztalcenia w ASP w Gdansku

Opinia KZDJK / WZJK w zwiazku ze zlozong propozycja zmiany w funkcjonowaniu
SZiDJK lub w sprawie doskonalenia jakoS$ci ksztalcenia

Lo Tytul WniosKU:. ..o e
2. Opinia dotyczgca propoNOWANE] ZIMIAINY . ... ..ueerereraneanearereeanearearaeaneareanans
3. Poparcie wniosku lub jego odrzucenie wraz z uzasadnieniem:.....................oeeuene.

Podpis Przewodniczacego KZDJK



