Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 11/2020
Rektora Akademii Sztuk Pieknych w Gdansku
z dnia 31.01.2020 roku

REGULAMIN KOMISJI SKONTROWEJ

powolanej do przeprowadzenia skontrum

w Bibliotece Akademii Sztuk Piegknych w Gdansku

1. Uzyte w niniejszym dokumencie pojgcia oznaczaja:

Biblioteka

Komisja

materialy lub zbiory

Regulamin

Biblioteka Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku;

komisja skontrowa powotana do przeprowadzenia skontrum w
Bibliotece Akademii Sztuk Pieknych w Gdansku na podstawie
Zarzadzenia nr 3/2020 Rektora Akademii Sztuk Pigknych w
Gdansku z dnia 21 stycznia 2020 roku;

materialy biblioteczne, w szczego6lnosci dokumenty zawierajace
utrwalony wyraz mysli ludzkiej, przeznaczone do
rozpowszechniania, niezaleznie od nosnika fizycznego i sposobu
zapisu tresci, a zwlaszcza: dokumenty graficzne (pisSmiennicze,
kartograficzne, ikonograficzne i muzyczne), dzwigkowe, wizualne,
audiowizualne i elektroniczne;

niniejszy Regulamin Komisji Skontrowej powotanej do
przeprowadzenia skontrum w Bibliotece Uczelnianej Akademii
Sztuk Pigknych w Gdansku.

2. Zadaniem Komisji jest przeprowadzenie kontroli materiatow Biblioteki metodg skontrum
w terminie od dnia 2 marca 2020 roku do dnia 8 kwietnia 2020 roku.

3. Skontrum obejmuje wszystkie zinwentaryzowane materiaty znajdujace si¢ w Bibliotece
oraz materiaty wypozyczone.

4. Komisja przeprowadzajac skontrum zbiorow Biblioteki zobowigzana jest:

a. poréwnac zapisy inwentarzowe ze stanem faktycznym materiatow;

b. stwierdzi¢ i wyjasni¢ r6znice migdzy zapisami ewidencyjnymi a stanem faktycznym

zbiorow;

¢. ustali¢ ewentualne braki.

5. Podstawg przeprowadzenia skontrum sg:

a. zapisy inwentarzowe z ksigg inwentarzowych, komputerowych baz danych,



b. dla materiatdéw wypozyczonych poza Biblioteke — komputerowa baza danych i
rewersy.

6. Komisja powinna zakonczy¢ czynno$ci zwigzane z porOwnaniem zapisOw inwentarzowych
ze stanem faktycznym materialdow do dnia 8 kwietnia 2020 roku. W okresie przeprowadzania
skontrum Biblioteka zawiesza dziatalno$¢ ustugowa dla czytelnikow.

7. Komisja z przeprowadzonego skontrum sporzadza w dwéch egzemplarzach protokot, ktory
powinien zawiera¢ w szczegolnosci:

a. ustalenia dotyczace stanu ewidencji 1 stanu faktycznego materiatow,

b. stwierdzenie liczby nieodnalezionych materiatow (brakow) i okreslenie wartosci
tych brakéw,

c. wnioski w sprawie nieodnalezionych materiatow wraz z uzasadnieniem.
8. Komisja do protokotu, o ktérym mowa w ust. 7 powyzej, zatacza:

a. wykaz brakéw wzglednych (tzn. materiatow nieodnalezionych w czasie skontrum
po raz pierwszy i niefigurujacych w ewidencji);

b. wykaz brakéw bezwzglednych (tzn. materiatow nieodnalezionych w czasie
ponownego skontrum);

c. Regulamin Komisji Skontrowej.
9. Protokol, o ktdrym mowa w ust. 7 powyzej, podpisuja wszyscy czlonkowie Komisji.

10. Kazdy z cztonkéw Komisji przed podpisaniem protokotu, o ktorym mowa w ust. 7
powyzej, moze wnies¢ pisemne zastrzezenia do jego tresci.

11. Protokot, o ktorym mowa w ust. 7 powyzej, wraz z zalgcznikami nalezy przekazac
Rektorowi do dnia 15 kwietnia 2020 roku.



