Zatgcznik nr 1 do Zarzqdzenia nr 50/2020 z dnia20.05.2020 r.

REGULAMIN KORZYSTANIA Z ELEKTORNICZNEGO SYSTEMU KONTROLI DOSTEPU, WYDAWANIA
ORAZ ZASAD UZYWANIA KART IDENTYFIKACYJNYCH W AKADEMII SZTUK PIEKNYCH W GDANSKU
W BUDYNKU PRZY UL. TARG WEGLOWY 6

Przedmiot Regulaminu.

Regulamin elektronicznego systemu kontroli dostepu w zakresie przemieszczania sie oséb na
terenie Akademii Sztuk Pieknych w Gdansku, ul. Targ Weglowy 6, 80-836 Gdarnsk , zwany dalej
,Regulaminem” okresla zasady kontroli dostepu na teren ASP w Gdansku przy ul. Targ Weglowy 6
przez jego pracownikow, uzytkownikéow, wspétpracownikéw przedsiebiorstw zewnetrznych oraz
podmiotéw trzecich.

Przez uzyte w niniejszym Regulaminie pojecia nalezy rozumiec:

1) Pomieszczenia administracyjne: pomieszczenia objete systemem kontroli dostepu (ujete w
zatgczniku nr 1 do Regulaminu).

2) Przestrzen wystawiennicza: przestrzen rozumiana jako Zbrojownia Sztuki (wraz z
przejsciem klatkg schodowgq od strony Duzej Auli do Zbrojowni Sztuki).

3) Obszar wejscia — przestrzen, do ktérej okreslony podmiot uzyskat upowaznienie do wejscia.

4) Pracownik Portierni —pracownik portierni zatrudniony przez ASP w Gdansku przy ul Targ
Weglowy 6, 80-836 Gdansk.

5) Pracownik —pracownik ASP w Gdarnsku upowazniony do posiadania karty wejsciowej o
wyznaczonym obszarze wejsé.

6) Pracownik podmiotu zewnetrznego — pracownik podmiotu innego niz ASP w Gdarsku
upowazniony do wyznaczonego obszaru wejs¢ na podstawie umowy zawartej w ramach
wspotpracy z ASP w Gdansku.

7) Terminal - urzadzenie stuzgce rejestracji wejs¢ i wyjs¢ na teren ASP w Gdansku wyposazone
w czujnik zblizeniowy kart, klawiature oraz wyswietlacz.

8) Elektroniczna karta identyfikacyjna zwana dalej karta identyfikacyjng - karta
identyfikacyjna umozliwiajgca wejscie do konkretnego pomieszczenia.

9) Aktywacja karty identyfikacyjnej — zidentyfikowanie karty identyfikacyjnej w systemie oraz
przyznanie upowaznienia danej osobie do wstepu na okreslony obszar ASP w Gdansku.

10) Dezaktywacja karty identyfikacyjnej — wyrejestrowanie karty identyfikacyjnej z systemu.

11) Wydanie elektronicznej karty identyfikacyjnej — przekazanie karty dostepu przez
pracownika Portierni lub Dziatu Administracyjnego odpowiednio przypisanemu
uzytkownikowi.

12) Pobranie elektronicznej karty identyfikacyjnej -przekazanie karty czasowej przez
Pracownika Portierni lub Dziatu Administracyjnego (,pracownik”, ,uzytkownik”,
,uzytkownik WYSTAWA”)



13) Rejestr wejs¢ — element systemu opierajgcy sie o zaopatrzone drzwi pomieszczenia
usytuowanego wewnatrz budynku w co najmniej jeden certyfikowany zamek patentowy —
terminal, ktéry archiwizuje zdarzenie otwarcia drzwi .

14) ,,Uzytkownik” — zastepcza, jednorazowa karta identyfikacyjna przystugujaca pracownikowi
ASP w Gdansku i uzyczona w sytuacji nieposiadania wtasnej (zapomnienie, utrata) lub
wydana w celu innego, uzasadnionego dostepu do innego pomieszczenia ASP. Karte
identyfikacyjng nalezy kazdorazowo pobierac i zwracaé w Portierni ASP.

15) "Uzytkownik WYSTAWA” — karta identyfikacyjna przeznaczona do uzycia przez osobe
upowazniong przez Biuro Promocji do dziatan zwigzanych z montazem i demontazem
poszczegdlnych wystaw i innych wydarzen zwigzanych z dziatalnoscig ASP w Gdansku.

81
POSTANOWIENIA OGOLNE

Celem uregulowania zasad dostepu do pomieszczen w budynku Akademii Sztuk Pieknych
w Gdansku przy ul. Targ Weglowy 6 (pomieszczenia administracyjne, przestrzen wystawiennicza,
pomieszczenia techniczne) wprowadza sie, co nastepuje:

1. Regulamin nie dotyczy studentdw oraz osdb wchodzgcych w charakterze uczestnika
wydarzen organizowanych w obiekcie.

2. Elektroniczny system kontroli dostepu weryfikuje i rejestruje uprawnienia do wejscia.
Pomieszczenia administracyjne, pomieszczenie socjalne, wejscie do budynku od ul. Targ
Weglowy oraz przestrzen wystawiennicza pn. Zbrojownia Sztuki, jak i pomieszczenia
techniczne sg obstugiwane przez zamki elektromagnetyczne, otwierane za pomocg karty
dostepu.

4. Wstep do obszaru objetego systemem kontroli dostepu nastepuje na podstawie karty
identyfikacyjnej, ktéra identyfikuje w systemie kontroli dostepu dang osobe jako
upowazniong do wejscia w okreslonej strefie.

5. Elektroniczny system kontroli dostepu stuzy, jako srodek pomocy w sytuacji zagrozenia
bezpieczenstwa oséb i mienia ASP, a celem jego funkcjonowania jest zapewnienie
porzadku i bezpieczenstwa na terenie Uczelni.

6. Zabrania sie wykorzystywania elektronicznego systemu kontroli dostepu, jako narzedzia
kontroli czasu pracy oraz dyscypliny pracownikow.

§2
ZASADY KORZYSTANIA Z KARTY IDENTYFIKACYJNEJ

Pierwsza karta identyfikacyjna jest wydawana nieodptatnie.

Karta identyfikacyjna posiada numer imiennie przypisany do osoby.

Wydanie nowej karty identyfikacyjnej jest mozliwe po zablokowaniu poprzedniej karty.
Jednemu uzytkownikowi przystuguje prawo posiadania jednej karty identyfikacyjnej.

vk wnNRE

Uprawnienia aktywuje Dziat Administracyjny, ktéry aktywuje karte identyfikacyjna:

a) osobie pozostajgcej w stosunku pracy z Akademig Sztuk Pieknych w Gdansku dalej:
,,pracownik”,

b) osobie niebedacej pracownikiem ASP w Gdansku, swiadczacej na rzecz ASP ustugi na
podstawie umowy cywilnoprawnej, dalej: ,,uzytkownik",
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c) osobie upowaznionej do korzystania z przestrzeni wystawienniczej w czasie trwania
montazu i demontazu wystaw, dalej ,,uzytkownik WYSTAWA”.

Wejscie w strefe kodowang osoby nieposiadajgcej uprawnien lub karty identyfikacyjnej
jest mozliwe pod kontrolg osoby posiadajgcej takg karte lub po przedtozeniu pracownikowi
Portierni upowaznienia do wejscia.

W sytuacji uzasadnionej koniecznosci zatatwienia spraw stuzbowych przez pracownika,
ktéry nie ma uprawnienia do wejscia do innego obszaru dostepu w ASP, pracownik
Portierni umozliwia mu wejscie, po uprzednim dokonaniu wpisu do Rejestru wejs¢ i wyjs¢
w obszarach objetych elektronicznym system kontroli dostepu za posrednictwem karty pn.
,yuzytkownik”, ktérg nalezy pobraé i zda¢ indywidualnie poswiadczajac podpisem odbiér
i oddanie jednoczesnie wskazujgc date oraz godzine.

W przypadku zmiany stanowiska lub przejscia pracownika do innej komérki organizacyjnej
Dziat Administracyjny zmienia nadane uprawnienia w elektronicznym systemie kontroli
dostepu.

Dziat Kadr i Ptac jest zobowigzany do pisemnego (w tym za pomocg wiadomosci typu e-
mail) przekazywania informacji do Dziatu Administracyjnego o zakonczeniu stosunku pracy
celem dezaktywacji karty identyfikacyjnej pracownika.

Karty identyfikacyjne zwane ,uzytkownik” s3 wydawane przez pracownika Portierni
rowniez dla:

e funkcjonariuszy Panstwowej Stazy Pozarnej, inspektoréw Panstwowe]j Inspekcji Pracy,

Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, funkcjonariuszy Policji oraz innych podmiotow
uprawnionych do kontroli ASP,

e innych osdb zatatwiajgcych sprawy stuzbowe na terenie ASP po uprzednim otrzymaniu

zlecenia, w tym telefonicznego od kierownikow komdrek organizacyjnych
z zachowaniem procedury pobrania karty identyfikacyjnej (wpis do rejestru wejsé i wyjsc
obejmuje w takim przypadku nastepujgce dane, data, godzina pobrania i zdania karty,
przestrzen dostepu, cel, imie i nazwisko osoby odpowiedzialnej za wspétprace).
Karty identyfikacyjne ,,Uzytkownik” oraz ,Uzytkownik WYSTAWA” kazdorazowo wydawane
sg przez pracownika Portierni ASP, po wylegitymowaniu sie uprawnionego uzytkownika.
Karte identyfikacyjng nalezy pobrac i zda¢ indywidualnie poswiadczajgc podpisem odbiér
i oddanie wskazujac date oraz godzine.
Biuro Promocji jest zobowigzane do kazdorazowego, pisemnego (w tym za pomoc3
wiadomosci typu e-mail) upowazniania oséb do korzystania z przestrzeni wystawienniczej
w czasie trwania montazu i demontazu wystaw (,,uzytkownik WYSTAWA”) i przekazywania
informacji w tym zakresie do Dziatu Administracyjnego.
Za szkody spowodowane nieuprawnionym uzyciem karty odpowiada posiadacz karty.
Utrate karty identyfikacyjnej nalezy niezwtocznie zgtosi¢ do Dziatu Administracyjnego,
dokonujac zgtoszenia za pomocg wiadomosci elektronicznej na adres e-mail:
skd@asp.gda.pl oraz telefonicznie: 510 003 148.
Zgtoszenie zaginiecia karty identyfikacyjnej jest rdwnoznaczne z jej niezwtoczng
dezaktywacja.
Za wydanie nowej karty identyfikacyjnej, w miejsce utraconej lub zniszczonej, jest
pobierana optata w wysokosci 20,00 zt (stownie: dwadziescia ztotych 00/100), za pobranie
optaty odpowiedzialny jest Dziat Finansowo — Ksiegowy (Kwestura) ASP.
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Wszelkie problemy zwigzane z uzytkowaniem karty dostepu nalezy zgtasza¢ do Dziatu
Administracyjnego na nastepujacy adres e-mail: skd@asp.gda.pl oraz telefonicznie:
510 003 148.

Karta identyfikacyjna jest wtasnoscig Akademii Sztuk Pieknych w Gdansku. W momencie
ustania stosunku pracy, karte identyfikacyjng nalezy zwréci¢ do Dziatu Administracyjnego
(pok. A17).

Karte identyfikacyjng mozna dezaktywowa¢ w wyjatkowych przypadkach na polecenie
Rektora ASP.

Znaleziong karte identyfikacyjng nalezy odda¢ do Dziatu Administracyjnego jako
administratora elektronicznego systemu dostepu.

Posiadacz karty identyfikacyjnej ponosi konsekwencje z tytutu nieprawidtowosci i szkdd
powstatych z powodu nieprzestrzegania regulaminu oraz udostepniania, pozyczania karty
identyfikacyjnej osobom nieupowaznionym.

Posiadacz karty identyfikacyjnej potwierdza przyjecie karty dostepu wifasnorecznym
podpisem w formularzu oswiadczenia (stanowigcym zat. nr 2 do niniejszego Regulaminu),
ktdry rownoczesnie oznacza zaakceptowanie niniejszego regulaminu.

§3
WSTEP NA TEREN OBSZAROW ELEKTRONICZNEJ KONTROLI DOSTEPU BEZ KARTY

IDENTYFIKACYJNEJ
Do wejscia na teren obszaru kontroli dostepu bez karty identyfikacyjnej, na podstawie
okazanej legitymacji stuzbowej majg prawo:
1) stuzby ratownicze biorgce udziat w akcjach ratowniczych;
2) funkcjonariusze policji, prokuratury i innych uprawnionych organéw udajgcy sie na
miejsce zdarzenia, o ktdrym mowa w par. 2. pkt 10.
Rektor, Prorektorzy, Dyrektor Administracyjny, Dyrektor Finansowy majg prawo
wprowadzié¢ na teren obszaru kontroli towarzyszace im osoby, jezeli uznajg za stosowne
zwolnienie ich z obowigzku pobrania karty identyfikacyjnej pn. ,,uzytkownik”.

§4

INSTRUKCJA KORZYSTANIA Z ELEKTRONICZNEGO SYSTEMU KONTROLI DOSTEPU

Pracownik, ktdry jest uprawniony do tego by wejs¢ do danego pomieszczenia za pomocg karty

identyfikacyjnej ma dwie mozliwosci otwarcia drzwi:

1. Dla celéw wtasnych. Krdtkie zblizenie karty do terminala, ktéry poinformuje uzytkownika karty

o zarejestrowanym zdarzeniu sygnatem diwiekowym. Urzadzenie uruchomi rygiel idrzwi

bedzie mozna otworzy¢ a po wejsciu do $rodka nastgpi ponowna blokada drzwi. Wyjscie z

pomieszczenia nastepuje za pomocg przycisku monostabilnego znajdujgcego sie wewnatrz

pomieszczenia.

2. Otwarcie drzwi do odwotania — nieograniczony dostep poprzez dtugie zblizenie karty

identyfikacyjnej do terminala, ktéry powoduje wysuniecie rygla az do momentu uzbrojenia

pomieszczenia.



3. Zamkniecie pomieszczenia (uzbrojenie) — nastepuje poprzez dtuisze przytrzymanie karty
identyfikacyjnej przy terminalu i wywotuje blokade drzwi. Czynnos$¢ bedzie potwierdzona
sygnatem dzwiekowym.

§5
PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

1. Administratorem danych osobowych o0séb korzystajgcych z elektronicznego systemu
kontroli dostepu jest Akademia Sztuk Pieknych w Gdansku; ul. Targ Weglowy 6, 80-836
Gdansk, NIP 583-000-93-46, REGON 000275820, tel. 58 301 28 01.

2. W Akademii Sztuk Pieknych w Gdansku zostat powotany Inspektor Ochrony Danych,
z ktérym mozna skontaktowac sie osobiscie lub listownie pod adresem:

e Akademia Sztuk Pieknych w Gdansku; ul. Targ Weglowy 6, 80-836 Gdanisk,
o elektronicznie: e-mail: iod@asp.gda.pl
e |ub telefonicznie pod numerem 58 301 28 01 wew. 18.

3. Dane osobowe o0sdb korzystajgcych z elektronicznego systemu kontroli dostepu beda
przetwarzane w celu zapewnienia porzadku i bezpieczeistwa na terenie Uczelni na
podstawie art. 50 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (t.j.: Dz. U. z 2020 r. poz. 85 z pdz.zm.), w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. c) RODO -
przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze.

4. Dane osobowe o0sd0b korzystajgcych z elektronicznego systemu kontroli dostepu sg
udostepniane podmiotowi Swiadczagcemu Akademii Sztuk Pieknych w Gdansku ustuge
serwisu informatycznego w zakresie prawidtowego i bezpiecznego funkcjonowania systemu
(czynnosci serwisowe, z ktérymi wigze sie koniecznosé przetwarzania danych) na podstawie
zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych oraz instytucjom
upowaznionym z mocy prawa.

5. Dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

6. Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego Iub organizacji
miedzynarodowe;.

7. Dane osobowe bedg przechowywane przez czas trwania czynnosci, o ktérych mowa w §2 -
,Zasady korzystania z karty” niniejszego Regulaminu, a po ich zakonczeniu przez okres
6 miesiecy, dokument potwierdzajacy akceptacje Regulaminu (o$wiadczenie — zat.nr 2)
oraz poswiadczenie odbioru karty identyfikacyjnej 6 miesiecy po dezaktywacji karty
identyfikacyjnej, Rejestr Wejs¢ i Wyjs¢ w obszarze chronionym elektronicznym system
kontroli dostepu przez 12 miesiecy po zakornczeniu roku akademickiego.

8. Na zasadach okreslonych przepisami RODO, osobie, ktdrej dane sg przetwarzane w ramach
elektronicznego systemu kontroli dostepu, przystuguje prawo:

e dostepu do swoich danych osobowych,

e 73dania od administratora niezwtocznego sprostowania danych osobowych, ktére sg
nieprawidtowe,

e 73dania od administratora ograniczenia przetwarzania, gdy osoba, ktérej dane dotyczg,
kwestionuje prawidtowos¢ danych osobowych — na okres pozwalajgcy administratorowi
sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych danych, a takze, gdy administrator nie potrzebuje juz



danych osobowych do celéw przetwarzania, ale sg one potrzebne osobie, ktorej dane
dotyczg, do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,

e 7adania od administratora niezwtocznego usuniecia dotyczacych jej danych osobowych
w przypadku, gdy dane osobowe nie sg juz niezbedne do celéw, w ktdrych zostaty
zebrane lub w inny sposdb przetwarzane, a takze, gdy dane osobowe muszg zostaé
usuniete w celu wywigzania sie z obowigzku prawnego przewidzianego w prawie Unii
lub prawie panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega administrator,

e whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa), gdy osoba, ktérej dane dotyczg uzna, ze przetwarzanie jej danych
osobowych narusza przepisy RODO.

Podanie danych osobowych jest niezbedne w celu otrzymania karty identyfikacyjnej. Ich

niepodanie uniemozliwi wydanie karty przez ASP, a w konsekwencji spowoduje brak

mozliwosci wstepu do obszaru objetego elektronicznym systemem kontroli dostepu.

§6
POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem decyzje podejmuje Rektor
Akademii Sztuk Pieknych w Gdansku.



Zatacznik nr 1 - obszar kontroli dostepu ASP w Gdarsku

KONDYGNACJA NR POMIESZCZENIA

PARTER Drzwi wejsciowe od ul. Targ Weglowy 6

All

Al12

Al3

Al4

Alda
ANTRESOLA

Al4db

Al5

Al6

Al7

A18

101/

101/1

101a

102

104

104a

105

105a

106

PIETRO I- Nowa czes¢ 107

108

107-108

108-109

109-110

110

111

PATIO

115

115a

119

122

PIETRO |- Stara czesé 123

123a

123b

123c

PIETRO II- Nowa czes¢ 210

211

211

211a




211b

211a-A131

Al31

PIETRO II- Stara czes¢ A133

Pom. techniczne przy A133

Al34

A135

A136




Zatgcznik nr 2 - Oswiadczenie

Gdansk, dnia .......ccccveeeeeeeennnn. r.

OSWIADCZENIE O ZAPOZNANANIU SIE | AKCEPTAC/ REGULAMINU KORZYSTANIA
Z ELEKTRONICZNEGO SYSTEMU KONTROLI DOSTEPU, WYDAWANIA ORAZ ZASAD UZYWANIA
KART IDENTYFIKACYJNYCH W AKADEMII SZTUK PIEKNYCH W GDANSKU W BUDYNKU PRZY UL.
TARG WEGLOWY 6

JA NIZEJ POAPISANG/Y v cteierireiiiiecteietee sttt st ettt et ettt sttt e b et sassaa bt abeseb st sba bt ebsbebssesa bt et sebatesessasarssebatens
Zatrudniona/y nNa stanoWisku STUZDOWYM.......c.couiviiiiiececrcecte et ettt e e b et v bbb s enes
OSWIADCZAM, ze:

Zapoznatam/em sie i akceptuje oraz zobowigzuje sie do przestrzegania postanowien Regulaminu
korzystania z elektronicznego systemu kontroli dostepu, wydawania oraz zasad uzytkowania kart
identyfikacyjnych w Akademii Sztuk Pieknych w Gdarisku w budynku przy ul. Targ Weglowy 6.
Jednoczeénie przyjmuje do wiadomosci mozliwoéé zmiany Regulaminu?, o ktérym mowa w zdaniu
poprzednim i zobowigzuje sie kazdorazowo do zapoznania sie ze zmianami wprowadzonymi w jego
zakresie.

Jednoczesnie poswiadczam odbiér karty identyfikacyjnej upowazaniajgcej do nastepujgcego
obszaru dostepu:

Zatwierdzam wydanie karty nr: ..................

Data i podpis pracownika DA Data i podpis pracownika ASP

! Zmieniony Regulamin bedzie kazdorazowo publikowany na stronie BIP ASP w Gdansku.



