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Zalgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 55/2020
z dnia 25.05.2020 r.

Regulamin Akademii Sztuk Piegknych w Gdansku w sprawie korzystania z infrastruktury
oraz budynkéw Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku w okresie zawieszenia ksztalcenia
w ramach zapobiegania rozprzestrzenianiu si¢ wirusa COVID-19

§1
Celem umozliwienia studentom i pracownikom korzystania z pracowni w obiektach Akademii
Sztuk Pieknych w Gdarnsku Rektor lub upowazniona przez niego osoba, wydaje imienng zgode
na korzystanie z pracowni do realizacji prac dyplomowych wynikajgcych z planu i programu
studiéw. Niniejszy Regulamin ma na celuzapewnienie bezpieczerstwa studentom i
pracownikom.

§2
Student moze korzysta¢ z pracowni na zasadach okreslonych w § 6 na swdj wniosek, po
uzyskaniu pisemnej akceptacji Dziekana Wydziatu.

§3
Nadz6r nad bezpieczenstwem studentéw przebywajgcych w pracowni sprawuje dyzurujgcy
nauczyciel akademicki.

§4
1. Plan dyzurdéw ustalajg Dziekani Wydziatow.
2. Plan miesiecznych dyzuréw wraz z wpisami pracownikéw potwierdzajgcymi godziny
rozpoczecia i zakoniczenia dyzuréw, znajduje sie w portierni wtasciwego obiektu.
3. Po zakonczonym miesigcu ksiegi dyzurow przechowywane sg w Sekcji Organizacji Ksztatcenia
wiasciwego wydziatu.

§5
1. Rektor lub osoba przez niego upowazniona wyraza zgode na udostepnienie pracowni, z ktérej
student moze korzysta¢ do celéw zwigzanych z dziatalnoscig uczelni, okreslajgc dni i godziny
oraz wskazujac nauczyciela akademickiego, posiadajacego odpowiednie przeszkolenie w
zakresie BHP, odpowiedzialnego za sprawowanie nadzoru nad studentami w tym czasie.
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Zgody na korzystanie z pracowni sg ewidencjonowane w Sekcjach Organizacji Ksztatcenia i
przekazywane do Dziatu Administracyjnego, ktéry przedktada ich kopie portierniom
wtasciwego obiektu.

Skan zgody mozna przesyta¢ na adres mailowy: marzena.pierzchala@asp.gda.pl

§6

Obowigzki 0séb przebywajgcych na terenie Uczelni:
Studenci przebywajgcy w pracowniach s zobowigzani do przestrzegania niniejszego regulaminu.

1

10.

41

12

13.

W przypadku nieprzestrzegania postanowieri niniejszego regulaminu student moze zostac
Wyproszony z pracowni.

Pracownie artystyczne stuzg realizacji dziatari artystycznych okreslonych programami
studiow.

. Studenci przebywajg w pracowni wytacznie w ustalonych dniach i godzinach (zgodnie z

zatgcznikiem nr 1 do niniejszego regulaminu).

Przebywanie w pracowni dopuszczalne jest tylko w obecnosci wyznaczonego nauczyciela
akademickiego.

Uruchamianie sprzetu bedacego na wyposazeniu pracowni nastepuje za zgodg lub na
polecenie zajecia nauczyciela akademickiego.

. Obowigzuje bezwzgledny zakaz wnoszenia i uZytkowania prywatnego sprzetu

(elektronarzedzi, narzedzi, automatdw spawalniczych i innych) w pracowniach.
Wykonywanie zadar skomplikowanych z uzyciem narzedzi, elektronarzedzi i sprzetow
bedacych na wyposazeniu pracowni wymaga wczesniejszego przeszkolenia zgodnie z
instrukcjg ogélng oraz dokumentacja techniczno-ruchowg urzadzenia oraz bezposredniego
nadzoru osoby prowadzacej zajecia praktyczne.

Nie wolno przechowywaé ubrain wierzchnich oraz obuwia w pracowniach. Wszystkie
elementy garderoby powinny pozostaé¢ w szatni lub innych wyznaczonych do tego miejscach,
umieszczone w foliowych opakowaniach.

W trakcie przebywania w pracowni student zobowigzany jest przestrzegac przepisy
Bezpieczenstwa i Higieny Pracy oraz przeciw pozarowego oraz zapoznac sig z instrukcjami
BHP obstugiwanych maszyn i urzadzen.

Wyznaczony nauczyciel akademicki ma prawo wykluczy¢ z zaje¢ studenta lub pracownika,
ktéry nie spetnia wymagan BHP i p.poz.

W pracowni nie wolno wykonywa¢ bez zgody wyznaczonego dydaktycznego nauczyciela
akademickiego czynnosci, ktére nie stuzg realizacji pracy dyplomowe;j.

Student jest zobowigzany do poszanowania i wtasciwego uzytkowania sprzetu, aparatury i
rzeczy ruchomych bedacych na wyposazeniu pracowni.

Materiaty i surowce przeznaczone do proceséw dydaktycznych przechowywane s3 w
pracowniach i wyznaczonych miejscach, do ktérych klucze udostepniane s przez nauczyciela
akademickiego.
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14.W trakcie przebywania na terenie obiektéw Akademii, zabrania sie catkowicie spozywania
napojow alkoholowych oraz przyjmowania substancji psychoaktywnych.
15. W pomieszczeniach Akademii obowigzuje catkowity zakaz palenia wyrobdw tytoniowych i e-

papierosow.

§7
Przestrzeganie zasad zwigzanych z bezpieczeristwem zdrowotnym t;.:
Zasady sanitarne:
1. czeste mycie rgk z uzyciem mydta i wody oraz dbanie o higiene w pomieszczeniach

sanitarnych oraz zastosowanie Srodku dezynfekujacego do rgk na bazie alkoholu, ktéry
jest dostepny w pomieszczeniu dydaktycznym, przy wejsciach i wyjsciach z budynku oraz
w toaletach;

koniecznos$¢ powiadamiania wtasciwych stuzb sanitarnych, a takze wtfadz uczelni o
zdiagnozowanej u siebie badz u domownika chorobie wywotanej wirusem COVID-19;
zaleca sie stosowanie S$rodkéw ochrony indywidualnej w postaci maseczek
zastaniajgcych usta i nos.

Zasady bezpieczenstwa w pomieszczeniach dydaktycznych:

1. ogranicza sie mozliwos¢ gromadzenia sie 0séb podczas wchodzenia do pracowni
oraz innych pomieszczen dydaktycznych;

2. sale s3 otwierane odpowiednio wczesniej przez pracownikdw technicznych
i porzadkowych;

3. na drzwiach wejsciowych widnieje dwujezyczna informacja o dopuszczalnej liczbie
0s6b moggacych przebywac w pomieszczeniu;

4. wymagana odlegtos¢ miedzy osobami wynosi min. 1,5 m;

5. oznaczone siedziska to miejsca, ktérych nie mozna zajmowac;

6. pomieszczenia, po odbyciu zajeé, a takze podczas przerw powinny by¢ wietrzone.

Zasady bezpieczenstwa w pomieszczeniach biurowych:

1. w sytuacji kontaktu z pracownikami administracyjnymi w biurach nalezy
zachowywac wytyczne sanitarne opisane w zasadach sanitarnych par. 7;

2. zaleca sie ograniczenie komunikacji do niezbednego minimum;

3. nalezy wykorzystac srodki teleinformatyczne w celu kontaktowania sie pracownikéw
ze sobg oraz ze studentami;

4. przed wejsciem do biura nalezy sprawdzi¢ czy nie znajduje sie tam inny pracownik,
interesant, tak aby liczba os6b w pomieszczeniu wynosita maksymalnie 2 osoby;

5. interesanci, oprécz zachowania odlegtosci maja obowigzek zachowania srodkéw
ochrony osobistej w tym maseczki.
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Zasady bezpieczeristwa w przestrzeni ogélnodostepnej (hole, korytarze, toalety):

1. po wejsciu na teren Uczelni nalezy niezwtocznie zdezynfekowa¢ dtonie przy pomocy
$rodka dezynfekujgcego umiejscowionego w wejsciach do Akademii Sztuk Pigknych
w Gdansku;

2. podajniki z ptynem dezynfekujgcym posiadajg stosowny, dwujezyczny opis;

3. kazda wchodzaca i wychodzgca osoba ma obowigzek dezynfekcji dtoni;

4. zuzyte $rodki ochrony osobistej nalezy wyrzuca¢ do oznaczonego kosza na $mieci,
ktory jest umiejscowiony na kazdym pietrze;

5. na drzwiach wejsciowych do tazienki widnieje dwujezyczna informacja o
dopuszczalnej liczbie uzytkownikéw w danym czasie. Nalezy poczekac na swoja
kolej w holu;

6. z tazienki moze korzysta¢ potowa mniej oséb, niz wynosi liczba toalet
przeznaczonych do uzycia w danej chwili;

7. toalety sg sprzatane i dezynfekowane regularnie; weryfikacje prowadzi
administrator budynku;

8. w kazdej toalecie, oprécz mydta i recznikdw jednorazowych, znajduje sie ptyn do
dezynfekcji rgk na bazie alkoholu biezgco uzupetniany przez personel porzgdkowy.

Zasady korzystania z wind:

1. zalecane jest korzystanie z wind jedynie w sytuacjach koniecznych (ograniczenia
ruchowe, transport materiatéw ciezkich);

2. w windzie mogg przebywa¢ w jednym czasie maksymalnie 2 osoby, ktére powinny
zachowac¢ mozliwie najwiekszy dystans;

3. uzytkownik windy ma obowigzek ochrony ust i nosa (za pomocg srodkéw takich jak:
maseczka, przytbica, chusta);

4. przyciski, uchwyty w windach sg regularnie dezynfekowane przez pracownikéw
porzgdkowych, ktérych praca jest monitorowana przez administratora budynku;

5. przy wejsciu do windy widnieje informacja nt. zasad korzystania z urzgdzenia.

Zasady inne:

15

istnieje mozliwos¢ pomiaru temperatury oséb, ktérego dokonuje sie w portierni ASP.

§8

Procedura w przypadku podejrzenia zachorowania:

1.

W celu zapewnienia bezpieczeristwa pracownikom i studentom w sytuacji
zaobserwowania u 0séb przebywajgcych na terenie uczelni w danym dniu roboczym
objawéw, takich jak: goraczka, intensywny katar lub kaszel, dusznos¢ i problemy z
oddychaniem oraz w zwigzku z zalecang koniecznoscia przeprowadzenia pomiaru
temperatury ciata u takich oséb, a takze w celu zabezpieczenia procesu wdrazania
punktowej izolacji w $rodowisku pracy tychze oséb i/lub ich wspoétpracownikéw do czasu
przybycia Pogotowia Ratunkowego, w tym zagwarantowania zaopatrzenia
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zainteresowanych w srodki ochrony indywidualnej jednorazowego uzycia - powotuje sie
Zespot Koordynatoréw zwany dalej ,Zespotem”
e Wyznacza sie koordynatora gtéwnego Specjaliste ds. Bhp i P. poz. -Juliana Drewa
e Wyznacza sie zastepcow koordynatora gitéwnego w osobach: p.o. Dyrektora
Administracyjnego - Marzena Kotodziejska, p.o. Kierownika Dziatu Administracji -
Patrycja Ossolinska, Specjalista ds. administracyjnych Wielkiej Zbrojowni;

2. Do zakresu zadan koordynatora gtéwnego nalezy:

e wspotpraca z Wojewddzky Stacjg Sanitarno-Epidemiologiczng w Gdansku, w tym
wzajemne koordynowanie dziatan;

e wdrazanie zalecen wydanych przez Wojewddzkiego Inspektora Inspekcji Sanitarnej
w Gdansku w odniesieniu do ASP w Gdarisku i jej studentéw lub pracownikéw;

e wspotpraca z Powiatowg Stacjg Sanitarno-Epidemiologiczng w tym wzajemne
koordynowanie dziatan;

e sporzadzanie informacji zbiorczej w ASP w Gdansku dotyczacej zagadnien
zwigzanych z COVID-19 na potrzeby Ministerstwa Szkolnictwa Wyzszego i Nauki,
Wojewody Pomorskiego, Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w
Gdansku, Wojewddzkiego Inspektora Inspekcji Sanitarnej w Gdansku i innych
uprawnionych do pozyskania informacji organéw i instytucji panstwowych;

e zorganizowanie i zapewnienie pomieszczenia centralnego sktadowania $rodkow
ochrony indywidualnej jednorazowego uzytku;

e wykonywanie innych zadan zleconych przez Rektora lub ustalonych doraznie przez
Zespo6t Zarzadzania Kryzysowego w ASP.

3. W przypadku potwierdzenia podwyzszonej temperatury ciata lub zaobserwowania u
pracownikéw lub studentéw objawéw takich jak: kaszel, intensywny katar, dusznos¢ i
problemy z oddychaniem lub ich zgtoszenia przez zainteresowane osoby, kazdy ma
obowigzek bezzwtocznego zgtaszania takich przypadkéw do koordynatora gtéwnego i jego
zastepcow w formie wiadomosci typu e-mail i telefonicznie. Koordynator przekazuje ww.
zgtoszenie do wiasciwej terenowej jednostki powiatowej stacji sanitarno-
epidemiologicznej, a takze koordynuje i nadzoruje proces wykonywania zalecen w zakresie
dalszego postepowania zgodnie z wytycznymi stacji sanitarno-epidemiologicznej w tym
przedmiocie;

4. Po potwierdzeniu podwyzszonej temperatury ciata lub zaobserwowania u pracownikéw
lub studentéw objawoéw takich jak: kaszel, intensywny katar, duszno$¢ i problemy z
oddychaniem lub ich zgtoszenia przez osoby trzecie, zarzadza sie punktowg izolacje tego
pomieszczenia/biura i ww. oséb do czasu przybycia ekipy ratownikéw Pogotowia
Ratunkowego lub innych witasciwych stuzb wskazanych przez Powiatowg Stacje Sanitarno-
Epidemiologiczng. ;

5. W razie nieobecnosci koordynatora gtéwnego jego obowigzki wykonujg zastepcy.
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§9

Administratorem danych osobowych oséb korzystajacych z pracowni jest Akademia Sztuk

Pieknych w Gdansku; ul. Targ Weglowy 6, 80-836 Gdarisk, NIP 583-000-93-46, REGON

000275820, tel. 58 301 28 01.

W Akademii Sztuk Pieknych w Gdarisku zostat powotany Inspektor Ochrony Danych,

z ktérym mozna skontaktowac sie osobiscie lub listownie pod adresem:

e Akademia Sztuk Pieknych w Gdarisku; ul. Targ Weglowy 6, 80-836 Gdarisk,

e elektronicznie: e-mail: iod@asp.gda.pl

e |ub telefonicznie pod numerem 58 301 28 01 wew. 18.

Dane osobowe 0s6b korzystajacych z pracowni bedg przetwarzane w celu zapewnienia

porzadku i bezpieczenstwa na terenie Uczelni na podstawie art. 50 ust. 1 ustawy z dnia

20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85 t.j.) oraz

w celu archiwizacji, w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - przetwarzanie jest niezbgdne do

wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze.

Odbiorcg danych osobowych moga by¢ podmioty, ktérym Akademia Sztuk Pigknych

w Gdarisku zleca wykonanie czynnosci, z ktérymi wigze sie koniecznos¢ przetwarzania danych

na podstawie zawartej umowy powierzenia danych lub innego instrumentu prawnego oraz

podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisow prawa.

Podane dane osobowe przechowywane bedg przez okres wynikajgcy z obowigzujacych

przepiséw prawa, w szczeg6lnosci wymagany przepisami prawa okres archiwizacji zgodny

z kategorig archiwalna, zgodnie z przepisanym dot. klasyfikowania i kwalifikowania

dokumentacji, przekazywania materiatow archiwalnych do archiwum parstwowego

i brakowania dokumentacji niearchiwalnej.

Dane osobowe nie beda przekazane do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;.

Podane dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym

profilowaniu.

Na zasadach okreslonych przepisami RODO, osobie, ktérej dane dotyczg, przystuguje prawo:

e dostepu do swoich danych osobowych,

e 73dania od administratora niezwtocznego sprostowania danych osobowych, ktore
sg nieprawidtowe,

e 73dania od administratora ograniczenia przetwarzania, gdy osoba, ktérej dane dotycza,
kwestionuje prawidtowos¢ danych osobowych — na okres pozwalajacy administratorowi
sprawdzi¢ prawidtowos$¢ tych danych, a takze, gdy administrator nie potrzebuje juz
danych osobowych do celdéw przetwarzania, ale s one potrzebne osobie, ktdrej dane
dotycza, do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,

e 73dania od administratora niezwtocznego usuniecia dotyczacych jej danych osobowych
w przypadku, gdy dane osobowe nie s3 juz niezbedne do celéw, w ktorych zostaty zebrane
lub w inny sposdb przetwarzane, a takze, gdy dane osobowe muszg zosta¢ usunigte w celu
wywigzania sie z obowigzku prawnego przewidzianego w prawie Unii lub prawie panstwa
cztonkowskiego, ktéoremu podlega administrator,
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e whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa), gdy osoba, ktdérej dane dotyczg uzna, ze przetwarzanie jej danych osobowych
narusza przepisy RODO.

9. Podanie danych osobowych jest niezbedne w celu otrzymania upowaznienia do korzystania

z pracowni Akademii Sztuk Pieknych w Gdansku.

10. Niepodanie danych osobowych uniemozliwi otrzymania upowaznienia do korzystania

z pracowni Akademii Sztuk Pieknych w Gdansku.

8§10
1. Wzér wniosku o udzielenie zgody na korzystanie z pracowni stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego regulaminu.
2. Zatgcznik, o ktérym mowa w zdaniu powyzszym dostepny jest na stronie ASP lub w Sekgji
Organizacji Ksztatcenia.
3. Kazda osoba (student, pracownik) pobierajgca klucz do pomieszczern w budynkach ASP ma
obowigzek okazania dokumentu ze zdjeciem i dokonania wpisu do ewidencji.

811
Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego podpisania.

. i Rekto P affsku
LJ pr SP dr/hab. Krzysztof Polkowski
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Akademii Sztuk Pieknych w Gdarisku dotyczqcy mozliwosci korzystania przez studentow i
pracownikéw z infrastruktury oraz zasad przebywania na terenie Uczelni

Gdansle il i i r.
WNIOSEK O UDZIELENIE ZGODY NA KORZYSTANIE Z PRACOWNI AKADEMII SZTUK PIEKNYCH
W GDANSKU W OKRESIE ZAWIESZENIA KSZTALCENIA W RAMACH ZAPOBIEGANIA
ROZPRZESTRZENIANIU SIE WIRUSA COVID-19

KONaRELCICIONICENY . i o ot it insvssensasionisicisiamusssnssisniosiapatiasarnds
Ad S O Al o i o e R T S R AR s iar e e b e e e
KiETUNBI TOK SUITIOW v it ot sia s i s diasosves sovssssstdnsapsstonse s bases
N O GO s o e eiis oot Cos csianissasesssnsnsarsisasmsnnsadnsmashuss suouintasasssacaztia

Okres udostepniania pracowni: od..........ccccoeerenurucnne. dOiass SWEROAZ i e s

Swiadoma/y odpowiedzialnosci i skutkéw prawnych zwigzanych z naruszeniem obowiazujacych przepisow w tym dotyczacych
kar dyscyplinarnych w ustawie ,Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce” z dn. 20 lipca 2018 r. potwierdzam, ze w trakcie
korzystania z pracowni na terenie ASP w Gdarisku w kazdym czasie i miejscu do moich obowigzkéw jako studenta nalezy:
1. postepowanie zgodne z trescig $lubowania akademickiego i regulaminu studiow;
2. poszanowanie mienia Uczelni, przestrzeganie obowiazujgcych przepiséw BHP i p.poz.;
3. zakaz wnoszenia i spozywania alkoholu i innych substancji psychoaktywnych na terenie ASP w Gdarisku oraz
catkowity zakaz palenia wyrobéw tytoniowych i e-papieroséw oraz zakaz przebywania na terenie Uczelni w stanie pod
wptywem alkoholu, narkotykéw lub podobnie dziatajacych srodkéw odurzajacych.

Przyjmuje do wiadomosci, iz moge ponosié odpowiedzialno$¢ materialng za uszkodzone, zniszczone lub zagubione mienie
ASP w Gdarisku.

Oséwiadczam, iz zobowiazuje sie do korzystania z pomieszczeri w budynkach Akademii Sztuk Pigknych w sposéb
zapewniajacy bezpieczeristwo innych oséb, w szczegélnosci uwzgledniajac ograniczenia, nakazy i zakazy
okre$lone wewnetrznymi aktami prawnymi ASP, w zwigzku z rozprzestrzenianiem sig pandemii.

Jednoczeénie oéwiadczam, iz zapoznatem sie z treécig Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 maja 2020 roku
w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii
(t.j.: Dz. U. z 2020 r. poz. 792 z p6i. zm.) i zobowigzuje sig do jego przestrzegania.
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Niniejsze upowaznienie nie uprawnia do wprowadzania 0séb postronnych na teren Uczelni.
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