Zarzadzenia nr 62/2020
Rektora Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku
z dnia 04.06.2020 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu podzialu, wnioskowania oraz rozliczania subwencji na
utrzymanie i rozw6j potencjalu badawczego przyznanej dla wydzialow/jednostek
organizacyjnych Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku .

Na podstawie art. 365 ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o Szkolnictwie Wyzszym i nauce
(Dz. U. 2020 poz. 85) , art. 316 ust. 2 z dnia 03 lipca 2018 r. Ustawy prowadzajacej — Prawo
o Szkolnictwie wyzszym i nauce ( Dz. U. 2018 poz. 1669) zarzadza sig, co nastepuje:

§1
Zasady ogoélne
1. Zarzadzenie dotyczy podziatu, wnioskowania oraz rozliczania czesci subwencji przeznaczonej na
utrzymanie i rozw6j potencjatu badawczego, przyznanej Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku
(zwanej dalej: ,.Uczelnia™) przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego (zwanego dale;j:
,.,ministrem™).

2. Z funduszy na utrzymanie potencjatlu badawczego moga by¢ finansowane wylacznie wydatki
bezposrednio zwigzane z tematem badawczym, realizowanym w ramach przyznanych srodkéw na
dziatalnos¢ naukowa/badawcza.

3. Srodki finansowe, o ktérych mowa w ust. 1, powinny by¢ wykorzystane w roku, na ktéry zostaly
przyznane. Dopuszcza si¢ przeniesienie srodkoéw na rok nastepny, pod warunkiem przeznaczenia
ich na cele, o ktérych mowa w ust. 1, i zgodnie z zasadami ustalonymi w niniejszym regulaminie.

4. Projekt badawczy aplikujacy o finansowanie z dziatalnosci badawczej moze by¢ kontynuowany
i ubiega¢ si¢ o kolejne finansowanie maksymalnie w kolejnym roku kalendarzowym, tj. od daty
otrzymania pierwszego dofinansowania.

5. Dziatalno$¢ badawcza w zakresie utrzymania i rozwoju potencjatu badawczego obejmuje:

a) dzialania niezbedne do rozwoju specjalnosci naukowych lub kierunkéw badawczych oraz
rozwoju kadry naukowej, w tym badafn naukowych lub prac rozwojowych ujetych w planie
rzeczowo-finansowym wydziatu/jednostki organizacyjnej;

b) utrzymanie infrastruktury badawczej;
¢) zatrudnienie niezbednej kadry naukowej, inzynieryjno-technicznej i naukowo-technicznej;

d) zakup lub wytworzenie aparatury naukowo-badawczej zwiazanej z realizacjg zadan, o ktérych
mowa w pkt. 112,

e) wspolprace naukowg krajowa i zagraniczng niezbedng do realizacji zadan,

f) dziatalnos¢ wydzialu/jednostek organizacyjnych w zakresie upowszechniania nauki;




g) dzialania zwiazane z komercjalizacja wynikow badan naukowych i prac rozwojowych,
polegajace na analizie potrzeb rynku, stanu techniki, mozliwosci ochrony patentowej efektow
tej dzialalnosci oraz opracowaniu projektow komercjalizacji;

h) zadania zwigzane z zapewnieniem warunkéw udziatu niepelnosprawnych naukowcow
i uczestnikow studiéw doktoranckich w realizacji badan naukowych i prac rozwojowych.

L)

Tryb przygotowania i skladania wnioskéw o finansowania dzialalno$ci naukowej

1. Whioski na projekty badawcze nalezy skiada¢ do Prodziekanow Wydziatéw lub do innych
0s6b wskazanych przez Kierownika Jednostki organizacyjnej i moga by¢ aplikowane na
projekty indywidualne (jednoosobowe) lub zespotowe.

1a. Whnioski wymienione w § 3 ust. 3 nalezy sktada¢ odpowiednio do :

«  Prodziekanéw Wydziatéow lub do innych osob wskazanych przez Kierownika
Jednostki Organizacyjnej — w zakresie projektow migdzywydziatowych,

« Kierownika MSSD lub Kierownika Szkoty Doktorskiej — w zakresie projektow
prowadzonych przez doktorantéw nie bedacych pracownikami Akademii Sztuk
Pieknych w Gdansku.

2. W przypadku projektow zespolowych, wniosek aplikacyjny sktada kierownik projektu, ktory
wybiera wspotwykonawcow tworzacych zespot.

3. Kierownik projektu jest odpowiedzialny za prawidlowa realizacj¢ oraz rozliczenie
merytoryczne i finansowe calosci projektu.

4. Whioski aplikacyjne nalezy sklada¢ najpézniej do 30.04. roku , ktorego dotyczy finansowanie,
wyjatek stanowi rok 2020, gdzie wnioski nalezy sklada¢ do 30.06.

S. Whnioski o finansowanie zadan badawczych nalezy sklada¢ w formie elektronicznej, na
formularzach i wg procedur obowigzujacych w Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku.
(Zatagcznik nr 1)

§3

Zasady podzialu §rodkéw finansowych na dzialalno$¢ naukowa

1. Podziatu $rodkéw ogdlem na jednostke organizacyjng dokonuje Rektor proporcjonalnie, na
podstawie zlozonych przez pracownikéw zatrudnionych w Akademii Sztuk Pigknych
w Gdansku o$wiadczen do grupy pracownikéw prowadzacych dziatalnos¢ naukowg w danej
dyscyplinie, czyli do tzw. liczby N. Obliczefi dokonuje sie na podstawie stanu na dzief
31.12. roku poprzedzajacego finansowanie badan naukowych, wedlug ponizszego wzoru :

Liczba N jednostki organizacyjnej

x warto$¢ subwencji ogélem = warto$¢ subwencji dla jednostki
i. przyznanej na badania naukowe organizacyjnej
Liczba N ogétem dla jednostek organizacyjnych




Ii

Warto$¢ przyznanej subwencji jest kwota catkowita, jaka jednostka organizacyjna ma do
dyspozycji.

Rektor Akademii Sztuk Pieknych w Gdansku z puli przyznanej na dzialalnos¢ badawcza
wydziela fundusz rezerwowy w wysokosci 10 % ogotu $rodkéw na dofinansowanie
projektow badawczych :

a) miedzywydzialowych,
b) prowadzonych przez doktorantéw nie bedacych pracownikami Akademii Sztuk
Pieknych w Gdansku.

Niewykorzystana rezerwa Rektora moze by¢ przeznaczona do zasilenia projektow
badawczych jednostek organizacyjnych.
Podziatu i oceny projektow badawczych w jednostce organizacyjnej dokonuje wewngtrzna
Komisja Wydzialowa ds. badan naukowych skladajaca si¢ z min. 5 a max. 7 os6b w tym
przewodniczacego, zatrudnionych w jednostce/ na wydziale . Wydzialowa Komisje¢ ds. badan
naukowych powotuje Kierownik Jednostki organizacyjnej na okres dwoch lat.
Wydzialowa Komisja ds. badan naukowych moze wydzieli¢ fundusz rezerwowy Ww
wysokosci nie wyzszej niz 10% dysponowanych na dany rok $rodkow finansowych.
Zasady podzialu $rodkéw gromadzonych na funduszu rezerwowym okresla Kierownik
jednostki organizacyjnej.
Podziatu nalezy dokona¢ w terminie 14 dni od daty otrzymania pisma o podziale srodk6w na
jednostki organizacyjne. Protokol o podziale srodkow nalezy zlozy¢ niezwlocznie
u Rektora Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku.
Ostateczny podzial srodkow zatwierdza Rektor.

9a. W przypadku srodkéw wymienionych w ust. 3 podziatu dokonuje Komisja powolana
przez Rektora oddzielnym zarzadzeniem.

10. W przypadku braku akceptacji ktéregokolwiek z projektow badawczych o ktérych mowa w

ust. 3 przez Komisje powolang przez Rektora , srodki finansowe wchodza do ponownego
podziatu przez wewngtrzne komisje wydziatowe.

11. Informacja o zatwierdzeniu wnioskow badawczych zostaje przekazana niezwlocznie do

jednostek organizacyjnych oraz do Kierownika MSSD lub Kierownika Szkoly Doktorskiej, w
przypadku projektow o ktérych mowa w ust. 3 b.

12. Przyznane $rodki musza by¢ przeznaczone na realizacj¢ zadan majacych Scisly zwiazek

z realizowanym tematem i zgloszonych we wniosku aplikacyjnym.

§4

Zasady wydatkowania srodkéw na dzialalnos¢ naukowa

Pracownik lub kierownik zespotu badawczego otrzymujacy srodki na dziatalnos¢ badawcza
jest zobowiazany do:

a) sporzadzenia szczegdlowego harmonogramu wydatkow na formularzu obowigzujacym w
Akademii Sztuk Pieknych w Gdansku w rozbiciu na lata jego realizacji (Zalacznik nr 2).
Dostarczenie tych dokumentéw jest podstawg przyznania subwencji na poszczegdlny
projekt badawczy.

b) prawidlowego, efektywnego i zgodnego z przeznaczeniem wykorzystania otrzymanych
srodkow,
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c) przestrzegania dyscypliny finansowej,
d) realizacji zadan zgodnie ze zlozonym harmonogramem,

e) skladania sprawozdania z realizacji zadan w ramach dziatalnosci badawczej wraz ze
sprawozdaniem finansowym poniesionych wydatkow,

f) w przypadku korzystania z infrastruktury uczelni zlozenia obowiazujacego wniosku
w Dz. Gospodarczym.

W ramach projektu moga by¢ rozliczane nastepujace koszty:

a) wynagrodzenia z tytulu uméw cywilno-prawnych w ramach zatrudnienia niezbgdnej
kadry naukowej i inzynieryjno-technicznej, ale zwigzanej scisle z realizowanymi
zadaniami;

b) delegacje krajowe i zagraniczne zwigzane z realizowanym zadaniem, konsultacje
naukowe;

¢) ustugi obce, w tym m.in.: thumaczenia, ustugi kserograficzne, skanowanie dokumentow,
za wyjatkiem kosztow zwigzanych z ustugg cateringowa;

d) aparatura naukowo-badawcza,

e) materialy eksploatacyjne $cisle zwigzane z realizacjg projektu;
f) zakup literatury niezbednej do realizacji zadan;

g) inne koszty niezbedne do realizacji projektu;

h) dziatania zwiazane z komercjalizacja wynikow badan naukowych lub prac rozwojowych
lub know-how zwigzanego z tymi wynikami,

Srodki z subwencji przeznaczone na dzialalno$¢ naukowa mozna przeznaczy¢ na wydanie
monografii, ksigzki oraz opublikowa¢ artykuly i referaty w czasopismach i materialach
konferencyjnych, jako efekt prac prowadzonych w ramach dziatalnosci naukowej. W kazdym
przypadku publikacja powinna zawiera¢ informacje o sfinansowaniu jej ze srodkéw Akademii
Sztuk Pigknych . Monografi¢ bedaca rezultatem prac nalezy w wersji elektronicznej przekazac
do Biura Programéw Infrastrukturalnych i Badawczych, prowadzacego rejestr Rezultatow
i Praw Wiasnosci Intelektualnej Uczelni, w celu publikacji zgodnie z § 15 Regulaminu
zarzadzania prawami autorskimi i prawami pokrewnymi oraz prawami wilasnosci
przemyslowej oraz zasad komercjalizacji w Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku .

Wydatki zwigzane z udzialem w konferencjach naukowo-badawczych krajowych
i zagranicznych moga by¢ finansowane ze $rodkéw przeznaczonych na dziatalnos¢ naukowa
pod warunkiem czynnego udzialu — przedstawienia referatu lub posteru zwigzanego
z zakresem realizowanych tematéw badawczych.

Zakup aparatury, materialéw i zlecenie wykonania prac (w ramach ustug obcych) instytucjom
zewnetrznym odbywa sie zgodnie z ustawa o zamoéwieniach publicznych i procedurami
obowigzujacymi w Uczelni.

Faktury i rachunki zwigzane z wydatkowaniem $rodkéw z subwencji przeznaczonych na
dziatalno$¢ naukowa w danym roku powinny by¢ dostarczone do Dzialu Kwestury
systematycznie, jednak nie pozniej niz do 30 listopada danego roku, w wyjatkowych
przypadkach za zgoda Kwestora i dziekana do 15 grudnia.

Rezultaty prac po ich zakonczeniu przechodza na wiasnos¢ Uczelni zgodnie z § 6 pkt 4
Regulaminu zarzadzania prawami autorskimi i prawami pokrewnymi oraz prawami wlasnosci




przemystowej oraz zasad komercjalizacji i nalezy je przekaza¢ niezwlocznie do Biura
Programéw Infrastrukturalnych i Badawczych.

§5

Zasady i tryb rozliczania Srodkéw przeznaczonych na dzialalno$¢ naukowa.

«  Po zakoficzeniu okresu rozliczeniowego kierownik zadania badawczego otrzymujacy Srodki
jest zobowigzany do sporzadzenia sprawozdania z przeprowadzonych badan wg zalgczonego
wzoru (zatacznik nr 3) i przedtozenia go Prodziekanowi w terminie do 30.03.

«  Sprawozdanie z badan stanowi udokumentowany (zgodny z zatwierdzonym wnioskiem) opis:
«  procedury badawczej;
« rezultatow badan;
«  poniesionych kosztéw w ramach przyznanych srodkow finansowych.

«  Oceny sprawozdania z realizacji projektu dokonuje Komisja Wydzialowa ds. badan
naukowych powolana na mocy § 3 ust. 4 niniejszego Regulaminu.

+  Przedmiotem oceny Komisji sa:
+ sprawozdanie z badan;

« dorobek w zakresie publikacji upowszechniajagcych wyniki badan przeprowadzonych
w ramach projektu;

«  zgodnos¢ kosztow faktycznie poniesionych z kosztami planowanymi.

«  Niezlozenie w wyznaczonym terminie przez kierownika zadania badawczego sprawozdania
z prowadzonych badaf w danym roku badz jego niezgodnos¢ merytoryczno-finansowa
wyklucza mozliwos¢ ubiegania si¢ o $rodki z subwencji przeznaczonej na dzialalnos¢
naukowa w roku nastepnym.

+  Komisja Wydziatowa ds. badaf naukowych moze oceni¢ realizacje projektu ,,pozytywnie" lub
.negatywnie". Negatywna ocena moze skutkowaé niedopuszczeniem wnioskow wykonawcy
do ubiegania sie o finansowanie w kolejnych dwoch latach.

§6

Traci moc Zarzadzenie nr 14/2019 Rektora Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku z dnia 11 marca
2019 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu podziatu, wnioskowania oraz rozliczania subwencji na
utrzymanie i rozwéj potencjalu badawczego przyznanej dla wydzialéw/jednostek organizacyjnych
Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 04.06.2020 r.
Rektor ASP w Gdansku

pr f. A ?hab ysztof Polkowski




