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prof. ASP dr hab. Krzysztof Polkowski Gdansk, 01.09.2020 r.
Rektor Akademii Sztuk Pigknych
w Gdansku
Zarzadzenie nr 79/2020

Rektora Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku
z dnia 1 wrze$nia 2020 roku

W sprawie rozliczania pensum dydaktycznego oraz godzin
ponadwymiarowych i stawek z godziny ponadwymiarowe i zlecone

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 oraz art. 127 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r.
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j.: Dz. U. z 2020 r., poz. 85 z pézn. zm.)
zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

Rozliczanie pensum dydaktycznego

1. Jednostki uczelni, prowadzace zajecia dydaktyczne, zobowiazane sa do
ustalania, na kazdy rok akademicki, zdolnosci dydaktycznej, przez ktora
rozumie si¢ stanowigcg oddzielnie dla wydziatu, sume godzin dydaktycznych
wynikajacych ze struktury zatrudnienia i obowigzujacego dla poszczegdlnych
stanowisk pensum dydaktycznego.

2. Przy ustalaniu zdolnosci dydaktycznej na dany rok akademicki uwzglednia
sie takze godziny dydaktyczne realizowane przez doktorantow, obnizki
pensum, urlopy naukowe i zdrowotne udzielane nauczycielom akademickim
w danym roku. Planowang zdolnos¢ dydaktyczng na dany rok akademicki, na
studiach wszystkich pozioméw i jednolitych magisterskich, prowadzonych w
formie stacjonarnej i niestacjonarnej, potwierdzong przez Dziekana
Wydziatu, jednostki zobowigzane sg ztozy¢ do dnia 1 czerwca Prorektorowi
wiasciwemu ds. ksztalcenia oraz do Dzialu Ksztalcenia wraz z:
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a) planami obcigzen dydaktycznych zatrudnionych nauczycieli
akademickich w jednostce organizacyjnej, z uwzglednieniem
ztozonego zapotrzebowania na godziny dydaktyczne z innych
wydzialéw z uwzglednieniem § 1 ust. 1 i 2 Zarzadzenia nr 51/2019,
Rektora Akademii Sztuk Picknych w Gdansku z dnia 26 wrzesnia
2019 r. w sprawie formy zaje¢ i liczebnos$¢ grup studenckich
w Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku,

b) wykazem planowanych godzin ponadwymiarowych 1 godzin
zleconych do wykonania w jednostce macierzystej 1 poza nia.

3. Prognoze wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe przygotowuje Dzial
Ksztalcenia na podstawie dokumentow, o ktorych mowa w ust. 2 niniejszego
paragrafu.

4. Prognoz¢ wynagrodzenia za godziny zlecone przygotowuje Dzial Kadr
i Plac na podstawie dokumentéw zwerytikowanych przez Dzial Ksztatcenia
pod wzgledem ich poprawnosci, o ktérych mowa w ust 2 niniejszego
paragrafu.

5. Rozliczen nauczycieli akademickich z prowadzonych zaje¢ dydaktycznych
dokonuje si¢ indywidualnie raz w roku po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych
na podstawie Kart indywidualnego rozliczenia i potwierdzeniu ich wykonania
przez Dziekana Wydziatu.

6. Karty indywidualnego rozliczenia nalezy ztozy¢é do Dzialu Ksztalcenia,
najpdzniej do dnia 10 czerwca.

7. Dzial Ksztalcenia przygotowuje ewidencje zaje¢ dydaktycznych dla
wszystkich zatrudnionych nauczycieli akademickich na podstawie Kart
indywidualnego rozliczenia i tworzy dokumenty zbiorcze oraz archiwizuje
wszystkie dokumenty zwigzane z rozliczaniem czasu pracy.

8. Dzial Ksztalcenia sktada do Dziatu Kadr i Ptac w terminie do dnia 15 lipca
zbiorcze zestawienie godzin dydaktycznych w rozbiciu na poszczegdlnych
nauczycieli akademickich wykazujace godziny w ramach pensum
dydaktycznego oraz wyliczenie godzin ponadwymiarowych.

9. Dzial Kadr i Plac przygotowuje do dnia 30 czerwca kazdego roku zbiorcze
zestawienie godzin dydaktycznych zrealizowanych w ramach umow
cywilno—prawnych (uméw zlecenia), z podziatem na poszczegdlne wydziaty.
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§2

Rozliczanie godzin ponadwymiarowych

1. Wynagrodzenie za prace w godzinach ponadwymiarowych przyznaje sie za
faktycznie przepracowane przez danego nauczyciela akademickiego godziny
zaje¢ dydaktycznych, ponad roczne pensum dydaktyczne ustalone zgodnie
z § 49 oraz z uwzglednieniem § 50 Regulaminu pracy Akademii Sztuk
Pigknych w Gdansku stanowiacym zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 65/2019
Rektora ASP w Gdafisku z dnia 17 pazdziernika 2019 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Pracy ASP w Gdafisku. W uzasadnionych
przypadkach, pracownikowi, ktory przekroczyt ustalone roczne pensum
dydaktyczne w semestrze zimowym roku akademickiego, na jego wniosek
moze by¢ wyplacone wynagrodzenie z tytuwlu pracy w godzinach
ponadwymiarowych po zakonficzeniu tego semestru liczone proporcjonalnie
do przepracowanego okresu. Decyzje w tej sprawie podejmuje Rektor.

2. Przy rozliczeniu godzin ponadwymiarowych nauczyciela akademickiego
prowadzacego wspdlne zajecia dydaktyczne, zwlaszcza wyktady prowadzone
dla réznych kierunkéw, przy ustalaniu kwoty obciazenia poszczegdlnych
kierunkéw stosuje si¢ zasade: kwote obcigzenia poszczegdlnych kierunkow
oblicza sie proporcjonalnie do ilosci studentéw uczestniczacych w wykladzie
poprzez wyliczenie wspotczynnika z proporcji ilosci godzin dydaktycznych
do ilosci studentow ogotem biorgeych udzial w wykladzie a nastepnie
mnozenia wyliczonego wspotczynnika przez liczbe studentow danego
kierunku.

3. Przy rozliczeniu godzin dydaktycznych nauczyciela akademickiego
prowadzacego zajecia regularne w jezyku obcym, niebedace lektoratami,
stosuje si¢ przelicznik wiekszy niz 1,5.

Algorytm wyliczania: liczba gpw (godzin ponadwymiarowych) x 1,5 x
stawka (zalezna od stanowiska/stopnia).

4. Przy ustalaniu kwoty wynagrodzenia nauczyciela akademickiego za prace
w  godzinach ponadwymiarowych, ktéory w trakcie trwania roku
akademickiego zmienil stanowisko lub stopief/tytul, nalezy wyliczy¢é liczbe
godzin zrealizowanych w czasie trwania zatrudnienia na danym stanowisku
lub w czasie posiadania danego stopnia/tytutu.

5. Do pensum nauczyciela akademickiego wlicza si¢ prowadzone przez niego
zajecia dydaktyczne z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odleglos¢. Godzina zajeé z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtos¢  stanowi 1 godzing dydaktyczng wliczang do pensum
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dydaktycznego. Nauczyciel akademicki moze prowadzi¢ z wykorzystaniem
metod i technik ksztalcenia na odleglos¢ w ciggu roku akademickiego do
100 % godzin swojego pensum.

6. Wynagrodzenie za godziny ponadwymiarowe realizowane na studiach
stacjonarnych, niestacjonarnych i podyplomowych wyplaca si¢ wedlug
stawek okreslonych w Zarzagdzeniu Rektora, w wysokosci stawki godzinowe;j
obowigzujacej w danym roku kalendarzowym, w ktérym zajecia sg
realizowane.

§3

Rozliczanie godzin zleconych

1. Wynagrodzenie za godziny zlecone wyptacane jest po dokonaniu faktycznego
rozliczenia zrealizowanych zaje¢, na podstawie przedtozonego przez osobe
prowadzgca zajecia rachunku zatwierdzonego przez Dziekana Wydziatu
w ramach S$rodkéw, bedacych w dyspozycji Kierownika podstawowej
jednostki organizacyjnej.

2. Wynagrodzenie za godziny zlecone, realizowane na studiach stacjonarnych
niestacjonarnych i podyplomowych wyptaca sie wedtug stawek okreslonych
w Zarzadzeniu Rektora, w wysokosci stawki godzinowej obowigzujace)
w danym roku kalendarzowym, w ktorym zajecia sg realizowane.

§4
1. Niniejsza uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
2. Traci moc § 3 uchwaty Senatu nr 23/2018 z dnia 26 wrzesnia 2018 r.
dotyczacej obowigzkowego rocznego wymiaru zaje¢ dydaktycznych,
rozliczania pensum dydaktycznego oraz godzin ponadwymiarowych.

“"f Rektor ASP w Gdarisku
i

prof. ASP dr h .Wko‘&ski
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