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Zatqgcznik nr 1 do Zarzqdzenia Nr 93/2020 Rektora Akademii Sztuk Pigknych w Gdarnisku z dnia 29.09.2020 roku

§ 1 Organizacja procesu ksztalcenia

Organizacja ksztatcenia:

1) Za organizacje ksztalcenia w poszczegdlnych jednostkach odpowiedzialni sa

Prodziekani ds. kierunkow studiow w porozumieniu z Dziekanami, Kierownik
Zaktadu, Dyrektor Szkoty Doktorskiej i Kierownik MSSD.

2) Proces ksztalcenia w szczegdlnych warunkach obostrzen sanitarnych powinien by¢

monitorowany przez osoby wskazane w pkt. 1 we wspotpracy z

Wydzialowymi Zespotami ds. jakosci ksztalcenia, oraz Komisjg ds. ksztalcenia.

3) Zakoordynacje procesu ksztatcenia w podlegtych jednostkach oraz przestrzeganie

szczegolnych zasad i obostrzen odpowiedzialni s Dziekani wydzialow, Kierownik
Zaktadu, Dyrektor Szkoty Doktorskiej i Kierownik MSSD.

4) W zwiazku z zajeciami prowadzonymi bezposrednio w siedzibie uczelni oraz

korzystaniem z jej infrastruktury obowiazuja zasady i obostrzenia okreslone w
Zarzadzeniu nr 92/2020 Rektora Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku z dnia 24
wrzesnia 2020 r. w sprawie korzystania z infrastruktury oraz budynkéw Akademii
Sztuk Pigknych w Gdansku celem zapewniania bezpieczenstwa na czas trwania

pandemii oraz rozprzestrzeniania si¢ koronowirusa SARS-CoV-2.

Szczegotowe wytyczne dla realizacji zajec:

2) 1) Wszystkie zajecia teoretyczne, seminaria, proseminaria, wyktady, lektoraty

ktorych efekty uczenia si¢ mozliwe sa do osiggniecia w formie ksztalcenia na
odleglos¢ prowadzone powinny by¢ w trybie zdalnym. W przypadku matych grup
studenckich dopuszcza si¢ stacjonarng/mieszang forme¢ realizacji zajec
teoretycznych, seminariow po uzgodnieniu z kierownikiem zakladu, wiadzami
wydziatu. W przypadku =zaje¢ artystycznych, warsztatowych, projektowych,
realizacja ktorych nie moze by¢ prowadzona w calosci z wykorzystaniem metod i
technik  ksztalcenia na odleglos¢, ksztalcenie moze odbywaé si¢ w trybie
mieszanym, w uzasadnionych przypadkach rowniez stacjonarnie, w siedzibie uczelni
przy uwzglednieniu obostrzen.
3) W przypadku zaj¢¢ przewidzianych w programie studiéw do realizacji na ostatnim
roku studiow pierwszego stopnia, studidéw drugiego stopnia i jednolitych studiow
magisterskich moga by¢ one prowadzone w siedzibie uczelni przy uwzglednieniu

obostrzen.



4) Dziekani, kierownik MSSD i dyrektor Szkoly Doktorskiej w porozumieniu z
Prorektor ds. Ksztalcenia, Studenckich i Doktoranckich ustalg zajgcia, ktore moga
odbywac si¢ w siedzibie uczelni zgodnie z ustepami 1,2 i1 3,4.

Infrastruktura technologiczna dla ksztalcenia zdalnego:

1) W ramach zapewnienia infrastruktury technologicznej dla prowadzenia zaje¢ w
trybie zdalnym uczelnia udostgpnia wszystkim uczestnikom procesu ksztatcenia
narzgdzie Google Suite, poczt¢ elektroniczng oraz kontakt przez system
Akademus. W uzasadnionych przypadkach nauczyciel akademicki moze korzystaé
z innych dostepnych form komunikacji zdalnej.

2) Ofsérodek Informatyczny ASP zapewnia wsparcie w zakresie wykorzystania
narzgdzi ICT (informacyjno-komunikacyjnych) wspomagajacych zdalne uczenie
studentow: wsparcie@asp.gda.pl, telefon: 510 003 147, Kierownik Ol Piotr
Chatkowski, e-mail: oi.kierownik@asp.gda.pl

3) Materiaty dydaktyczne oraz wyklady mozna zamieszczaé takze na stronie
zbrojowniasztuki.asp.gda.pl w zakladce e-Kursy. W tym celu nalezy si¢

skontaktowac z Specjalistka ds. zarzadzania zasobami cyfrowymi mgr Monika

Scharmach - e-mail: monika.scharmach@asp.gda.pl, w porozumieniu  z
Kierownikiem Biblioteki — dr Mariuszem Wrona, e-mail:
mariusz.wrona@asp.gda.pl.

§ 2 Wytyczne dla nauczycieli akademickich

Nauczyciele akademiccy zobowigzani sg do przestrzegania obostrzen sanitarnych
obowiazujacych w obiektach ASP w Gdansku zgodnie z Regulaminem Akademii Sztuk
Pigknych w Gdansku w sprawie zasad korzystania z infrastruktury oraz budynkow
Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku oraz dbania o bezpieczenstwo wlasne,

studentow 1 doktorantow.

Nauczyciel akademicki zobowigzany jest do logowania si¢ 1 sprawdzania wiadomosci

email na domenie ASP oraz do reagowania na wiadomosci od studentow/doktorantow.

Nauczyciel akademicki lub inna osoba prowadzgca zajecia dostosowuje sSposob
prowadzenia zaje¢ do uzgodnionej przez wtadze jednostki formy pracy zdalnej lub
stacjonarnej lub formy mieszanej.

W przypadku realizacji zaje¢ wylacznie w formie zdalnej, nauczyciel zobowigzany jest

do pelnienia dyzuréw, umozliwiajagcych studentom/doktorantom bezposrednie,
indywidualne konsultacje.
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Nauczyciel dostosowuje materiaty dydaktyczne niezbedne do uzyskania przypisanych
do danego przedmiotu efektéw uczenia si¢, zgodnie z programem studiéw do

prowadzenia zajg¢ w szczegolnych warunkach 1 udostepnia je studentom/doktorantom.

Nauczyciel akademicki jest zobowigzany do udostepnienia na poczatku zajec
wszystkim studentom/doktorantom doktadnego opisu zakladanych efektow uczenia si¢
oraz metod ich weryfikacji zgodnie z trescig karty przedmiotu. Jezeli w wyniku
obostrzen lub zastosowania metod i technik ksztatcenia na odleglo$¢, nastgpity zmiany
W tym obszarze, zmiany zostaja opublikowane na stronie wydziatu (przy planach zajec)
Nauczyciel akademicki jest zobowigzany do przedstawienia studentom/doktorantom
doktadnego planu pracy zawierajacego min. informacje o formie kontaktu i

prowadzenia zaje¢, zadaniach do realizacji, terminie realizacji zadan.

Prowadzacy zaj¢cia zdalnie powinni prowadzi¢ rejestr przekazywanych online
materialdow dydaktycznych, do dokumentowania przebiegu procesu uczenia si¢
studentéw/doktorantow, zgodnie z dotychczasowymi lub ustalonymi dla danej sytuacji

zasadami. Za przechowywanie materialdow odpowiedzialny jest prowadzacy zajecia.

Nauczyciel akademicki wyznacza terminy zaje¢ / konsultacji online dla studentow,

zgodnie z przyjetym w uczelni regulaminowym harmonogramem.

Nauczyciel akademicki prowadzacy zaje¢cia zobowigzany jest do weryfikacji obecnos$ci

studentow podczas zaj¢é , szczegdlnie w odniesieniu do zaje¢ w trybie zdalnym..

W przypadku braku kontaktu ze studentem lub w przypadku braku mozliwosci
uczestniczenia studenta w zajeciach zdalnych/stacjonarnych, wynikajacych z przyczyn
obiektywnych odpowiednio udokumentowanych, nauczyciel akademicki w
porozumieniu z dziekanem wydzialu/Dyrektorem Szkoty Doktorskiej/Kierownikiem
MSSD moze zaproponowa¢ indywidualny sposob odrobienia zajeé i weryfikacji
efektow uczenia sie.

Po zakonczeniu cyklu ksztalcenia (semestru, lub zaje¢ w przypadku krétkotrwatych
kursow, warsztatow itp. ) nauczyciel akademicki lub inna osoba prowadzaca zajecia
zobowigzany jest do przygotowania raportu realizacji zaje¢ z uwzglednieniem trybu
ksztatcenia, realizacji zaktadanych w karcie przedmiotu efektow, sposobu weryfikacji
osiggnigtych efektow. Podpisany raport, takze w formie elektronicznej nalezy ztozy¢ u
wlasciwego Prodziekana , Kierownika ZHITS, dyrektora Szkoty doktorskiej,
kierownika Miedzy Wydziatowych Srodowiskowych Studiéw Doktoranckich.

§ 3 Wytyczne dla studentow/doktorantow

Student/doktorant ma prawo do uzyskania pelnej informacji dotyczacej przebiegu
procesu ksztalcenia na odlegtos¢ oraz ksztalcenia stacjonarnego z zachowaniem

obostrzen w ramach danego przedmiotu.



Student/doktorant jest zobowigzany do regularnego uczestniczenia w zajgciach
dydaktycznych niezaleznie od trybu prowadzenia, na zasadach okre§lonych przez
nauczyciela akademickiego zgodnie z niniejszym zarzadzeniem, obowigzujgcym
Regulaminem korzystania z infrastruktury Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku w
sprawie zasad korzystania z infrastruktury oraz budynkow Akademii Sztuk Pigknych w

Gdansku oraz Regulaminem Studiéw.

Student/doktorant zobowigzany jest do logowania si¢ i sprawdzania wiadomos$ci email

oraz do reagowania na wiadomosci od wyktadowcow.

4. Student/doktorant jest zobowigzany do wykonywania i odpowiedniego raportowania
wszystkich zadan w sposob okreslony przez nauczycieli w ramach poszczegélnych

przedmiotow.

5. W przypadku uzasadnionej nieobecnosci na zajeciach, prowadzonych w trybie zdalnym
student/doktorant powinien mie¢ dostgp do tresci edukacyjnych do wykorzystania w
trybie offline. Nauczyciel prowadzacy zajecia przekazuje materialy za pomocg poczty
elektronicznej lub innych ustalonych przez obie strony form komunikacji, moze tez
zaleci¢ inng form¢ odrobienia tego typu zajec.

6. Uzyskanie zaliczen i1 ocen z zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odleglos¢ oraz zajec¢ stacjonarnych, prowadzonych w czasie zagrozenia
epidemicznego lub stanu epidemii jest obowigzkowe i podlega rozliczeniu zgodnie z

zasadami okreslonymi w uczelnianym Regulaminie Studiow.

§4
1. W przypadku wdrozenia na terenie uczelni kwarantanny spowodowanej wykryciem
przypadku zarazenia wirusem COVID 19 lub decyzji Rektora o zawieszeniu
prowadzenia zaje¢ w trybie stacjonarnym forma prowadzenia zaj¢¢ powinna ulec
reorganizacji zgodnie z wymaganymi wytycznymi dla danej sytuacji.



