) R E K T O R

W GDANSKU ZBROJOWNIA
SZTUKI

Gdansk, 19.02.2021 r.
prof. ASP dr hab. Krzysztof Polkowski

Rektor Akademii Sztuk Pigknych
w Gdansku

Zarzadzenie nr 6/2021
Rektora Akademii Sztuk Piegknych w Gdansku
z dnia 19 lutego 2021r.

w sprawie legitymacji stuzbowych nauczycieli akademickich zatrudnionych
w Akademii Sztuk Pieknych w Gdansku

na podstawie art. 23 ust. 1 w zwiazku z art. 122 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. —
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85, z p6zn. zm.) oraz w
zwiazku z rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 13 marca
2020 r. w sprawie legitymacji stuzbowej nauczyciela akademickiego (Dz. U. z 2020 r.
poz. 689) zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Zarzadzenie okre§la tryb wydawania i1 uniewazniania elektronicznej legitymacji
sluzbowej nauczyciela akademickiego, zwanej dalej ,,legitymacja stuzbowa”.

§2
Legitymacja stuzbowa wydawana jest nauczycielom akademickim zatrudnionym
w Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku na czas trwania stosunku pracy.

§3
1. W celu uzyskania legitymacji stuzbowej nauczyciel akademicki:
1) sktada w Dziale Kadr i Ptac:
a) wniosek o wydanie legitymacji stuzbowej, ktorego wzor okresla zatgcznik nr 1 do
zarzadzenia.
b) dowdd uiszczenia oplaty za legitymacje stuzbowa,

2) przekazuje do Dziatu Kadr i Plac droga elektroniczna na adres e- mail:
kadry@asp.gda.pl aktualng kolorowg fotografi¢ o wymiarach co najmniej 20 mm
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X 25 mm, w rozdzielczosci co najmniej 300 dpi, przedstawiajaca wizerunek twarzy
w sposdb okreslony w przepisach prawa wlasciwych dla wydawania dowodow
osobistych.

2. Whniosek o wydanie legitymacji stuzbowej, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1 lit. a,
moze zostaC¢ zlozony rowniez w formie -elektronicznej, tj. mailowej z uzyciem
stuzbowego adresu pocztowego nauczyciela akademickiego. Celem zlozenia wniosku
w formie elektronicznej nauczyciel akademicki kopiuje, uzupehia i przesyla wniosek
W brzmieniu okreSlonym w zalgczniku nr 1 do =zarzadzenia na adres e-mail:
kadry@asp.gda.pl, dotaczajac elektroniczng wersje dowodu uiszczenia opfaty za
legitymacjg.

§4
1. Za wydanie nauczycielowi akademickiemu legitymacji stuzbowej pobiera si¢
optate w wysokosci 45 zt.

2. Optata, o ktorej mowa w ust. 1, wnoszona jest na rachunek bankowy Akademii
Sztuk Pigknych w Gdansku nr 25 1090 1098 0000 0000 0901 5469
3. Optata za wydanie legitymacji nie podlega zwrotowi.

§5

1. Legitymacje stuzbowe wydawane sa przez Dziat Kadr i Plac.

2. Dziat Kadr i Plac prowadzi rejestr wydanych i zwrdconych legitymacji
stuzbowych ~ oraz  potwierdza  wazno§¢  legitymacji  stuzbowych:
1) co rok — w przypadku nauczyciela akademickiego zatrudnionego na czas
nieokreslony;
2) co semestr — w przypadku nauczyciela akademickiego zatrudnionego na
czas okreslony.

3. Waznos¢ legitymacji potwierdza si¢ przez aktualizacj¢ danych w uktadzie
elektronicznym oraz umieszczenie hologramu w kolejno oznaczonych polach
legitymacji.

§6

1. Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku:
1) zmiany imienia lub nazwiska;
2) uszkodzenia lub zniszczenia uniemozliwiajacego postugiwanie si¢ legitymacja
stuzbowa, w tym identyfikacj¢ nauczyciela akademickiego;
3) zapehienia wszystkich pdl przeznaczonych na umieszczanie hologramu.
2. Nauczyciel akademicki moze zwrécic si¢ o wydanie duplikatu legitymacji stuzbowej
w przypadku jej utraty.
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3. Wydanie nowej legitymacji stuzbowej lub jej duplikatu nastepuje na wniosek
nauczyciela akademickiego, na zasadach okreslonych w § 3 i § 4 zarzadzenia.

§7
Nauczyciel akademicki posiadajacy legitymacje stuzbowg jest zobowigzany do:
1) zwrotu lub przedtozenia celem uniewaznienia legitymacji stuzbowej w przypadku

rozwiazania lub wygasniecia stosunku pracy — do Dziatu Kadr i Ptac najpdzniej
w ostatnim dniu zatrudnienia;

2) zgloszenia utraty legitymacji stuzbowej do Dzialu Spraw Osobowych, celem
odnotowania tej informacji.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

(podpis Rektora)

Zatqczniki:

1. Wnhniosek o wystawienie legitymacji stuzbowe;j.
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