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Gdańsk, dnia 30.03.2012 r. 

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

Do postępowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego 

na wykonanie usługi ochrony i nadzoru w obiektach ASP

o wartości mniejszej od kwot określonych na podst. art. 11 ust. 8.

Na podstawie Ustawy z dnia 29.01.2004 roku –  Prawo Zamówień Publicznych wraz z późn. zmianami.

1.0    ZAMAWIAJĄCY 

AKADEMIA SZTUK PIĘKNYCH 

80 – 836 Gdańsk , ul. Targ Węglowy 6

faks. 058 320-12-78 

www.asp.gda.pl
2.0   TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

2.1     Przetarg nieograniczony zgodnie z art. 39 ustawy z dnia 29.01.2004 r. – Prawo Zamówień Publicznych 

           wraz z późn. zmianami.

3.0 OKREŚLENIE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

3.1 Przedmiotem zamówienia jest :

          Wykonanie usługi ochrony fizycznej, nadzoru w obiekcie ASP :

· Dom Studenta mieszczący się przy ul. Chlebnickiej 13/16 w Gdańsku

           Wykonanie usługi ochrony fizycznej, nadzoru  wraz z monitoringiem w obiekcie ASP

· Mała Zbrojownia mieszczący się przy Placu Wałowym 15 w Gdańsku

           Monitorowanie elektroniczne systemu alarmowego w obiekcie ASP:

· Wielka Zbrojownia – Gdańsk Targ Węglowy 6

3.2 Nie dopuszcza się składania ofert wariantowych 

3.3 Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

3.4 Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.

3.5 Zamawiający przewiduje udzielenie zamówienia uzupełniającego.

4.0 SZCZEGÓŁOWY ZAKRES PRAC I WARUNKI WYKONANIA USŁUGI 

4.1 Zakres prac obejmuje :

a. Całodobową ochronę fizyczną obiektu oraz mienia, w tym obsługę portierni i szatni DOMU STUDENCKIEGO w Gdańsku przy ul. Chlebnickiej 13/16. – szczegółowy zakres obowiązków obejmuje załącznik nr 1 do SIWZ. Planowaną ilość godzin ochrony określa zał. Nr 2 do SIWZ.

b. Całodobową ochronę fizyczną obiektu, w tym obsługę portierni, terenu wraz z pozostałymi budynkami oraz mienia łącznie z monitoringiem Małej Zbrojowni zlokalizowanego przy Placu Wałowym 15 w Gdańsku – szczegółowy zakres usługi obejmuje załącznik nr 3 do SIWZ. Planowaną ilość godzin ochrony określa zał. Nr 4 – do SIWZ.

c. Monitorowanie elektroniczne w oparciu o linię telefoniczną, systemu alarmowego zlokalizowanego w obiekcie Wielkiej Zbrojowni Gdańsk ul. Targ Węglowy 6 z interwencją patrolu w czasie do 15 minut – szczegółowy zakres usługi obejmuje załącznik nr 5 do SIWZ.


Wszystkich pracowników obowiązuje strój służbowy z logo firmy i schludny wygląd. 


Osoby skierowane do ochrony powinny charakteryzować się bezwzględną uczciwością.


  Koszt podłączenia elektronicznych systemów alarmowych zainstalowanych w obiektach do centrum monitorowania firmy i odbiór sygnałów alarmowych, zazbrojenia, rozbrojenia i awarii w oparciu o łącze  telefoniczne ponosi Wykonawca.

Koszty przeszkolenia pracownika (pracowników) ochrony z zakresu obsługi dźwiękowego systemu ostrzegania ponosi Wykonawca. Pracownik nie może być dopuszczony do pełnienia obowiązków bez przeszkolenia. Wymóg ten dotyczy obiektu DOMU STUDENCKIEGO w Gdańsku przy ul. Chlebnickiej 13/16. 
4.2  Wg kodu CPV:

Usługi ochroniarskie          -  74610000-8

5.0 TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

5.1  Umowa zostanie podpisana na okres maj 2012 r. - kwiecień 2014 r.
6.0 WYMAGANE WARUNKI JAKIE MUSZĄ SPEŁNIĆ WYKONAWCY PRZYSTĘPUJĄC DO PRZETARGU  

W przetargu mogą wziąć udział wykonawcy, którzy spełniają warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy.

6.1 Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania.

6.2 Posiadają wiedzę i doświadczenie 

6.3 Dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia 

6.4 Spełniają warunki dotyczące sytuacji ekonomicznej i finansowej. 

6.5 Posiadają ważną koncesję do wykonywania działalności objętej przedmiotem zamówienia.
6.6 Posiadają przynajmniej dwie grupy patrolowo-interwencyjne. 
6.7 Zalecane jest, aby Wykonawca dokonał wizji lokalnej na terenie objętym zamówieniem obiektów Dom Studenta i Małą Zbrojownię.

6.8 Ocena spełnienia w/w warunków udziału w postępowaniu dokonana zostanie zgodnie z formułą 
„spełnia/nie spełnia” w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach dołączonych do oferty. 

7.0 DOKUMENTY JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA I SPEŁNIENIA WYMAGANYCH WARUNKÓW

7.1 Oświadczenie Wykonawcy, że nie jest wykluczony na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 oraz, że spełnia warunki określone w art. 22 ust. 1 – wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 7.

  W celu potwierdzenia posiadania uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności   

 oraz nie podlegania wykluczeniu na podst. 24 ustawy z dnia 29.01.2004 r. – Prawo Zamówień        Publicznych.     

         Zamawiający żąda :

7.2 Aktualnego odpisu z właściwego rejestru lub aktualnego zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub  zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej wystawionego nie wcześniej niż  6 m-cy przed upływem terminu składania ofert. Zamawiający dopuszcza możliwość złożenia czytelnej kserokopii wpisu do ewidencji działalności gospodarczej wystawionej w okresie wcześniejszym, ale potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez organ wydający w/w dokument w wymaganym terminie pod kątem aktualności stanu faktycznego z zapisami w w/w dokumencie.

7.3 Koncesję, zezwolenie lub licencję na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie ochrony mienia.

W celu potwierdzenia posiadania  wiedzy i doświadczenia oraz dysponowania odpowiednim  potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.

Zamawiający żąda :

7.4 Wykaz co najmniej dwóch użytkowanych i oznakowanych samochodów wchodzących w skład grup patrolowo-interwencyjnych– załącznik do SIWZ nr 9.

W celu potwierdzenia opisanego przez zamawiającego warunku znajdowania się przez wykonawcę w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

Zamawiający  żąda :

7.5 Aktualnej kopii polisy ubezpieczeniowej od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności.

7.6 Dokumenty o których mowa w pkt 7.1 – 7.6 muszą być przedstawione w formie  oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem. Poświadczenie kserokopii może być dokonane przez Urząd wystawiający zaświadczenie, notariusza lub osoby reprezentującej Wykonawcę upoważnionej do składania oświadczeń o charakterze  majątkowym w imieniu firmy.

8.0 INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ Z ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI 

8.1. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje wykonawcy przekazują pisemnie na adres zamawiającego, faksem lub pocztą elektroniczną na podane adresy i numery tel/fax (58) 320-12-78,  e-mail: mariusz.galica@asp.gda.pl.

Analogicznie wszystkie oświadczenia, wyjaśnienia, zawiadomienia oraz informacje zamawiającego będą dostarczane wykonawcom pisemnie, faksem lub pocztą elektroniczną.

8. 2 Udzielanie wyjaśnień na temat SIWZ.

1. Każdy uczestnik postępowania ma prawo zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści niniejszej specyfikacji. 

2. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 6 dni przed terminem składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

3. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynie po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w ust. 2, lub dotyczy już udzielonych wyjaśnień, zamawiający udzieli wyjaśnień albo pozostawi wniosek bez rozpoznania. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa w ust. 2.

4. Pytania Wykonawców powinny być przesłane pisemnie, pocztą na adres Zamawiającego, lub faksem na nr (58) 320 12 78, albo pocztą elektroniczną na adres: mariusz.galica@asp.gda.pl. Kopie odpowiedzi Zamawiającego będą wysłane pozostałym Wykonawcom wraz z treścią pytania, lecz bez ujawniania autora. Wyjaśnienia zostaną przesłane Wykonawcom pisemnie lub pocztą elektroniczną oraz zamieszczane na stronie internetowej www.asp.gda.pl w dziale „Przetargi.”

9.0  OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 

9.1  Informacji w sprawie udziela :

         Mariusz Galica   e-mail : mariusz.galica@asp.gda.pl  tel/faks.  ( 0 58) 320-12-78                        

9.2 Oględzin można dokonywać po  wcześniejszym uzgodnieniu terminu z administratorami budynków :

          Dom Studenta – Magdaleną Kołodziej tel. 058 301-77-24

          Mała Zbrojownia – Gabriela Dzióbek tel. 058 305-81-65

9.3  Specyfikacja istotnych warunków zamówienia można uzyskać osobiście w siedzibie ASP pok. nr 09.

9.5  Specyfikacja istotnych warunków zamówienia wraz z pełną dokumentacją przetargową jest udostępniona na stronach ASP : www.asp.gda.pl
10.0   WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM

          Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

11.0   TERMIN ZWIĄZANIA Z OFERTĄ

11.1  Okres związania Wykonawców złożoną ofertą wynosi 30 dni, licząc od dnia upływu  terminu do składania ofert.        

12.0   OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

12.1 Wykonawca przystępujący do przetargu zobowiązany jest do przygotowania oferty wg wzoru   stanowiącego załącznik nr 6 do SIWZ . 

12.2  Oferta winna być sporządzona w języku polskim .

12.3  Wykonawca winien wypełnić formularz oferty. Oferta winna być podpisana przez wykonawcę   lub uprawnionego przedstawiciela wykonawcy. W razie podpisania jej przez osobę uprawnioną należy dołączyć upoważnienie z podaniem jego zakresu.

12.4 Wszystkie strony oferty wraz z załącznikami (nr 1,2,3 4,5,7,8,9) i dokumentami składającymi się na ofertę powinny być parafowane i kolejno ponumerowane oraz trwale połączone . Ewentualne poprawki w ofercie oraz wszelkie miejsca w których Wykonawca naniósł zmiany muszą być sygnowane przez osoby podpisujące ofertę .

12.5 Oferta winna być dostarczona do Zamawiającego na adres podany na wstępie. Ofertę wraz 
z dokumentami należy umieścić w zabezpieczonej kopercie oznakowanej następująco: :

· nazwa i adres Wykonawcy 

· oznaczenie: oferta przetargowa na zadanie p.n.: „Wykonanie usługi ochrony i nadzoru 

w obiektach ASP”, „Nie otwierać przed 12.04.2012 r. do godz. 10:30 ” . 

12.6 Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę .

12.7 Oferty wariantowe zostaną odrzucone .
12.8 Koszt przygotowania oferty ponosi Wykonawca .
13.0   MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

13.1  Oferty należy składać w siedzibie ASP , Gdańsk ul. Targ Węglowy 6 , pok. 09 do dnia 12.04.2012 r. 
do godz. 10:00.

13.2  W przypadku wysyłania oferty drogą pocztową jako termin złożenia oferty Zmawiający uzna termin 
w jakim oferta znalazła się w posiadaniu Zamawiającego.

13.3  Oferty złożone po upływie terminu do składania ofert zostaną zwrócone bez otwierania.

13.4  Otwarcie ofert nastąpi w dniu 12.04.2012 r. o godz.10:30 w siedzibie Akademii Sztuk Pięknych.

13.5  Część jawna z udziałem Wykonawców:

· Odczytanie kwoty jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia 

· Odczytanie nazwy i adresu Wykonawcy 

· Odczytanie informacji dotyczących : ceny, terminu realizacji zamówienia, 

13.6  Część niejawna stanowić będzie :

· Sprawdzenie ważności ofert 

· Ocena ofert wg ustalonych kryteriów 

· Wybór Wykonawcy 

14.0   OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

14.1 Cena przedstawiona w ofercie winna być ceną  kompletną, jednoznaczną i ostateczną  wyrażoną w polskich złotych.

14.2 Cenę należy podać z uwzględnieniem podatku VAT = 23 % .

14.3 Podana cena powinna uwzględniać ewentualne upusty oferowane przez Wykonawcę.

14.4 Wartość zamówienia należy obliczyć w taki sposób aby cena określona przez Wykonawcę zawierała wszystkie koszty niezbędne do realizacji zamówienia.

14.5 Wartość zamówienia dotyczącego obiektu Małej Zbrojowni należy przygotować tak, aby uwzględniała całość usługi wraz z monitoringiem.

14.6 Cena podana przez wykonawcę obowiązuje przez cały czas realizacji umowy.

14.7 Zamawiający zaleca, aby Wykonawca przed skalkulowaniem ceny ofertowej dokonał wizji lokalnej na terenie objętym zamówieniem aby szczegółowo zapoznać się z przedmiotem zamówienia. 

14.8 Cenę netto za realizację zamówienia należy obliczyć w sposób następujący:

SnDS x IhDS +SnMZ x IhMZ + MWZ x Im= Wartość zamówienia netto 

Wartość zamówienia netto x podatek VAT 23% = Wartość zamówienia brutto

SnDS
-
Stawka netto 1rb/h Domu Studenta

IhDS
-
Ilość godzin Domu Studenta w roku

SnMZ
-
Stawka netto 1rb/h Małej Zbrojowni 

IhMZ
-
Ilość godzin Małej Zbrojowni w roku

MWZ
-
Ryczałtowa stawka netto/m-c  monitoringu Wielkiej Zbrojowni

Im 
-
Ilość miesięcy realizacji zamówienia (maj 2012 - kwiecień 2014)
15.0   OPIS KRYTERIÓW , KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY 

          WYBORZE OFERT 

15.1 Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami:

Cena ( koszt ) – 100 %

Ocena oferty obliczona będzie wg wzoru:

Cena brutto najniższa

  x waga kryterium ceny

Cena brutto oferowana
15.2  Zamawiający poprawi oczywiste omyłki pisarskie i oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty z SIWZ – niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

15.3  Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta będzie przedstawiała najkorzystniejszą cenę. Wykonawca, który wygra przetarg, zobowiązany będzie do zawarcia umowy w terminie określonym przez zamawiającego, nie krótszym niż 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane faksem lub pocztą elektroniczną, albo 10 dni – jeżeli zostało przesłane w inny sposób, jednak nie później niż przed upływem terminu związania ofertą. Umowa może być zawarta przed upływem wskazanego wyżej terminu, jeżeli w postępowaniu została złożona tylko jedna oferta.
15.4  Wykonawca nie może dokonywać żadnych zmian we wzorze umowy i w chwili złożenia oferty zobowiązuje się do podpisania umowy zgodnej z zapisami określonymi we wzorze.

15.5 Zgodnie z  postanowieniami art. 144 ust. 1 ustawy Pzp Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian w umowie o udzielenie zamówienia publicznego po jej zawarciu, pod warunkiem podpisania aneksu zaakceptowanego przez obie Strony. Zmiany te zgodnie z zapisami art. 144 ust. 1 ustawy Pzp nie mogą wykraczać poza określenie przedmiotu zamówienia zawartego w SIWZ. W szczególności Zamawiający, dopuszcza:
a)   aktualizację danych Wykonawcy poprzez: zmianę nazwy firmy, zmianę adresu siedziby,

             zmianę formy prawnej Wykonawcy itp.,

b)   zmianę terminów realizacji zamówienia z przyczyn niezależnych od Wykonawcy lub Zamawiającego,   które to przyczyny każda ze Stron musi udokumentować,

c)  wystąpienia zmian powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu zamówienia, w tym zmiany stawki podatku VAT, co spowodować może zmianę wysokości wynagrodzenia brutto,

15.6  W przypadku wyboru oferty wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia zamawiający żąda umowę regulującą współpracę tych wykonawców. 

15.7  Wykonawcy zostaną powiadomieni o wyborze Zamawiającego.

16.0  ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

16.1 Zamawiający nie żąda od Wykonawcy zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
17.0   ŚRODKI OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCE WYKONAWCY W TOKU 

          POSTEPOWANIA 

 Do niniejszego postępowania przysługują Wykonawcy środki ochrony prawnej zgodnie z Działem VI Prawa Zamówień Publicznych z dnia 29.01.2004 r. wraz z późn. zmianami.

18.0    ZAŁĄCZNIKI 

18.1  Szczegółowy zakres usługi obiektu Domu Studenckiego – załącznik nr 1

18.2  Planowana ilość godzin ochrony obiektu Domu Studenckiego – załącznik nr 2

18.3  Szczegółowy zakres usługi obiektu Małej Zbrojowni – załącznik nr 3

18.4  Planowana ilość godzin ochrony obiektu Małej Zbrojowni – załącznik nr 4

18.5  Szczegółowy zakres usługi obiektu Wielkiej Zbrojowni – załącznik nr 5

18.6  Wzór oferty  – Załącznik nr 6.
18.7  Wzór oświadczenia Wykonawcy, że nie jest wykluczony na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 oraz, że spełnia  warunki określone w art. 22 ust. 1 – Załącznik nr 7.

18.8  Wzór umowy – Załącznik nr 8.
18.9  Wykaz użytkowanych samochodów wchodzących w skład grup patrolowo – interwencyjnych – Załącznik nr 9.
                                                                     



Zatwierdzam specyfikację wraz z załącznikami 

Załącznik nr 1    Do SIWZ

DOM STUDENTA

     I.  Szczegółowy zakres usługi

Wykonawca zobowiązuje się do wykonania ochrony, nadzoru obiektu, obsługi portierni, poprzez jego obsadzenie jednym sprawnym fizycznie pracownikiem na zmianie, który będzie zobowiązany:

a) po przybyciu na teren obiektu zapoznać się ze stanem zabezpieczania obiektu przed kradzieżą i pożarem, sposobem alarmowania i zawiadamiania o zaistniałych wypadkach wraz z przepisami bhp i p.poż obowiązującymi w strzeżonym obiekcie,

b) każdorazowo w czasie przejmowania służby sprawdzić zabezpieczenia obiektu, stan zamknięć oraz zabezpieczenie p.poż zwracając szczególną uwagę na pomieszczenia w których znajduje się sprzęt 
o znacznej wartości, a stwierdzone nieprawidłowości wpisywać do książki służb i meldować upoważnionym pracownikom Zamawiającego,

c) ochrony powierzonego mienia przed kradzieżą, kradzieżą z włamaniem, kradzieżą zuchwałą włamaniem, rozbojem, wymuszeniem rozbójniczym, pożarem, zalaniem (np. wskutek awarii sieci wodociągowej, c.o., nie zamkniętych kranów itp. zdarzeń),

d) obchodów terenu chronionego ze szczególnym zwróceniem uwagi na pomieszczenia, w których znajduje się sprzęt o znacznej wartości, udaremnianie prób dokonania kradzieży lub dewastacji mienia chronionego, skontrolowanie prawidłowego zamknięcia wszystkich okien, drzwi zewnętrznych oraz krat wewnętrznych i zewnętrznych,

e) interwencji aktywnie fizycznej w przypadku ingerencji osób z zewnątrz zagrażającej zniszczeniem, kradzieżą lub innym naruszeniem, substancji chronionego mienia, w szczególności o pożarze, zalaniu, wycieku itp. lub o zagrożeniach ich powstania,

f) prowadzenia książki realizacji umowy dokumentującą przebieg czynności ochrony, w tym także uwagi 
i postulaty Zamawiającego co do" sposobu realizacji umowy, zgłaszanych awarii itp.,

g) niezwłocznego  powiadamiania Policji w razie usiłowania dokonania lub dokonania kradzieży, włamania, napadu, dewastacji mienia, 

h) niezwłocznego   powiadamiania   Pogotowia   Ratunkowego   w   razie   zaistnienia   nieszczęśliwego wypadku, jak również usiłowania dokonania lub dokonania napadu o ile zachodzi taka konieczność, 

i) niezwłocznego powiadamiania Straży Pożarnej w razie zaistnienia pożaru lub stwierdzenia próby podpalenia,

j) niezwłocznego powiadamiania Pogotowia Gazowego, Energetycznego i Wodno-Kanalizacyjnego, w razie ujawnienia odpowiedniej awarii lub stwierdzenia powstania takiego zagrożenia, 

k) niezwłocznego    powiadamiania    swego    pracodawcy    oraz    osoby    będącej    przedstawicielem Zamawiającego,  w  sprawach wynikających z realizacji  przedmiotu zamówienia o niemożności wykonywania obowiązków przez pełniącego służbę pracownika Wykonawcy, oraz w przypadku konieczności zawiadomienia odpowiednich służb, 

l) sprawdzania, czy osoby przebywające w ochranianym budynku są do tego uprawnione, poprzez kontrolę    (legitymowanie) osób wchodzących na teren .

m) podejmowania wszelkich innych niezbędnych czynności mających na celu zapewnienie prawidłowej realizacji umowy,

n) w przypadku wezwania pracownika ochrony – interwencja grupy patrolowo- interwencyjnej.

Ponadto wykonawca zobowiązuje się do:

· przeszkolenia każdego pracownika, przed pierwszym przystąpieniem do służby, odnośnie obsługi systemu DSO przez osobę lub firmę posiadającą autoryzację na przegląd tych urządzeń i naprawę tego systemu lub zgodę producenta tych systemów na przeprowadzenie szkolenia  z tego zakresu.

· przedstawienia zaświadczeń lekarskich o braku przeciwwskazań  do wykonywania pracy przy obsłudze i monitorowaniu ( także słuchowym ) systemów alarmowych  w tym systemu DSO, każdego delegowanego pracownika do ochrony mienia w obiekcie Domu Studenta i Wydziału Grafiki

· przedstawienie zaświadczeń stwierdzających przeszkolenie każdego pracownika w udzielaniu pierwszej pomocy przedlekarskiej 

     II.  Zakres obowiązków obsługi portierni Domu Studenckiego

1. Obsługa centrali telefonicznej ( przyjmowanie i przełączanie rozmów telefonicznych )

2. Odbiór przesyłek pocztowych i rejestracja przesyłek poleconych

3. Prowadzenie ewidencji gości hotelowych i gości studentów

4. Prowadzenie ewidencji wypożyczanego sprzętu AGD studentów

5. Wydawanie kluczy do pokoi:

a) Studentom wg listy mieszkańców

b) Gościom na podstawie dokumentu tożsamości ( pobyt gości zgłasza kierownik D.S.)

6. Wydawanie kluczy do pomieszczeń dydaktycznych (tylko osobom upoważnionym wg listy)

7. Obsługa systemów alarmowych i systemu DSO
8. Sprzątanie portierni i wc portierni

9. Sprzątanie przedproży wraz ze schodami dotyczy sobót i niedziel oraz dni wolnych od pracy.

10. W okresie zimowym odśnieżanie przedproży i schodów.

11. Obsługa szatni w miesiącach od października do kwietnia. 

12. Prowadzenie ewidencji usterek zgłoszonych przez studentów

13. Wykonanie poleceń kierownika obiektu lub w razie jego nieobecności osób upoważnionych

Załącznik nr 2  Do SIWZ 

Planowana ilość godzin ochrony fizycznej obiektu Domu Studenckiego

	MIESIĄC


	PLANOWANA ILOŚĆ GODZIN

	MAJ                     2012-2013
	1488

	CZERWIEC        2012-2013
	1440

	LIPIEC                2012-2013
	1488

	SIERPIEŃ           2012-2013
	1488

	WRZESIEŃ         2012-2013
	1440

	PAŹDZIERNIK   2012-2013
	1488

	LISTOPAD          2012-2013
	1440

	GRUDZIEŃ         2012-2013
	1488

	STYCZEŃ           2013-2014
	1488

	LUTY                  2013-2014
	1344

	MARZEC            2013-2014
	1488

	KWIECIEŃ         2013-2014
	1440

	OGÓŁEM :


	17520


Załącznik nr 3  Do SIWZ

MAŁA ZBROJOWNIA

     I.  Szczegółowy zakres usługi

Wykonawca zobowiązuje się do wykonania ochrony, nadzoru obiektu, obsługi portierni, poprzez jego obsadzenie jednym sprawnym fizycznie pracownikiem na zmianie, który będzie zobowiązany:

a) po przybyciu na teren obiektu zapoznać się ze stanem zabezpieczania obiektu przed kradzieżą i pożarem, sposobem alarmowania i zawiadamiania o zaistniałych wypadkach wraz z przepisami bhp i p.poż obowiązującymi w strzeżonym obiekcie,

b) każdorazowo w czasie przejmowania służby sprawdzić zabezpieczenia obiektu, stan zamknięć oraz zabezpieczenie p.poż zwracając szczególną uwagę na pomieszczenia w których znajduje się sprzęt 
o znacznej wartości, a stwierdzone nieprawidłowości wpisywać do książki służb i meldować upoważnionym pracownikom Zamawiającego,

c) ochrony powierzonego mienia przed kradzieżą, kradzieżą z włamaniem, kradzieżą zuchwałą włamaniem, rozbojem, wymuszeniem rozbójniczym, pożarem, zalaniem (np. wskutek awarii sieci wodociągowej, c.o., nie zamkniętych kranów itp. zdarzeń),

d) obchodów terenu chronionego ze szczególnym zwróceniem uwagi na pomieszczenia, w których znajduje się sprzęt o znacznej wartości, udaremnianie prób dokonania kradzieży lub dewastacji mienia chronionego, skontrolowanie prawidłowego zamknięcia wszystkich okien, drzwi zewnętrznych oraz krat wewnętrznych i zewnętrznych,

e) interwencji aktywnie fizycznej w przypadku ingerencji osób z zewnątrz zagrażającej zniszczeniem, kradzieżą lub innym naruszeniem, substancji chronionego mienia, w szczególności o pożarze, zalaniu, wycieku itp. lub o zagrożeniach ich powstania,

f) prowadzenia książki realizacji umowy dokumentującą przebieg czynności ochrony, w tym także uwagi 
i postulaty Zamawiającego co do" sposobu realizacji umowy, zgłaszanych awarii itp.,

g) niezwłocznego  powiadamiania Policji w razie usiłowania dokonania lub dokonania kradzieży, włamania, napadu, dewastacji mienia, 

h) niezwłocznego   powiadamiania   Pogotowia   Ratunkowego   w   razie   zaistnienia   nieszczęśliwego wypadku, jak również usiłowania dokonania lub dokonania napadu o ile zachodzi taka konieczność, 

i) niezwłocznego powiadamiania Straży Pożarnej w razie zaistnienia pożaru lub stwierdzenia próby podpalenia,

j) niezwłocznego powiadamiania Pogotowia Gazowego, Energetycznego i Wodno-Kanalizacyjnego, w razie ujawnienia odpowiedniej awarii lub stwierdzenia powstania takiego zagrożenia, 

k) niezwłocznego    powiadamiania    swego    pracodawcy    oraz    osoby    będącej    przedstawicielem Zamawiającego,  w  sprawach wynikających z realizacji  przedmiotu zamówienia o niemożności wykonywania obowiązków przez pełniącego służbę pracownika Wykonawcy, oraz w przypadku konieczności zawiadomienia odpowiednich służb, 

l) sprawdzania, czy osoby przebywające w ochranianym budynku są do tego uprawnione, poprzez kontrolę    (legitymowanie) osób wchodzących na teren .

m) podejmowania wszelkich innych niezbędnych czynności mających na celu zapewnienie prawidłowej realizacji umowy,

n) W przypadku zadziałania systemu alarmowego lub wezwania pracownika ochrony – interwencja grupy patrolowo – interwencyjnej.

Ponadto wykonawca zobowiązuje się do:

· przedstawienie zaświadczeń stwierdzających przeszkolenie każdego pracownika w udzielaniu pierwszej pomocy przedlekarskiej.

II.  Zakres obowiązków obsługi Małej Zbrojowni

Wykonawca zobowiązuje się do starannego wykonywania obowiązków, wynikających z niniejszej umowy, celem zapewnienia ochrony powierzonego mienia przed jego zniszczeniem, zaborem i dewastacją. Wykonawca zabezpiecza mienie poprzez :

a) Monitoring systemów alarmowych,

b) Włączanie i wyłączanie systemu alarmowego w określonych godzinach,

c) Sprawdzanie prawidłowości zamknięcia drzwi i okien po opuszczeniu chronionego obiektu przez użytkowników (pracowników i studentów ASP) oraz sprawdzanie stanu oświetlenia,

d) Wzywanie osób do opuszczenia obiektu albo stwierdzenia braku uprawnień do przebywania na terenie chronionego obiektu albo stwierdzenia zakłócania porządku.

e) Nadzór i kontrolowanie funkcjonowania systemów alarmowych,

f) Depozyt stały kluczy do pomieszczeń,

g) Łączenie rozmów telefonicznych w trakcie pełnienia dyżuru,

h) Wydawanie kluczy do pomieszczeń dydaktycznych osobom upoważnionym wg listy z prowadzeniem ewidencji,

i) Wydawanie termowentylatorów  i prowadzenie ewidencji,

j) Sprawdzanie zezwoleń na wynoszenie prac plastycznych, rzeźb itp. przez studentów,

k) Sprzątanie portierni, 

l) W okresie zimowym odśnieżanie między głównym wejściem a bramą,

m) Prowadzenie ewidencji usterek zgłoszonych przez studentów,

n) Wykonywanie poleceń administratora obiektu lub w razie jego nieobecności osób upoważnionych.

III. Szczegółowy zakres usługi monitoringu

       Poniedziałek – czwartek 

       Włączenie alarmu w godz.   20:00 – 20:30

              Wyłączenie alarmu w godz. 5:30 – 6:00

       Piątek, Sobota, niedziela, 

       Włączenie alarmu w godz.   21:00 – 21:30

              Wyłączenie alarmu piątek, sobota w godz. 5:30 – 6:00

       Wyłączenie alarmu niedziela w godz. 7:00 – 7:30

       Święta

       Alarm włączony

       UWAGA :Włączanie i wyłączanie alarmu dokonuje pracownik ochrony .

1. W przypadku wystąpienia alarmu lub włączenia/wyłączenia alarmu przez pracownika ochrony o niewłaściwej porze, pracownik stacji monitorowania jest zobowiązany do telefonicznego potwierdzenia sygnału pod nr 305-81-65 (portiernia)

2. Interwencja grupy patrolowej w sytuacji odebrania sygnału alarmowego oraz dodatkowo kiedy pracownik ochrony potwierdzi zagrożenie. Czas interwencji w godzinach 08.00 – 20.00  do 15 minut, w godzinach 20.00 – 08.00 do 10 minut.

3. W razie wykazania przez stację monitorowania awarii elektronicznego systemu alarmowego Wykonawca powiadamia telefonicznie przedstawiciela Zamawiającego. 

4. Ze względu na potrzeby dydaktyczne uczelni, może następować zmiana godzin włączenia/wyłączenia alarmu w obiekcie, w takiej sytuacji pracownik portierni jest zobowiązany do telefonicznego pod 
nr tel. ......................... powiadomienia Centrum Monitoringu o przesunięciu godzin załączenia/wyłączenia alarmu. W przypadku braku powiadomienia, pracownik Agencji ma obowiązek telefonicznego sprawdzenia przyczyn nie włączenia/wyłączenia alarmu.

Załącznik nr 4     Do SIWZ 

Planowana ilość godzin ochrony fizycznej obiektu Małej Zbrojowni 

	MIESIĄC


	PLANOWANA ILOŚĆ GODZIN

	MAJ                     2012-2013
	1488

	CZERWIEC        2012-2013
	1440

	LIPIEC                2012-2013
	1488

	SIERPIEŃ           2012-2013
	1488

	WRZESIEŃ         2012-2013
	1440

	PAŹDZIERNIK   2012-2013
	1488

	LISTOPAD          2012-2013
	1440

	GRUDZIEŃ         2012-2013
	1488

	STYCZEŃ           2013-2014
	1488

	LUTY                  2013-2014
	1344

	MARZEC            2013-2014
	1488

	KWIECIEŃ         2013-2014
	1440

	OGÓŁEM :


	17520


Załącznik nr 5    Do SIWZ

WIELKA ZBROJOWNIA

Szczegółowy zakres usługi monitoringu

Poniedziałek – piątek 

Włączenie alarmu w godz.   19:15 – 19:45

Wyłączenie alarmu w godz. 4:45 – 5:15

Sobota, niedziela, święta

Alarm włączony

UWAGA : Włączanie i wyłączanie alarmu dokonuje portier ASP .

1. W przypadku wystąpienia alarmu lub włączenia/wyłączenia alarmu przez portiera o niewłaściwej porze, pracownik stacji monitorowania jest zobowiązany do telefonicznego potwierdzenia sygnału pod nr 301-28-01 (portiernia)

2. Interwencja grupy patrolowej w sytuacji odebrania sygnału alarmowego oraz dodatkowo kiedy pracownik portierni potwierdzi zagrożenie. Czas interwencji w godzinach 08.00 – 20.00  do 15 minut, w godzinach 20.00 – 08.00 do 10 minut.

3. W razie wykazania przez stację monitorowania awarii elektronicznego systemu alarmowego Wykonawca powiadamia telefonicznie przedstawiciela Zamawiającego. 

4. Ze względu na potrzeby dydaktyczne uczelni, może następować zmiana godzin włączenia/wyłączenia alarmu w obiekcie, w takiej sytuacji pracownik portierni jest zobowiązany do telefonicznego pod nr tel. ......................... powiadomienia Centrum Monitoringu o przesunięciu godzin załączenia/wyłączenia alarmu. W przypadku braku powiadomienia, pracownik Agencji ma obowiązek telefonicznego sprawdzenia przyczyn nie włączenia/wyłączenia alarmu.

Załącznik nr  6

FORMULARZ OFERTY

Do postępowania o zamówienie publiczne realizowanego w trybie przetargu nieograniczonego 
na wykonanie usługi ochrony i nadzoru w obiektach ASP.

I.     Nazwa i adres Zamawiającego 

 
Akademia Sztuk Pięknych 

 80-836 Gdańsk , ul. Targ Węglowy 6 

 Faks 058 320-12-78

II.    Nazwa przedmiotu zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest :

Wykonanie usługi ochrony fizycznej, nadzoru w obiekcie ASP :

· Dom Studenta mieszczący się przy ul. Chlebnickiej 13/16 w Gdańsku,

Wykonanie usługi ochrony fizycznej, nadzoru  wraz z monitoringiem w obiekcie ASP

· Mała Zbrojownia mieszczący się przy Placu Wałowym 15 w Gdańsku

Monitorowanie elektroniczne systemu alarmowego w obiekcie ASP:

· Wielka Zbrojownia – Gdańsk Targ Węglowy 6

III.   Tryb postępowania 

Postępowanie prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29.01.2004 r.  - Prawo Zamówień Publicznych wraz z późn. zmianami.

IV.   Nazwa i adres Wykonawcy , tel./fax/ e-mail
.............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

1. Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia za :

Ochrona fizyczna obiektu Domu Studenta

Stawka netto 1 rb/h ..............................  ( słownie : ........................................................................................)

	Miesiące
	Ilość rb/h 
	Cena netto

1 rb/h
	Wartość netto
	Wartość Podatku VAT 23%
	Wartość brutto

	Maj 2012–

kwiecień 2014
	17520
	
	
	
	


Ochrona fizyczna wraz z monitoringiem obiektu Małej Zbrojowni

Stawka netto 1 rb/h ..............................  ( słownie : ........................................................................................)

	Miesiące
	Ilość rb/h 
	Cena netto

1 rb/h
	Wartość netto
	Wartość Podatku VAT 23%
	Wartość brutto

	Maj 2012-

 kwiecień 2014
	17520
	
	
	
	


Monitoring obiektu Wielkiej Zbrojowni (maj 2012-kwiecień 2014)
Miesięczna stawka ryczałtu netto .........vat 23%...........brutto  ( słownie : ………..)

Łącznie wartość zamówienia ( ochrona + monitoring )

Wartość zamówienia netto : ..............................................

Wartość podatku VAT 23 % : .........................................

Wartość zamówienia brutto : ...........................................

Słownie wartość brutto : ....................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................

2. Oświadczam, że :

a. Zadeklarowana wyżej cena zawiera określony w pkt. 1 podatek VAT oraz wszystkie koszty składające się na realizację przedmiotu niniejszego zamówienia.

b. Nie podlegam wykluczeniu z postępowania w oparciu o art. 24 oraz spełniam wymagania zawarte w art. 22 ust. 1 – Prawa Zamówień Publicznych wraz z późn. zmianami zgodnie z oświadczeniem załączonym do oferty.

c. Zapoznałem się z treścią SIWZ i nie wnoszę do niej zastrzeżeń oraz zdobyłem wszelkie informacje potrzebne do właściwego opracowania oferty oraz do należytego wykonania przedmiotu zamówienia.

d. Uważam się za związanego złożoną ofertą przez okres 30 dni licząc od upływu terminu składania ofert wraz z tym dniem.

e. Zawarty w SIWZ projekt umowy  został przeze mnie zaakceptowany i w razie wybrania mojej oferty zobowiązuję się do zawarcia umowy na tych warunkach w terminie wskazanym przez Zamawiającego w zawiadomieniu o wyniku postępowania.

3. Załącznikami do niniejszego formularza stanowiącymi integralną część oferty są następujące dokumenty :

a. Aktualny odpis z właściwego rejestru lub aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej wystawionej nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

b. Koncesja, zezwolenie lub licencja na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie ochrony mienia.

c. Aktualna kopia polisy ubezpieczeniowej od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności.

d. Wykaz co najmniej dwóch użytkowanych i oznakowanych samochodów wchodzących w skład grup patrolowo-interwencyjnych – załącznik  nr 9.
e. Oświadczenie Wykonawcy w trybie art. 24 i art. 22 ust. 1 Prawa Zamówień Publicznych – 
Załącznik nr 7.
………………………., dnia ...................... 2012... r.   

 ............................................................................             

     ..............................................................

     Nazwa i adres firmy, pieczątka firmowa                                  


 Imię, nazwisko i podpis osoby uprawnionej 

                                                                                                                      
          
 do reprezentowania 

Załącznik Nr 7

Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu

Przystępując do udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne „Wykonanie usługi ochrony i nadzoru w obiektach ASP” oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone w art. 22 ust. 1 ustawy dotyczące posiadania wiedzy i doświadczenia, dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia, sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania

Przystępując do udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne „Wykonanie usługi ochrony i nadzoru w obiektach ASP” oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia, na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy.

(art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych:

„24. 1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się:

1) wykonawców, którzy wyrządzili szkodę, nie wykonując zamówienia lub wykonując je nienależycie, jeżeli szkoda ta została stwierdzona orzeczeniem sądu, które uprawomocniło się w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania;

2) wykonawców, w stosunku do których otwarto likwidację lub których upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego;

3) wykonawców, którzy zalegają z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadków gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;

4) osoby fizyczne, które prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

5) spółki jawne, których wspólnika prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

6) spółki partnerskie, których partnera lub członka zarządu prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizo​wanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

7) spółki komandytowe oraz spółki komandytowo-akcyjne, których komplementariusza prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

8) osoby prawne, których urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizo​wanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

9) podmioty zbiorowe, wobec których sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia na podstawie przepisów o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary.

    2. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się również wykonawców, którzy:

1) wykonywali bezpośrednio czynności związane z przygotowaniem prowadzonego postępowania lub posługiwali się w celu sporządzenia oferty osobami uczestniczącymi w dokonywaniu tych czynności, chyba że udział tych wykonawców w postępowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji; 

2) nie zgodzili się na przedłużenie okresu związania ofertą;

3) złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ lub mogące mieć wpływ na wynik prowadzonego postępowania;

4) nie wykazali spełniania warunków udziału w postępowaniu.
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