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Znak sprawy:  ZK-213/6/2018
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

„Usługa kompleksowego sprzątania w obiekcie Akademii Sztuk Pięknych przy ul. Chlebnickiej w Gdańsku”
1. Zamawiający:
Akademia Sztuk Pięknych w Gdańsku, ul. Targ Węglowy 6; 80-836 Gdańsk

tel.: (58) 301-28-01, (58) 320-12-78; fax: (58) 320-12-78


strona internetowa: www.asp.gda.pl 
2. Tryb udzielenia zamówienia: postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości szacunkowej nieprzekraczającej kwoty określonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, zgodnie z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2017r, poz. 1579).
Użyte w treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia:

· pojęcie ustawy dotyczy Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2017r, poz. 1579);

· pojęcie rozporządzenia dotyczy rozporządzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126);
· pojęcie SIWZ dotyczy niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.
Informacje ogólne dotyczące przedmiotowej procedury:

2.1 W przedmiotowym postępowaniu zostanie zastosowana procedura określona w art. 24aa ustawy. Zamawiający najpierw dokona oceny ofert, a następnie zbada, czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu (zgodnie z art. 25a ust. 1 ustawy Wykonawca składa wraz z ofertą aktualne na dzień składania ofert oświadczenia w zakresie wskazanym w pkt 5.1 i 5.2 SIWZ, stanowiące wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. W pierwszej kolejności Zamawiający dokonuje oceny ofert pod kątem przesłanek odrzucenia oferty (art. 89 ust. 1 ustawy) oraz kryteriów oceny ofert, a dopiero potem, wyłącznie w odniesieniu do Wykonawcy, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, dokonuje oceny podmiotowej Wykonawcy tj. bada oświadczenia wstępne, a następnie w trybie art. 26 ust. 2 ustawy żąda przedłożenia dokumentów wymaganych w pkt 6.2 SIWZ).
2.2 W przypadku, gdy Wykonawca zamierza realizować przedmiot zamówienia z udziałem Podwykonawców Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć Podwykonawcom, i podania przez Wykonawcę firm Podwykonawców.
2.3 Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Ofertę należy złożyć zgodnie ze wzorem formularza oferty stanowiącym załącznik nr 2 do SIWZ. 
2.4 Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
2.5 Zgodnie z art. 29 ust. 3a ustawy Zamawiający określa, iż czynności bezpośrednio związane z realizacją przedmiotu zamówienia, tj.: sprzątanie, mają być wykonywane przez osoby zatrudnione na umowę o pracę na cały okres trwania umowy. Zamawiający, najpóźniej w dniu przystąpienia do realizacji umowy, wymaga od Wykonawcy przedłożenia wykazu osób zatrudnionych na umowę o pracę, mających realizować w/w czynności. Obowiązek zatrudnienia na umowę o pracę nie dotyczy osoby pełniącej funkcję koordynatora, przydzielonego przez Wykonawcę. Wykaz ma zawierać następujące informacje: imiona i nazwiska, daty zawarcia umów, rodzaj umów o pracę oraz wymiar etatu osób zatrudnionych na umowę o pracę. Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli na miejscu w zakresie spełnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę powyższego wymagania. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawcę lub Podwykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową Inspekcję Pracy. Zamawiający zastrzega sobie również możliwość żądania zanonimizowanego zaświadczenia ZUS, potwierdzającego opłacanie przez Wykonawcę lub Podwykonawcę składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne z tytułu zatrudnienia na podstawie umów o pracę. Sankcją z tytułu niespełnienia wymagań Zamawiającego w zakresie zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności podczas realizacji zadań wynikających z opisu przedmiotu zamówienia, będzie naliczenie Wykonawcy kary umownej, w wysokości 2 000,00 zł (słownie: dwa tysiące złotych 00/100) za każdy stwierdzony przypadek niezatrudnienia na umowę o pracę lub za każdy przypadek nieutrzymania ciągłości zatrudnienia na umowę o pracę.
3. Przedmiot zamówienia:

3.1
Przedmiotem zamówienia jest usługa kompleksowego sprzątania w obiekcie Akademii Sztuk Pięknych w Gdańsku zlokalizowanym przy ul. Chlebnickiej 13/16.
Szczegółowy opis dotyczący przedmiotu zamówienia zawarty jest w załączniku nr 1 do SIWZ.

Określenie przedmiotu za pomocą kodów CPV: 
1)
90911200-8 – Usługi sprzątania budynków;

2)
90911300-9 – Usługi czyszczenia okien.
4. Termin wykonania zamówienia:
4.1 Termin wykonania zamówienia: od dnia zawarcia umowy do 31.03.2019r., z zastrzeżeniem, iż świadczenie usługi rozpocznie się nie wcześniej, niż w dniu 01.04.2018r.
5. Warunki udziału w postępowaniu:
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:

5.1 Nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12‑22, ust. 5 pkt 1 i pkt 4 ustawy.
5.2 Spełniają warunki udziału w postępowaniu w zakresie:
1) Kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej – Zamawiający nie określa warunków w tym zakresie.
2) Sytuacji ekonomicznej lub finansowej – Zamawiający nie określa warunków w tym zakresie.
3) Zdolności technicznej lub zawodowej – Zamawiający określa minimalne warunki dotyczące:

a) doświadczenia:
Wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, należycie wykonał lub wykonuje co najmniej 2 usługi sprzątania wewnątrz budynków, na powierzchni minimum 2 000 m2 każda, o wartości nie mniejszej niż 200 000,00 zł brutto* łącznie, w tym jedną usługę o wartości nie mniejszej niż 120 000,00 zł brutto*.
Przez wartość 1 usługi Zamawiający rozumie łączną wartość wykonanych lub wykonywanych usług w ramach                        1 umowy. W przypadku usług wykonywanych Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeśli część zamówienia już faktycznie wykonana spełni wymogi określone przez Zamawiającego w zakresie wartości usługi.
*W przypadku podania kwot w walutach obcych Zamawiający dokona ich przeliczenia według średniego kursu Narodowego Banku Polskiego (NBP) z dnia opublikowania ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych. Jeżeli w dniu opublikowania ogłoszenia o zamówieniu, NBP nie opublikuje informacji o średnim kursie walut, Zamawiający dokona odpowiednich przeliczeń wg średniego kursu z pierwszego, kolejnego dnia, w którym NBP opublikuje ww. informacje.
5.3 W przypadku, gdy Wykonawcy wspólnie ubiegają się o zamówienie powyższe warunki powinien spełnić, co najmniej jeden Wykonawca lub wszyscy Wykonawcy wspólnie. 
5.4 Poleganie na potencjale innych podmiotów:

Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów musi udowodnić Zamawiającemu, że realizując zamówienie będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. Zobowiązanie winno określać: 
1) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu, 
2) sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez Wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia publicznego, 
3) zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego,
4) czy podmiot, na zdolnościach którego Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących zdolności technicznej lub doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą.

W przypadku, gdy Wykonawca polega na zdolnościach technicznych lub zawodowych innych podmiotów na zasadach określonych w art. 22a ustawy, Zamawiający żąda przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów dokumentów wymienionych w pkt 6.1 ppkt 1) oraz pkt 6.2 lit. A. SIWZ.

W odniesieniu do warunków dotyczących kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te będą realizowały usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane.
Zmiana lub rezygnacja z podwykonawcy, dotycząca podmiotu, na którego zasoby Wykonawca powoływał się na zasadach określonych w art. 22a ust. 1 ustawy odbywa się zgodnie z art. 36b ust. 2 ustawy.
Powierzenie wykonania części zamówienia Podwykonawcy w trakcie realizacji zamówienia odbywa się zgodnie z art. 36ba. ustawy.
5a.
Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 5 ustawy:
Zamawiający przewiduje wykluczenie Wykonawcy:

1) w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. poz. 978, z późn. zm.) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem Wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, z późn. zm.);
2) który, z przyczyn leżących po jego stronie, nie wykonał albo nienależycie wykonał w istotnym stopniu wcześniejszą umowę w sprawie zamówienia publicznego lub umowę koncesji, zawartą z zamawiającym, o którym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-4 ustawy, co doprowadziło do rozwiązania umowy lub zasądzenia odszkodowania.

6. Wykaz wymaganych dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu, spełnianie wymagań określonych przez Zamawiającego oraz brak podstaw wykluczenia:
6.1  
Dokumenty składane wraz z ofertą:
1) Aktualne oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-22, ust. 5 pkt 1 i pkt 4 ustawy w formie oryginału (według wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do SIWZ).
Jeżeli Wykonawca powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw  wykluczenia oraz spełniania, w zakresie w jakim powołuje się na ich zasoby, warunków udziału w postępowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w oświadczeniu.
2) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postepowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1b ustawy w formie oryginału (według wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do SIWZ).
6.2 Dokumenty składane przez Wykonawcę, którego oferta będzie oceniona jako najkorzystniejsza na wezwanie Zamawiającego:

Zamawiający przed udzieleniem zamówienia, wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni, terminie, aktualnych na dzień złożenia, następujących oświadczeń i dokumentów:

A. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziału w postępowaniu, Zamawiający żąda:
1) odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.
B. W celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu dotyczących zdolności technicznej lub zawodowej Zamawiający żąda:
1) wykazu wykonanych lub wykonywanych usług (w formie oryginału, zgodnie z formularzem stanowiącym załącznik nr 7 do SIWZ) w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku doświadczenia opisanego w pkt 5.2 ppkt 3) lit. a) w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane lub są wykonywane, oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane lub są wykonywane (w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę), a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy (w formie oryginału).  W przypadku usług nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 

W przypadku przedstawienia przez Wykonawcę usług obejmujących szerszy zakres niż wskazany w warunku doświadczenia, Wykonawca powinien podać całkowitą wartość usług oraz podać wartość usług w zakresie wymaganym warunkiem.
6.3 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23) ustawy, Zamawiający wymaga oświadczenia Wykonawcy o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej w formie oryginału (według wzoru stanowiącego załącznik nr 5 do SIWZ). W przypadku przynależności do tej samej grupy kapitałowej Wykonawca może złożyć wraz z oświadczeniem dokumenty bądź informacje potwierdzające, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w przedmiotowym postępowaniu. 
6.4 Dokumenty składane przez podmioty zagraniczne:
1) Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w pkt 6.2 lit. A. ppkt 1) SIWZ składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
2) Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w ppkt 1) powyżej zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub przed organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Dokument powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
6.5 Dokumenty wymagane w przypadku składania oferty wspólnej, przez kilku przedsiębiorców (konsorcjum) lub przez spółkę cywilną:
1) Dokumenty potwierdzające, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu, wymienione w pkt 6.1 ppkt 1), pkt 6.2 lit. A ppkt 1)  i pkt 6.3 SIWZ, składa każdy z Wykonawców oddzielnie;
2) Oświadczenie wymienione w pkt 6.1 ppkt 2) i dokumenty wymienione w pkt 6.2 lit. B ppkt 1) SIWZ oraz formularz oferty są składane przez pełnomocnika Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia;
3) Poza dokumentami wymienionymi w ppkt 1) i 2) powyżej Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia winni załączyć do oferty oryginał pełnomocnictwa;
4) Wykonawcy zobowiązani są do ustanowienia pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Treść pełnomocnictwa powinna dokładnie określać zakres umocowania. Dokument pełnomocnictwa powinien zostać podpisany przez wszystkich Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, w tym Wykonawcę pełnomocnika. Podpisy muszą być złożone przez osoby uprawnione do składania oświadczeń woli. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z pełnomocnikiem. Oferta musi być podpisana w taki sposób, aby prawnie zobowiązywała wszystkich Wykonawców występujących wspólnie.
6.6 Oświadczenia i dokumenty wskazane w pkt 6.1 SIWZ składane są wraz z ofertą. Dokument określony w pkt 6.3 SIWZ składany jest przez Wykonawcę w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiającego informacji z otwarcia ofert. Pozostałe dokumenty wymienione w pkt 6.2 SIWZ wymagane będą tylko od Wykonawcy, którego oferta będzie oceniona jako najkorzystniejsza.
6.7 W przypadku wskazania przez Wykonawcę dostępności oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w pkt 6 SIWZ, w formie elektronicznej pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, Zamawiający pobiera samodzielnie z tych baz wskazane przez Wykonawcę dokumenty lub oświadczenia.

7. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami:
7.1 W postępowaniu o udzielenie zamówienia oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, wezwania oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują w formie pisemnej, faksem lub drogą elektroniczną (w postaci zeskanowanych podpisanych dokumentów) z zastrzeżeniem pkt 7.3 SIWZ. W przypadku wykorzystania faksu lub drogi elektronicznej każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
7.2 Domniemywa się, iż pismo wysłane przez Zamawiającego drogą elektroniczną na adres Wykonawcy lub faksem (komunikat OK na potwierdzeniu) zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się z treścią pisma, chyba że Wykonawca wezwany przez Zamawiającego do potwierdzenia otrzymania pisma w sposób określony w pkt 7.1 SIWZ oświadczy, iż ww. wiadomości nie otrzymał.
7.3 Forma pisemna zastrzeżona jest do złożenia oferty wraz z załącznikami oraz pełnomocnictwa.
7.4 Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający bez ujawniania źródła zapytania udostępnia na stronie internetowej, zgodnie z art. 38 ust. 2 ustawy. Zamawiający zastrzega sobie prawo wnioskowania o przekazanie treści zapytań w wersji elektronicznej, w formie edytowalnej, pocztą email na adres: anna.koziel@asp.gda.pl 
7.5 Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął po upływie terminu składania wniosku, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpatrzenia. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania powyższego wniosku.
7.6 W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść SIWZ. Każda wprowadzona przez Zamawiającego zmiana stanie się częścią SIWZ. Dokonana zmiana treści SIWZ zostanie udostępniona na stronie internetowej Zamawiającego. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią SIWZ a treścią udzielonych wyjaśnień i zmian, jako obowiązującą należy przyjąć treść informacji zawierającej późniejsze oświadczenie Zamawiającego.
7.7 Nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na kierowane do Zamawiającego zapytania w sprawach wymagających zachowania pisemności postępowania.

7.8 Zamawiający nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami.
7.9 Korespondencję związaną z przedmiotowym postępowaniem, należy kierować na adres:

Akademia Sztuk Pięknych w Gdańsku, ul. Targ Węglowy 6, 80-836 Gdańsk, Biuro Kanclerza, pokój A14,
Osobą upoważnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest: Anna Kozieł, tel./fax 58 320 12 78
8. Wymagania dotyczące wadium:
8.1 Wykonawca przystępujący do przetargu, zobowiązany jest wnieść wadium w wysokości 4 500,00 zł (słownie: cztery tysiące pięćset złotych 00/100), przed upływem terminu składania ofert.

8.2 Wykonawca wnosi wadium w jednej lub kilku formach określonych w art. 45 ust. 6 ustawy.

8.3 Wadium wnoszone w pieniądzu wpłaca się przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego: Bank BZ WBK  nr 25 1090 1098 0000 0000 0901 5469; Nr SWIFT WBKPPLPP z dopiskiem: „Wadium do postępowania pn.: Usługa kompleksowego sprzątania w obiekcie Akademii Sztuk Pięknych przy ul. Chlebnickiej w Gdańsku (znak sprawy: ZK-213/6/2018)”. Wadium uważa się za wniesione w terminie, jeżeli kwota wadium znajdzie się na rachunku Zamawiającego przed upływem terminu składania ofert.

8.4 W przypadku wniesienia wadium w innej formie niż pieniądz, należy złożyć wraz z ofertą dokument w formie oryginału (może być w oddzielnej kopercie) a jego kopię potwierdzoną za zgodność z oryginałem załączyć jako integralną część oferty.
8.5 Oferta Wykonawcy, który nie zabezpieczy jej akceptowaną formą wadium zostanie przez Zamawiającego odrzucona.
8.6 Warunki zwrotu i zatrzymania wadium są określone w art. 46 ustawy.

8.7 Z treści wadium składanego w innej formie niż pieniądz powinno wynikać jednoznacznie, gwarantowanie wypłaty należności w sposób nieodwołalny, bezwarunkowy i na pierwsze żądanie. Wadium takie powinno obejmować cały okres związania ofertą, poczynając od daty składania ofert.

8.8 Wadium wniesione przez jednego z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia uważa się za wniesione prawidłowo.

9. Termin związania ofertą:

9.1 Ustala się, że Wykonawca składający ofertę pozostaje nią związany przez 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
9.2 Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym, że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. Odmowa wyrażenia zgody, nie powoduje utraty wadium.
10. Opis sposobu przygotowania oferty:

10.1 Na ofertę składają się:

1) Wypełniony i podpisany formularz oferty zgodny ze wzorem formularza oferty stanowiącym załącznik nr 2 do SIWZ (w przypadku złożenia oferty bez użycia załączonego formularza, złożona oferta musi zawierać wszelkie informacje wymagane w SIWZ i wynikające z zawartości formularza oferty);
2) Oświadczenia wskazane w pkt 6.1 SIWZ;
3) Pełnomocnictwo do podpisania oferty, o ile umocowanie do dokonania przedmiotowej czynności nie wynika z dokumentów rejestrowych załączonych do oferty, złożone w formie oryginału lub kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez notariusza;
4) Dowód wniesienia wadium.

10.2 Ofertę należy przygotować według wymagań określonych w SIWZ.
10.3 Oferta musi być złożona w formie pisemnej pod rygorem nieważności, powinna być podpisana przez osobę/y upoważnioną/e w dokumentach rejestrowych podmiotu do reprezentacji Wykonawcy lub posiadającą odpowiednie pełnomocnictwo do dokonania niniejszej czynności prawnej udzielone przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentacji podmiotu. Wszystkie załączniki do oferty, stanowiące oświadczenia powinny być również podpisane przez upoważnionego przedstawiciela.
10.4 Oferta musi być podpisana zgodnie z art. 78 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (tekst jednolity: Dz.U. 2016 poz. 380 ze zmianami), czyli musi być opatrzona własnoręcznym podpisem Wykonawcy (osoby upoważnionej/osób upoważnionych w dokumentach rejestrowych do reprezentacji Wykonawcy) lub osoby posiadającej odpowiednie pełnomocnictwo udzielone przez Wykonawcę (osobę/y upoważnioną/e do reprezentacji Wykonawcy). Podpis musi być czytelny, pozwalający na identyfikację osoby podpisującej ofertę. Obok złożonego nieczytelnego podpisu powinna być przystawiona pieczątka zawierająca imię i nazwisko osoby podpisującej ofertę. W sytuacji, gdy Wykonawca nie posiada pieczątki imiennej, powinien na dokumentach złożyć własnoręczny podpis, z którego jednoznacznie wynika brzmienie nazwiska umożliwiające identyfikację osoby składającej podpis.
10.5 Zaleca się, aby każda zawierająca jakąkolwiek treść strona oferty była podpisana lub parafowana przez osobę uprawnioną do reprezentacji. Zaleca się aby każda poprawka w treści oferty, a w szczególności każde przerobienie, przekreślenie, uzupełnienie, nadpisanie, przesłonięcie korektorem itp., były parafowane przez osobę uprawnioną do reprezentacji.
10.6 Dokumenty składające się na ofertę wymienione w pkt 10.1 SIWZ oraz oświadczenie Wykonawcy o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, jak również dokumenty wymienione w pkt 6.2 lit. B ppkt 1) SIWZ muszą być przedstawiane w formie oryginałów.
10.7 Dokumenty składane na wezwanie Zamawiającego, zgodnie z pkt 6.6 SIWZ, mogą być przedstawiane w formie oryginałów albo poświadczonych za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę kopii. Zgodność z oryginałem wszystkich kopii dokumentów, musi być potwierdzona przez osobę/y uprawnioną/e do reprezentacji Wykonawcy.

10.8 Warunkiem uznania kopii za dokument jest umieszczenie na każdej stronie kopii oświadczenia za zgodność z oryginałem i złożenie podpisu osoby/osób uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z dokumentami rejestrowymi, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.
10.9 Zaleca się ponumerowanie stron i ich spięcie w sposób uniemożliwiający przypadkowe zdekompletowanie.
10.10 Wykonawca powinien umieścić ofertę w zamkniętej kopercie (opakowaniu), uniemożliwiającym odczytanie zawartości bez uszkodzenia opakowania. Opakowanie winno być oznaczone nazwą (firmą) i adresem Wykonawcy, zaadresowane na adres Zamawiającego: Akademia Sztuk Pięknych w Gdańsku, ul. Targ Węglowy 6, 80-836 Gdańsk, Biuro Kanclerza, pokój A14, oraz opisane: „Oferta w postępowaniu pn.: Usługa kompleksowego sprzątania w obiekcie Akademii Sztuk Pięknych przy ul. Chlebnickiej w Gdańsku” (znak sprawy: ZK-213/6/2018); Nie otwierać przed dniem …….…… (wpisać datę i godzinę otwarcia ofert).
10.11 W przypadku nieprawidłowego zaadresowania koperty, Zamawiający nie bierze odpowiedzialności za złe skierowanie przesyłki lub jej przedterminowe otwarcie. Oferta taka nie weźmie udziału w postępowaniu.
10.12 Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełniania do złożonej oferty pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone według takich samych zasad, jak składana oferta, tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem „ZMIANA”. Koperty oznaczone „ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonywania zmian, zostaną dołączone do oferty.
10.13 Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z postępowania poprzez złożenie powiadomienia, według tych samych zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek z napisem na kopercie „WYCOFANIE”. Koperty oznakowane w ten sposób będą otwierane w pierwszej kolejności po potwierdzeniu poprawności postępowania Wykonawcy oraz zgodności z danymi zamieszczonymi na kopercie wycofywanej oferty. Koperty z ofertami wycofanymi nie będą otwierane.
10.14 Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, może zastrzec informacje, które stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Wykonawca, składając ofertę zobowiązany jest wykazać wraz z przedstawieniem dowodów, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa i nie mogą być udostępnianie. 

Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.
Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa, które Wykonawca pragnie zastrzec, powinny być załączone do oferty w osobnym opakowaniu, w sposób umożliwiający łatwe od niej odłączenie i opatrzone napisem: „Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa – nie udostępniać innym uczestnikom postępowania”, z zachowaniem kolejności numerowania stron oferty.

10.15 Uwagi dotyczące formy składanych dokumentów.

1) Wzory formularzy należy wypełnić ściśle według wskazówek określonych w SIWZ. Zamawiający nie dopuszcza dokonywania w treści załączonych formularzy jakichkolwiek zmian. W przypadku złożenia przez Wykonawcę własnych formularzy ich treść musi być tożsama z treścią formularzy załączonych do SIWZ.

2) Gdy złożona kopia dokumentu będzie nieczytelna lub będzie budziła wątpliwość, co do jej prawdziwości, Zamawiający może zażądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu;

3) Dokumenty sporządzone w języku obcym należy złożyć wraz z tłumaczeniem na język polski. Zamawiający może żądać od Wykonawcy przedstawienia tłumaczenia na język polski wskazanych przez Wykonawcę i pobranych samodzielnie przez Zamawiającego dokumentów. W razie wątpliwości uznaje się, iż wersja polskojęzyczna jest wersją wiążącą.
4) Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo Podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.
11. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert:

11.1 Oferty należy złożyć w siedzibie Zamawiającego: Akademia Sztuk Pięknych w Gdańsku, ul. Targ Węglowy 6, 80-836 Gdańsk, Biuro  Kanclerza, pokój A14, w terminie do dnia: 14.03.2018r. do godz. 11:00.
11.2 Oferty zostaną otwarte w dniu: 14.03.2018r. o godz. 11:30, w siedzibie Zamawiającego: Akademia Sztuk Pięknych w Gdańsku, ul. Targ Węglowy 6, 80-836 Gdańsk, czytelnia Biblioteki ASP.
12. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

12.1 Wykonawca określi cenę całkowitą oferty brutto dla przedmiotu zamówienia, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 2 do SIWZ.
12.2 Cena winna obejmować wszystkie koszty i opłaty, jakie powstaną w związku z wykonaniem zamówienia oraz z warunkami i wymaganiami stawianymi przez Zamawiającego.
12.3 Cena opisana w pkt 12.1 SIWZ jest ceną ryczałtową. 
12.4 Cena może być tylko jedna za oferowany przedmiot zamówienia, nie dopuszcza się wariantowości cen.
12.5 Cenę oferty należy podać w PLN. Cena musi być wyrażona w jednostkach nie mniejszych niż grosze (do dwóch miejsc po przecinku), przy zachowaniu matematycznej zasady zaokrąglania liczb (nie dopuszcza się podania jednostek w tysięcznych częściach złotego).
13. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert:

13.1 Kryteria oceny ofert:
1) cena* – waga kryterium 60%, 
2) używanie do świadczenia usługi biodegradowalnych koncentratów środków chemicznych** – waga kryterium 10%,
3) czas reakcji na usunięcie zgłoszonych nieprawidłowości*** – waga kryterium 10%,
4) zatrudnienie osób bezrobotnych**** – waga kryterium 20%.
* ocenie będzie podlegała łączna cena brutto podana przez Wykonawcę w formularzu oferty;

** ocenie będzie podlegało oświadczenie w zakresie użycia biodegradowalnych koncentratów środków chemicznych podane przez Wykonawcę w formularzu oferty;

*** ocenie będzie podlegał zadeklarowany czas reakcji przez Wykonawcę w formularzu oferty;
**** ocenie będzie podlegało oświadczenie w zakresie zatrudnienia osób bezrobotnych podane przez Wykonawcę w formularzu oferty.
13.2 Przy dokonywaniu oceny komisja przetargowa posłuży się następującymi wzorami:

przy kryterium cena (C):




C = (Cn / Co) x 60 pkt, gdzie:
C – przyznane punkty w kryterium cena;

Cn – najniższa cena ofertowa (brutto) spośród wszystkich ważnych ofert;

Co – cena oferty ocenianej (brutto).

Oferta najkorzystniejsza, w tym kryterium, może otrzymać maksymalnie 60 punktów.
przy kryterium używanie do świadczenia usługi biodegradowalnych koncentratów środków chemicznych (B):

Zobowiązanie złożone przez Wykonawcę w ofercie, że do wykonania usługi, pracownicy Wykonawcy będą używać biodegradowalnych koncentratów środków chemicznych, z podaniem producenta i nazwy środka chemicznego, zostanie ocenione zgodnie z poniższym:

1) deklaracja używania 1 rodzaju środka – 5 punktów;

2) deklaracja używania 2 rodzajów środków – 10 punktów;

3) brak deklaracji używania biodegradowalnych koncentratów środków czystości – 0 punktów.
Oferta najkorzystniejsza, w tym kryterium, może otrzymać maksymalnie 10 punktów.
przy kryterium czas reakcji na usunięcie zgłoszonych nieprawidłowości (R):
Czas reakcji na usunięcie zgłoszonych nieprawidłowości, liczony od momentu zgłoszenia przez Zamawiającego do momentu przystąpienia do usunięcia nieprawidłowości, deklarowany przez Wykonawcę w ofercie zostanie oceniony zgodnie z poniższym:
1) czas reakcji do 1 godziny – 10 punktów;

2) czas reakcji do 2 godzin – 0 punktów.

Oferta najkorzystniejsza może otrzymać maksymalnie 10 punktów.

Uwaga: Zamawiający wymaga podania czasu reakcji na usunięcie zgłoszonych nieprawidłowości w pełnych jednostkach czasu – godziny (liczby całkowite). W przypadku wpisania przez Wykonawcę części dziesiętnych, setnych itd. lub np.: minut, Zamawiający dokona zaokrąglenia z zastosowaniem reguł matematycznych.

Maksymalny czas reakcji na usunięcie zgłoszonych nieprawidłowości wynosi 2 godziny, minimalny (przyjęty do oceny ofert) 1 godzina. W przypadku, gdy Wykonawca poda dłuższy niż 2 godziny czas reakcji na usunięcie zgłoszonych nieprawidłowości, oferta Wykonawcy będzie podlegała odrzuceniu.
przy kryterium zatrudnienie osób bezrobotnych (O):
Deklaracja zatrudnienia osób bezrobotnych przez Wykonawcę zawarta w ofercie zostanie oceniona zgodnie z poniższym:

1) deklaracja zatrudnienia 2 osób bezrobotnych – 20 punktów;
2) deklaracja zatrudnienia 1 osoby bezrobotnej – 10 punktów;
3) brak deklaracji zatrudnienia osoby bezrobotnej – 0 punktów.
Oferta najkorzystniejsza może otrzymać maksymalnie 20 punktów.
Wykonawca w terminie nie dłuższym niż 21 dni od daty rozpoczęcia świadczenia przedmiotowej usługi sprzątania, obowiązany będzie do przedłożenia Zamawiającemu zgłoszenia krajowej* oferty pracy przedstawionej Powiatowemu Urzędowi Pracy, kserokopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem lub odpisu skierowania osoby bezrobotnej przez Powiatowy Urząd Pracy do pracodawcy. Zamawiający uprawniony będzie do kontroli wywiązania się przez Wykonawcę z deklaracji dotyczącej zatrudnienia ww. osoby / osób. Na żądanie Zamawiającego, Wykonawca obowiązany będzie niezwłocznie udokumentować fakt zatrudniania ww. osoby / osób. W przypadku niezatrudniania w sposób nieprzerwany przy realizacji zamówienia zadeklarowanej przez Wykonawcę osoby / osób bezrobotnej / ych, Wykonawca będzie zobowiązany do zapłacenia Zamawiającemu kary umownej, w wysokości iloczynu kwoty przeciętnego miesięcznego wynagrodzenia w sektorze przedsiębiorstw, ogłaszanego przez Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego za okres bezpośrednio poprzedzający moment zakończenia umowy oraz liczby miesięcy w okresie realizacji zamówienia – za każdego niezatrudnionego bezrobotnego zadeklarowanego przez Wykonawcę. W przypadku rozwiązania stosunku pracy przez bezrobotnego lub przez pracodawcę (z winy bezrobotnego), Wykonawca będzie obowiązany do zatrudnienia na to miejsce innego bezrobotnego w terminie do 14 dni od ustania stosunku pracy ze zwolnionym bezrobotnym.

⃰ Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 14 maja 2014 roku w sprawie szczegółowych warunków i trybu prowadzenia usług rynku pracy (Dz. U. 2014 poz. 667).

Uwaga:

Zamawiający informuje, że Wykonawca przed złożeniem oferty może zwrócić się do Urzędu Pracy (w przypadku miasta Gdańsk - Gdański Urząd Pracy lub innych ościennych urzędów, np.: Powiatowy Urząd Pracy w Starogardzie Gdańskim) w celu uzyskania informacji czy w rejestrze prowadzonym przez te urzędy są osoby bezrobotne posiadające odpowiednie kwalifikacje. Na tej podstawie Wykonawca powinien zdecydować w jakiej formie złoży oświadczenie dotyczące zatrudnienia osoby / osób posiadających status bezrobotnego.

W przypadku, gdy oferta takiego Wykonawcy zostanie uznana za najkorzystniejszą, a Wykonawca składając wniosek do Urzędu Pracy (do którego zwrócił się wcześniej o informację) o zatrudnienie osoby bezrobotnej uzyska z tego urzędu informację negatywną dotyczącą braku w rejestrze osób posiadających odpowiednie kwalifikacje, Zamawiający uzna, iż brak zatrudnienia osoby posiadającej status bezrobotnej nie nastąpił z winy Wykonawcy.

Wykonawca winien przedstawić wówczas Zamawiającemu pełną dokumentację potwierdzającą powyższe.
Sposób obliczenia ostatecznej oceny ofert:

  S = B + R + O,  gdzie:
S – suma przyznanych punktów ze składowych będących cząstkowymi kryteriami oceny ofert
Łącznie oferta najkorzystniejsza może uzyskać maksymalnie 100 pkt.
13.3 W celu obliczenia punktów wyniki poszczególnych działań matematycznych będą zaokrąglane do dwóch miejsc po przecinku lub z większą dokładnością, jeśli będzie to konieczne.
14. Informacja o formalnościach po wyborze oferty:
14.1 Zamawiający powiadomi o wynikach postępowania wszystkich Wykonawców, a także zamieści tę informację na stronie internetowej.
14.2 Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy zobowiązany jest do przedłożenia Zamawiającemu kserokopii polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia. Wykonawca, zobowiązany jest, przez cały okres trwania umowy, posiadać ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności na kwotę w wysokości co najmniej wartości ceny ofertowej brutto, zgodnie z warunkami ustalonymi we wzorze umowy. Brak przedłożenia dokumentu ubezpieczenia, traktowany będzie jako odmowa podpisania umowy z winy Wykonawcy.

14.3 Wykonawca, najpóźniej w dniu rozpoczęcia realizacji zamówienia, zobowiązany jest do przedłożenia Zamawiającemu wykazu osób zatrudnionych na umowę o pracę, mających realizować przedmiot zamówienia. Wykaz ma zawierać następujące informację: imiona i nazwiska, daty zawarcia umów, rodzaj umów o pracę oraz wymiar etatu osób zatrudnionych na umowę o pracę.
14.4 Zamawiający poinformuje Wykonawcę, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza o miejscu i terminie zawarcia umowy.
14.5 Jeżeli oferta Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia zostanie wybrana, Zamawiający przed zawarciem umowy zastrzega sobie możliwość żądania przedłożenia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.
14.6 W przypadku, gdy Wykonawca podczas realizowania zamówienia będzie korzystał z udziału podwykonawców zastosowanie będzie miał art. 36b ust. 1a ustawy.
15. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy nie jest wymagane przez Zamawiającego.
16. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego:
16.1 Zamawiający zawrze umowę według wzoru stanowiącego załącznik nr 6 do SIWZ z Wykonawcą, który złożył najkorzystniejszą ofertę, zgodnie z art. 94 ust. 1 pkt 2) ustawy, z zastrzeżeniem art. 94 ust. 2 pkt 1) lit. a) oraz art. 94 ust. 2 pkt 3) ustawy oraz zgodnie z postanowieniami Działu IV ustawy.
16.2 Zmiana umowy w sprawie zamówienia publicznego może nastąpić w formie pisemnego aneksu pod rygorem nieważności. Zmiana umowy może nastąpić w przypadkach określonych w § 10 wzoru umowy stanowiącego załącznik nr 6 do SIWZ.
16.3 Strona występująca o zmianę postanowień umowy zobowiązana jest do udokumentowania zaistnienia okoliczności zmiany. Wniosek o zmianę postanowień umowy musi być wyrażony na piśmie.
16.4 Zmiany umowy nie mogą naruszać postanowień zawartych w art. 144 ustawy.
17. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego:

Wykonawcy, a także innemu podmiotowi jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy, przysługują odpowiednio środki ochrony prawnej, o których mowa w dziale VI ustawy, tj.: odwołanie oraz skarga, z zastrzeżeniem art. 180 ust. 2 ustawy.
18. W sprawach nieuregulowanych SIWZ stosuje się obowiązujące przepisy ustawy, Kodeksu cywilnego oraz przepisy wykonawcze do ustawy.

19. Załączniki składające się na integralną część SIWZ:

załącznik nr 1 – opis przedmiotu zamówienia
załącznik nr 2 – formularz oferty
załącznik nr 3 – oświadczenie dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania
załącznik nr 4 – oświadczenie dotyczące spełnienia warunków udziału w postępowaniu
załącznik nr 5 – informacja dotycząca przynależności do grupy kapitałowej
załącznik nr 6 – wzór umowy
załącznik nr 7 – wykaz usług
Załącznik nr 1 do SIWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Dotyczy postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego pn.: 
„Usługa kompleksowego sprzątania w obiekcie Akademii Sztuk Pięknych przy ul. Chlebnickiej w Gdańsku” 
(znak sprawy: ZK-213/6/2018)
Przedmiotem zamówienia jest usługa kompleksowego sprzątania w obiekcie Akademii Sztuk Pięknych w Gdańsku zlokalizowanym przy ul. Chlebnickiej 13/16.
I. Powierzchnie do sprzątania:
1. Powierzchnia do sprzątania wynosi 528 m². Sprzątanie obejmuje okres od 01.06.2018r. do 30.09.2018 r., w dniach od poniedziałku do niedzieli, w godzinach od szóstej do czternastej w miesiącach czerwiec i wrzesień. W miesiącach lipiec i sierpień w dniach od poniedziałku do niedzieli w godzinach od dziewiątej do piętnastej. Szczegółowy rozkład powierzchni sprzątania:

	POKOJE STUDENCKIE

	Lp
	Nr pokoju
	Pow.: w m2
	Poziom

	1
	101
	27,5
	I p Kamieniczki

	2
	102
	25,9
	

	3
	103
	25,9
	

	4
	104
	25,2
	

	5
	105
	24,3
	

	6
	106
	24
	

	7
	107
	25,3
	

	8
	108
	24
	

	9
	109
	24,7
	

	10
	110
	24,5
	

	11
	111
	21
	

	12
	201
	27,7
	II p Kamieniczki

	13
	202
	26,1
	

	14
	203
	25,5
	

	15
	204
	26,4
	

	16
	205
	25
	

	17
	206
	24,4
	

	18
	207
	25,6
	

	19
	208
	24,3
	

	20
	209
	25,6
	

	21
	210
	25,1
	

	 SUMA 
	528,00
	 


2. Powierzchnia do sprzątania wynosi 1969,40 m². Sprzątanie obejmuje okres od dnia zawarcia umowy do 30.06.2018r. i od 01.09.2018r. do 31.03.2019r., w dniach od poniedziałku do niedzieli, w godzinach od szóstej do czternastej. Szczegółowy rozkład powierzchni sprzątania:

	Lp
	Nazwa pomieszczenia
	Pow. w m2
	Poziom
	Pow. piętra

	1
	sala wystawowa nr 1/2
	60
	parter
	 

	2
	wc
	10,8
	 
	

	3
	wc dla niepełnosprawnych
	6,5
	 
	

	4
	magazyn czystej pościeli nr 11
	16,2
	 
	

	5
	pomieszczenie biurowe nr 12
	11,9
	 
	

	6
	portiernia
	24,48
	 
	

	7
	sekretariat DSu nr 15
	12,5
	 
	

	8
	pokój biurowy nr 16
	13,6
	 
	

	9
	łazienka 
	4,8
	 
	

	10
	korytarz
	4,4
	 
	

	11
	hol główny
	106
	 
	

	12
	korytarz przy biurze 
	17,5
	 
	

	13
	klatka schodowa
	13
	 
	301,68

	14
	kuchnia
	12,3
	I piętro DS. Kamieniczki
	 

	15
	Magazyn pościeli
	3,8
	 
	

	16
	pomieszczenie gospodarcze
	2,2
	 
	

	17
	klatka schodowa
	13
	 
	

	18
	korytarz
	49,7
	 
	81

	19
	kuchnia
	15,9
	II piętro DS. Kamieniczki
	 

	20
	pokój socjalny 211
	16,1
	 
	

	21
	klatka schodowa
	13
	 
	

	22
	korytarz
	46,7
	 
	91,7

	23
	korytarz
	50
	III piętro Kamieniczki
	 

	24
	klatka schodowa
	13
	 
	

	25
	wc
	24
	 
	

	26
	pracownia 301 K
	40
	 
	

	27
	pracownia 302 K
	38
	 
	

	28
	pracownia 303 K
	6,7
	 
	

	29
	pracownia 304 K
	7
	 
	

	30
	pracownia 305 K
	19,2
	 
	

	31
	pracownia 306 K
	36
	 
	

	32
	pracownia 307 K
	24
	 
	

	33
	pracownia 308 K
	60
	 
	

	34
	pracownia 309 K
	36
	 
	353,9

	35
	korytarz
	49,5
	IV piętro Kamieniczki
	 

	36
	klatka schodowa
	13
	 
	

	37
	wc
	24,2
	 
	

	38
	pracownia 401 K
	77,2
	 
	

	39
	pracownia 402 K
	3,9
	 
	

	40
	pracownia 403K
	37,4
	 
	

	41
	pracownia 404 K
	34,6
	 
	

	42
	magazyn 405 K
	8,6
	 
	

	43
	pracownia 406 K
	16,3
	 
	

	44
	magazyn 407 K
	7,8
	 
	

	45
	pracownia 408 K
	17
	 
	

	46
	pracownia 409 K
	16,7
	 
	

	47
	pracownia 410 K
	34,4
	 
	340,6

	48
	korytarz + klatka schodowa
	25,6
	I piętro DA
	 

	49
	sala 106
	22
	 
	

	50
	sala 104/105
	104,4
	 
	

	51
	korytarz + klatka schodowa
	14,4
	 
	

	52
	wc
	2,5
	 
	

	53
	wc
	1,9
	 
	

	54
	pracownia 107
	24
	 
	194,8

	55
	pracownia 202 DA
	21,28
	II piętro DA
	 

	56
	korytarz 200 DA
	9,23
	 
	

	57
	pracownia 203/204 DA
	90,25
	 
	

	58
	korytarz + klatka schodowa
	25,6
	 
	

	59
	wc
	3,22
	 
	

	60
	pracownia 205DA
	41,57
	 
	191,15

	61
	korytarz 300 DA
	7,76
	III piętro DA
	 

	62
	korytarz + klatka schodowa
	25,9
	 
	

	63
	pracownia 302 DA
	21,28
	 
	

	64
	pracownia 303 DA
	91,54
	 
	

	65
	wc
	3,22
	 
	

	66
	pracownia 305 DA
	41,26
	 
	190,96

	67
	korytarz + klatka schodowa
	28
	IV piętro DA
	 

	68
	pracownia 400 DA
	104,84
	 
	

	69
	pracownia 401/402 DA
	20,94
	 
	

	70
	pracownia 403 DA
	33,24
	 
	

	71
	wc
	10,09
	 
	197,11

	72
	klatka schodowa
	15,7
	V piętro DA
	 

	73
	klatka schodowa
	10,8
	VI piętro DA
	15,7

	 
	pow. DA
	800,52
	 
	10,8

	 
	 
	1969,4
	 
	1969,4


3. Powierzchnia do sprzątania wynosi 174,79 m2. Sprzątanie obejmuje okres od dnia zawarcia umowy do 31.03.2019r., w dniach od poniedziałku do niedzieli, w godzinach od jedenastej do czternastej. Szczegółowy rozkład powierzchni sprzątania:

	Lp
	Pomieszczenie/Pokój
	Pow. w m2
	
	

	1
	Korytarz
	7,1
	POKOJE STARÓWKA

	2
	Motława-korytarz
	5,2
	 
	 

	3
	Motława 1
	8,5
	 
	 

	4
	Motława 2
	10,3
	 
	 

	5
	Motława - łazienka
	4,8
	 
	 

	6
	Mariacka - korytarz
	4,9
	 
	 

	7
	Mariacka 1
	12,3
	 
	 

	8
	Mariacka 2
	13,4
	 
	 

	9
	Maraicka - łazienka
	3,2
	 
	 

	10
	Neptun - korytarz
	3,7
	 
	 

	11
	Neptun 1
	10,4
	 
	 

	12
	Neptun - łazienka
	4,5
	88,3
	 

	13
	Chlebnicka - korytarz
	3,8
	
	

	14
	Chlebnicka – sypialnia
	12,7
	
	

	15
	Chlebnicka – salonik
	9,21
	
	

	16
	Chlebnicka – łazienka
	5,65
	
	

	17
	Economy 1
	13,8
	
	

	18
	Standard
	17,5
	
	

	19
	korytarz p600
	13,56
	
	

	20
	łazienka p 600
	4,6
	
	

	21
	aneks 600
	5,67
	
	

	 SUMA
	174,79
	
	


4. Powierzchnia do sprzątania wynosi 824,24 m². Sprzątanie obejmuje okres od 01.07.2018r. do 31.08.2018r., w dniach od poniedziałku do niedzieli, w  godzinach od dziewiątej do piętnastej. Szczegółowy rozkład powierzchni sprzątania:

	Lp
	Nazwa pomieszczenia
	Pow. w m2
	Poziom
	Pow. piętra

	1
	sala wystawowa nr 1/2
	60
	parter
	 

	2
	wc
	10,8
	 
	

	3
	wc dla niepełnosprawnych
	6,5
	 
	

	4
	magazyn czystej pościeli nr 11
	16,2
	 
	

	5
	pomieszczenie biurowe nr 12
	11,9
	 
	

	6
	portiernia
	24,48
	 
	

	7
	sekretariat DSu nr 15
	12,5
	 
	

	8
	pokój biurowy nr 16
	13,6
	 
	

	9
	łazienka 
	4,8
	 
	

	10
	korytarz
	4,4
	 
	

	11
	hol główny
	106
	 
	

	12
	korytarz przy biurze 
	17,5
	 
	

	13
	klatka schodowa
	13
	 
	301,68

	14
	kuchnia
	12,3
	I piętro DS. Kamieniczki
	 

	15
	Magazyn pościeli
	3,8
	 
	

	16
	pomieszczenie gospodarcze
	2,2
	 
	

	17
	klatka schodowa
	13
	 
	

	18
	korytarz
	49,7
	 
	81

	19
	kuchnia
	15,9
	II piętro DS. Kamieniczki
	 

	20
	pokój socjalny 211
	16,1
	 
	

	21
	klatka schodowa
	13
	 
	

	22
	korytarz
	46,7
	 
	91,7

	23
	korytarz
	50
	III piętro Kamieniczki
	 

	24
	klatka schodowa
	13
	 
	

	25
	wc
	24
	 
	87

	35
	korytarz
	49,5
	IV piętro Kamieniczki
	 

	36
	klatka schodowa
	13
	 
	

	37
	wc
	24,2
	 
	86,7

	48
	korytarz + klatka schodowa
	25,6
	I piętro DA
	 

	51
	korytarz + klatka schodowa
	14,4
	 
	

	52
	wc
	2,5
	 
	

	53
	wc
	1,9
	 
	44,4

	56
	korytarz 200 DA
	9,23
	II piętro DA
	 

	58
	korytarz + klatka schodowa
	25,6
	 
	

	59
	wc
	3,22
	 
	38,05

	62
	korytarz + klatka schodowa
	25,9
	III piętro DA
	 

	65
	wc
	3,22
	 
	29,12

	67
	korytarz + klatka schodowa
	28
	IV piętro DA
	 

	71
	wc
	10,09
	 
	38,09

	72
	klatka schodowa
	15,7
	V piętro DA
	 

	73
	klatka schodowa
	10,8
	VI piętro DA
	26,5

	 
	SUMA
	824,24


Wykonawca przystępujący do przetargu ma możliwość zapoznania się z obiektem, w którym będzie realizowana usługa po uprzednim zgłoszeniu i umówieniu się z Administratorem Obiektu, p. Magdaleną Kołodziej tel. 58 301 77 24,                                                      e-mail: akademik@asp.gda.pl
II. Informacje ogólne dotyczące zakresu usługi:
1. Wykonawca zobowiązany jest do używania własnych środków czystości, dezynfekujących, zapachowych oraz worków na śmieci. W związku z zastosowaniem w niniejszym postępowaniu jako kryterium oceny ofert - zastosowanie do wykonania  przedmiotowej usługi biodegradowalnych koncentratów środków chemicznych, Zamawiający będzie przyznawał punkty za deklarację ich używania zgodnie z zapisami SIWZ w pkt 13.

2. Zastosowane materiały i środki o nieniszczącym działaniu używane do wykonania usługi sprzątania muszą posiadać  dokumenty dopuszczające do obrotu na terenie RP.

3. Wykonawca, najpóźniej w dniu zawarcia umowy, przedłoży upoważnionemu przedstawicielowi Zamawiającego, w odniesieniu do wszystkich środków, jakie zostaną użyte podczas realizacji zamówienia, następujące dokumenty:

a) dla środków myjących, czyszczących, konserwujących posiadających w swoim składzie substancje niebezpieczne – karty charakterystyki produktu niebezpiecznego;

b) dla środków dezynfekujących zawierających w swoim składzie substancje biobójcze – pozwolenia na wprowadzenie do obrotu lub wpis do rejestru produktów biobójczych;

c) dla mydeł w płynie - dokumenty CPNP, z zastrzeżeniem, iż Wykonawca o ile będzie wynikało to z treści CPNP, dołączy także dokument potwierdzający cechy fizyko-chemiczne, wymagane przez Zamawiającego a wymienione w opisie przedmiotu zamówienia, dla mydła w płynie.

4. Wykonawca zobowiązany jest do używania własnego sprzętu służącego do utrzymania czystości, przy pomocy własnego personelu, którego imienny wykaz przedstawi Zamawiającemu przed rozpoczęciem usługi. Wykonawca zobowiązany jest w czasie wykonywanej usługi zapewnić na terenie objętym umową należyty ład, porządek, przestrzeganie przepisów BHP i p. poż. oraz ponosi odpowiedzialność za szkody powstałe w związku z realizacją usługi oraz wskutek innych działań osób zatrudnionych przez Wykonawcę.

5. Wykonawca zobowiązany jest do  dostarczania i uzupełniania w zależności od potrzeb własnych środków czystości takich jak: płynne mydło do dozowników, papieru toaletowego do podajników oraz do zawieszenia na uchwytach, ręczników papierowych rolowanych. Środki czystości dostarczane przez Wykonawcę mają posiadać następujące minimalne parametry:

mydło w płynie (ilość dozowników - 17 szt.) – gęste, kremowe, nie wypływające z dozowników; dostępne w min. 3 różnych zapachach, pH roztworu 6 – 6,5; gęstość nie mniej niż 1,025g/cm3;

papier toaletowy (ilość podajników - 17 szt.) – papier toaletowy do podajników:  Merida Top MINI – średnica rolki 19 cm, jednowarstwowy, makulaturowy, kolor biały, nie wodo utwardzony, miękki, rozpadający się w kontakcie z wodą, gramatura min. 32 g/m2, szerokość rolki min. 9,5 cm, pasujący do dozowników zamontowanych w pomieszczeniach Zamawiającego;
papier toaletowy standard (do 5 łazienek hotelowych przez cały okres realizacji przedmiotu zamówienia; w okresie lipiec, sierpień, wrzesień: do 26 łazienek) – papier toaletowy standard do zawieszenia na uchwytach, biały, w rolce, typu „velvet”, gramatura 2x18 g/m², dwuwarstwowy, szerokość rolki min. 10 cm, wysokość rolki min. 10 cm, co najmniej 200 listków, wymiar listka min. 12,5 cm, długość min. 25 mb, celulozowy;

ręczniki papierowe (ilość podajników - 1 szt.) – mocny, nie rwący się przy wyciąganiu z podajnika, niepylący, dwuwarstwowy makulaturowy, gofrowy, wodo utwardzony, makulatura biała, gramatura min. 2 x 25 g/m2.
ręczniki papierowe w rolkach (do 5 aneksów kuchennych) – ręcznik papierowy „kuchenny”, gramatura 2x20 g/m², dwuwarstwowy, kolor biały, szerokość rolki min. 22 cm, co najmniej 50 listków.
6. Liczba pracowników świadczących usługi sprzątania podczas jednego dnia pracy nie może być mniejsza niż 5.

7. W przypadku zatrudnienia do realizacji zamówienia nie mogą być zatrudniane osoby leczące się na choroby o podłożu psychiatrycznym, z problemami uzależnień alkoholowych, jak i środków odurzających, powinni być  przeszkoleni w zakresie prac przy związkach chemicznych.

8. Wykonawca zobowiązany jest do umieszczenia w miejscach dostępnych dla użytkowników pomieszczeń „kontrolek” z zakresem informacji obejmujących tygodniowy grafik sprzątania (kontrolki do sprzątania w pomieszczeniach oraz na korytarzach, schodach i innych mają być umieszczone na holach, natomiast do sprzątania w toaletach mają być umieszczone w toaletach, chyba, że upoważniony pracownik Zamawiającego zleci zamieszczenie kontrolek w innych miejscach). Na kontrolkach mają być wyszczególnione godziny sprzątania, imię i nazwisko oraz podpis osoby sprzątającej i osoby sprawdzającej usługę ze strony Wykonawcy, a także wolne miejsce na wpisywanie uwag przez użytkowników pomieszczeń. Osoby sprzątające mają codziennie podpisywać wykonaną usługę, osoby nadzorujące mają podpisywać kontrolki po upływie każdego tygodnia. Po upływie każdego miesiąca przedstawiciel Wykonawcy (koordynator) po podpisaniu ma przekazywać w/w kontrolki osobie nadzorującej wykonanie usługi ze strony Zamawiającego.
III. Obszar odpowiedzialności dotyczący wykonywanej / świadczonej usługi:
1) Zapewnienie profesjonalnej usługi sprzątania poprzez wykonywanie czynności z należytą starannością zgodnie z zaleceniami Zamawiającego, określonych standardów zachowań oraz prawidłowe korzystanie ze sprzętu stanowiskowego stosowanego do wykonywania usługi.

2) Zapewnienie należytego porządku w czasie wykonywania usługi a także przestrzeganie przepisów bhp oraz p. poż. zgodnie z instruktażem stanowiskowym przeprowadzonym przez Wykonawcę przed rozpoczęciem usługi sprzątania.

3) Wykonawca wyposaży personel we wszystkie sprzęty niezbędne do wykonywania usługi sprzątania.

4) Zapewnienie przez Wykonawcę nadzoru nad pracownikami Wykonawcy w osobie koordynatora na stałe współpracującego z Administratorem Obiektu. Minimum 2 razy w tygodniu obecność Koordynatora i sprawdzenie stanu czystości w budynku.

5) Dopuszczalne zmiany w obsadzie osobowej pracowników Wykonawcy tylko po uprzednim uzgodnieniu z Administratorem Obiektu.
IV. Zakres prac codziennych dotyczących powierzchni sprzątania określonych w pkt I. ppkt 1., 2., 3.: 
1) Zamiatanie {odkurzanie} i mycie podłóg z tworzyw sztucznych, kamienia oraz innych posadzek zmywalnych

2) Mycie holu głównego minimum dwa razy w ciągu dnia

3) Zamiatanie i mycie klatek schodowych

4) Opróżnianie koszy na  śmieci do wskazanych pojemników

5) Opróżnianie koszy z pracowni  do wskazanych pojemników

6) Wymiana worków na śmieci

7) Wytarcie suchą ściereczką aparatów telefonicznych

8) Usuwanie miejscowych zabrudzeń z drzwi, framug, kontaktów i wyłączników światła

9) Przecieranie balustrad schodów 

10) Wycieranie kurzu z mebli

11) Mycie na mokro środkami dezynfekującymi( z atestem) blatów w kuchniach i okapu kuchennego, 

12) Czyszczenie płyt grzejnych, pokręteł i piekarników w kuchenkach elektrycznych i mikrofalowych, atestowanymi środkami odtłuszczającymi

13) Mycie, czyszczenie i odkażanie atestowanymi środkami urządzeń sanitarnych i kuchenek

14) Czyszczenie muszli klozetowych, umywalek i armatur środkami dezynfekującymi

15) Mycie luster

16) Usuwanie miejscowych zabrudzeń z glazury

17) Mycie windy

18) Usuwanie wystawionych worków ze śmieciami z pokoi studenckich na korytarzach

V. Zakres czynności okresowych:
      Tabela nr 1

	Lp
	Czynność
	Częstotliwość w tygodniu

	1
	Odkurzanie i mycie listew podłogowych
	1

	2
	Mycie drzwi wejściowych w kuchniach, toaletach, pralniach, klatkach schodowych, na holu na parterze oraz w salach dydaktycznych
	3

	3
	Mycie glazury w toaletach, w kuchniach, pralniach i łazienkach
	codziennie

	4
	Sprzątanie pomieszczeń biurowych
	codziennie


Tabela nr 2

	Lp
	Czynność
	Częstotliwość w roku

	1
	Mycie okien ze szprosami, witrażowych, rozkręcanych skrzynkowych o łącznej pow. z obu stron 1250m ²
	1

	2
	Dodatkowe mycie okien w pokojach gościnnych ,w biurze DS. i w dziekanacie
	2

	3
	Mycie lamp
	2 ( raz na pół roku )

	4
	Mycie lamperii na korytarzach i klatkach schodowych
	4 (raz na kwartał )

	5
	Czyszczenie kratek wentylacyjnych
	4 (raz na kwartał )

	6
	Maszynowe doczyszczanie posadzek korytarzy, kuchni, łazienek i klatek schodowych, pracowni – posadzki twarde, gres, lastriko, PCV
	1

	7
	Przeprowadzenie dezynfekcji, deratyzacji, dezynsekcji obiektu oraz dezynfekcję pościeli i materacy w pokojach studenckich i hotelowych
	1


Tabela nr 3

	Lp
	Czynności wykonywane wg potrzeb/zużycia

	1
	Mycie naczyń po wernisażach i Radach Wydziału oraz w pokojach studenckich i hotelowych w lipcu ,sierpniu i wrześniu

	2
	Uzupełnianie mydła w płynie 

	3
	Uzupełnianie papieru toaletowego w kabinach wc

	4
	Sprzątanie pokoi hotelowych: ścieranie kurzy z wszelkich powierzchni meblowych, parapetów okiennych, zagłówków tapicerowanych, lamp; wymiana pościeli; odkurzanie podłóg; mycie podłóg w pokojach, korytarzach; mycie drzwi wejściowych i w toaletach przynależnych do  pokoi hotelowych; uzupełnianie mydła w płynie oraz płynu do mycia naczyń; gąbek do mycia naczyń; mycie środkami dezynfekującymi oraz grzybobójczymi armatury sanitarnej, brodzików i muszli klozetowych,  mycie i polerowanie szklanek, talerzy, kieliszków i sztućców; mycie kuchenek mikrofalowych i lodówek; odkamienianie czajników

	5
	Sprzątanie pokoi studenckich w lipcu i sierpniu wraz z wymianą pościeli, dostarczenie 21 pojemników na mydło w płynie oraz uzupełnienie mydła w płynie i papieru toaletowego (21 pokoi), mycie środkami dezynfekującymi i grzybobójczymi armatury sanitarnej, brodzików i muszli klozetowych


VI. Wymagania, wiedza i umiejętności dotyczące pracowników na poszczególnych stanowiskach:

1) Pracownik sprzątający powinien posiadać:

· podstawową wiedzę z zakresu technik sprzątania i środków czystości używanych podczas wykonywania usługi,

· wiedzę z zakresu sposobu dozowania i przeznaczenia środków czystości stosowanych w powierzonym obszarze pracy (szkolenie podczas instruktażu stanowiskowego),

· posiadać wiedzę z zakresu technik sprzątania i sposobu pracy wymaganych na powierzonym obszarze pracy (szkolenie podczas instruktażu stanowiskowego),

· posiadać wymaganą ustawowo wiedzę z zakresu BHP i ppoż., oraz jeśli jest to wymagane szkolenia okresowe;

· posiadać jednolity strój oraz identyfikator pracowników wykonujących prace porządkowe w obiekcie. 
2) Zakres obowiązków pracownika sprzątającego:

· wykonywanie pracy zapewniającej wysoka jakość świadczonej usługi porządkowej na poziomie gwarantującym satysfakcję Użytkownika,
· wykonywanie zadań porządkowo-czystościowych na przydzielonym przez przełożonego rejonie zgodnie z zaleceniami przełożonych,
· przestrzeganie określonych standardów zachowań,
· sprawdzenie końcowego efektu wykonanej pracy (jakość usługi),
· wywieszanie co miesiąc w ubikacjach kontrolek świadczących o wykonanej usłudze we wszystkich toaletach,
· dbanie o należyty stan używanych narzędzi i ubrania roboczego,
· dbanie o należyty stan pomieszczenia socjalnego,
· reagowanie na zgłaszane przez Klienta Pracodawcy/Użytkownika uwagi i zgłaszanie pracodawcy bieżących problemów,
· wpisywanie zauważonych usterek do  zeszytu znajdującego się w portierni: min.: zepsuty zamek, urwana klamka, spalona żarówka, popsuty lub uszkodzony podajnik na mydło lub papier itp.,
· stosowanie się do instruktażu stanowiskowego; w tym prawidłowe korzystanie ze sprzętu i środków chemicznych, przestrzeganie zakresu prac wyznaczonych przez Pracodawcę,
· wpisywać pobierane klucze od pomieszczeń do książki ewidencji kluczy na portierni. Należy pozostawiać tylko te pomieszczenia, w których wykonywane są prace porządkowe, nie wolno pozostawiać kluczy w drzwiach.
3) Zakres obowiązków koordynatora:

· obecność koordynatora minimum 2 razy w tygodniu na objętym usługą obiekcie,
· odpowiedzialność za pracowników świadczących usługę sprzątania,
· przyjmowanie na bieżąco zgłoszenia niewłaściwego wykonywania usługi lub niewykonania usługi,
· odpowiedzialność za usuwanie na bieżąco uwag dotyczących niewłaściwego wykonania lub niewykonania usługi,
· stały nadzór nad jakością usługi pod względem czystości.

Załącznik nr 2 do SIWZ

Zamawiający:

Akademia Sztuk Pięknych w Gdańsku

ul. Targ Węglowy 6, 80-836 Gdańsk
FORMULARZ OFERTY
Wykonawca:  ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
(pełna nazwa/firma, adres )

reprezentowany przez:   ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

tel., fax, adres e-mail:    ..............................................................................................................................................................
Wykonawca jest małym lub średnim przedsiębiorcą: TAK / NIE*
W odpowiedzi na ogłoszenie o przetargu nieograniczonym pn.: „Usługa kompleksowego sprzątania w obiekcie Akademii Sztuk Pięknych przy ul. Chlebnickiej w Gdańsku” (znak sprawy:  ZK-213/6/2018)
składamy niniejszą ofertę.
1. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia (SIWZ) i nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz zdobyliśmy konieczne informacje potrzebne do właściwego wykonania zamówienia.
2. Oferujemy wykonanie zamówienia w pełnym rzeczowym zakresie, zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia za łączną cenę brutto (wg stawki VAT 23 %) zgodnie z tabelą (należy wypełnić wszystkie szare pola): 
	Miesiąc
	Wartość brutto sprzątania cały miesiąc pow. 528 m2
	Wartość brutto sprzątania cały miesiąc pow. 1969,40 m2
	Wartość brutto sprzątania cały miesiąc pow. 174,79 m2
	Wartość brutto sprzątania cały miesiąc pow. 824,24 m2
	Wartość wynagrodzenia brutto
(kol. 2+3+4+5)

	1
	2
	3
	4
	5
	7

	Kwiecień 18
	-
	0,00
	0,00
	-
	0,00

	Maj 18
	-
	0,00
	0,00
	-
	0,00

	Czerwiec 18
	0,00
	0,00
	0,00
	-
	0,00

	Lipiec 18
	0,00
	-
	0,00
	0,00
	0,00

	Sierpień 18
	0,00
	-
	0,00
	0,00
	0,00

	Wrzesień 18
	0,00
	0,00
	0,00
	-
	0,00

	Październik 18
	-
	0,00
	0,00
	-
	0,00

	Listopad 18
	-
	0,00
	0,00
	-
	0,00

	Grudzień 18
	-
	0,00
	0,00
	-
	0,00

	Styczeń 19
	-
	0,00
	0,00
	-
	0,00

	Luty 19
	-
	0,00
	0,00
	-
	0,00

	Marzec 19
	-
	0,00
	0,00
	-
	0,00

	SUMA
	0,00


w tym:

ryczałtowa, miesięczna cena brutto sprzątania 1m2 powierzchni  wynosi: …………………….. zł 

3. Oświadczamy **, iż do wykonywania usługi sprzątania:

( będziemy używać biodegradowalnych koncentratów środków czystości (podać producenta i nazwę środka czystości):

a) uniwersalny środek do mycia podłóg:

producent: ……………………..………………, nazwa: ………………….……………...........................................……………….. ***

b) środek do mycia toalet:

producent: ……………………..………………, nazwa: ………………….……………...........................................……………….. ***

i na potwierdzenie załączamy **** do oferty karty charakterystyki wymienionych powyżej środków, zawierające informacje dotyczące wymaganych przez Zamawiającego cech (biodegradowalność, postać).

( nie będziemy używać biodegradowalnych koncentratów środków czystości.
4. Deklarujemy czas reakcji na usunięcie zgłoszonych nieprawidłowości, do …………….……. godzin(y) (zakres od 1 do 2 godzin).
5. Oświadczamy **, iż do wykonywania usługi sprzątania zatrudnimy (zakres od 1 do 2 osób bezrobotnych):
( jedną osobę bezrobotną     ( dwie osoby bezrobotne    ( niezatrudnienie osoby bezrobotnej
6. W przypadku uznania naszej oferty za najkorzystniejszą, przez cały okres trwania umowy, zobowiązujemy się posiadać ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności na kwotę w wysokości co najmniej wartości ceny ofertowej brutto, zgodnie z warunkami ustalonymi we wzorze umowy i złożenia przed zawarciem umowy kserokopii polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia. Zobowiązujemy się również do przedłożenia Zamawiającemu kserokopii polisy potwierdzonej za zgodność z oryginałem po każdorazowym jej odnowieniu w terminie 14 dni kalendarzowych od daty wystawienia polisy.
7. Zobowiązujemy się zrealizować zamówienie w terminie określonym w SIWZ oraz w umowie.
8. Oświadczamy, że zawarty w specyfikacji istotnych warunków zamówienia projekt umowy został przez nas zaakceptowany i zobowiązujemy się w przypadku wybrania naszej oferty do zawarcia umowy na wymienionych w niej warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.
9. Uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu do składania ofert.
10. W przypadku wadium wniesionego w pieniądzu prosimy o jego zwrot na nr konta: ……………………………………….…………………………………
11. Oświadczamy, że ze strony Wykonawcy osobą/osobami upoważnioną/nymi do kontaktów z Zamawiającym i nadzoru nad realizacją przedmiotu zamówienia i umowy są/będzie: …............., nr telefonu: .........................,  nr faksu: …................, e-mail: ……………………
12. Zamówienie powierzymy podwykonawcy: …………………… (firma i adres Podwykonawcy) w następującym zakresie:   ……………………*****
13. Wartość lub procentowa część zamówienia, jaka zostanie powierzona Podwykonawcy lub Podwykonawcom: …………******
………………………………..
        
…………………………………………………

………………………………………………………………………..
 (miejscowość, data) 
      
  (pieczęć firmowa Wykonawcy)

 (podpis, pieczątka imienna osoby upoważnionej
 do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy)
* 
niepotrzebne skreślić

**       należy złożyć właściwą deklarację poprzez zaznaczenie odpowiedniej kratki. Zaznaczenie wszystkich, dwóch, bądź niezaznaczenie żadnej z przedstawionych do wyboru kratek, będzie stanowiło podstawę do odrzucenia oferty na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2) ustawy.

*** 
w przypadku deklaracji użycia koncentratów środków biodegradowalnych należy podać ich producenta i nazwę.

****
w przypadku deklaracji użycia koncentratów środków biodegradowalnych należy dołączyć karty charakterystyki dla deklarowanego produktu. Brak dołączenia kart będzie traktowany jako nieudowodnienie biodegradowalności i postaci zadeklarowanych środków i w konsekwencji nieprzyznanie punktów w tym kryterium.

*****  w przypadku powierzenia zamówienia  więcej niż jednemu podwykonawcy, firmę, adres i zakres należy podać dla każdego Podwykonawcy oddzielnie.

****** wypełnia Wykonawca, który zamierza powierzyć część zamówienia Podwykonawcy lub Podwykonawcom
Załącznik Nr 3 do SIWZ

Wykonawca:  ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
(pełna nazwa/firma, adres )

reprezentowany przez:   ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Oświadczenie wykonawcy 

na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (dalej jako: ustawa)

DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA

Dotyczy postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego pn.:
„Usługa kompleksowego sprzątania w obiekcie Akademii Sztuk Pięknych przy ul. Chlebnickiej w Gdańsku” 
(znak sprawy:  ZK-213/6/2018)
I. OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY:

1. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-22 ustawy.

2. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 i pkt 4 ustawy.

Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie art.* ………………. ustawy (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 ustawy). Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy podjąłem następujące środki naprawcze:       ……………………………………………………………
II. OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODMIOTU, NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA:

Oświadczam, że następujący/e podmiot/y, na którego/ych zasoby powołuję się w niniejszym postępowaniu, tj.: *…………………………………………………………………….……………………… (podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)  nie podlega/ją wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12‑22, ust. 5 pkt 1 i pkt 4 ustawy.
III. OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODWYKONAWCY NIEBĘDĄCEGO PODMIOTEM, NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA:

Oświadczam, że następujący/e podmiot/y, będący/e podwykonawcą/ami: * …………………………………………………………………… (podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG), nie podlega/ą wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-22, ust. 5 pkt 1 i pkt 4 ustawy.









        …………………………………………

(miejscowość, data,  pieczęć imienna i podpis)

*  Jeśli nie dotyczy należy wpisać „nie dotyczy”
Załącznik Nr 4 do SIWZ

Wykonawca:  ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
(pełna nazwa/firma, adres )

reprezentowany przez:   ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Oświadczenie wykonawcy 

na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 

DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

Dotyczy postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego pn.:
„Usługa kompleksowego sprzątania w obiekcie Akademii Sztuk Pięknych przy ul. Chlebnickiej w Gdańsku” 
(znak sprawy:  ZK-213/6/2018)
I. INFORMACJA DOTYCZĄCA WYKONAWCY:

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez zamawiającego w  Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

II. INFORMACJA W ZWIĄZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW: 

Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w niniejszym postępowaniu, określonych przez zamawiającego w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, polegam na zasobach następującego/ych podmiotu/ów: *……………………………………………………………………….  w następującym zakresie: …………………………………………

(wskazać podmiot i określić odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu). 









         …………………………………………..

  (miejscowość, data, pieczęć imienna i podpis)

* Jeśli nie dotyczy należy wpisać „nie dotyczy”

Załącznik nr 5 do SIWZ

Wykonawca:  ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
(pełna nazwa/firma, adres )

reprezentowany przez:   ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Oświadczenie wykonawcy
na podstawie art. 24 ust. 11 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (dalej jako: ustawa),
DOTYCZĄCE PRZYNALEŻNOŚCI DO GRUPY KAPITAŁOWEJ

Dotyczy postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego pn.:
„Usługa kompleksowego sprzątania w obiekcie Akademii Sztuk Pięknych przy ul. Chlebnickiej w Gdańsku” (znak sprawy: ZK‑213/6/2018)
Niniejszym oświadczam, że:
	


* NIE NALEŻĘ do grupy kapitałowej **, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy 
	


* NALEŻĘ do grupy kapitałowej **, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy
Lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej,

	Lp.
	Nazwa i adres podmiotu 

	1.
	

	2.
	


…………………………………………..

  (miejscowość, data, pieczęć imienna i podpis)
* 
Należy właściwe zaznaczyć (X) 

** 
Grupa kapitałowa w rozumieniu art. 4 pkt 14) ustawy z dnia 16.02.2007r. o ochronie konkurencji i konsumentów (tj.: Dz. U. z 2017r. poz. 229) - tj. wszyscy przedsiębiorcy, którzy są kontrolowani w sposób bezpośredni lub pośredni przez jednego przedsiębiorcę, w tym również ten przedsiębiorca
Załącznik nr 6 do SIWZ

UMOWA NR ………. 

zawarta dnia ……..…….....2018r. w Gdańsku
pomiędzy Akademią Sztuk Pięknych w Gdańsku, ul. Targ Węglowy 6, 80-836 Gdańsk, NIP: 583-000-93-46 , REGON:  000275820, reprezentowaną przez:
………………………………….. 

zwaną dalej w treści umowy „Zamawiającym”
a:

…………………...………………………..…, reprezentowanym/ą przez: ……………………., 
zwanym/ą dalej w treści umowy „Wykonawcą”,
łącznie zwanych „Stronami”, a z osobna „Stroną”.

W wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn.: „Usługa kompleksowego sprzątania w obiekcie Akademii Sztuk Pięknych przy ul. Chlebnickiej w Gdańsku”, znak sprawy: ZK-213/6/2018, przeprowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2017r, poz. 1579), dalej zwanej „ustawą”, została zawarta umowa o następującej treści: 

§ 1

Przedmiot umowy

Przedmiotem umowy jest usługa kompleksowego sprzątania w obiekcie Akademii Sztuk Pięknych przy ul. Chlebnickiej w Gdańsku, określona szczegółowo w Opisie Przedmiotu Zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 do umowy. 
§ 2

Termin realizacji umowy

Realizacja przedmiotu umowy nastąpi od dnia jej zawarcia do 31.03.2019r., z zastrzeżeniem, iż świadczenie usługi rozpocznie się                     nie wcześniej, niż w dniu 01.04.2018r.

§3

Warunki wykonania i odbioru usługi

1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania usług będących przedmiotem umowy zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia, z należytą starannością zapewniając wysoki ich standard, stosując się do obowiązujących przepisów bhp i p.poż. z uwzględnieniem profesjonalnego charakteru prowadzonej działalności i ewentualnych uwag zgłaszanych w tej sprawie przez upoważnionych do nadzoru usług przedstawicieli Zamawiającego.
2. Usługi sprzątania obejmują: sprzątanie powierzchni płaskich, mebli i sprzętu według określonego harmonogramu oraz zapewnienie stałego dostępu środków czystości i materiałów higienicznych zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia.
3. Wykonawca zobowiązuje się wykonywać usługę będącą przedmiotem umowy przy użyciu własnych środków czystości, materiałów i urządzeń. Wszystkie stosowane do realizacji umowy środki czystości będą posiadały właściwe świadectwa dopuszczenia do użytkowania oraz niezbędne karty charakterystyki i na każde żądanie będą okazywane Zamawiającemu.
4. Zakres wykonywanej usługi zależny będzie od faktycznych potrzeb Zamawiającego. 
5. Świadczone usługi będą wykonywane w sposób nieuciążliwy i bezkolizyjny z bieżącym funkcjonowaniem obiektu.
6. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia swoim pracownikom odzieży roboczej, środków ochrony indywidualnej (rękawice itp.) oraz identyfikatorów.
7. Wykonawca oświadcza, że osoby które zostaną dopuszczone do czynności objętych umową są przeszkolone w zakresie BHP i p.poż, zgodnie z obowiązującymi przepisami i posiadają aktualne zaświadczenie o odbytym szkoleniu w tym zakresie.
8. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za osoby przez siebie zatrudnione i dopuszczone do wykonywania czynności objętych umową.
9. Pracownicy Wykonawcy delegowani do wykonywania czynności fizycznych bezpośrednio związanych z realizacją przedmiotu umowy będą osobami zatrudnionymi na umowę o pracę. Zamawiający dopuszcza możliwość dokonywania zmian osób wykonujących usługę, po uprzednim powiadomieniu o tym Zamawiającego i uzyskaniu jego pisemnej akceptacji (wymagany jest wykaz osób).
10. Wykonawca zobowiązany jest do umieszczenia w miejscach dostępnych dla użytkowników pomieszczeń „kontrolek” z zakresem informacji obejmujących tygodniowy grafik sprzątania (kontrolki do sprzątania w pomieszczeniach oraz na korytarzach, schodach i innych mają być umieszczone na holach, natomiast do sprzątania w toaletach mają być umieszczone w toaletach, chyba, że upoważniony pracownik Zamawiającego zleci zamieszczenie kontrolek w innych miejscach). Na kontrolkach mają być wyszczególnione godziny sprzątania, imię i nazwisko oraz podpis osoby sprzątającej i osoby sprawdzającej usługę ze strony Wykonawcy, a także wolne miejsce na wpisywanie uwag przez użytkowników pomieszczeń. Osoby sprzątające mają codziennie podpisywać wykonaną usługę, osoby nadzorujące mają podpisywać kontrolki po upływie każdego tygodnia. Po upływie każdego miesiąca przedstawiciel Wykonawcy (koordynator) po podpisaniu ma przekazywać w/w kontrolki osobie nadzorującej wykonanie usługi ze strony Zamawiającego.

11. Osobą odpowiedzialną za prawidłową realizację umowy po stronie Wykonawcy jest: ............................. tel. ....................................
12. Osobą do bezpośredniej współpracy z Wykonawcą w trakcie realizacji umowy po stronie Zamawiającego jest: ............. tel. ...........
13. Wykonawca nie może powierzyć wykonania usługi osobom trzecim bez pisemnej zgody Zamawiającego.

14. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z terenem obiektu, w którym wykonywana będzie usługa.

15. Zamawiający zobowiązuje się do przekazania obiektu objętego zakresem przedmiotowej umowy Wykonawcy, w sposób umożliwiający wykonanie usługi będącej przedmiotem zamówienia, w szczególności Zamawiający:

1) umożliwi wejście Wykonawcy na teren obiektu;

2) Administrator obiektu wyznaczony przez Zamawiającego do bezpośredniej współpracy z Wykonawcą prowadzić będzie rejestr skarg i zażaleń. 

16. Zamawiający zastrzega sobie prawo bieżącej kontroli jakości realizowanych usług przez osobę odpowiedzialną wskazaną przez Zamawiającego oraz inne osoby upoważnione pisemnie przez Rektora lub Kanclerza, a Wykonawca zobowiązany jest do pomocy w prowadzeniu kontroli.
17. * Wykonawca oświadcza, iż zatrudni osobę bezrobotną / ……… osoby bezrobotne, zgodnie z deklaracją w ofercie – w terminie nie dłuższym niż 21 dni od daty rozpoczęcia świadczenia usługi, w pełnym wymiarze czasu pracy, nieprzerwanie przez cały okres trwania umowy.

18. * Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia Zamawiającemu zgłoszenia krajowej [Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 14 maja 2014 roku w sprawie szczegółowych warunków i trybu prowadzenia usług rynku pracy (Dz. U. 2014 poz. 667)] oferty pracy przedstawionej Powiatowemu Urzędowi Pracy, kserokopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem lub odpisu skierowania osoby bezrobotnej przez Powiatowy Urząd Pracy do pracodawcy oraz umowy o pracę – w terminie do 21 dni od daty rozpoczęcia świadczenia usługi.

W przypadku rozwiązania stosunku pracy przez bezrobotnego lub przez pracodawcę (z winy bezrobotnego), wykonawca będzie obowiązany do zatrudnienia na to miejsce innego bezrobotnego w terminie do 14 dni od ustania stosunku pracy ze zwolnionym bezrobotnym.

19. * Zamawiający uprawniony jest do kontroli spełniania przez Wykonawcę zatrudniania ww. osoby / osób. Na żądanie Zamawiającego, Wykonawca obowiązany będzie niezwłocznie udokumentować fakt zatrudniania ww. osoby / osób.
20. Odbiór przedmiotu umowy będzie dokonywany na koniec każdego miesiąca na podstawie protokołu odbioru podpisanego bez zastrzeżeń. 
21. Jeżeli w trakcie odbioru zostaną stwierdzone nieprawidłowości, zostaną one uwidocznione w protokole odbioru, a Zamawiający będzie miał prawo naliczenia kar umownych zgodne z § 6 niniejszej umowy.
§4

Wartość umowy

1.
Maksymalna wartość brutto całej umowy wynosi: ...................... złotych (słownie: .......................) – przy czym ryczałtowa cena brutto za sprzątnięcie 1m2 wynosi: ………………………. złotych (słownie: .........................).

2.
Należność tytułem wynagrodzenia miesięcznego, przysługująca Wykonawcy z tytułu wykonywania niniejszej umowy, będzie stanowiła iloczyn ryczałtowej miesięcznej ceny brutto za sprzątnięcie 1m2 oraz ilości m2 faktycznie poddanych usłudze sprzątania w danym okresie wykonywanych usług.

3.
Całkowita wartość brutto przedmiotu zamówienia obejmuje wszelkie elementy wykonania umowy w tym również koszty środków czystości używanych przez Wykonawcę do utrzymywania w czystości.

4.
Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia z tytułu niewykorzystanej w całości kwoty określonej w ust. 1 niniejszej umowy.

§5

Termin i warunki płatności

1. Podstawą do wystawienia faktury jest protokół odbioru podpisany bez zastrzeżeń, potwierdzający zgodność wykonania usługi z wymaganiami określonymi niniejszą umową.

2. Faktury wystawiane będą ostatniego dnia każdego miesiąca.

3. Zapłata za przedmiot umowy będzie dokonana z dołu raz w miesiącu, przelewem, na podstawie prawidłowo wystawionej faktury VAT, w terminie 21 dni od daty otrzymania faktury.

4. Za datę zapłaty przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. Termin uważa się za zachowany, jeśli obciążenie rachunku bankowego Zamawiającego nastąpi najpóźniej w ostatnim dniu terminu płatności.

5. Wykonawca nie może przenosić wierzytelności wynikającej z umowy na rzecz osoby trzeciej, bez pisemnej zgody Zamawiającego. Treść dokumentów, dotyczących przenoszonej wierzytelności (umowy o przelew, pożyczki, zawiadomienia, oświadczenia itp.) nie może stać w sprzeczności z postanowieniami umowy.

§6

Kary umowne

1.
W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego niewykonania lub nienależytego wykonania umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę w wysokości:

1) za nieprzystąpienie do świadczenia usługi w danym dniu i jej niewykonanie – 500,00 zł za każdy dzień, w którym usługi nie będą wykonane;

2) za zwłokę dłuższą niż 2 godziny (zgodnie z harmonogramem wykonania usługi zawartym w opisie przedmiotu zamówienia) w przystąpieniu do świadczenia usługi w danym dniu – 100,00 zł za każdą rozpoczętą godzinę takiej zwłoki;

3) za nienależyte wykonanie umowy – 5% wartości brutto faktury wystawionej za miesiąc, w którym nienależycie wykonano usługę;

4) za wypowiedzenie lub odstąpienie od umowy z przyczyn za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca – 10% łącznej wartości umowy brutto, o której mowa w §4 ust. 1;

5) za zwłokę dłuższą niż ........ (ilość godzin deklarowana w ofercie)........ godziny od otrzymania powiadomienia o stwierdzonych nieprawidłowościach – 100,00 zł za każdą rozpoczętą godzinę takiej zwłoki.

2. W przypadku ujawnienia niespełnienia wymogu zatrudnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę na podstawie umowy o pracę osób wykonujących prace fizyczne bezpośrednio związanych z realizacją przedmiotu umowy, Wykonawca będzie zobowiązany do zapłacenia Zamawiającemu kary umownej, w wysokości 2 000,00 zł za każdą osobę niezatrudnioną na umowę o pracę lub za każdy przypadek nie utrzymania ciągłości zatrudnienia na umowę o pracę.

3. * W przypadku niezatrudniania w sposób nieprzerwany przy realizacji zamówienia zadeklarowanej przez Wykonawcę osoby bezrobotnej / osób bezrobotnych, Wykonawca będzie zobowiązany do zapłacenia Zamawiającemu kary umownej, w wysokości iloczynu kwoty przeciętnego miesięcznego wynagrodzenia w sektorze przedsiębiorstw, ogłaszanego przez Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego za okres bezpośrednio poprzedzający moment zakończenia umowy oraz liczby miesięcy niezatrudniania bezrobotnego w okresie realizacji zamówienia – za każdego niezatrudnionego bezrobotnego zadeklarowanego przez Wykonawcę.
4. Jeżeli Wykonawca 2-krotnie nie zareaguje poprawą jakości wykonywanej usługi na uwagi zgłaszane przez osobę nadzorującą ze strony Zamawiającego, a także w przypadku braku możliwości skontaktowania się z osobą odpowiedzialną za realizację umowy ze strony Wykonawcy, Zamawiający ma prawo zlecić wykonanie usługi (w części, której dotyczy niewykonanie usługi lub niewłaściwe jej wykonanie) innemu Wykonawcy, a różnicą kosztów obciążyć Wykonawcę, co nie wyłącza obciążenia Wykonawcy karą umowną.

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania do wysokości poniesionej szkody, niezależnie od kar umownych. Zapłata odszkodowania z tego tytułu nastąpi w terminie 30 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej noty obciążeniowej.

6. Kary nałożone przez organy państwowe za nieprzestrzeganie przepisów bhp, ppoż., i innych w zakresie prac objętych umową obciążają Wykonawcę.

7. Odpowiedzialność Wykonawcy za straty w imieniu Zamawiającego powstałe w czasie i w związku z wykonywaniem umowy ustala się na podstawie:

1) protokołu ustalającego okoliczności powstania szkody, sporządzonego przy udziale stron umowy oraz osób materialnie odpowiedzialnych;

2) udokumentowanej wartości mienia utraconego lub zniszczonego (dokumentuje Zamawiający).

8. Zapłata odszkodowania z tytułu określonego w ust. 7 nastąpi w terminie 30 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej noty obciążeniowej.

9. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie przez Zamawiającego kar umownych z przysługującej Wykonawcy należności na podstawie noty obciążeniowej wystawionej przez Zamawiającego.

§7

Odstąpienie od umowy

1. Zamawiający może odstąpić od umowy w trybie natychmiastowym w określonych przypadkach:

3) gdy wystąpią istotne zmiany okoliczności powodujące, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy;

4) pomimo uprzednich 2-krotnych zastrzeżeń ze strony Zamawiającego - Wykonawca uporczywie nie wykonuje usługi zgodnie z warunkami umowy lub w rażący sposób zaniedbuje zobowiązania umowne;

5) gdy Wykonawca przerwie wykonywanie usług określonych umową i nie podejmie ich przez kolejne 2 dni;

6) w przypadku określonym w § 9 ust. 3 niniejszej umowy;

7) braku kontaktu z osobą odpowiedzialną za nadzór prac ze strony Wykonawcy przez okres kolejnych 3 dni;

8) gdy Wykonawca powierzy osobie trzeciej wykonanie prac objętych niniejszą umową bez zgody Zamawiającego;

9) gdy Wykonawca narusza przepisy bhp i ppoż., pomimo uwag i wniosków upoważnionego Zamawiającego;

10) gdy wystąpi dwukrotne ujawnienie niespełnienia wymogu zatrudnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności fizyczne bezpośrednio związane z realizacją przedmiotu umowy.

2. W przypadkach określonych w ust. 1 Wykonawca może żądać zapłaty wynagrodzenia jedynie z tytułu wykonania części umowy do dnia odstąpienia od umowy.

3. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy w trybie art. 145 ustawy.

4. Strony zastrzegają możliwość rozwiązania umowy z zachowaniem 3-miesięcznego okresu wypowiedzenia.

5. Oświadczenie o odstąpieniu od umowy powinno zostać złożone w terminie 30 dni od dnia w którym strona dowiedziała się o przyczynie odstąpienia.

§8

Reklamacje
1. Wykonawca odpowiada za jakość usług będących przedmiotem umowy.

2. Wszelkie uwagi i nieprawidłowości zgłaszane będą bezpośrednio przez osobę odpowiedzialną za nadzór realizacji umowy ze strony Zamawiającego, osobie odpowiedzialnej za realizację umowy po stronie Wykonawcy.

3. Każdy przypadek niewykonania lub nienależytego (niezgodnego z warunkami umowy a w szczególności złej jakości) wykonania usługi jest zgłaszany, przez osobę odpowiedzialną za nadzór ze strony Zamawiającego do osoby odpowiedzialnej za realizacje umowy po stronie Wykonawcy, na bieżąco i niezwłocznie potwierdzany pisemnie.

4. Wykonawca jest zobowiązany zareagować na zgłaszane uwagi i poprawić zgłaszaną nieprawidłowość niezwłocznie, nie później jednak niż do końca dnia, w którym otrzymano informację i niezwłocznie ustosunkować się na piśmie do zgłaszanych uwag.

5. W przypadku nie dotrzymania terminu, o którym mowa w ust. 4, a także w przypadku braku możliwości skontaktowania się z osobą odpowiedzialną za realizację umowy po stronie Wykonawcy, Zamawiający zleci wykonanie usługi innemu Wykonawcy a ewentualną różnicą kosztów obciąży Wykonawcę, stronę niniejszej umowy.

§9

Ubezpieczenie OC

1. Wykonawca zobowiązuje się do ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej związanej z przedmiotem umowy, w okresie realizacji przedmiotu umowy, na sumę gwarancyjną nie mniejszą niż wartości ceny ofertowej brutto.

2. Wykonawca ma obowiązek po każdorazowym odnowieniu polisy przedłożyć Zamawiającemu jej kserokopię potwierdzoną za zgodność z oryginałem, w terminie do 14 dni kalendarzowych od daty wystawienia polisy.

3. W przypadku nie odnowienia przez Wykonawcę w trakcie realizacji umowy polisy, Zamawiający może odstąpić od umowy albo ubezpieczyć Wykonawcę na jego koszt. Koszty poniesione na ubezpieczenie Wykonawcy, Zamawiający potrąci z wynagrodzenia Wykonawcy. Odstąpienie od umowy z przyczyn, o których mowa w niniejszym ustępie, stanowi odstąpienie z przyczyn zawinionych przez Wykonawcę.

§10

Zmiana umowy

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany postanowień umowy w przypadku zmiany: 

1) 
powszechnie obowiązujących przepisów w zakresie mającym wpływ na realizację umowy;

2) 
stawki podatku od towarów i usług na asortyment stanowiący przedmiot zamówienia.

2. Zmiana postanowień zawartej umowy może nastąpić za zgodą obu stron wyrażoną na piśmie, w formie aneksu do umowy, pod rygorem nieważności takiej zmiany. Zmiany nie mogą naruszać postanowień zawartych w art. 144 ust. 1 ustawy.

3. Inicjatorem zmian może być Zamawiający lub Wykonawca poprzez pisemne wystąpienie w okresie obowiązywania umowy zawierające opis proponowanych zmian i ich uzasadnienie.

§ 11

Podwykonawcy

1. Przed rozpoczęciem świadczenia usług Podwykonawcy powinni być zgłoszeni Zamawiającemu w formie pisemnej.

2. Wykonawca zobowiązany jest zawrzeć z Podwykonawcą umowę, której zapisy nie będą naruszały postanowień niniejszej umowy.

3. W przypadku wątpliwości Podwykonawcy mogą zgłosić fakt powierzenia im przez Wykonawcę danego zakresu usług.

4. Podwykonawcy mogą przystąpić do świadczenia usług po bezskutecznym upływie terminu na zgłoszenie sprzeciwu przez Zamawiającego.

5. Odpowiedzialność Zamawiającego za zapłatę wynagrodzenia na rzecz Podwykonawcy ograniczona jest wysokością wynagrodzenia, za dany zakres usług wynikających z umowy zawartej pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą.

6. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania i zaniechania Podwykonawców, z pomocą których wykonuje usługi stanowiące przedmiot umowy, jak za własne działania.

7. Wykonawca ponosi pełna odpowiedzialność za jakość i terminowość prac, które wykonuje przy pomocy Podwykonawców.

§12

Postanowienia końcowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy ustawy i Kodeksu cywilnego.

2. Wszelkie spory wynikające z realizacji umowy Strony rozstrzygać będą w miarę możliwości w sposób polubowny.

3. W przypadku niemożności osiągnięcia porozumienia w sposób określony ust. 2, sprawy sporne będą rozstrzygane przez Sąd właściwy miejscowo dla Zamawiającego.
4. Postanowienia umowy mają charakter rozłączny, a uznanie któregokolwiek z nich za nieważne, nie uchybia mocy wiążącej pozostałych.
5. Umowa została zawarta w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.
Załączniki do umowy

1) Załącznik nr 1 – Opis Przedmiotu Zamówienia

2) Załącznik nr 2 – Oferta Wykonawcy z dnia ……………..

ZAMAWIAJĄCY: 







WYKONAWCA:
* – ustęp będzie wiążący, gdy Wykonawca zadeklaruje w ofercie zatrudnienie osób bezrobotnych.

Załącznik nr 7 do SIWZ

Wykonawca:  ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
(pełna nazwa/firma, adres )

reprezentowany przez:   ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)
WYKAZ USŁUG
Dotyczy postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego pn.:

„Usługa kompleksowego sprzątania w obiekcie Akademii Sztuk Pięknych przy ul. Chlebnickiej w Gdańsku” (znak sprawy: ZK‑213/6/2018)
Oświadczam/my, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie/ wykonałem/liśmy lub wykonuję/jemy usługi w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku zdolności technicznej lub zawodowej (doświadczenia), zgodnie z poniższym wykazem:
	Lp.
	Rodzaj zamówienia, opis
	Wartość brutto
	Daty wykonania / 

wykonywania **
	Podmiot, na rzecz którego wykonywano /

wykonywane są usługi

	1.
	…………………………………………………………….

powierzchnia: ................................... m2
	
	
	

	2.
	……………………………………………………………

powierzchnia: ................................... m2
	
	
	

	3.
	……………………………………………………………

powierzchnia: ................................... m2
	
	
	


- w razie potrzeby, rozbudować tabelkę o kolejne wiersze
Wykonawca, który polega na zdolnościach innych podmiotów musi udowodnić Zamawiającemu, że realizując zamówienie będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji.

Do wykazu należy załączyć dowody określające, czy te usługi zostały wykonane należycie lub są wykonywane należycie, w formie oryginału lub kopii poświadczonej „za zgodność z oryginałem” w sposób opisany w SIWZ.

W przypadku usług nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

W przypadku przedstawienia przez Wykonawcę usług obejmujących szerszy zakres niż wskazany w warunku zdolności technicznej lub zawodowej (doświadczenia), Wykonawca powinien podać całkowitą wartość usług oraz podać wartość usług w zakresie wymaganym warunkiem.

** Dla usług wykonywanych, należy podać wartość brutto zrealizowanych usług wynikających z zawartej umowy.
…………………………………………..

 








   (miejscowość, data, pieczęć imienna i podpis)
PAGE 
7

