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Znak sprawy:  ZK-213/14/2018
Zaproszenie do składania ofert na:

Usługę inwentaryzacji środków trwałych, wyposażenia oraz WNiP metodą spisu z natury i porównania z zapisami w księgach inwentarzowych wraz z rozliczeniem i ustaleniem rzeczywistym stanu ilościowo – wartościowego w Akademii Sztuk Pięknych w Gdańsku 
1. Zamawiający:
Akademia Sztuk Pięknych w Gdańsku, ul. Targ Węglowy 6; 80-836 Gdańsk
tel.: (58) 301-28-01, (58) 320-12-78; fax: (58) 320-12-78
strona internetowa: www.asp.gda.pl
2. Tryb udzielenia zamówienia:
Postępowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2017r, poz. 1579), zwanej dalej ustawą Pzp  i regulaminu udzielania zamówień publicznych w Akademii Sztuk Pięknych w Gdańsku oraz zapisów zawartych w niniejszym zaproszeniu.
3. Przedmiot zamówienia:
1) Przedmiotem zamówienia jest wykonanie inwentaryzacji środków trwałych, wyposażenia oraz WNiP metodą spisu z natury i porównania z zapisami w księgach inwentarzowych wraz z rozliczeniem i ustaleniem rzeczywistym stanu ilościowo – wartościowego w Akademii Sztuk Pięknych w Gdańsku. 
2) Szczegółowy opis dotyczący przedmiotu zamówienia zawarty jest w załączniku nr 2 do zaproszenia. 
Określenie przedmiotu za pomocą kodów CPV: 79995200-7 – Usługi katalogowania.
4. Osoby upoważnione do kontaktu:
Anna Kozieł, tel./fax 58 320 12 78, e-mail: anna.koziel@asp.gda.pl.
5. Termin wykonania zamówienia: 
1) Termin przeprowadzenia inwentaryzacji: od 01.10.2018r. do 31.11. 2018r.;
2) Termin przedstawienia rozliczenia inwentaryzacji: do 15.12.2018r. 
6. Termin związania ofertą: okres związania ofertą wynosi 15 dni licząc od upływu terminu składania ofert.
7. Opis sposobu przygotowania oferty:

1) Ofertę należy sporządzić zgodnie z wzorcowym formularzem oferty stanowiącym załącznik nr 1 do zaproszenia.
2) W ofercie należy podać cenę brutto za całość przedmiotu zamówienia.

3) Oferta musi być złożona jako skan formy pisemnej, bądź w formie pisemnej oraz winna być podpisana przez osobę (osoby) uprawnione do występowania w imieniu Wykonawcy (do oferty winny być dołączone pełnomocnictwa, zgodnie z wymaganiami Kodeksu cywilnego). Wszystkie załączniki do oferty, stanowiące oświadczenia powinny być również podpisane przez upoważnionego przedstawiciela. Zakres reprezentacji przedsiębiorcy musi wynikać z dokumentów przedstawionych przez Wykonawcę.
4) Do oferty należy dołączyć aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualny wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej.

5) W przypadku, gdy załącznikiem do oferty jest kopia dokumentu, musi być ona potwierdzona za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę poprzez dodanie adnotacji: „za zgodność z oryginałem” i umieszczenie podpisu upoważnionego przedstawiciela.

6) Wszystkie strony oferty, a także miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany, winny być parafowane przez osobę podpisującą ofertę.
7) Wykonawca składając ofertę powinien wpisać w temacie wiadomości e-mail, bądź też w przypadku wyboru złożenia oferty w formie pisemnej, zamieścić na kopercie lub innym opakowaniu, oznaczenie zgodnie z poniższym:
Oferta na wykonanie inwentaryzacji środków trwałych, wyposażenia oraz WNiP metodą spisu z natury i porównania z zapisami w księgach inwentarzowych wraz z rozliczeniem i ustaleniem rzeczywistym stanu ilościowo – wartościowego w Akademii Sztuk Pięknych w Gdańsku (znak sprawy: ZK-213/14/2018).
6) Koszty opracowania i złożenia oferty ponosi Wykonawca.
7) Wykonawca może złożyć w prowadzonym postępowaniu wyłącznie jedną ofertę.
8. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:
1) Wykonawca określi cenę całkowitą oferty brutto dla przedmiotu zamówienia, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 1 do zaproszenia.

2) Cena podana w ofercie winna obejmować wszystkie koszty i opłaty, jakie powstaną w związku z wykonaniem zamówienia oraz z warunkami i wymaganiami stawianymi przez Zamawiającego.
3) Wszystkie obliczenia winny być dokonywane zgodnie z zasadami arytmetyki z zaokrąglaniem wyników do dwóch miejsc po przecinku.

9. Miejsce i termin składania ofert:

1) Ofertę (w formie zeskanowanych dokumentów) należy przesłać na adres email: anna.koziel@asp.gda.pl w terminie do dnia: 04.07.2018r. do godz. 10:00. Zamawiający dopuszcza złożenie oferty w formie pisemnej skierowanej na adres: Akademia Sztuk Pięknych w Gdańsku, ul. Targ Węglowy 6, 80-836 Gdańsk, pokój A18.
2) Zamawiający nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.
3) Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
4) Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.
10. Kryteria oceny ofert:
1) Kryteria oceny ofert 
cena * - 100%, 
* - ocenie będzie podlegała cena brutto podana przez Wykonawcę w formularzu oferty;

Przy dokonywaniu oceny, Zamawiający posłuży się następującymi wzorami:
przy kryterium oceny ofert: cena  Cc = (Cn / Co) x 100 pkt, gdzie:
Cc – przyznane punkty w kryterium: cena;

Cn – najniższa cena ofertowa (brutto) spośród wszystkich ważnych ofert;

Co – cena oferty ocenianej (brutto).

Oferta najkorzystniejsza, w tym kryterium, może otrzymać maksymalnie 100 punktów.

2) W celu obliczenia punktów wyniki poszczególnych działań matematycznych będą zaokrąglane do dwóch miejsc po przecinku lub z większą dokładnością, jeśli przy zastosowaniu wymienionego zaokrąglenia nie występuje różnica w ilości przyznanych punktów.

3) Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w zaproszeniu i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium oceny ofert.
11. Zawarcie umowy:

1) Zamawiający zawrze umowę według wzoru zawartego w Załączniku nr 3 do zaproszenia z Wykonawcą, który złożył najkorzystniejszą ofertę.

2) Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.
12. Unieważnienie postępowania

1) Zamawiającemu przysługuje prawo zamknięcia postępowania bez wybierania którejkolwiek z ofert.

2) Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.
13. Postanowienia końcowe:

1) W sprawach nieuregulowanych zaproszeniem stosuje się obowiązujące przepisy Kodeksu cywilnego. 

Załączniki:
1) załącznik nr 1 – formularz ofertowy,

2) załącznik nr 2 – opis przedmiotu zamówienia,

3) załącznik nr 3 – wzór umowy
Załącznik nr 1 do Zaproszenia

Zamawiający:

Akademia Sztuk Pięknych w Gdańsku

ul. Targ Węglowy 6, 80-836 Gdańsk
FORMULARZ OFERTY

Wykonawca:  ……………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………
(pełna nazwa/firma, adres )

reprezentowany przez:   …………………………………………………………..……………………………………………………………………………………………………………

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

tel., fax, adres e-mail:    ..............................................................................................................................................................................

w odpowiedzi na zaproszenie pod nazwą: Usługa inwentaryzacji środków trwałych, wyposażenia oraz WNiP metodą spisu z natury i porównania z zapisami w księgach inwentarzowych wraz z rozliczeniem i ustaleniem rzeczywistym stanu ilościowo – wartościowego w Akademii Sztuk Pięknych w Gdańsku (znak sprawy: ZK-213/14/2018), składam/y niniejszą ofertę.
1. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z zaproszeniem do składania ofert i nie wnosimy do niego zastrzeżeń oraz zdobyliśmy konieczne informacje potrzebne do właściwego wykonania zamówienia.

2. Oferujemy wykonanie zamówienia w pełnym rzeczowym zakresie, zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia, za łączną cenę brutto (wg stawki VAT 23%): ………………………………… 
3. Zobowiązujemy się wykonać zamówienie w terminie wymaganym przez Zamawiającego, określonym w zaproszeniu.

4. Oświadczamy, że zawarty w zaproszeniu projekt umowy został przez nas zaakceptowany i zobowiązujemy się w przypadku wybrania naszej oferty do zawarcia umowy na wymienionych w niej warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

5. Uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez okres 15 dni od upływu terminu do składania ofert.
…………………………
        
………………………………………

           ………………………………………….

(miejscowość, data) 
      
(pieczęć firmowa Wykonawcy)

(podpis, pieczątka imienna osoby upoważnionej

    







       do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy)

Załącznik nr 2 do Zaproszenia
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie inwentaryzacji środków trwałych, wyposażenia oraz WNiP metodą spisu z natury i porównania z zapisami w księgach inwentarzowych wraz z rozliczeniem i ustaleniem rzeczywistym stanu ilościowo - wartościowego. Rozliczenie środków trwałych i wyposażenia do ewidencji Akademii Sztuk Pięknych metodą porównania jednoznacznego po numerach inwentarzowych oraz seryjnych. 

Liczba środków trwałych i wyposażenia przyjętych do kalkulacji: 

1. Środki trwałe i wyposażenie – 7 000 szt. 

2. Lokalizacje objęte inwentaryzacją środków trwałych i wyposażenia wraz z szacowaną ich liczbą: 
1) 80 - 836, Gdańsk, Targ Węglowy 6 – ok. 4 000 szt. 

2) 80 - 830, Gdańsk, Chlebnicka 13/16 – ok. 1500 szt. 

3) 80 - 831, Gdańsk, Plac Wałowy 15  – ok. 1500 szt. 
3. Oznakowanie majątku: 

1) Środki trwałe oklejone etykietami z kodem kreskowym – około 80%; 
2) Rodzaje inwentaryzowanych składników – środki trwałe, środki niskocenne, wyposażenie, WNiP (meble, sprzęt elektroniczny ruchomy, stacjonarny, oprogramowania - w trzech obiektach ASP);
3) Sposób oznakowania składników – oznakowanie kodami kreskowymi wygenerowanymi z systemu ewidencji majątkowej INFOMEDICA;

4) Dane o składnikach i format będący w dyspozycji ASP - elektroniczna baza danych dot. składników majątkowych w postaci indywidualnych kartotek dla każdego składnika majątkowego w systemie INFOMEDICA oraz szczegółowe dane składnika wynikające z dokumentu zakupu (nr inwentarzowy, kod kreskowy z  numerem, nazwa – zamieszczone na etykietach);

5) Zespół spisowy powinien:  

· zeskanować składniki w poszczególnych lokalizacjach; 

· znakować składniki w przypadku braku oznakowania i uzupełniać niezbędne dane identyfikujące dany składnik; 

· w przypadku składników uszkodzonych: skierować do likwidacji; 

· umożliwić dostęp do wyników inwentaryzacji koordynatorowi projektu (ze strony     ASP) i przesłać robocze arkusze; 

· dokonać wstępnej weryfikacji niedoborów i wykaz nadwyżek;

· przygotować arkusze spisowe wyszczególniające różnice inwentaryzacyjne w postaci niedoborów i nadwyżek;

· dokonywać kompensat w porozumieniu z koordynatorem ze strony ASP;
· wydrukować robocze dokumenty inwentaryzacyjne i dokument końcowy: arkusz spisu z natury.
6) Dostępność pól spisowych: w godzinach 8 -15 /  PN -PT w obecności osób przebywających w danym polu spisowym – po wcześniejszym poinformowaniu administratora lub w wyznaczonych terminach z podaniem innych godzin. W każdej lokalizacji będzie dostępna osoba odpowiedzialna za składniki (z wiedzą o nich) – po wcześniejszym ustaleniu terminu i przekazaniu informacji o spisie osobom użytkującym składniki majątkowe.
Ze strony ASP wyznaczony będzie koordynator spisu/projektu.
7) Wymagane są zespoły dwuosobowe.
Załącznik Nr 3 do zaproszenia
UMOWA NR …..……………………… (Wzór) 
zawarta dnia ……..…….....2018r. w Gdańsku

pomiędzy Akademią Sztuk Pięknych w Gdańsku, ul. Targ Węglowy 6, 80-836 Gdańsk, NIP: 583-000-93-46 , REGON:  000275820, reprezentowaną przez:
………………………………….. 

zwaną dalej w treści umowy „Zamawiającym”
a:

…………………...………………………..…, reprezentowanym/ą przez: ……………………., 

zwanym/ą dalej w treści umowy „Wykonawcą”,
łącznie zwanych „Stronami”, a z osobna „Stroną”.
W wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego przeprowadzonego na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017r. poz. 1579 tekst jednolity) zwanej dalej ustawą PZP, została zawarta umowa o następującej treści:

§1
1. Przedmiotem umowy jest usługa inwentaryzacji środków trwałych, wyposażenia oraz WNiP metodą spisu z natury i porównania z zapisami w księgach inwentarzowych wraz z rozliczeniem i ustaleniem rzeczywistym stanu ilościowo – wartościowego w Akademii Sztuk Pięknych w Gdańsku, określona szczegółowo w Opisie Przedmiotu Zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 do umowy. 
§2
1. Strony zawierają umowę na czas oznaczony, tj.: od 01.10.2018r. do 15.12. 2018r.
2. Termin przeprowadzenia inwentaryzacji ustala się na okres: od 01.10.2018r. do 31.11. 2018r.
3. Termin przedstawienia rozliczenia inwentaryzacji ustala się na dzień 15.12.2018r.
§3
1. Do obowiązków Zamawiającego należy przekazanie Wykonawcy informacji i dokumentacji, jaką dysponuje, a dotyczącej wykonania przedmiotu umowy.
2. Do obowiązków Wykonawcy należy wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z zapytaniem ofertowym oraz ofertą Wykonawcy.
§4

1. Do kontaktów i przekazywania uwag wynikających z realizacji niniejszej Umowy Strony wyznaczą swoich przedstawicieli:
1) ze strony Zamawiającego: ………………………………… 
2) ze strony Wykonawcy: ……………………………………..
2. Zmiana osób określonych w ust. 1 powyżej wymaga dla swej skuteczności pisemnej notyfikacji drugiej Stronie i nie stanowi zmiany Umowy.
§5
1. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy określa się na kwotę: ………………. zł brutto (słownie: ……………………………).
2. Wykonawca nie może żądać podwyższenia wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1 powyżej.
3. Wynagrodzenie Wykonawcy zawiera wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem przedmiotu umowy oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego. 
4. Podstawą do wystawienia faktury będzie protokół odbioru usługi podpisany bez zastrzeżeń przez przedstawicieli Stron. 
5. Zapłata wynagrodzenia będzie wypłacone jednorazowo na podstawie prawidłowo wystawionej faktury VAT, w formie przelewu na konto wskazane przez Wykonawcę na fakturze, w terminie 21 dni od daty otrzymania w/w faktury przez Zamawiającego.

6. Za datę zapłaty przyjmuje się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.

7. Wykonawca nie może dokonać cesji wierzytelności wynikających z niniejszej umowy na rzecz osoby trzeciej bez pisemnej zgody Zamawiającego. Treść dokumentów dotyczących przenoszonej wierzytelności/ umowy o przelew, pożyczki, zawiadomienia, oświadczenia, przekazu itp. nie może stać w sprzeczności z postanowieniami niniejszej umowy.

§6
1. Zamawiającemu przysługuje prawo rozwiązania umowy ze skutkiem natychmiastowym, gdy wystąpi przynajmniej jedna przesłanka wymieniona poniżej:

1) Wykonawca wykonuje umowę niezgodnie z jej warunkami,

2) wystąpią okoliczności powodujące, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym; w takim przypadku Wykonawca uprawniony jest do wynagrodzenia za wykonaną część umowy.
2. Oświadczenie o rozwiązaniu umowy ze skutkiem natychmiastowym może zostać złożone pisemnie w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o przyczynie będącej podstawą do rozwiązania umowy w tym trybie.
3. Umowa może być rozwiązana w każdym czasie za zgodnym porozumieniem Stron.
4. Każda ze Stron może wypowiedzieć Umowę z zachowaniem miesięcznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesiąca.
§7
1. Wszelkie zmiany w niniejszej umowie wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
2. Inicjatorem zmian może być Zamawiający lub Wykonawca poprzez pisemne wystąpienie w okresie obowiązywania umowy zawierające opis proponowanych zmian i ich uzasadnienie.

§8
1. W przypadku niedotrzymania terminów realizacji umowy, o których mowa w § 2 z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Zamawiający ma oprawo do naliczenia kary umownej w wysokości 0,5 % wartości umowy brutto, określonej w  § 5 ust. 1 umowy, za każdy dzień zwłoki.
2. Jeżeli opóźnienie w stosunku do terminów, o których mowa w § 2 przekroczy 14 dni, Zamawiający ma prawo odstąpić od zawartej umowy. Ust. 3 stosuje się odpowiednio.
3. W przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego lub Wykonawcę z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, zapłaci on karę umowną w wysokości 10 % wartości umowy brutto, określonej w  § 5 ust. 1 umowy.

4. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie przez Zamawiającego kar umownych z przysługującej Wykonawcy należności na podstawie noty obciążeniowej wystawionej przez Zamawiającego.
5. W przypadku powstania po stronie Zamawiającego szkody przewyższającej wartość zastrzeżonych kar umownych, Zamawiający może domagać się odszkodowania uzupełniającego do pełnej wysokości powstałej szkody.

§9
Postanowienia końcowe
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie właściwe przepisy Kodeksu cywilnego.
2. Spory wynikłe na tle niniejszej umowy rozpatrywane będą przez Sąd właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.
3. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.
4. Załączniki stanowią integralną część umowy. Do umowy dołączono następujące załączniki:
1) Załącznik nr 1 – opis przedmiotu zamówienia,
2) Załącznik nr 2 – oferta Wykonawcy z dnia …………
ZAMAWIAJĄCY:








WYKONAWCA:

PAGE 
6

