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REGULAMIN KORZYSTANIA Z INFRASTRUKTURY BADAWCZEJ

AKADEMII SZTUK PIEKNYCH W GDANSKU

§ 1 Postanowienia ogdlne

Regulaminu korzystania z infrastruktury badawczej Uczelni okresla:

prawa i obowigzki Uczelni oraz Twércdw w zakresie korzystania z infrastruktury
badawczej;

zasady udostepniania i wysokos$¢ optat za korzystanie z infrastruktury badawczej
do prowadzenia badan naukowych, prac rozwojowych, ustug badawczych i tech-

nicznych, prac wdrozeniowych, dziatalnosci komercyjnej itp.
§ 2 Projekty

Badania naukowel, prace rozwojowe, badania naukowe lub prace rozwojowe na
rzecz obronnosci i bezpieczenstwa panstwa, ustugi2, utrzymanie specjalnych sta-
nowisk badawczych, inwestycje aparaturowe, proces komercjalizacji wynikéw ba-
dan, ustugi naukowo-badawcze i techniczne, transfer technologii, remonty i roz-
budowa aparatury, dziatania wspomagajgce nauke, dziatania promujgce nauke
itp., stanowig dziatalnos¢ projektowa.

Dziatalno$¢ projektowa jest planowana przez podstawowe jednostki organizacyj-

ne z uwzglednieniem wszystkich kosztéw realizacji projektu.

Dziatalno$¢ projektowa, zaleznie od swego charakteru, jest organizowana i reali-

zowana w:

e podstawowych jednostkach organizacyjnych: dziatalno$¢ statutowa, inwesty-
cje aparaturowe, utrzymanie specjalnych stanowisk badawczych, dziatania
wspomagajace i promujace nauke, projekty naukowe i rozwojowe;

e osrodku technologii: dziatalnos¢ koncesjonowana w zakresie wytwarzania
oraz obrotu wyrobami i technologiami o przeznaczeniu wojskowym i policyj-
nym, oraz inna komcyjna dziatalno$¢ ustugowa;

e spodtkach: komercjalizacja posrednia;

e osrodkach transferu technologii: transfer technologii, komercjalizacja bezpo-
$rednia, prace wdrozeniowe.

Przed udzieleniem rekomendacji na wydzielenie majagtku uczelni do realizacji pro-

jektu kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej powinien mie¢ na wzgledzie:

e tematyke projektu z przyjeta strategig podstawowe] jednostki organizacyjne;
i uczelni;
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* realnos¢ przedstawianego uzasadnienia inicjacji projektu;

* brak kolizji z planami i funkcjonowaniem podstawowej jednostki organizacyj-
nej, procesem dydaktycznym i planem realizacji projektu;

* mozliwosci komercjalizacji wynikéw badan przez uczelnig;

e mozliwosci utrzymania zakupionej lub wytworzonej aparatury w ramach pro-
jektu, oraz innych wartosci rezydualnych przewidzianej do uwtaszczenia nig
podstawowej jednostki organizacyjnej;

* mozliwo$¢ wydzielenia zasobdéw do realizacji projektu, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasobodw ludzkich gwarantujagcych mozliwo$é udzielenia
wsparcia dla zespotu projektowego poprzez wyznaczenie osoby odpowie-
dzialnej za eksploatacje wydzielonego do projektu majatku uczelni, utrzyma-
nie i kontrole prawidtowosci jego wykorzystania;

e zakres niezbednej kontrolii adekwatnos$¢ zaplanowanych punktéw kontrolnych.

5. Zainicjowanie projektu powinno nastepowac jedynie na podstawie umowy cywil-
no-prawnej o realizacje projektu z zespotem realizujgcym, a podstawowg jednost-
ka organizacyjna, uczelnig, osrodkiem technologii, czy osrodkami transferu tech-
nologii.

6. W umowie cywilno-prawnej powinny by¢ zawarte wszystkie warunki dotyczace
styku zespotu projektowego, struktur uczelni oraz innych instytucji, w tym ze-
wnetrznych. Wszystkie dokumenty zwigzane z procesem inicjacji projektéow po-
winny znalez¢ odzwierciedlenie w spisanej umowie ze szczegdlnym uwzglednie-
niem zasad:

e wydzielenia wszelkich zasobdw niezbednych do realizacji projektu oraz zasad
ich zwrotu po jego zakonczeniu;

e zasad eksploatacji wydzielonego do realizacji projektu majatku uczelni;

e rozliczania czasu pracy i optacania zaangazowania zasobow ludzkich;

e planowania zamdwien publicznych;

e zagospodarowania wartosci rezydualnych po zakonczeniu projektu;

® podziatu wypracowanych na projekcie wartosci niematerialnych i prawnych
oraz ich transferu do spdtek, osrodkéw transferu technologii itp.;

e planowania i przeprowadzania audytéw i kontroli wewnetrznej;

* przechowywania dokumentacji finansowej i merytorycznej projektu;

e podejmowania wymaganych dziatan w okresie trwatosci projektu.

7. Wszelkie umowy przed podpisaniem przez rektora lub kierownika jednostki or-
ganizacyjnej, w ktdrej bedzie prowadzony projekt nalezy przedstawiaé do opinio-
wania radcy prawnemu i jesli jest to uzasadnione Kanclerzowi. Do umdw nalezy
dofaczy¢ studium wykonalnosci zawierajgce minimum:

e mozliwos$é i zasady wydzielenia majgtku uczelni na czas realizacji projektu;

e plan zakupdéw towardw i ustug do umieszczenia w planie zamowien publicz-
nych na lata trwania projektu;

e analizy finansowe uwzgledniajgce mozliwosci utrzymania, sprzedazy lub likwi-
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dacji przez jednostke organizacyjna realizujaca projekt zakupionego czy wy-
tworzonego majatku w jego ramach, a przewidzianego do uwtaszczenia jed-
nostki organizacyjnej, w ktérej projekt jest realizowany;

e okreslenie potencjatu do komercjalizacji, tworzenia spdtek, transferu techno-
logii itp.;

* mozliwo$é wydzielenia, powotania, dostepnosci i utrzymania zespotu badaw-
czego na czas realizacji projektu;

® sposodb zarzadzania projektem;

e procedure komunikacji;

® propozycje umowy na realizacje projektu.

8. Wsparcie dziatalnosci projektowej organizuje jednostka organizacyjna, w ktérej
prowadzony jest projekt. Wsparcie finansowane jest z budzetu projektu zgodnie
z wynegocjowanym planem i zasadami ustalonymi w projekcie.

§ 3 Wydzielenie infrastruktury

1. Wszelkie udostepnianie sktadnikdw majagtku uczelni jej podstawowym jednost-
kom organizacyjnym, jak réwniez podmiotom zewnetrznym, powinno odbywac
sie zgodnie z regufg rownego traktowania wszystkich podmiotéw, o ile nie naru-
sza to interesow uczelni.

2. Zasady wydzielania majatku uczelni do projektéw powinny by¢ przekazywane na
wniosek dowolnego twdrcy ubiegajacego sie o jego udostepnienie.

3. Decyzje w zakresie wydzielenia majatku uczelni do realizacji projektu podejmujg
kierownicy jednostek organizacyjnych lub inne osoby w ramach udzielonych pet-
nomocnictw, a w szczegdlnosci podpisujg umowy, wnioski na udostepnienie za-
sobdéw materialnych bedacych majatkiem uczelni oraz ustalajg cene umowng na
podstawie kalkulacji kosztow.

4. Potrzebne zasoby materialne stanowigce majatek uczelni sg wydzielane na czas
realizacji projektu jedynie na podstawie umowy cywilno- prawnej pomiedzy ze-
spotem realizujgcym projekt a uczelnia.

5. Informacje na temat zawartych umdw sg traktowane przez uczelnig, jako informa-
cja publiczna i bedg udostepniane w catosci, na wezwanie dowolnego interesa-
riusza. Brak zgody na udostepnianie tej informacji stanowi przeszkode w podpisa-
niu umowy cywilno-prawnej do wydzielenia majatku uczelni do realizacji projektu.
wyjatek stanowig projekty prowadzone w trybie niejawnym.

6. Wydzielenie moze nastgpi¢ w czesci lub catosci na okres trwania projektu lub
na czes¢ tego okresu. Zakres wydzielenia musi zostaé opisany w umowie cywilno-
-prawnej pomiedzy zespotem realizujagcym projekt, a uczelnia.

7. Wydzielone elementy majgtku uczelni muszg by¢ w jasny sposéb oznaczane za-
wierajac informacje o zakresie i celu wytgczenia majatku uczelni do uzytkowania
w projekcie.
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10.

1.

12.

13.

Wydzielenie majatku uczelni do realizacji projektu nie moze stanowi¢ udzielenia
nielegalnej pomocy publicznej czy zaburzaé procesy rynkowe, nie moze tamac
zasad: etyki nauki czy biznesu, gospodarnosci, prawa powszechnego, wspdtzycia
spotfecznego i innych norm.

Uczelnia ma prawo do pobierania pozytkéw za wydzielenie majatku uczelni w
celu realizacji projektu, jesli stosowne prawo powszechne lub regulaminy realiza-
cji projektéw na to zezwalaja.

Pobierane przez uczelnie pozytki za wydzielenie komercyjnego majatku uczelni
zalezg od woli ukfadajacych sie stron. dla majatku uczelni zakupionego lub wy-
tworzonego z funduszy spotecznych, dotacji panstwowych, funduszy celowych,
funduszy pozyskanych z agencji rzagdowych itp. nie moga, co do zasady, przekra-
czac kosztéw normalnej eksploatacji wraz z kosztami odtworzenia chyba, ze pra-
wo powszechne lub umowy o spozytkowanie dotacji stanowia inacze;j.

Co do zasady, majatek uczelni jest udostepniany jedynie odptatnie chyba, ze pra-
wo lub umowy o spozytkowanie dotacji na jego zakup, wytworzenie lub utrzy-
manie stanowig inaczej. W innych przypadkach jedynie mozna uzyczyé majatek
uczelni bezptatnie za zgoda senatu uczelni.

Zasady korzystania z majatku uczelni zakupionego ze $rodkdéw zewnetrznych
uwzgledniajg przede wszystkim regulacje programow, z ktérych zakup sfinanso-
wano i regulacje te majg pierwszenstwo w stosowaniu w przypadku ich sprzecz-
nosci z niniejszym regulaminem.

Przekazanie i odbiér przekazanego majatku uczelni po zrealizowaniu projektu od-
bywa sie komisyjnie, w czasie i na zasadach zawartych w umowie cywilno-prawnej
pomiedzy zespotem realizujgcym projekt, a uczelniag i potwierdzone jest protoko-
tem zdawczo- odbiorczym.

§ 4 Optaty

We wstepnej kalkulacji kosztow - dokonanej na podstawie sktadanego wniosku

na udostepnienie sktadnikéw majgtkowych uczelni (zatacznik nr 1), ktéra jest nie-

odzownym elementem umowy cywilno-prawnej pomiedzy zespotem realizuja-

cym projekt, a uczelnig, nalezy uwzglednic optaty:

e dzierzawy aparatury naukowo-badawcze;

® za niezbedne materiaty eksploatacyjne do dzierzawionej aparatury, przegla-
doéw, adiustacji, obstugi metrologicznej itp. dla dzierzawionej aparatury;

e dzierzawy pomieszczen;

e utrzymania, ogrzewania, os$wietlenia, odnowienia itp. dzierzawionych po-
mieszczen;

e leasingu wartosci niematerialnych i prawnych;

e energii, medidw, wywozu nieczystosci itp.;

e ubezpieczenia lub wniesienie wadium na poczet ewentualnych strat podczas
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realizacji projektu przy wykorzystaniu majatku uczelni;
® ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej podczas realizacji projektu
przy wykorzystaniu majatku uczelni;
e amortyzacji lub wptat na fundusz odtworzeniowy.
2. Optaty powinny by¢ wnoszone wedtug ustalonego planu stanowigcego zapis
umowy cywilno-prawnej pomiedzy zespotem realizujgcym projekt, a uczelnia.
3. Optaty za udostepnienie majatku uczelni do projektu stanowig przychéd jednost-
ki organizacyjnej, ktéra ponosi koszty jego utrzymania.
4. Faktury VAT wystawia Kwestura na podstawie oryginatu umowy.

§ 5 Postanowienia kohncowe

1. Przestrzeganie niniejszego regulaminu nalezy do obowigzkéw pracowniczych
i tworcow.

2. Regulamin obowiazuje od dnia okreslonego w uchwale senatu uczelni w sprawie
jego uchwalenia.

Zataczniki:
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Zatgcznik nr 1
WNIOSEK NR: ~ NA UDOSTEPNIENIE SKkADNIKOW MAJATKOWYCH UCZELNI

Dziekan Wydziatu / Kierownik Jednostki organizacyjne;j:
Whioskuje o udostepnienie nastepujacych sktadnikéw majatkowych znajdujgcych sie
na Wydziale / w komdrce organizacyjnej:

Lp. | Nazwa sktadnika Szacowany Czas (r/h) Zrédto
majatkowego termin udostepnienia | udostepnienia finansowania zakupu
1.
Gdansk, dnia, Podpis osoby sktadajgcej wniosek

Os$wiadczam, ze:

1. Wymienione powyzej urzadzenia nie stanowig: aparatury badawczej zakupionej
do pracy dotychczas niezakonczonej lub sktadnikéow majatkowych zakupionych
w ramach uméw zawierajacych klauzule o zakazie wykorzystywania ich do celow
komercyjnych;

2. W/w urzadzenia sg sprawne technicznie;

3. Wyrazam zgode na obstuge powierzonych sktadnikéw majgtkowych przez wska-
zane osoby.

Podpis Dziekana / Kierownika Jednostki organizacyjnej

Propozycja ceny umownej* ustalonej na podstawie kalkulac;ji:

Lp. | Wyszczegdlnienie Warto$¢ w zt.
1. | Cena netto
2 | VAT 23%

3 Cena brutto

*  Cena umowna nie moze by¢ nizsza niz koszt eksploatacji w tym: amortyzacji, energii, materiatéw

eksploatacyjnych oraz powinna obejmowac koszty posrednie okreslone ryczattowo, a w przypad-

ku wynajmu obejmuje takze zysk.

Podpis osoby dokonujacej wyceny
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