Zatqcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 55/2021 z dn. 30.09.2021 r.

Regulamin Akademii Sztuk Pieknych w Gdansku w sprawie zasad Korzystania z
infrastruktury oraz budynkéw Akademii Sztuk Pieknych w Gdansku celem
zapewnienia bezpieczenstwa na czas trwania epidemii oraz rozprzestrzeniania si¢

koronawirusa SARS-CoV-2.

§1
Obowigzki 0oséb przebywajacych na terenie Uczelni:
1. przestrzeganie zasad sanitarnych i bezpieczenstwa wymienionych w niniejszym
regulaminie;
2. kazdorazowe wpisywanie wymaganych danych w ksiedze pn. "Ewidencja wejs$¢ i
przebywania na terenie obiektu ASP w Gdansku od 31.08.2020 r. w celu zapewnienia
bezpieczenstwa na czas trwania pandemii koronawirusa SARS-CoV-2" znajdujacej si¢
przy wejsciach do budynkéw ASP w Gdansku;

3. poddanie si¢ kontroli/pomiarowi temperatury ciata na prosbe pracownika ochrony.

§2
W przypadku nieprzestrzegania postanowien niniejszego regulaminu osoba przebywajaca
w ASP w Gdansku zostanie poproszona o opuszczenie obiektu.

§3
Przestrzeganie zasad zwigzanych z bezpieczenstwem zdrowotnym obejmuje nastepujace:
Zasady sanitarne:
1. czeste mycie rak z uzyciem mydta i wody oraz dbanie o higieng¢ w pomieszczeniach
sanitarnych oraz stosowanie srodka dezynfekujacego do rak na bazie alkoholu, ktory jest
dostepny przy wejsciach 1 wyjsciach z budynku, korytarzach oraz w toaletach;
2. konieczno$¢ powiadamiania wilasciwych stuzb sanitarnych tj. wtasciwej miejscowo
Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej oraz kierownikéw jednostek o
podejrzeniu zakazeniem koronawirusem SARS-CoV-2 zaobserwowanym u siebie badz u
osoby pozostajgcej we wspolnym gospodarstwie domowym;

3. stosowanie $Srodkow ochrony indywidualnej w postaci maseczek zastaniajacych usta i



nos we wszystkich czgsciach wspdélnych budynku jak np. toalety, hole, przejscia oraz
pozostate ciagi komunikacyjne;

Zasady bezpieczenstwa w pomieszczeniach dydaktycznych:

1. ogranicza si¢ mozliwos$¢ gromadzenia si¢ 0soéb podczas wchodzenia do pracowni oraz
innych pomieszczen dydaktycznych;

2. na drzwiach wej$ciowych widnieje dwujezyczna informacja o dopuszczalnej liczbie
0sO6b mogacych przebywaé w pomieszczeniu;

3. wymagana odlegto$¢ miedzy osobami zgodna z aktualnymi przepisami powszechnie
obowigzujacymi w stanie epidemii lub zagrozenia epidemicznego;

4. oznaczone siedziska to miejsca, ktorych nie mozna zajmowac

5. pomieszczenia, po odbyciu zaje¢, a takze podczas przerw powinny by¢ wietrzone

6. w pomieszczeniach bez mozliwosci otwierania okien wymagana jest biezgca praca

systemu wentylacyjnego.

§4

Zasady bezpieczenstwa dla interesantow w pomieszczeniach biurowych:

1. w sytuacji kontaktu z pracownikami administracyjnymi w biurach nalezy
zachowywac¢ wytyczne sanitarne i bezpieczenstwa zawarte w niniejszym Regulaminie;

2. zaleca si¢ ograniczenie komunikacji do niezb¢dnego minimum,;

3. nalezy wykorzystywa¢ srodki teleinformatyczne w celu kontaktowania si¢
pracownikow ze sobg oraz ze studentami/doktorantami;

4. przed wejsciem do biura nalezy sprawdzi¢ czy nie znajduje si¢ tam inny
pracownik, interesant, tak aby liczba os6b w pomieszczeniu nie przekraczata liczby
dopuszczalnej (na drzwiach wejsciowych widnieje informacja z dopuszczalng maksymalng
liczba oso6b interesantow, ktdre moga przebywac¢ w danym pomieszczeniu);

5. interesanci, oprocz zachowania odlegto$ci maja obowiazek zaslaniania - ochrony
ust i nosa w postaci maseczek.

Zasady bezpieczenstwa w przestrzeni ogolnodostepnej (hole, korytarze, toalety):

1. po wejsciu na teren ASP nalezy niezwlocznie zdezynfekowac dlonie przy pomocy
srodka dezynfekujacego umiejscowionego przy wejsciach do Akademii Sztuk Pigknych w
Gdansku;

2. podajniki z ptynem dezynfekujacym posiadajg stosowny, dwujezyczny opis;

3. zuzyte srodki ochrony osobistej nalezy wyrzuca¢ do oznaczonego kosza na $Smieci,

ktéry jest umiejscowiony na kazdym pigtrze;



4. na drzwiach wejsciowych do toalet widnieje dwujezyczna informacja o
dopuszczalnej liczbie uzytkownikow w danym czasie. Nalezy poczeka¢ na swoja kolej w
holu;

5. toalety sg sprzatane 1 dezynfekowane regularnie (weryfikacje w tym zakresie
prowadzi administrator budynku);

6. w kazdej toalecie, oprocz mydta i recznikdéw jednorazowych, znajduje sie ptyn do
dezynfekcji rgk na bazie alkoholu, ktory jest biezaco uzupelniany przez personel
porzadkowy.

Zasady korzystania z wind:

1. w windzie mogg przebywacé w jednym czasie maksymalnie 2 osoby, ktore powinny
zachowa¢ mozliwie najwigkszy dystans;

2. uzytkownik windy ma obowigzek zastoni¢cia - ochrony ust i nosa (za pomocg
srodkow takich jak maseczka);

3. przyciski, uchwyty w windach sg regularnie dezynfekowane przez pracownikow
porzadkowych, ktérych praca jest monitorowana przez administratora budynku;

4. przy wejsciu do windy widnieje informacja nt. zasad korzystania z urzadzenia.

§5
Zasady bezpieczenstwa obowiazujace wsrod pracownikow Biblioteki i Archiwum:
1. zachgcanie czytelnikow do korzystania z dostgpnych zasobow on-line (w tym katalogu
elektronicznego) oraz udostepniania zbiorow w trybie wypozyczen na zewnatrz;
2. organizacj¢ stanowisk pracy z uwzglednieniem wymaganego dystansu przestrzennego
migdzy pracownikami zgodnie z obowigzujacymi przepisami GIS;
3. zapewnienie pracownikom dostgpu do $rodkéw ochrony indywidualnej i preparatow
do dezynfekcji rak 1 przedmiotow;
4. noszenie ostony nosa 1 ust oraz rekawic ochronnych w trakcie obstugi czytelnikow.
5. regularne (kilka razy w ciagu dnia) czyszczenie powierzchni wspolnych, z ktorymi

stykaja si¢ uzytkownicy, np. klamki drzwi wejsciowych, blaty.

Zasady bezpieczenstwa skierowane do czytelnikow:

1. ograniczenie liczby obstugiwanych oso6b do 1 osoby przypadajacej na 1 obstugujacego
ja pracownika;

2. zachecanie do telefonicznego (58 301 28 01 w. 30) lub mailowego
(biblioteka@asp.gda.pl) rezerwowania materiatow bibliotecznych;

3. wprowadzenie wymogu zwrotu wypozyczonych materialow bibliotecznych za pomoca



wrzutni znajdujacej si¢ w lobby Biblioteki;
4. dopilnowanie, aby czytelnicy dezynfekowali dlonie przy wejsciu oraz mieli zakryte
maseczka usta i nos;
5. organizacja sposobu korzystania z wypozyczalni uwzgledniajagca wymagany dystans
przestrzenny zgodny z obowigzujagcymi przepisami GIS pomiedzy czytelnikiem a
pracownikiem.

§6

Zasady bezpieczenstwa w Domu Studenta:

1. uzgadnianie z wojewodzka/powiatowa Stacja Sanitarno -Epidemiologiczng
szczegdtowych zasad korzystania z domu studenta w okresie stanu epidemii, w razie
zaistnienia takiej koniecznosci;

2. organizowanie pobytu studentow w domustudenta w sposéb umozliwiajacy
maksymalne ograniczenie kontaktu mi¢dzy osobami;

3. zapewnienie mozliwos$ci odbioru rzeczy pozostawionych w domach studenckich przez
osoby, ktore nie deklaruja (albo uczelnia nie przewiduje) powrotu do domoéw studenckich
w biezacym roku akademickim;

4. zakwaterowanie maksymalnie 2 os6b w jednym pokoju z uwagi na instalacje
oddzielnych weztow sanitarnych przypadajacych na pokdj;

5. ograniczenie liczby 0sob korzystajacych ze wspolnych obszaréw w danym czasie (m.in.
pomieszczenia kuchenne, pomieszczenia sanitarno-higieniczne), wywieszenie informacji o
liczbie 0s6b mogacych korzysta¢ z pomieszczenia w tym samym czasie;

6. zakaz przebywania w domu studenta 0sob tam niezakwaterowanych;

7. zapewnienie uzytkownikom domu studenta $rodkow do dezynfekcji (plyny
dezynfekcyjne);

8. ekspozycja w widocznych miejscach informacji o koniecznos$ci $cistego przestrzegania
okreslonych zasad dotyczacych higieny rak, higieny podczas kaszlu i kichania, unikania
dotykania dtonmi ust, nosa 1 oczu, bezwzglednego unikania bliskiego kontaktu z osobami
chorymi, w szczegdlnosci z objawami ze strony uktadu oddechowego;

9. wywieszenie w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych instrukeji dotyczacych mycia
rak, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji —instrukcji dezynfekcji rak;

10. umieszczenie w widocznym miejscu potrzebnych numerdéw telefonéw do stacji
sanitarno-epidemiologicznej 1 stuzb medycznych;

11. zapewnienie sprzgtu i Srodkéw oraz monitorowanie codziennych prac porzadkowych,



ze szczegdlnym uwzglednieniem biezacego dezynfekowania powierzchni dotykowych —
porgczy, klamek, wiacznikéw $wiatta, uchwytow, powierzchni ptaskich, w tym blatow w
pomieszczeniu kuchennym;

12. wyznaczenie 1 przygotowanie izolatorium wyposazonego w Srodki ochrony
indywidualnej 1 ptyn dezynfekujacy, w ktorym bedzie mozna odizolowaé osobe w
przypadku stwierdzenia objawow chorobowych sugerujacych zakazenie COVID-19;

13. zapewnienie pracownikom domoéw studenckich dostepu do $rodkéw ochrony
indywidualnej (maseczki ochronne, rekawice jednorazowe) i preparatow do dezynfekc;i

rak.

§7

Procedura w przypadku podejrzenia zachorowania.

1. W sytuacji zaobserwowania u osoéb przebywajacych na terenie uczelni, w danym dniu
roboczym, objawow takich jak: goraczka, intensywny katar lub kaszel, duszno$¢ i
problemy z oddychaniem oraz w zwiazku z zalecang konieczno$cig przeprowadzenia
pomiaru temperatury ciata u takich osob, a takze w celu zabezpieczenia procesu wdrazania
punktowej izolacji w $rodowisku pracy tychze osob i/lub ich wspotpracownikéw do czasu
przybycia  Pogotowia Ratunkowego, w tym zagwarantowania zaopatrzenia
zainteresowanych w $rodki ochrony indywidualnej jednorazowego uzycia -powotuje si¢
Zespot Koordynatoréw zwany dalej ,,Zespotem”, w sktad ktorego wchodza:

1) koordynator glowny — Glowny Specjalista ds. Bhp i P.poz. -Julian Drewa (e-mail:
julian.drewa@asp.gda.pl; tel.: 533575601.

2) zastepcy koordynatora gtownego w osobach: Dyrektora Administracyjnego - Marzena
Kotodziejska (marzena.kolodziejska@asp.gda.pl), Patrycja Ossolinska, Kierownika Dziatu

Administracji (patrycja.ossolinska@asp.gda.pl).

2. Studenci, doktoranci i pracownicy ASP w Gdansku zobowigzani s3 do niezwlocznego
poinformowania telefonicznie 1 mailowo o podejrzeniu zachorowania wywotanego przez
koronawirusa badz o objeciukwarantanng zespdt koordynatorow pod numerem tel.: 533
575 601 lub na adres e-mail: covid@asp.gda.pl;

3.W sytuacji pogorszenia stanu zdrowia wskazujacego na zarazenie koronawirusem na
terenie ASP, zespot koordynatoréw jest zobowigzany do skierowania chorego do
izolatoriéw, ktore wyznaczone sg w obiektach Uczelni. Miejsca te stuzg do bezpiecznego

oczekiwania na przyjazd stuzb medycznych. Izolatoria wyznaczone sg w:poziom 1 w



baszcie(obiekt Wielka Zbrojownia), sala 03A (Obiekt Chlebnicka), pomieszczenie 0A
(Mata Zbrojownia).

4. Celem zapobiegania rozprzestrzeniania si¢ COVID-19 pracodawca moze polecié
pracownikowi wykonywanie pracy w systemie zdalnym, za wyjatkiem osob, od ktorych
pracy zalezy ochrona mienia ASP. System pracy zdanej powinien odbywaé si¢ w
sytuacjach w szczeg6lnosci gdy:

l)istnieje podejrzenie zarazenia pracownika w wyniku kontaktu z osoba chorg lub
podejrzang o zarazenie koronawirusem SARS-CoV-2;

2)pracownik przebywat w ostatnim czasie w rejonach rozprzestrzeniania si¢ koronawirusa;
3) w innych przypadkach okreslonych w zaleceniach Glownego Inspektoratu Sanitarnego.
5. Pracodawcauzgadnia z pracownikiem zakres i czas trwania pracy zdalnej. Okres ten nie

moze jednorazowo przekroczy¢ 14 dni.

§8
Zalecenia
1. Nalezy przestrzega¢ rekomendacji Gtownego Inspektoratu Sanitarnego dotyczacych
podstawowych srodkow ochronnych przeciwko koronawirusowi
COVID-19www.gov.pl/web/koronawirus
2. W komunikacji wewnatrz uczelnianej zaleca si¢ wykorzystywanie korespondencji
mailowej 1 kontaktow telefonicznych oraz ograniczenie kontaktow bezposrednich.
3. Kierownicy jednostek organizacyjnych sg zobowigzani do:
1)codziennego zapoznawania si¢ z aktualnymi komunikatami wydawanymi przez
Gtéwnego Inspektora Sanitarnego;
2)utrzymywania kontaktu z pracownikiem i1 nadzorowania efektéw jego pracy zdalnej;
3)informowania zespotu koordynatorow wymienionych w ust. 1 niezwlocznie o osobach
skierowanych na kwarantanng¢ lub izolacj¢ na adres: covid@asp.gda.ploraz sktadania

ewentualnych raportow dobowych w razie ich wprowadzenia przepisami odrgbnymi.

§9

Przetwarzanie danych osobowych

I.Administratorem danych osobowych o0so6b korzystajacych =z infrastruktury oraz
budynkow Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku jest Akademia Sztuk Pigknych w
Gdansku; ul. Targ Weglowy 6, 80-836 Gdansk, NIP 583-000-93-46, REGON 000275820,



tel. 58 301 28 01.

2.W Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku zostat powotany Inspektor Ochrony Danych, z
ktérym mozna skontaktowac¢ si¢ osobiscie lub listownie pod adresem:

I)Akademia Sztuk Piecknych w Gdansku; ul. Targ Weglowy 6, 80-836
Gdansk,@elektronicznie: e-mail: iod@asp.gda.pl

2)lub telefonicznie pod numerem 58 301 28 01 wew. 18.

3.Dane osobowe 0s6b korzystajacych z infrastruktury oraz budynkéw Akademii Sztuk
Picknych w Gdanskubeda przetwarzane w celu zapewnienia porzadku i bezpieczenstwa na
terenie Uczelni,

w tym podejmowaniu dziatah w sprawie zapobiegania rozprzestrzenianiu si¢
koronawirusa, oraz umozliwienia kontaktu telefonicznego lub za posrednictwem pocztu
elektronicznej w przypadku podejrzenia lub wystgpienia zarazenia koronawirusem u
pracownika Uczelni lub innej osoby przebywajacej na terenieASP w Gdansku.

4.Podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 50 ust. 1 ustawy z
dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j.: Dz. U. z 2020 r. poz. 85
z p6z.zm), art. 207 oraz 2092§1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz.
U. z 2020 r. poz. 1320 z p6z. zm), § 3 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego z dnia 22 maja 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia
funkcjonowania uczelni artystycznych w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i
zwalczaniem COVID-19 (t.j.: Dz. U. z 2020 r., poz. 919 z p6z. zm.), w oparciu o art. 6 ust.
1 lit. ¢) RODO -przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze, oraz art. 6 ust. 1 lit. d) RODO -przetwarzanie jest niezbedne
do ochrony zywotnych interesow osoby, ktorej dane dotycza, lub innej osoby fizycznej, a
takze na podstawie art. 9 ust. 2 lit. 1) RODO -przetwarzanie jest niezbedne ze wzgledow
zwigzanych z interesem publicznym w dziedzinie zdrowia publicznego.

5.0dbiorcg danych osobowych moga by¢ podmioty, ktorym Akademia Sztuk Pigknych w
Gdansku zleca wykonanie czynno$ci, z ktérymi wigze si¢ konieczno$¢ przetwarzania
danych na podstawie zawartej umowy powierzenia danych lub innego instrumentu
prawnego(w szczegolnosci podmioty Swiadczace ustugi ochrony mienia).Dane mogg by¢
przekazane podmiotom uprawnionym do uzyskania danych osobowych na podstawie
przepiséw prawa, w szczegdlnosci stuzbom Glownego Inspektoratu Sanitarnego.

6.Podane dane osobowe przechowywane beda przez okres wynikajacy z obowigzujacych
przepisOw prawa, w szczegolnosci wymagany przepisami prawa okres archiwizacji zgodny

z kategorig archiwalng, zgodnie z przepisanym dot. klasyfikowania i kwalifikowania



dokumentacji, przekazywania materiatbw archiwalnych do archiwum panstwowego i
brakowania dokumentacji niearchiwalnej.

7.Dane osobowe nie beda przekazane do panstwa trzeciego lub organizacji
migdzynarodowe;j.

8.Podane dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

9.Na zasadach okre$lonych przepisami RODO, osobie, ktorej dane dotycza, przystuguje
prawo:

1)dostepu do swoich danych osobowych,

2)zadania od administratora niezwlocznego sprostowania danych osobowych, ktore sa
nieprawidtowe,

3)zadania od administratora ograniczenia przetwarzania, gdy osoba, ktérej dane dotycza,
kwestionuje prawidlowos¢ danych osobowych —na okres pozwalajacy administratorowi
sprawdzi¢ prawidtowos$¢ tych danych, a takze, gdy administrator nie potrzebuje juz danych
osobowych do celéw przetwarzania, ale sg one potrzebne osobie, ktorej dane dotycza, do
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,

4)zadania od administratora niezwlocznego usuni¢cia dotyczacych jej danych osobowych
w przypadku, gdy dane osobowe nie sg juz niezbedne do celow, w ktorych zostaty zebrane
lub w inny sposob przetwarzane, a takze, gdy dane osobowe muszg zosta¢ usunigte w celu
wywigzania si¢ z obowigzku prawnego przewidzianego w prawie Unii lub prawie panstwa
cztonkowskiego, ktoremu podlega administrator,

5)wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa), gdy osoba, ktorej dane dotycza uzna, ze przetwarzanie jej danych osobowych
narusza przepisy RODO.10.Podanie danych osobowych jest niezbedne w celu
umozliwienia osobie przebywania na terenie ASP w Gdansku. Konsekwencja odmowy

udostepnienia danych jest brak mozliwo$ci przebywania na terenie Uczelni.

§10

Zasady okreslone w niniejszym regulaminie obowigzuja do odwotania.

§11
Rektor podejmuje indywidualne decyzje w sytuacjach nieuregulowanych niniejszym

Regulaminem.



§12

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



