g | e ) R SRS e @ R

w GDANSKU ZEROJOWNIA
SZTUKI

Gdansk, 2.11.2021r.

prof. ASP dr hab. Krzysztof Polkowski
Rektor Akademii Sztuk Pigknych
w Gdansku

Zarzgdzenie nr 64/2021
Rektora Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku
z dnia 2 listopada 2021 r.

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym
Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku

Na podstawie art. 23 ust. 3 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo
o szkolnictwie wyzszym 1 nauce (tekst jednolity: Dz. U.z 2018 r., poz. 1668
zpdzzm.)wzw. z § 14 ust. 5 pkt 1, 2 Statutu Akademii Sztuk Pigknych
w Gdansku uchwalonego Uchwalg Senatu nr 27/2019 z dnia 26 czerwca 2019 r.
z pdz. zm., zarzadza si¢, co nast¢puje:

§1
Zmienia si¢ Regulamin Organizacyjny Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku

wprowadzony Zarzadzeniem nr 15/2020 Rektora Akademii Sztuk Pigknych
w Gdansku w dniu 17 lutego 2020 r. z poZ. zm. w ten sposob ze:

1. § 9 otrzymuje brzmienie:

. SPIS TRESCI

Rozdzial I Postanowienia ogolne

Rozdzial Il Zakres czynnosci kierownikow jednostek organizacyjnych i pracownikow
Rozdzial 11l Struktura organizacyjna administracji

Jednostki podlegajgce Rektorowi

Jednostki organizacyjne podlegajgce Prorektorom

Jednostki podlegajgce Dyrektorowi administracyjnemu

Jednostki podlegajgce Kwestorowi/Dyrektorowi finansowemu
Rozdzial IV Zakres dzialania jednostek organizacyjnych administracji
Dyrektor administracyjny

Kwestor/Dyrektor finansowy

Kwestura — Dzial Finansowo-Ksiggowy

Dzial Administracyjny

Obiekt przy ul. Chlebnickiej, Dom studenta
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Obiekt przy ul. Targ Weglowy — Wielka Zbrojownia, w tym Zbrojownia Sztuki
Obiekt przy ul. Plac Walowy — Mala Zbrojownia
Biuro ds. inwentaryzacji majqtku i likwidacji
Biuro Inwestycji i Remontow

Dzial Kadr i Plac

Osrodek Informatyczny

Biuro Zamowien Publicznych

Biuro ds. BHP i POZ

Biuro Programow Infrastrukturalnych i Badawczych
Biuro Rektora

Biuro Radcy Prawnego

Samodzielne Stanowisko ds. Audytu Wewnetrznego
Samodzielne Stanowisko ds. Obronnych
Pelnomocnik ds. informacji niejawnych

Inspektor Ochrony Danych Osobowych

Drzial Ksztalcenia

Biblioteka

Archiwum

Biuro ds. Wspolpracy i Umiedzynarodowienia
Biuro Promocji Uczelni

Rozdzial V Postanowienia koricowe ™

2. § 23 otrzymuje brzmienie:
»Pion Dyrektora administracyjnego tworzq merytorycznie i organizacyjnie
podlegle jednostki organizacyjne administracji:
Dzial Administracyjny;
Biuro ds. inwentaryzacji majgtku i likwidacji;
Biuro ds. BHP i P. Poz;
Biuro inwestycji i remontow.”

3. Dodaje si¢ § 29 w brzmieniu:
»Biuro ds. inwentaryzacji majgtku i likwidacji

Biezgca weryfikacja i inwentaryzacja sktadnikow majqtku Uczelni, a w szczegdlnosci:

1. Prowadzenie kontroli w zakresie gospodarki majgtkowej;
2. Znakowanie skladnikow majgtkowych zaewidencjonowanych przez pracownika
Kwestury w elektronicznym systemie ewidencji majgtku Uczelni Uzgadnianie stanow z
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10.

osobami odpowiedzialnymi za uzytkowanie powierzonego mienia wg obowiqzujgcego
Regulaminu gospodarowania sktadnikami majqtku;

Sporzgdzanie wykazow skladnikow majgtkowych uzytkowanych w poszczegolnych
Jjednostkach organizacyjnych,

Przyjmowanie zgloszehr w sytuacji przemieszczenia skladnikow majqtku pomiedzy
uzytkownikami lub jednostkami organizacyjnymi, wystawianie dowodow MT (zmiana
miejsca uzytkowania srodka trwatego);

Organizowanie i przeprowadzanie planowych i doraznych inwentaryzacji rzeczowych
skladnikow majqtku Uczelni, wyjasnianie roznic inwentaryzacyjnych;

Ustalanie wynikéw inwentaryzacji oraz formulowanie wnioskow dotyczgcych
rozliczania  réznic  inwentaryzacyjnych  po  przeprowadzeniu  postgpowania
wyjasniajgcego;

Przyjmowanie wnioskow o likwidacje sktadnikow majqtku, organizowanie prac komisji
likwidacyjnych oraz zalatwianie formalnosci zwiqzanych z likwidacjq i utylizacjg
zbegdnych skladnikow majgtkowych;,

Gromadzenie i  archiwizowanie  dokumentacji  dotyczgcej  indywidualnej
odpowiedzialnosci materialnej za powierzony majqtek;

Potwierdzanie kart obiegowych (weryfikacja rozliczenia si¢ przez pracownika z
posiadanego majqtku w przypadku rozwigzania umowy o prace);

Praca w oparciu o przepisy prawa oraz wspotudzial w aktualizacjach dokumentacji
wewngtrznej (regulaminy, instrukcje, procedury, zarzqdzenia itp.).”

Od § 30 —zmienia si¢ nr pozostalych paragrafow.

§2
Zmienia sie zalgcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Akademii Sztuk
Pigknych w Gdansku przez dodanie:
1. Biuro ds. inwentaryzacji majgtku i likwidacji — Pion Dyrektora
administracyjnego.

§3

Regulamin Organizacyjny Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku wchodzi w zycie
z dniem 2 listopada 2021 r..

=1 Rektor ASP w Gd
ai prof. ASP dr ha /%olkowski
Zalaczniki:

Zaltacznik nr 1 - Regulamin Organizacyjny Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku
- tekst jednolity.
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