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W GDARSKU ZBROJOWNIA
SZTUKI

prof. ASP dr hab. Krzysztof Polkowski Gdansk, 08.12.2021 r.
Rektor Akademii Sztuk Pigknych
w Gdansku

Zarzadzenie nr 74/2021
Rektora Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku
z dnia 8 grudnia 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej pelnej
w Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku

Zgodnie z art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn.
Dz. U. 22018 r. poz. 395 ze zm.) Rektor ASP w Gdansku zarzadza, co nastepuje:

§1
Przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej w Akademii Sztuk Pigknych w
Gdansku.

§2
Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z wytycznymi instrukcji
inwentaryzacyjnej Akademii Sztuk Pieknych w Gdansku obowigzujacej od dnia
01.01.2004 roku.

§3

1. Inwentaryzacja zostanie przeprowadzona wedlug nast¢pujacych metod:

a. Spis z natury stanu srodkéw pienieznych, gwarancji , czekow,
znajdujacych si¢ w kasie przy ulicy Targ Weglowy 6 wedlug stanu
na dzien 31.12.2021 r.

b. Spis z natury stanu $rodkéw pieni¢znych, znajdujacych si¢ w kasie
przy ulicy Chlebnicka 13/15 wedtug stanu na dzien 31.12.2021 r.

c. Potwierdzenie sald naleznosci wedlug stanu na dzien 30.11.2021 r.
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d. Potwierdzenie stanu $rodkéw pienieznych znajdujacych si¢ na
rachunkach bankowych wedtug stanu na dzien 31.12.2021 r.

e. Weryfikacja sald pozostatych aktywoéw i pasywow wedlug stanu na
dzien 31.12.2021r.

§4
Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisu z natury powierza sig
przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej Akademii Sztuk Pigknych w

Gdansku .

§5
Powoluje si¢ komisje inwentaryzacyjna w skladzie :
Patrycja Ossolifiska - Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
Marzena Swiniarska — Z-ca Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej
Anna Michniewicz - Sekretarz Komisji Inwentaryzacyjnej
Monika Senczyszyn — cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej
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§6
Powoluje sie zespoty spisowe w nastepujacym skladzie :

1. Zesp6t spisowy odpowiedzialny za spis srodkow pieni¢znych, gwarancji,
czekOw, znajdujacych sie w kasie przy ulicy Targ Weglowy 6 oraz przy
ulicy Chlebnicka 13/15:

- Patrycja Ossolinska
- Marzena Swiniarska
- Anna Michniewicz

2. Zespol spisowy odpowiedzialny za spis materialow/ towaréw znajdujgcych
si¢ w magazynie Sklepu ASP przy ulicy Targ Weglowy 6:

- Patrycja Ossolinska
- Marzena Swiniarska
- Monika Senczyszyn

§7
Terminy inwentaryzacji ustala si¢ :
1. Stan srodkéw pieni¢znych znajdujacych si¢ w kasie odbgdzie si¢ w dniu
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2. Poréwnanie danych w ksiegach rachunkowych z danymi wynikajacymi z
dokumentdéw zrodtowych zostanie przeprowadzona przez pracownikow
kwestury ASP w terminie do dnia 28.02.2022 r.

3. Potwierdzenie sald zostanie wykonane przez pracownikéw kwestury w
terminie do dnia 28.02.2022r.

§8
Harmonogram prac zwigzanych z przygotowaniem inwentaryzacji:
1. Przeprowadzenie szkolenia czlonkoéw zespotéw spisowych w dniu

03.01.2022 r.

§9

Rozliczenie inwentaryzacji powierza si¢ Kwestorowi.

§10

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 13.12.2021 r.

7 Rektor

L«.; prof. ASp ab. Krzysztof Polkowski
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