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								Gdańsk, 07.02.2022r.
prof. ASP dr hab. Krzysztof Polkowski   
Rektor Akademii Sztuk Pięknych w Gdańsku



Zarządzenie nr 7/2022
Rektora Akademii Sztuk Pięknych w Gdańsku
[bookmark: _GoBack]z dnia 7 lutego 2022 r.


w sprawie przekazywania pracownikom deklaracji podatkowych (PIT 11), indywidualnych wyciągów z list płacowych oraz raportów potwierdzających opłacenie składek ZUS IMIR (Informację Miesięczną i Roczną)
w formie elektronicznej


Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo 
o szkolnictwie wyższym i nauce (t.j.: Dz. U. z 2021 r. poz. 478 z późn. zm.), zarządza się, co następuje: 

§1

Przekazanie deklaracji podatkowej PIT 11 za rok 2021 i  lata następne dla wszystkich pracowników Akademii Sztuk Pięknych w Gdańsku zatrudnionych na umowę o pracę, indywidualnych wyciągów z list płacowych (tzw. Pasków wynagrodzeń) oraz raportów potwierdzających opłacanie składek ZUS IMIR odbywać się będzie przy wykorzystaniu systemu kadrowo płacowego Enova 365 Kadry i Płace.

§2

1. Jednostką organizacyjną ASP w Gdańsku odpowiedzialną za realizację przesyłania wymienionych w §1 dokumentów jest Dział Kadr i Płac.
2. Kierownik Działu Kadr i Płac zobowiązany jest konsultować i uzgadniać kwestie informatyczne i związane z bezpieczeństwem przetwarzania danych z Kierownikiem Ośrodka Informatycznego i Inspektorem Ochrony Danych ASP w Gdańsku.

§3

1. Dokumenty, o których mowa w §1 mogą być przesyłane wyłącznie:
a) w formie zabezpieczonej hasłem,
b) na służbowe konta pracowników ASP w Gdańsku, które zostały założone w domenie @asp.gda.pl

2. Zabronione jest przesyłanie dokumentów, o których mowa w §1 na inne konta niż wskazane w §3.

§4

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
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