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Zatacznik do uchwaly nr 36/2017 Senatu ASP w Gdafisku z dnia 22.11.2017

Procedura przeprowadzenia zapisow do pracowni na wszystkich kierunkach
prowadzonych w ASP w Gdansku

§1
Stownik pojecé
SOK — Sekcja Organizacji Ksztatcenia
STS - Sekcja Toku Studiow

Podstawowa jednostka organizacyjna — Wydzial Iub inna jednostka organizacyjna
w ktorej realizowany jest proces dydaktyczny

§2
Zapisy do pracowni projektowych/artystycznych, na fakultety odbywajg si¢ zgodnie
z harmonogramem i wytycznymi zatwierdzonymi przez Rade¢ podstawowej jednostki
organizacyjnej, jednak nie pdzniej niz:
a. nasemestr zimowy do 15 pazdziernika br.
b. nasemestr letni do 15 lutego br.

Limit miejsc w pracowniach oraz szczegbélowy harmonogram zapiséw okresla
kazdorazowo Kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej w porozumieniu
z Kierownikami katedr.

Limit miejsc w pracowniach okreslany jest na podstawie liczby studentow na danym
roku danego kierunku, na dzien rozpoczecia danego semestru. Liczbe studentow

podaje STS.

Kierownik podstawowa jednostki organizacyjnej przekazuje informacj¢ 0 ustalonych
limitach, prowadzacym pracownie oraz pracownikowi SOK, odpowiedzialnemu za
przeprowadzenie zapisOw.

Informacja dotyczaca szczeg6low zapisOw, zawierajagca min. termin, kryteria, ofertg
dostepnych pracowni, limit i sposob zapiséw, zostanie podana studentom do
wiadomosci publicznej, najpézniej na 7 dni przed uruchomieniem zapisow za
posrednictwem:

a. poczty elektronicznej
b. strony internetowej Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku.

Pracownik SOK na podstawie limitow przyjeé¢ przygotowuje listy i przeprowadza
zapisy do pracowni zgodnie z ust 1 niniejszej procedury.

W przypadku wypetnienia limitu w pracowni, Student dokonuje wyboru innej
pracowni w ramach niewypetnionego limitu.

W przypadku osob, ktore nie zgloszg si¢ w wyznaczonym terminie i nie dokonajg
wyboru pracowni, Kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej przydziela
studenta do pracowni, w ktorej limit jest niewypetniony.
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W terminie dwoch dni od zakonczenia zapisoéw, listy osob przydzielonych do
pracowni zostaja zatwierdzone przez Kierownik podstawowej jednostki
organizacyjnej i ogloszone nauczycielom prowadzgcym pracownie oraz studentom za
posrednictwem poczty elektronicznej.

Nauczyciele prowadzacy pracownie maja obowigzek prowadzenia list obecnosci
i kontrolowania limitu studentow w swoich pracowniach.

W przypadku zmiany pracowni, student zobowigzany jest ztozyé podanie, wedtug
zalgcznika nr 1 do niniejszej procedury, do Kierownika podstawowej jednostki
organizacyjnej za posrednictwem STS o zmiang pracowni W Wyznaczonym terminie:

a. semestr zimowy do 30 pazdziernika br.
b. semestr letni do 28 lutego br.

Zmiana pracowni mozliwa jest po uzyskaniu zgody prowadzacych pracownie
i akceptacji Kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej na w/w podaniu.
W przypadku braku w/w zgody w aktach studenta zmiana pracowni nie bedzie
respektowana.

Co 2 miesigce liczac od 30.10 br. SOK weryfikuje liczbe studentow w poszczegdlnych
pracowniach — (zwraca si¢ mailowo do prowadzacych pracownie o potwierdzenie
ilos§¢ 0sob uczeszczajacych do danej pracowni) i sktada kazdorazowo raport do
Kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej oraz do Kierownika DOTS.

Dane o ktorych mowa w ust 13 przekazuje si¢ do Prorektora ds. ksztalcenia i spraw
studenckich.

Sporzadzita: Agnieszka Nawrot



