Zalgcznik nr 1 do Uchwaty nr 29/2017
Senatu Akademii Sztuk Pigknych w Gdarisku z dnia 28.09.2017 roku

Regulamin
Studiéow Podyplomowych
Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku

I. Postanowienia ogolne

Podstawy prawne Regulaminu

§1.

Studia Podyplomowe na Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku (,,ASP”, ,,Uczelnia”) prowadzone sg
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, a w szczegdlnosci zgodnie z:

1.

Ustawg z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (tekst jednolity Dz. U. 2016 Poz.
1842 ze zm.);

Odpowiednio stosowanymi przepisami Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 25 wrzesnia 2014 r. w sprawie warunkéw, jakim musza odpowiadad
postanowienia regulamindéw w uczelniach (Dz. U. 2014 Poz. 1302);

Rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 16wrzesnia 2016 r. w sprawie
dokumentacji przebiegu studiow (Dz. U. 2016 Poz. 1554.).

Il Organizacja Studiow Podyplomowych
§2

Niniejszy Regulamin okre$la zasady powotywania, organizacji i realizacji studiow podyplomowych
oraz prawa i obowiazki uczestnikow tych studiow, zwanych dalej stuchaczami.

§3

Studia podyplomowe s3 przeznaczone dla osob legitymujacych si¢ co najmniej dyplomem

ukonczenia studidow pierwszego stopnia.

§4

. Do prowadzenia studiow podyplomowych uprawnione sg wydzialy i inne podstawowe jednostki

organizacyjne.

. Studia podyplomowe prowadzone sa w zakresie obszaru ksztalcenia, z ktorym zwigzany jest co

najmniej jeden kierunek studiow prowadzonych przez wydziat lub inng podstawowg jednostke
organizacyjna.

§5

. Studia podyplomowe moga by¢ takze prowadzone wspdlnie przez kilka podstawowych

jednostek organizacyjnych. W takim przypadku obowiazki i zadania poszczegolnych jednostek
regulujg porozumienia zawierane mi¢dzy tymi jednostkami.

. Zawarcie porozumienia, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej, wymaga zgody Rektora.

§6
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Studia podyplomowe sg studiami niestacjonarnymi, moga by¢ prowadzone w trybie wieczorowym,
zaocznym lub w formie ksztalcenia na odleglos¢.

§7
Jednostka organizacyjna prowadzgca studia podyplomowe zobowigzana jest do zapewnienia:

a) kadry dydaktycznej, posiadajacej kwalifikacje odpowiadajace rodzajowi prowadzonych
zajgc;

b) sal dydaktycznych i wyposazenia niezbednego do prawidlowe;j realizacji programu studiow;

C) obstugi administracyjnej 1 technicznej studidow, w tym prowadzenia ewidencji
1 gospodarowanie drukami §cistego zarachowania (karty stuchaczy, §wiadectwa ukonczenia
studiow, odpisy $wiadectw);

d) przestrzegania praw stuchacza przewidzianych w niniejszym regulaminie;

e) zapewniania autorskich materiatdéw dydaktycznych przeznaczonych dla stuchaczy studiow
podyplomowych, niezbednych do prowadzenia zaj¢¢;

f) udost¢pniania na stronie internetowej lub tablicach ogloszen jednostek prowadzacych studia
podyplomowe informacji o programie studiéw podyplomowych, w tym planie studiow
podyplomowych, oraz o wysokosci i terminie wnoszenia optat za studia podyplomowe;

g) wydania absolwentowi studiow podyplomowych swiadectwa ich ukonczenia.

§8
Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone w jezyku polskim lub obcym.

§9
Z zastrzezeniem ust. 3 studia podyplomowe sa odptatne.
Wysoko$¢ optat ustala Rektor, na wniosek kierownika wtasciwej jednostki organizacyjne;.
Zasady wnoszenia optat za studia podyplomowe prowadzone przez ASP okresla uchwata Senatu.
Studia podyplomowe lub optaty za ksztalcenie stuchaczy studiow podyplomowych mogg by¢
finansowane lub dofinansowane przez instytucje zewnetrzne (ze srodkéw pozauczelnianych),
w tym ze srodkéw pomocowych UE. W takim przypadku wysoko$¢ optat za studia ustala si¢
z uwzglednieniem zasad finansowania lub dofinansowania tych studiow.

PopnPRE

§ 10
Jednostka organizacyjna prowadzaca studia podyplomowe zobowigzana jest do prowadzenia
dokumentacji dotyczacej przebiegu studiéw podyplomowych w sposob okre§lony w odrebnych
przepisach.

11 Tworzenie i likwidacja studiow podyplomowych
§11
1. Z wnioskiem w sprawie utworzenia studiéw podyplomowych wystepuje kierownik wiasciwej
jednostki organizacyjnej do rady wlasciwej jednostki organizacyjnej, ktéra podejmuje decyzje w
przedmiocie wyrazenia zgody na utworzenie studiow podyplomowych w drodze uchwaty.
2. Kompletny wniosek o utworzenie studiow podyplomowych sktada si¢ w Biurze Rektora nie
p6zniej niz 6 miesiecy przed proponowang datg uruchomienia tych studiow.
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3. Termin o ktorym mowa w ust. 2 powyzej nie dotyczy wnioskdw o utworzenie studiow
podyplomowych realizowanych na zlecenie podmiotow spoza ASP (ksztalcenie zamawiane) oraz
finansowanych lub wspétfinansowanych z funduszy zewngtrznych.

4. Po weryfikacji kompletnosci dokumentacji przez Rektora wniosek przekazuje si¢ do
zaopiniowania przez Komisj¢ ds. Rozwoju

5. Po pozytywnym zaopiniowaniu przez Komisje ds. Rozwoju, wniosek przekazywany jest Rektorowi.

6. Decyzje o utworzeniu studiow podyplomowych podejmuje Rektor w formie zarzadzenia.

§12
Kierownika studiow podyplomowych powotuje Rektor na wniosek kierownika wtasciwej jednostki
organizacyjnej, zaakceptowany przez Rade jednostki w formie uchwaty.

§ 13

1. Studia podyplomowe nie moga trwac krocej niz dwa semestry.

2. Studia podyplomowe prowadzone sa w wymiarze co najmniej 150 godzin dydaktycznych
w zaleznosci od programu ksztalcenia i formy prowadzenia studidéw.

3. Program ksztalcenia na studiach podyplomowych powinien umozliwia¢ uzyskanie przez
stuchacza co najmniej 30 punktow ECTS, przy czym rada wlasciwej podstawowej jednostki
organizacyjnej okresla efekty ksztalcenia, sposob ich weryfikowania i dokumentacji.

4. Plany i programy studiéw podyplomowych dajacych uprawnienia do wykonywania zawodu lub
uzyskania licencji zawodowej powinny spetnia¢ wymagania okreslone w odrebnych przepisach.

§ 14
1. Zarzadzenie Rektora w sprawie utworzenia studiow podyplomowych winno zosta¢ wydane nie
pozniej niz na 3 miesigce przed planowanym rozpoczeciem ksztalcenia.
2. Do wniosku, o ktorym mowa w § 11 ust. 1 regulaminu nalezy zataczy¢:

a) koncepcj¢ programu uzasadniajacg przyporzadkowanie do obszaru ksztalcenia,

b) opis cech programu ksztatcenia stanowigcych o jego atrakcyjnosci i konkurencyjnosci,

C) czas trwania studiow podyplomowych,

d) warunki rekrutacji na studia podyplomowe i wymagania stawiane kandydatom na studia
podyplomowe,

e) przewidywany termin rozpoczecia zajec,

f) przewidywang liczbe stuchaczy lub limit przyjec,

g) plan i program studiow podyplomowych, zawierajacy wykaz przedmiotow nauczania,
wymiar zaje¢ wraz z przypisang im liczbg punktow ECTS przyznawang za poszczegdlne
przedmioty lub moduty przedmiotow, warunki ich zaliczenia oraz warunki uzyskania
Swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych,

h) efekty ksztatcenia i warunki ich uzyskania,

1) metody i formy ksztatcenia oraz metody oceny osiagniec¢ studentow,

J) koszty prowadzenia  studiow  podyplomowych, uwzgledniajace  zasade ich
samofinansowania, zatwierdzone przez kwestora,

k) kalkulacj¢ kosztow zwigzanych z prowadzeniem i obstugg administracyjng studiow,

I) wskazanie kandydata na kierownika studiéw wraz z uchwatg Rady jednostki w sprawie
zatwierdzenia kandydatury na kierownika studiow podyplomowych,
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m) list¢ nauczycieli akademickich zatrudnionych w Akademii Sztuk Pigcknych w Gdansku oraz
doktorantow studiow stacjonarnych przewidzianych do prowadzenia zaje¢ na studiach
podyplomowych (w przypadku, gdy jest to uzasadnione programem studiéw
podyplomowych, w realizacji programu moga uczestniczy¢ takze nauczyciele akademiccy
innych uczelni oraz przedstawiciele praktyki o znaczacym dorobku zawodowym).

Kosztorys studiow podyplomowych sporzadza si¢ takze dla kolejnych edycji danych studiow
podyplomowych w przypadku zmiany wysokosci optat za studia podyplomowe lub kosztow
studiow podyplomowych. Nowy kosztorys studiow podyplomowych winien zosta¢ zatwierdzony
przez kwestora, a nastepnie przedtozony Rektorowi.

§ 15

. Zmiany nazwy studidow podyplomowych dokonuje rada wlasciwe]j jednostki organizacyjnej,
odpowiedzialnej za prowadzenie studiéw podyplomowych, w drodze uchwaty.

. Zmiany czasu trwania studidow podyplomowych lub programu ksztalcenia obejmujacej ponad 30
% godzin dydaktycznych wprowadza na wniosek kierownika studiow podyplomowych rada
wiasciwej jednostki organizacyjnej, odpowiedzialnej za prowadzenie studiow podyplomowych,
w drodze uchwaty. Uchwata winna zosta¢ przedtozona Rektorowi, ktoéry moze wyrazi¢ sprzeciw
w przedmiocie dokonania zmiany. Brak sprzeciwu Rektora w terminie 14 dni od dnia
przedtozenia uchwaty, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym poczytuje si¢ jako zatwierdzenie
dokonania zmiany.

. Korekty programu studiow podyplomowych, obejmujace do 30% godzin dydaktycznych
wprowadza na wniosek kierownika studiow podyplomowych rada wilasciwej jednostki
organizacyjnej, odpowiedzialnej za prowadzenie studiow podyplomowych, w drodze uchwaty.
Uchwata winna zosta¢ przedtozona Rektorowi celem notyfikacji.

. Program studiow podyplomowych, w tym plan studiow podyplomowych, powinien by¢
dostepny dla kandydatéw przed rozpoczeciem rekrutacji.

§ 16

. Edycja studiow podyplomowych nie zostaje uruchomiona w wypadku gdy liczba stuchaczy nie
zapewnia samofinansowania si¢ studiow. Informacja o mozliwosci nieuruchomienia studiow
powinna by¢ zawarta w ofercie Uczelni 1 w ogloszeniu o naborze na dane studia podyplomowe.

. W wypadku nieuruchomienia danej edycji studiow, kierownik studiow jest zobowigzany
powiadomi¢ o tym osoby ubiegajace si¢ o przyjecie na studia i kierownika podstawowej
jednostki organizacyjnej.

. W przypadku podjecia decyzji, o ktorej] mowa w ust. 1, kierownik jednostki organizacyjnej
niezwlocznie informuje o tym Rektora.

§ 17
. Wniosek o zatwierdzenie likwidacji studiéw podyplomowych sktada Rektorowi kierownik
wlasciwej jednostki organizacyjnej, odpowiedzialnej za prowadzenie studiow podyplomowych,
dotaczajac do wniosku:
a) uzasadnienie likwidacji studiow podyplomowych,
b) wyciagg z protokotu posiedzenia rady jednostki organizacyjnej odpowiedzialnej za
prowadzenie studiow podyplomowych wraz z uchwalg w przedmiocie likwidacji
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studiéw podyplomowych (w przypadku studiow podyplomowych, o ktérych mowa w § 5
— uchwaty wszystkich jednostek organizacyjnych, odpowiedzialnych za likwidacje
studiow podyplomowych),

c) stanowisko w sprawie likwidacji studiow podyplomowych wyrazone na pisSmie przez
rady jednostek organizacyjnych uczestniczacych w ich prowadzeniu — w przypadku
studiow podyplomowych prowadzonych wspolnie przez jednostki,

d) projekty wypowiedzenia uméw i porozumien — w przypadku studiow podyplomowych,
o ktorych mowa w § 6 niniejszego regulaminu.

. W przypadku nieuruchomienia danych studiow podyplomowych w pigtym kolejnym roku
akademickim, rada jednostki powinna rozwazy¢ celowos¢ ich dalszego prowadzenia.
3. Decyzje w sprawie likwidacji studiow podyplomowych podejmuje Rektor w formie Zarzadzenia.

N

Rekrutacja na studia podyplomowe
§ 18

1. O przyjecie na studia podyplomowe moga ubiegaé si¢ osoby spelniajgce warunki okre§lone
w § 3.

2. Osoby niebgdace obywatelami polskimi moga podejmowac i odbywac studia podyplomowe na
zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

3. Kierownik studiow podyplomowych przed uruchomieniem rekrutacji dla danej edycji tych
studiow oglasza na stronie internetowej nazwe i program studiow podyplomowych, warunki
rekrutacji na te studia, limit miejsc oraz termin i miejsce sktadania dokumentow.

§ 19
Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa si¢ zgodnie ze szczeg6towymi warunkami rekrutacji na
studia, o ktorych mowa w § 14 ust. 2 lit. d regulaminu.

§ 20
1. Rejestracja kandydatow na studia podyplomowe w Akademii Sztuk Pigcknych w Gdansku
odbywa si¢ w panelu Internetowej Rejestracji Kandydatow, zwanym dalej ,,panelem IRK”,
dostepnym na stronie internetowej Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku pod adresem:
asp.gda.pl, zgodnie ze wskazana na stronie asp.gda.pl procedura.
2. Po dokonaniu aplikacji kandydaci ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia podyplomowe sktadajg we
wlasciwej jednostce organizacyjnej nastgpujace dokumenty:

a) wlasnorgcznie podpisany formularz podania o przyjecie na studia, wygenerowany
i wydrukowany z panelu IRK,

b) odpis lub poswiadczong przez upowaznionego pracownika dziekanatu kopi¢ dyplomu
ukonczenia studiow wyzszych uprawniajacych do podjecia ksztalcenia na studiach
podyplomowych,

c) dowod wplaty wstepnej

d) kserokopie dowodu osobistego lub paszportu,

e) ewentualne inne dokumenty okre§lone w zasadach rekrutacji zatwierdzonych przez
wlasciwg rade wydziatu.

2. W przypadku nieprzyjecia na studia dokumenty zwraca si¢ kandydatowi.
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§21

1. Rekrutacj¢ na studia podyplomowe przeprowadza kierownik studiow podyplomowych lub
powotana przez dziekana komisja rekrutacyjna.

2. Przyjecie na studia nastgpuje na podstawie ztozonych przez kandydata dokumentéw oraz
wynikow rekrutacji.

3. Dopuszcza si¢ uzaleznienie przyjecia na studia od wyniku przeprowadzonego egzaminu
kwalifikacyjnego lub rozmowy kwalifikacyjnej.

4. O przyjeciu kandydatow na studia w wyniku egzaminu kwalifikacyjnego lub rozmowy
kwalifikacyjnej decyduje wynik postepowania kwalifikacyjnego przeprowadzonego przez
komisj¢ rekrutacyjng, powolang przez kierownika jednostki organizacyjne;.

§ 22
1. Decyzje o przyjeciu albo nieprzyjeciu na studia podyplomowe podejmuje kierownik jednostki
organizacyjnej prowadzacej studia podyplomowe w terminie nie pdzniej niz 14 dni od
zakonczenia postepowania rekrutacyjnego.
2. O wyniku przeprowadzonej rekrutacji kandydaci sa niezwtocznie informowani za pomocg
panelu IRK.
§ 23
Podjecie ksztatcenia na studiach podyplomowych uwarunkowane jest:
a) zawarciem umowy o warunkach odptatnosci za studia podyplomowe w terminie nie
p6zniej niz 14 dni od rozpoczgcia zajeé;
b) ztozeniem potwierdzenia wniesienia optaty za studia, zgodnie z zapisami w umowie
o ktdrej mowa powyzej, w terminie nie poézniej niz 7 dni od jej podpisania.

Przebieg studiow
§ 24
1. Szczegotowy plan zajeé studiow podyplomowych ustala kierownik studiow podyplomowych.
2. Stuchacz studiow podyplomowych powinien zosta¢ poinformowany przez kierownika studiow
podyplomowych o warunkach ich ukonczenia najpdzniej w dniu rozpoczecia zajec.

§ 25

1. Uczelnia zapewnia stuchaczowi studiow podyplomowych dostep do dokumentacji przebiegu
studiow podyplomowych, prowadzonej w formie elektronicznej poprzez indywidualne konto
w Panelu Studenta na stronie internetowej akademus.asp.gda.pl.

2. Shuchacz uzyskuje dostep do Karty elektronicznej za posrednictwem Panelu Studenta ASP. Aby
zalogowa¢ si¢ do panelu Studenta ASP potrzebny jest login i hasto, uzyskane uprzednio
W procesie rejestracji konta.

3. Przebieg studiow dokumentowany jest w:

a) kartach okresowych osiggni¢¢ studenta sporzadzanych w postaci wydrukéw danych
elektronicznych z systemu elektronicznego,

b) protokotach zaliczenia zaj¢¢ sporzadzanych w postaci wydrukow danych elektronicznych
z systemu elektronicznego,

¢) indeksie elektronicznym.
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4. Karty okresowych osiggni¢¢ studenta wygenerowane w postaci papierowej, przechowywane sg
w teczce akt osobowych studentow.

5. Protokoly zaliczenia przedmiotow przechowywane sg w opisanych segregatorach w jednostce
prowadzacej studia podyplomowe i archiwizowane zgodnie z przepisami.

6. Nauczyciele akademiccy oraz osoby niebedace nauczycielami akademickimi prowadzace zajecia
dydaktyczne na ASP posiadaja dostep do protokotéw zaliczenia zaje¢ za posrednictwem Panelu
pedagoga ASP.

7. Shuchacz studiow podyplomowych nie jest uprawniony do otrzymania elektronicznej legitymacji
studenckiej oraz §wiadczen pomocy materialne;.

Prawa i obowigzki stuchacza
§ 26

Stuchacz studiow podyplomowych jest zobowiazany zna¢ tre$¢ niniejszego regulaminu
1 przestrzegac jego postanowien, a w szczegdlnosci:

a) uczestniczy¢ w zajeciach przewidzianych planem studiow;

b) uzyskiwac¢ w terminie zaliczenia i zdawac egzaminy przewidziane planem studiow;

C) niezwlocznie powiadomi¢ na pismie kierownika studiow o zmianie adresu i innych,

wezesniej podanych Uczelni, danych osobowych;
d) wnosi¢ w terminie wymagane oplaty za studia.

§ 27
Stuchacz studidow podyplomowych ma prawo do korzystania ze zbioréw bibliotecznych systemu
biblioteczno-informacyjnego, na zasadach ustalonych w Uczelni.

§ 28
1. Stuchacz studiow podyplomowych moze otrzymaé zaswiadczenie o odbywaniu studiow.
2. Zaswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1, wydaje kierownik studiow podyplomowych.

§ 29
Stuchacz studiow podyplomowych przebywajacy na terenie Uczelni jest zobowigzany do
przestrzegania przepisow porzadkowych obowiazujacych w Uczelni.

§ 30
1. Stuchacz studiéw podyplomowych zostaje skreslony z listy stuchaczy w przypadku:
a) pisemnej rezygnacji ze studiow;
b) niezaliczenia zaj¢é przewidzianych programem studiow;
C) niewniesienia w ustalonym terminie optaty za studia.
2. Skreslenia dokonuje kierownik studiéw podyplomowych.
3. Stuchaczowi studidw podyplomowych przystuguje odwotanie od decyzji o skresleniu z listy
stuchaczy do Rektora, w terminie 14 dni od dnia jej dorgczenia. Odwotanie wnosi si¢ za
posrednictwem kierownika studiéw podyplomowych.
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§31
W przypadku rezygnacji ze studiow podyplomowych przed ich rozpoczeciem, optata za studia
podlega zwrotowi w catos$ci.

§32
1. Osoba, ktoéra przerwala studia podyplomowe, moze je wznowi¢ po przerwie nie dtuzszej niz 2
lata, o ile podstawowa jednostka organizacyjna Uczelni nadal prowadzi studia podyplomowe
o okre$lonym profilu.
2. Warunki wznowienia studiéw oraz decyzje o wznowieniu studiow wydaje kierownik studiow
podyplomowych.

Zakonczenie studiow
§33
1. Warunkiem ukonczenia studidow podyplomowych jest spelnienie wszystkich wymogow
okreslonych programem studiow podyplomowych, w tym planem studidow podyplomowych,
w szczegolnoSci uzyskanie wszystkich zaliczen i1 zlozenie egzamindw oraz uzyskanie
wymaganej liczby punktow ECTS.
2. Datg ukonczenia studiow podyplomowych jest data spelnienia ostatniego warunku
przewidzianego programem studiéw podyplomowych, w tym planem studiéw podyplomowych.
3. Program studidow podyplomowych, w tym plan studiow podyplomowych, jako warunek
ukonczenia tych studiow moze przewidywac w szczegdlnosci:
a) zlozenie egzaminu konczacego studia podyplomowe;
b) przygotowanie i ztozenie pracy pisemne;j;
C) przygotowanie i zlozenie pracy pisemnej, potaczone ze ztozeniem egzaminu
konczacego studia podyplomowe.
1. Przy egzaminach i zaliczeniach stosuje si¢ nastepujaca skale ocen:
celujacy 5,5;
bardzo dobry 5;
dobry plus 4,5;
dobry 4,0;
dostateczny plus 3,5;
dostateczny 3;
niedostateczny 2,0.
2. Osiagnigcia, o ktorych mowa w ust. 1, moga by¢ wyrazane réwniez bez zastosowania ocen,
W nastepujacy sposob:
a) Zaliczenie — zal.
b) Niezaliczenia — nzal.

§34
1. Po ukonczeniu studiéw podyplomowych stuchacz otrzymuje $wiadectwo ich ukonczenia,
podpisywane przez Rektora, wedtug wzoru okreslonego przez Senat.
2. Absolwent studiow podyplomowych moze otrzyma¢ — na jego wniosek ztozony w terminie do
30 dni od ukonczenia studiéw — odpis $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych

w tlumaczeniu na jezyk angielski.
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2. Swiadectwo powinno zawiera¢ oceng¢ ogélna ukonczenia studiow podyplomowych, ktora
stanowi suma :

a) 50 % s$redniej arytmetycznej oceny pracy dyplomowej koncowej I oceny z egzaminu
koncowego, 0 ile obowiazek ztozenia pracy dyplomowej koncowej oraz egzamin
koncowy jest przewidziany w programie studiow,

b) 50 % $redniej arytmetycznej wszystkich ocen koncowych (bez ocen niedostatecznych)
uzyskanych w ciggu catego okresu studiow podyplomowych.

3- W s$wiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych wpisuje si¢ ostateczny wynik studiow
podyplomowych wedtug nastepujacej skali ocen:
od 5,25 do 5,50 — ocena celujaca (5,5);
od 4,75 do 5,24 — ocena bardzo dobra (5);
od 4,25 do 4,74 — ocena dobry plus (4,5);
od 3,75 do 4,24 — ocena dobry (4);
od 3,25 do 3,74 — ocena dostateczny plus (3,5);
do 3,00 do 3,24 — ocena dostateczna (3).
4. Warunkiem wydania §wiadectwa ukonczenia studidow podyplomowych jest przedstawienie przez
stuchacza wypelnionej karty obiegowej oraz wniesienie optaty za wydanie swiadectwa.

§35
W razie utraty oryginalu §$wiadectwa o ukonczeniu studiéw podyplomowych Uczelnia moze wydaé
absolwentowi — na jego wniosek — duplikat $wiadectwa, stosujac odpowiednio przepisy dotyczace
dyploméw ukonczenia studiow wyzszych.

Uprawnienia i obowiazki kierownika studiow podyplomowych
§ 36
1. Kierownika studiow podyplomowych sposrod oséb posiadajacych co najmniej stopien naukowy
doktora powotuje i odwotuje Rektor na wniosek kierownika jednostki organizacyjnej
zaakceptowany w drodze uchwaty przez rad¢ wydziatu.
2. Do uprawnien i obowigzkow kierownika studiéw podyplomowych nalezy w szczegdlnosci:

a) organizacja studiow w sposob umozliwiajacy stuchaczowi uzyskanie zakladanych
efektow ksztatcenia i nadzor nad ich przebiegiem,;

b) nadzor nad obstugg administracyjno - techniczng studiow;

C) organizacja promocji i rekrutacji na studia;

d) przedstawienie Rektorowi listy osob przyjetych na studia w terminie 14 dni od
zakonczenia rekrutacji;

e) wystawianiec na wniosek shuchacza za$wiadczenia o uczestnictwie w studiach
podyplomowych ktorego wzor okresla zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu;

f) podejmowanie decyzji w sprawach skreslenia z listy stuchaczy, zwrotu oplaty za
studia i wznowienia studiow;

g) nadzor nad prowadzeniem dokumentacji toku studiow podyplomowych obejmujace;j:
ewidencje stuchaczy, teczki osobowe, protokoty zaliczeniowe/ egzaminacyjne i inne
materiaty dokumentujace przebieg studiow;

h) przedstawianie kierownikowi jednostki organizacyjnej zbiorczego sprawozdania
z przebiegu kazdej edycji studiow podyplomowych;
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i) przekazanie Rektorowi sprawozdania finansowego z kazdej edycji studiow w
terminie do 3 miesi¢cy po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych;

j) informowanie shuchaczy o warunkach ukonczenia studiow podyplomowych,
najpozniej w dniu rozpoczecia zajec;

k) podejmowanie decyzji o przyjeciu albo nieprzyjeciu na studia podyplomowe;

I) oglaszanie przed uruchomieniem studiéw podyplomowych na stronie internetowej
uczelni nazwy i programu studiéw podyplomowych, warunkow rekrutacji na te
studia, limitu miejsc oraz terminu i miejsca sktadania dokumentow;

m) opiniowanie wnioskOw w sprawie zwrotu oplaty za studia podyplomowe;

n) kontrola funkcjonowania na studiach podyplomowych Wewngtrznego Systemu
Zapewniania Jakos$ci Ksztatcenia obowigzujacego w ASP;

0) przedktadanie Rektorowi do podpisu $wiadectw  ukonczenia  studidw
podyplomowych;

p) prowadzenie ewidencji i gospodarowanie drukami $cistego zarachowania
(Swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych i odpisy $wiadectw);

q) przesylanie do kierownika Dzialu Organizacji Toku Studiow wszelkiej niezbednej
dokumentacji wynikajacej z obowigzkow sprawozdawczych w ASP;

r) informowanie Rektora o nieuruchomieniu edycji studiow podyplomowych w danym
roku akademickim;

s) archiwizowanie dokumentacji studiow podyplomowych zgodnie z przepisami
wewnetrznymi Uczelni.

Nadzor nad dzialalnoscig studiow podyplomowych

§ 37
. Nadz6ér merytoryczny nad studiami podyplomowymi sprawuja: kierownik jednostki
organizacyjnej i rada jednostki organizacyjnej prowadzace;j takie studia.
. Za prawidlowa organizacj¢ 1 przebieg ksztalcenia na studiach podyplomowych odpowiada
kierownik studiow podyplomowych.
. Og6lny nadzor nad dziatalno$cig studiow podyplomowych w uczelni sprawuje Rektor.

Postanowienia koncowe
§ 38

. Szczegdtowe zasady organizowania, finansowania i prowadzenia studiow podyplomowych przez
poszczegolne jednostki organizacyjne, ustalajg rady tych jednostek, zgodnie z postanowieniami
niniejszego Regulaminu.
. Wzory dokumentacji wymaganej do uruchomienia i prowadzenia studiow podyplomowych
okresla zarzadzenie Rektora.
. W wypadku studiéow podyplomowych powotywanych na zamowienie konkretnego
zleceniodawcy (przedsigbiorstwa, instytucji, stowarzyszenia itp.) lub w porozumieniu
z podmiotami zewngtrznymi (w tym zagranicznymi), Rektor moze uregulowaé sprawy tych
studiow inaczej niz w niniejszym Regulaminie, jezeli wymagaja tego szczegdlne potrzeby
zleceniodawcy lub jesli uzasadnione jest to warunkami porozumienia z partnerem (W tym
zagranicznym), a zarazem nie jest to sprzeczne z zadaniami i celami ksztalcenia na studiach
podyplomowych.
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4. Ewentualne watpliwosci dotyczace tresci niniejszego Regulaminu, powstale przy jego
stosowaniu i w sprawach nieuregulowanych, rozstrzyga Rektor.

§ 39
Zmiany niniejszego Regulaminu nast¢puja w trybie przewidzianym do jego wprowadzenia.

§ 40
Niniejszy Regulamin obowigzuje od roku akademickiego 2017/2018.
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