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Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 89/2022
z dnia 9 listopada 2022 r.
Rektora Akademii Sztuk Pigcknych w Gdansku

Regulamin powolywania, funkcjonowania i rozwigzywania uczelnianych organizacji
studenckich i doktoranckich

Postanowienia ogolne
§ 1
Studenci/studentki, doktoranci/doktorantki Akademii Stuk Picknych w Gdansku (dalej
zwanej Akademig) majg prawo do zrzeszania si¢ w organizacjach uczelnianych, w
szczegblnosci kotach naukowych i grupach artystycznych oraz zespotach sportowych
(zwanych dalej organizacjami), zgodnie z obowigzujagcymi przepisami.

. Koto naukowe jest szczegdlnym rodzajem organizacji zrzeszajacej studentow lub/i
doktorantow, ktorej cele i zadania okreslone w statucie kota obejmuja sprawy naukowe i sg
zgodne z profilem naukowo-badawczym Akademii.

. Rektor okresla sposob finansowania dziatan organizacji oraz sprawozdawczosci z tym
zwigzanej, a takze zasady korzystania z infrastruktury Akademii.

. Nadzor nad dzialalno$cig uczelnianych organizacji studenckich/doktoranckich prowadzi
prorektor ds. ksztalcenia, studenckich i doktoranckich.

. W przypadku funkcjonowania duzej liczby organizacji w Akademii, Rektor moze powotaé
koordynatora ds. organizacji studenckich i doktoranckich (zwanego dalej koordynatorem).
Cztonkowie organizacji, w tym cztonkowie honorowi, zarzad i opiekun organizacji
zobowigzani sg do przestrzegania przepisOw prawa powszechnie obowigzujacego, Statutu
ASP, oraz innych wlasciwych regulaminow i zarzadzen obowigzujacych w ASP w
Gdansku.

. Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o uczelnianych organizacjach studenckich
rozumie si¢ przez to odpowiednio uczelniane organizacje studentéw lub doktorantow.

Rejestr Uczelnianych Organizacji Studenckich i Doktoranckich

§2
. Rektor Akademii Sztuk Pigknych prowadzi Rejestr Uczelnianych Organizacji Studenckich
i Doktoranckich, ( zwany Rejestrem Organizacji).

. Sprawy organizacyjne zwigzane z prowadzeniem rejestru prowadzi Biuro Rektora.

. Rejestr zawiera nastepujace dokumenty i informacje dotyczace organizacji:
1) pelna nazwa organizacji,
2) typ organizacji,
3) data wpisu do rejestru wraz z akceptacja deklaracji zatozycielskiej organizacji przez
prorektora ds. ksztatcenia, studenckich i doktoranckich,
4) nazwa jednostki organizacyjnej Akademii przy ktorej organizacja prowadzi
dziatalnos¢,
5) statut organizacji,
6) dane dotyczace opiekuna organizacji wraz z danymi kontaktowymi oraz pisemng
zgoda na penienie funkcji opiekuna,
7) dane czlonkéw zarzadu organizacji zawierajace: imi¢ i nazwisko, funkcje, dane
kontaktowe, kierunek/stopien/rok studiow (przekazywane w terminie 14 dni od daty
wpisu organizacji do rejestru lub wyboru nowych osob do petnienia funkcji w
zarzadzie),
8) liste cztonkow zawierajaca: imie¢ i nazwisko, kierunek/stopien/ rok studiow,
9) dat¢ zawieszenia lub/i rozwigzania organizacji.



10) dokumentacj¢ dziatalnosci organizacji.

4. Rejestr Organizacji jest aktualizowany w terminie wyznaczonym dla zlozenia
sprawozdania

z dziatalnosci organizacji oraz po kazdorazowym zgloszeniu zmian przez zarzad
organizacji.

Powolanie organizacji

§3

1. Uczelniana organizacja studencka, w tym takze koto naukowe zrzesza co najmniej 5 0sob,

studentéw lub/i doktorantéw Akademii Sztuk Piecknych w Gdansku.

W celu powotania organizacji, nalezy ztozy¢ do prorektora ds. ksztatcenia, studenckich

1 doktoranckich komplet dokumentow:

1) wniosek o rejestracje organizacji (zatgcznik nr 1) stanowigcy deklaracje zatozycielskg
podpisang przez CO najmniej 5 osob wnioskujacych, zwanych zatozycielami
zawierajacy min informacje 0 powstaniu organizacji z okresleniem charakteru
dziatalno$ci oraz danymi osobowymi i kontaktowymi zatozycieli.

2) zgode wskazanego we wniosku kandydata/kandydatki na opiekuna organizacji do
sprawowania opieki nad jej dziatalnoscig (zatacznik nr 2) wraz z danymi osobowymi
i kontaktowymi,

3) statut organizacji, ktory powinien okresla¢ w szczego6lnosci (przyktadowy wzor
stanowi zatgcznik nr 3):
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pelng nazwe oOrganizacji, wzor oficjalnego logo organizacji 1 jej siedzibe

(wydziat/kierunek studiéw, szkota doktorska),

typ organizacji, cele i formy dziatalnosci,

prawa i obowiazki cztonkow,

sposob pozyskiwania i odwotywania cztonkow

prawa i obowiagzki opiekuna organizacji, w przypadku organizacji o charakterze

naukowym — opiekuna naukowego,

funkcje 1 kompetencje zarzadu, w tym tryb jego wyboru, uzupelniania i odwotania

oraz czas trwania kadencji,

tryb uchwalania statutu organizacji oraz sposob wprowadzania w nim zmian,

warunki i sposob zawieszenia dziatalnosci i samorozwigzania organizacji,

zapis, ze cztonkowie organizacji, w ramach jej dzialalno$ci, nie moga:

— przyjmowac samodzielnie darowizn w imieniu i na rzecz organizacji,

— by¢ strong przy zawieraniu wszelkiego rodzaju uméw w zakresie dziatalnosci
organizacji,

— realizowa¢ samodzielnie prac zleconych, wdraza¢ samodzielnie prac zleconych
1 wlasnych,

— prowadzi¢ samodzielnie dziatalnosci wydawniczej dotyczacej utwordw, dziet
1 wynikéw prac cztonkdw organizacii,

zasady wspoOlpracy czlonkow honorowych lub/i o0s6b wspodlpracujacych

z organizacja a niebedacych studentami lub doktorantami Akademii,

uwzgledniajace regute, ze osoby takie nie majg czynnego ani biernego prawa

wyborczego 1 nie moga korzysta¢ z finansowania ze $rodkow uczelni

przeznaczonych na dziatalno$¢ organizacji.

zastrzezenie, ze cztonkowie honorowi niebedacy studentami, doktorantami lub

pracownikami Akademii musza zapoznaé¢ si¢ z obowigzkiem informacyjnym

dotyczacym ochrony danych osobowych.



Prorektor ds. ksztatcenia, studenckich i doktoranckich w przypadku stwierdzenia
niekompletnos$ci dokumentacji wzywa zatozycieli do uzupethienia.

. Po stwierdzeniu zgodnosci dokumentacji z wymogami regulaminu wtasciwy prorektor
wyraza zgode badz nie na powstanie organizacji oraz dokonuje wpisu do Rejestru
Organizaciji.

. Nowo powstata organizacja, zobowigzana jest do przygotowania zgodnie z przyj¢tym
wzorem, materiatdw promocyjnych na stron¢ Akademii ( zatacznik nr 4).

Czlonkowie organizacji
§ 4

Cztonkami organizacji w tym kot naukowych moga by¢ wytacznie studenci i doktoranci
Akademii. W przypadku organizacji mi¢dzyuczelnianych dziatalno$¢ odbywa si¢ na
zasadzie wspolpracy, gdzie kazda jednostka posiada odrebne finansowanie i opiekuna.
Osoby niebgdace studentami lub doktorantami moga by¢ czlonkami honorowymi
organizacji, wspotpracowaé z organizacja na zasadach okreslonych w statucie
organizacji.

Cztonkowie organizacji, w ciggu 14 dni od daty wpisu organizacji do rejestru dokonujg
wyboru pierwszego zarzadu organizacji, W tym przewodniczacego i jego zastepcy,
odpowiedzialnych za realizacje celow oraz sprawozdawczo$¢ organizacji oraz
przekazuja informacje na pismie wraz z danymi osobowymi i kontaktowymi wybranych
0sob do wlasciwego prorektora.

Opiekun organizacji
§5

Opiekunem organizacji jest nauczyciel akademicki zatrudniony w Akademii.
Opiekunem organizacji o charakterze naukowym (kota naukowe) moze zostac
nauczyciel akademicki posiadajacy co najmniej stopien naukowy doktora.
W wyjatkowej sytuacji, opickunem naukowym moze zosta¢ nauczyciel akademicki
posiadajacy tytut zawodowy magistra lub roéwnorzedny, ktorego dziatalnos¢ naukowa
jest $cisle zwigzana z zadaniami realizowanymi przez koto naukowe.
Kandydata/kandydatke na opickuna wskazuja zatozyciele/cztonkowie organizacji
zgodnie z zasadami ujetymi w statucie organizacji.
Organizacja, w tym koto naukowe moze mie¢ wigcej niz jednego opiekuna jesli
wspoélpraca taka ma znaczacy wplyw na realizacje zadan statutowych, oraz gdy
organizacja zrzesza liczng grupg cztonkow.
. W przypadku organizacji o charakterze artystycznym, innej niz kota naukowe (np.
grupa teatralna) dopuszcza si¢ powolanie dodatkowego opiekuna niebgdacego
pracownikiem Akademii. Zgod¢ na powotanie opiekuna spoza Akademii wyraza rektor
na wniosek organizacji.
Opiekun organizacji czuwa nad wiasciwg realizacja zadan statutowych przez zarzad
i cztonkow organizacji oraz nad merytoryczng zawartoscig publikacji i prawidlowym
wydatkowaniem funduszy przeznaczonych na dziatalnos¢.
Opiekun organizacji wraz z zarzadem jest odpowiedzialny za zlozenie wlasciwie
przygotowanych projektu dziatan i planu budzetu na dany rok oraz za zlozenie
W wyznaczonym terminie prawidlowo wypetnionych obowigzkowych sprawozdan
z dziatalnosci wraz z dokumentacjg, w tym sprawozdania finansowego.
. W przypadku zmiany opiekuna, zarzad organizacji sktada do wtasciwego prorektora
uproszczony wniosek z uzasadnieniem zmiany oraz podpisang zgoda nowego opiekuna
na podjecie si¢ opieki nad organizacja (zalacznik nr 2). Opiekun zdajacy opieke,
z dniem zakonczenia pelnienia obowigzkéw sklada prorektorowi ds. ksztalcenia,
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studenckich i doktoranckich sprawozdanie merytoryczne z dziatalnosci oraz rozliczenie
finansowe z poniesionych wydatkéw na dziatalno$¢ organizacji.

Dzialalno$¢ organizacji
§6

Podstawa dziatania organizacji jest statut organizacji.
Zarzad organizacji jest zobowigzany do czuwania nad wlasciwg realizacjg celow
statutowych oraz prawidlowym wydatkowaniem funduszy przeznaczonych na
dziatalno$¢ organizacji.
Zarzad organizacji jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji dziatalnosci danej
organizacji, w tym prowadzenia rejestru wydatkow realizowanych przez organizacije na
poszczegolne projekty, dokumentowania realizowanych projektow, przygotowywania
protokotéw z odwolywania i powolywania cztonkow zarzadu, w tym opiekuna.
Zarzad jest odpowiedzialny za wlasciwe przygotowanie projektu dziatan i planu
budzetu na dany rok oraz przygotowanie i ztozenie we wlasciwym terminie sprawozdan
z dziatalnosci wraz z dokumentacjg do prorektora ds. ksztalcenia, studenckich
i doktoranckich, w tym sprawozdania finansowego.
Dokumentacja dziatalno$ci przechowywana jest w miejscu wskazanym w informacji
0 powstaniu organizacji jako siedziba.
Zarzad organizacji informuje prorektora ds. ksztatcenia, studenckich i doktoranckich
o wszelkich zmianach dotyczacych funkcjonowania organizacji, w terminie 14 dni od
dokonania tych zmian, w tym o zawieszeniu dziatalno$ci organizacji, zmianie opiekuna,
zmianie zakladanych projektow na ktore uzyskat dofinansowanie.
Akt wydany przez zarzad organizacji, niezgodny z przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, Statutem ASP, odpowiednio Regulaminem Studiéw, Regulaminem
Szkoty Doktorskiej lub niniejszym regulaminem podlega uchyleniu przez wiasciwego
prorektora.
Wszystkie organizacje, a w szczegolnosci kota naukowe i organizacje artystyczne maja
obowigzek zaprezentowac publicznie efekty swojej dziatalnosci podczas Dni Otwartych
Kot Naukowych oraz czynnie uczestniczy¢ w Dniach Otwartych Akademii, a takze
upowszechnia¢ swojg dziatalno$¢ poprzez media (Strona internetowa organizacji lub/i
ASP, media spotecznosciowe, inne).
Wydawnictwa zwarte realizowane przez organizacje w ramach przyznanych srodkow
powinny przed publikacja uzyska¢ akceptacje prorektora ds. ksztalcenia, studenckich
i doktoranckich oraz posiada¢ nadany numer ISBN (do pobrania w bibliotece ASP).
W przypadku nadania numeru ISBN, organizacja zobowigzana jest do przekazania do
biblioteki ASP okres$lonej liczby egzemplarzy danego wydawnictwa.
Wszelkie materialy drukowane ze $rodkéw przyznanych na dziatalnos$¢ organizacji
powinny zawiera¢ obowiazujaca identyfikacje wizualng ASP (informacja w Biurze
Promocji).
Dostep do infrastruktury Akademii oraz aparatury naukowo-dydaktycznej i zasady jej
uzytkowania organizacje uzgadniaja z prorektorem ds. ksztalcenia, studenckich
i doktoranckich a zwlaszcza z jednostkami zarzadzajacymi dang wiasno$cig lub
infrastrukturg.
Zarzad organizacji ma obowigzek zamieszczac i aktualizowa¢ na stronie Akademii
informacje podstawowe dotyczace organizacji, w tym dane dotyczace zakresu
i charakteru dziatalnosci, imi¢ i nazwisko opiekuna, sktad osobowy zarzadu wraz
z okresleniem funkcji, danymi kontaktowymi kota naukowego (email, FB, adres strony
internetowej itp.).
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Finansowanie dzialalnoS$ci

§7
Akademia przeznacza okreslone $rodki finansowe na realizacj¢ dzialan organizacji —
budzet organizacji studenckich i doktoranckich.
Dziatalno$¢ organizacji, w tym kot naukowych moze byé wspomagana takze ze
srodkoéw wydziatow, oraz za zgoda rektora lub wskazanego prorektora ds. ksztatcenia,
studenckich i doktoranckich przez osoby lub instytucje spoza Akademii.
Dziatalno$¢ organizacji moze zosta¢ dofinansowana na podstawie ztozonych wnioskow
- projektu dziatan.
Warunkiem przyznania $srodkow finansowych na dziatalno$¢ w danym roku jest:
a) wywigzanie si¢ z projektow dofinansowanych z budzetu organizacji oraz
obowigzkow wynikajacych z niniejszego regulaminu, w tym zlozenie sprawozdania
merytorycznego i finansowego za rok miniony i rozliczenie dokumentow (faktur
i umow) we wskazanym terminie,
b) przedtozenie wniosku - projektu dziatan na kolejny rok, (wniosek o dofinansowanie
na kolejny rok dotacza si¢ do sprawozdania).
W przypadku nowych organizacji, dofinansowanie na dzialalno$¢ moze zostaé
przyznane organizacjom, ktore sa zarejestrowane od co najmniej 3 miesiecy na
podstawie ztozonych wnioskow - projektow dziatan.
Dziatalno$¢ organizacji 0 charakterze sportowym moze zosta¢ dofinansowana po
uprzednim uzgodnieniu zakresu dziatan z prorektorem ds. ksztalcenia, studenckich
i doktoranckich. Termin ztozenia wniosku oraz inne uwarunkowania dofinansowania
obowigzuja jak w przypadku pozostatych organizacji.
W  podziale budzetu na dziatalno$¢ organizacji biorg udzial przedstawiciele
samorzagdow, odpowiednio w zaleznosci od wnioskodawcy studenckiego i/lub
doktoranckiego, prorektor ds. ksztalcenia, studenckich i doktoranckich, koordynator
organizacji (jesli zostal powotany) oraz dodatkowa osoba powotana z grona nauczycieli
akademickich.
Decyzje o wydatkowaniu przyznanych kwot, podejmuje  wlasciwy  zarzad
w porozumieniu z opiekunem i czlonkami organizacji .
Sprawy finansowe organizacji nadzoruje opiekun organizacji, ktory w szczegdlnosci:
1) sporzadza wnioski o zakup i podpisanie umow,
2) opisuje dokumenty finansowe,
3) czuwa nad prowadzeniem rejestracji wydatkow organizacji,
4) czuwa nad przygotowaniem sprawozdania finansowego.
Sprawozdanie merytoryczne i finansowe za dany rok (zatacznik nr 5) w wersji
elektronicznej i papierowej (podpisanej przez opiekuna i zarzad), organizacje sktadaja
wlasciwemu prorektorowi za posrednictwem koordynatora (jesli zostat powotany) lub
bezposrednio do Biura Rektora, do 31 stycznia kolejnego roku rozliczeniowego.
Sprawozdanie obejmuje min.
1) wyszczegblnione kwoty poniesionych wydatkow wraz z opisem celu
poswiadczone nr faktury/umowy/rachunku,
2) opis merytoryczny zrealizowanych dziatan/projektow, ze wskazaniem w jaki
sposob przyczynity si¢ one do realizacji celow statutowych organizacji, zwlaszcza
w przypadku prowadzenia badan przez kota naukowe wraz z dokumentacja
wizualng stanowigcg potwierdzenie przeprowadzonych projektow.
W przypadku niewykorzystania przyznanych srodkow, braku realizacji projektu ktory
zostal dofinansowany przy podziale srodkow, organizacja zobowigzana jest do ztozenia
wyjasnienia dla zaistniatej sytuacji.
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Wszelkie dokumenty finansowe zwigzane z wydatkowaniem w danym roku
otrzymanych srodkow, tj faktury, umowy, opiekun wraz z przewodniczacym zarzadu
organizacji zobowiazani sa rozliczy¢ bezwzglednie do 15 grudnia.

W uzasadnionym przypadku, na wniosek opiekuna organizacji wtasciwy prorektor
moze podjac¢ decyzje o przedtuzeniu terminu ztozenia sprawozdania, lecz nie dtuzej niz
0 2 tygodnie. Przedtuzenie terminu ztozenia sprawozdania nie skutkuje przedtuzeniem
terminu rozliczenia dokumentow finansowych.

Nieztozenie lub ztozenie niekompletnego sprawozdania, brak rozliczenia faktur i uméw
W wyznaczonym terminie moze skutkowaé¢ zawieszeniem dofinansowania kolejnych
projektow.

Budzet kot naukowych nie przechodzi na kolejny rok, niewydatkowane kwoty nie
sumujg si¢ na kontach organizacji.

Przedmiot dofinansowania / wnioski

§8

Organizacja moze otrzymac dofinansowanie na projekty lub/i dziatania, ktére posiadaja
warto$¢ naukowg lub/i artystyczng. Do takich projektow zaliczajg si¢ przyktadowo:
wystawy, konferencje (takze przejazdy pod warunkiem aktywnego uczestnictwa),
warsztaty, publikacje, wyjazdy badawcze oraz inne projekty wykazujace duzg warto$¢
merytoryczng i przynoszace efekty o charakterze naukowym lub artystycznym istotne
dla Akademii.

Whiosek - projekt dziatan stanowigcy podstawe do przyznania dofinansowania zarzad
wraz z opiekunem sktada wraz ze sprawozdaniem z dziatalnosci za rok miniony do 31
stycznia biezacego roku (zalacznik nr 5).

W przypadku przyznania dofinansowania, zarzad w porozumieniu z opiekunem
organizacji zobowigzany jest w ciggu 2 tygodni od uzyskania informacji zlozy¢ do
kwestury i wlasciwego prorektora plan budzetu zgodnie z wytycznymi kwestury. Brak
terminowego ztozenia planu budzetu pozbawia organizacje mozliwo$ci finansowania
dziatahh w danym roku.

W przypadku gdy w trakcie roku, z réznych przyczyn zmianie ulega dofinansowany
projekt/dziatanie, opiekun lub przewodniczacy niezwlocznie sktada informacje
z uzasadnieniem do wilasciwego prorektora do akceptacji.

Whnioski dotyczace wydatkowania przyznanej kwoty (w tym min zakup aparatury,
materiatdow, wydawnictwa, umowy zewngtrzne i inne) sktada w systemie Akademus
opiekun organizacji.

Uczelniane organizacje studenckie nie posiadaja na stanie wilasnych $rodkow
majatkowych, tj. urzadzen, aparatury, narzedzi, wyposazenia pomieszczen i innych.
Zakupione przez organizacje ww. Srodki zostajg przypisane na konto pracownika
Akademii bedacego opiekunem organizacji lub wtasciwego prorektora.

Realizacja wniosku organizacji studenckiej moze nastgpi¢ zgodnie z przyjeta na
Uczelni praktyka, po uzyskaniu akceptacji prorektora ds. ksztatcenia, studenckich
i doktoranckich oraz podpisow wszystkich innych wymaganych oséb. W przypadku
pominigcia lub naruszenia procedury Akademia nie pokrywa poniesionych przez
organizacj¢ wydatkow.

Zawieranie umow, rozliczenia faktur, rachunkéw do umoéow odbywa sie po sprawdzeniu
I zaakceptowaniu przez prorektora ds. ksztatcenia, studenckich i doktoranckich.
Instrukcja sktadania i rozliczania wnioskéw stanowi osobny dokument.



Zawieszenie dzialalnosci / Rozwigzywanie organizacji

§9

1. W przypadku razacego lub uporczywego naruszania przez organizacje/lub jej cztonka
przepisOw prawa powszechnie obowigzujgcego, Statutu Uczelni, odpowiednio
Regulaminu Studiéw, Regulaminu Szkoty Doktorskiej , oraz pozostatych przepisow
obowigzujacych w Akademii, a takze w przypadku stwierdzenia zaprzestania przez
organizacj¢ dziatalno$ci, uchylania si¢ od przestrzegania zapisow Regulaminu
Organizacji rektor lub upowazniony prorektor ds. ksztalcenia, studenckich
i doktoranckich moze rozwigza¢ organizacjg.

2. W przypadku zawieszenia dziatalno$ci przez organizacje, zarzad w ciggu 14 dni
przekazuje informacj¢ ( Zatacznik nr 6) wraz ze sprawozdaniem finansowym
i merytorycznym na dzien podjecia decyzji do Biura Rektora oraz koordynatora
organizacji.

3. Zawieszenie dziatalnosci organizacji nie moze trwac¢ dtuzej niz 2 lata. W przypadku
braku informacji o ponownym podjeciu dziatalno$ci organizacja ulega rozwigzaniu
automatycznie oraz zostaje wykreslona z Rejestru Organizacji.



