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prof. ASP dr hab. Krzysztof Polkowski Gdansk, 12.09.2023 r.
Rektor Akademii Sztuk Pieknych
w Gdansku

Zarzadzenie nr 61/2023
Rektora Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku
z dnia 12 wrzesnia 2023 roku

w sprawie powolania Zespolu ds. wdrozenia systemu Elektronicznego Zarzgdzania
Dokumentacja w Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku

Na podstawie § 14 ust. 3 pkt. 2 Statutu Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku przyjetego
Uchwala Senatu Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku nr 27/2019 z dnia 26 czerwca 2019 r.
z pdz. zm. zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

Powoluje si¢ Zespdt ds. wdrozenia systemu Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja
w Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku, zwany dalej Zespolem ds. EZD, w nast¢gpujacym

skladzie:

Chalkowski Piotr — Osrodek Informatyczny

Domanski Pawel — Inspektor Ochrony Danych

Gizinski Piotr - Archiwum

Kolodziejska Marzena — Dyrektor Administracyjny

Koscielska Anna / Kaniecka Maria — Dzial Finansowo -Ksiegowy
Lu¢-Swigtojanska Agnieszka — Dziat Ksztalcenia

Macigga Anna — Biuro Rektora

Paciorkiewicz Aleksandra — Biuro Wspdlpracy i Umiedzynarodowienia
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Piasecka Monika — Biuro ds. Nauki i Ewaluacji

10. Wojtowicz Anna — Dzial Kadr i Ptac
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§2

Do zadan Zespotu ds. EZD nalezy:

1)
2)

3)

4)

3)

6)

7

8)

okre$lenie harmonogramu prac zwigzanych z wdrozeniem systemu EZD w ASP;

opracowanie w porozumieniu z merytorycznie wlasciwymi jednostkami organizacyjnymi,
zmian organizacyjno-prawnych i niezb¢dnych procedur postgpowania z dokumentacja;

koordynacja przygotowan jednostek organizacyjnych Akademii Sztuk Pigknych do
wdrozenia systemu EZD jako podstawowego sposobu wykonywania czynnosci
kancelaryjnych oraz dokumentowania prowadzonych spraw w ASP;

wspolpraca z jednostkami organizacyjnymi Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku w zakresie
prawidtowej realizacji wdrozenia systemu EZD;

przygotowanie oraz przeprowadzenie szkolen uzytkownikow z zakresu wykonywania
czynnosci kancelaryjnych i obstugi aplikacji systemu EZD;

weryfikacja/nadzor (przy udziale koordynatora czynnosci kancelaryjnych) prawidlowosci
wykonywania czynnosci kancelaryjnych;

biezaca wspotpraca z zespotem UG/NASK,

podejmowanie innych dziatan niezbednych do wdrozenia systemu EZD.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2023 r.

T Rektor a
prof. tof Polkowski
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