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Znak sprawy:  ZK-213/26/2023
SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

Prowadzenie zajęć z języka angielskiego dla studentów Akademii Sztuk Pięknych w Gdańsku w roku akademickim 2023/2024 

1. Zamawiający:
Akademia Sztuk Pięknych w Gdańsku, ul. Targ Węglowy 6; 80-836 Gdańsk

NIP: 583-000-93-46, REGON: 000275820

tel.: (58) 301-28-01, (58) 320-12-78

adres poczty elektronicznej: anna.borzecka@asp.gda.pl

strona internetowa Zamawiającego: www.asp.gda.pl


strona internetowa prowadzonego postępowania: https://bip.asp.gda.pl/przetargi/139; 


https://ezamowienia.gov.pl
2. Tryb udzielenia zamówienia: 
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym o wartości szacunkowej mniejszej niż progi unijne, zgodnie z art. 275 pkt 1) ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2023r poz. 1605 t.j.).
Użyte w treści Specyfikacji Warunków Zamówienia:
· pojęcie ustawy dotyczy Ustawy z dnia 11 września 2019r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2023r poz. 1605 t.j.);

· pojęcie rozporządzenia dotyczy rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (t.j. Dz. U. z 2020r. poz. 2415);

· pojęcie SWZ dotyczy niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia.

· pojęcie dokumentów zamówienia dotyczy dokumentów sporządzonych przez Zamawiającego lub dokumentów do których Zamawiający odwołuje się, innych niż ogłoszenie, służących do określenia lub opisania warunków zamówienia, w tym Specyfikacja Warunków Zamówienia.

Informacje ogólne dotyczące przedmiotowej procedury:

2.1 Postępowanie prowadzone jest w języku polskim przy użyciu środków komunikacji elektronicznej za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, która jest dostępna pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl.
2.2 Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia: https://ezamowienia.gov.pl oraz https://bip.asp.gda.pl/przetargi/139
2.3 Zamawiający udzieli zamówienia w trybie podstawowym, w którym w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu oferty mogą składać wszyscy zainteresowani Wykonawcy, a następnie Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę bez przeprowadzenia negocjacji.

2.4 W przypadku, gdy Wykonawca zamierza realizować przedmiot zamówienia z udziałem Podwykonawców Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć Podwykonawcom oraz podania nazw ewentualnych podwykonawców, jeżeli są już znani.

2.5 Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych w liczbie 2 części. Wykonawca może złożyć ofertę na dowolną ilość części. Ofertę należy złożyć zgodnie ze wzorem formularza oferty stanowiącym załącznik do SWZ. Maksymalna liczba części, na które może zostać udzielone zamówienie jednemu Wykonawcy to 2 części.                     

2.6 Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych oraz w postaci katalogów elektronicznych.

2.7 Zamawiający nie przewiduje prawa opcji oraz wznowień.
2.8 Zamawiający nie wymaga składania przedmiotowych środków dowodowych.
3. Przedmiot zamówienia:

3.1 Przedmiotem zamówienia jest usługa prowadzenia zajęć z języka angielskiego dla studentów Akademii Sztuk Pięknych w Gdańsku w roku akademickim 2023/2024, z podziałem na poniżej wymienione części:
Część 1 – Lektoraty z języka angielskiego dla studentów studiów stacjonarnych;

Część 2 – Lektoraty z języka angielskiego dla studentów studiów niestacjonarnych;
3.2 Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w załączniku do SWZ.
3.3 Określenie przedmiotu zamówienia za pomocą kodów CPV: 

80000000-4 – Usługi edukacyjne i szkoleniowe
80400000-8 – Usługi edukacji osób dorosłych oraz inne
80430000-7 – Usługi edukacji osób dorosłych na poziomie akademickim

4. Termin wykonania zamówienia:
4.1 Termin wykonania zamówienia wynosi: od dnia zawarcia umowy do dnia 30.09.2024r. zgodnie z Kalendarzem roku akademickiego 2023/2024 (dotyczy wszystkich części).
5. Warunki udziału w postępowaniu: O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:

5.1 Nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 i art. 109 ust. 1 pkt 5), pkt 7), pkt 8) i pkt 10) ustawy oraz art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2023r. poz. 129) – dalej zwanej ustawą pwa.
5.2 Spełniają warunki udziału w postępowaniu w zakresie:

1)
Zdolności do występowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiający nie określa warunków w tym zakresie.

2)
Uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej:

Zamawiający nie określa warunków w tym zakresie.
3) Sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiający nie określa warunków w tym zakresie.
4) Zdolności technicznej lub zawodowej – Zamawiający określa minimalne warunki w tym zakresie, tj.:
A) doświadczenie:

Część 1:
Wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonał w sposób należyty minimum jedną usługę polegającą na przygotowaniu programu zajęć, organizacji i przeprowadzeniu zajęć dydaktycznych dla studentów zgodnie z obowiązującymi zaleceniami Rady Europy zawartymi w „Europejskim Systemie Opisu Kształcenia Językowego”, oraz z opisem efektów kształcenia, zawartym w Rozporządzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 14 listopada 2018 roku w sprawie charakterystyk drugiego stopnia efektów uczenia się dla kwalifikacji na poziomach 6-8 Polskiej Ramy Kwalifikacji  (Dz. U. z 2018 r. poz. 2218 z póź. zm.) o wartości nie mniejszej niż 100 000,00 złotych brutto*.
Część 2:
Wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonał w sposób należyty minimum jedną usługę polegającą na przygotowaniu programu zajęć, organizacji i przeprowadzeniu zajęć dydaktycznych dla studentów zgodnie z obowiązującymi zaleceniami Rady Europy zawartymi w „Europejskim Systemie Opisu Kształcenia Językowego”, oraz z opisem efektów kształcenia, zawartym w Rozporządzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 14 listopada 2018 roku w sprawie charakterystyk drugiego stopnia efektów uczenia się dla kwalifikacji na poziomach 6-8 Polskiej Ramy Kwalifikacji  (Dz. U. z 2018 r. poz. 2218 z póź. zm.) o wartości nie mniejszej niż 20 000,00 złotych brutto*.
Przez wartość jednej usługi Zamawiający rozumie łączną wartość wykonanych usług w ramach jednej umowy.
* W przypadku podania kwot w walutach obcych Zamawiający dokona ich przeliczenia według średniego kursu Narodowego Banku Polskiego (NBP) z dnia opublikowania ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych. Jeżeli w dniu opublikowania ogłoszenia o zamówieniu, NBP nie opublikuje informacji o średnim kursie walut, Zamawiający dokona odpowiednich przeliczeń według średniego kursu z pierwszego, kolejnego dnia, w którym NBP opublikuje wyżej wymienione informacje.

B) kwalifikacje zawodowe:

Część 1:
Wykonawca spełni warunek jeśli wykaże iż dysponuje:

1) co najmniej 8 lektorami posiadającymi minimum 2-letnie doświadczenie w prowadzeniu zajęć dydaktycznych z języka angielskiego dla dorosłych, przygotowujących do egzaminu na poziomie B2,
2) co najmniej 1 lektorem posiadającym minimum 2-letnie doświadczenie w prowadzeniu zajęć dydaktycznych z języka angielskiego dla dorosłych na poziomie C1,
3) co najmniej 8 lektorami posiadającymi minimum 2-letnie doświadczenie w prowadzeniu zajęć dydaktycznych z języka angielskiego dla dorosłych, przygotowujących do egzaminu na poziomie B2+.
Część 2:
Wykonawca spełni warunek jeśli wykaże iż dysponuje:

1) co najmniej 6 lektorami posiadającymi minimum 2-letnie doświadczenie w prowadzeniu zajęć dydaktycznych z języka angielskiego dla dorosłych, przygotowujących do egzaminu na poziomie B2,
2) co najmniej 1 lektorem posiadającym minimum 2-letnie doświadczenie w prowadzeniu zajęć dydaktycznych z języka angielskiego dla dorosłych na poziomie C1,
3) co najmniej 6 lektorami posiadającymi minimum 2-letnie doświadczenie w prowadzeniu zajęć dydaktycznych z języka angielskiego dla dorosłych, przygotowujących do egzaminu na poziomie B2+.
Uwaga (dotyczy wszystkich Części):
Każdy lektor musi posiadać dyplom ukończenia studiów magisterskich w rozumieniu ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce (tekst jedn. Dz. U. z 2023 r. poz. 742 z pózn. zm.) na kierunku filologia w specjalności języka angielskiego, lub dyplom ukończenia studiów wyższych w kraju, w którym językiem urzędowym jest język angielski oraz musi posiadać przygotowanie pedagogiczne (w rozumieniu przepisów Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017 r. w sprawie szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli (tekst jedn. Dz.U. z 2020 r., poz. 1289)
5.3 W przypadku, gdy Wykonawcy wspólnie ubiegają się o zamówienie powyższe warunki udziału w postępowaniu powinien spełnić co najmniej jeden Wykonawca lub wszyscy Wykonawcy wspólnie.
5.4 Poleganie na potencjale innych podmiotów:
Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. 

W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają usługi, do realizacji, których te zdolnością są wymagane.

Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby składa wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów.

Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby musi potwierdzać, że stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz musi określać w szczególności:

1) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby,

2) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia,

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach, którego Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą.

Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w danym zakresie na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby.

Zamawiający oceni, czy udostępnione Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunku udziału w postępowaniu, a także zbada, czy nie zachodzą, wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem Wykonawcy.
W przypadku, gdy Wykonawca polega na zdolnościach technicznych lub zawodowych innych podmiotów na zasadach określonych w art. 118 ustawy, Zamawiający żąda przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów oświadczeń wymienionych w pkt 6.1 SWZ.
6. Wykaz wymaganych dokumentów potwierdzających brak podstaw wykluczenia z udziału w postępowaniu:
6.1  
Oświadczenia składane przez Wykonawcę:
1) Aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy i art. 109 ust. 1 pkt 5), pkt 7), pkt 8) i pkt 10) oraz art. 7 ust. 1 ustawy pwa (w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym), według wzoru stanowiącego załącznik do SWZ.
2) Aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 112 ust. 2 ustawy (w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym), według wzoru stanowiącego załącznik do SWZ.

W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenia o których mowa w pkt 6.1 SWZ składa każdy z Wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu.

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, przedstawia wraz z oświadczeniami o których mowa w pkt 6.1 SWZ, także oświadczenia podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie w jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby.

6.2 Podmiotowe środki dowodowe składane przez Wykonawcę na wezwanie Zamawiającego:
Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzień złożenia następujących podmiotowych środków dowodowych.

W celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu dotyczących zdolności technicznej lub zawodowej (doświadczenia i kwalifikacji zawodowych), Zamawiający żąda:
1) Wykazu usług (w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym), według wzoru stanowiącego załącznik do SWZ, w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku zdolności technicznej lub zawodowej (doświadczenia) opisanego w pkt 5.2 ppkt 4) lit. A) SWZ, wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane oraz załączeniem dowodów (w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym), określających czy te usługi zostały wykonane należycie. 
Dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz, którego usługi zostały wykonane, a jeżeli Wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy.
Uwaga:

Jeżeli Wykonawca powołuje się na doświadczenie w realizacji usług, wykonanych wspólnie z innymi Wykonawcami, wykaz dotyczy usług, w których wykonaniu Wykonawca ten bezpośrednio uczestniczył.

W przypadku przedstawienia przez Wykonawcę usług obejmujących szerszy zakres niż wskazany w warunku zdolności technicznej lub zawodowej (doświadczenia), Wykonawca powinien podać całkowitą wartość usług oraz podać wartość usług w zakresie wymaganym warunkiem.

2) Wykazu osób (w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym), według wzoru stanowiącego załącznik do SWZ, w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku zdolności technicznej lub zawodowej (kwalifikacji zawodowych) opisanego w pkt 5.2 ppkt 4) lit. B) SWZ, skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia publicznego, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami.
6.3 Dokumenty wymagane w przypadku składania oferty wspólnej, przez kilku przedsiębiorców (konsorcjum) lub przez spółkę cywilną:
1) Oświadczenie potwierdzające, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu z udziału w postępowaniu, wymienione w pkt 6.1 ppkt 1) SWZ, oświadczenie potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu wymienione w pkt 6.1 ppkt 2) SWZ oraz oświadczenie, o którym mowa w pkt 6.3 ppkt 3) SWZ, składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie oddzielnie.
2) Oświadczenia i dokumenty wymienione w pkt 6.2 SWZ, formularz oferty oraz oświadczenie dotyczące doświadczenia projektanta branży architektonicznej, są składane przez pełnomocnika Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.

3) W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na zdolnościach tych z Wykonawców, którzy wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. W takim przypadku, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie (w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym), według wzoru stanowiącego załącznik do SWZ z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni Wykonawcy (art. 117 ust. 4 ustawy).
4) Poza oświadczeniami i dokumentami wymienionymi w ppkt 1) - 3) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia winni załączyć do oferty pełnomocnictwo, o którym mowa w pkt 6.3 ppkt 5) SWZ (w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym).
5) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, zobowiązani są do ustanowienia pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Treść pełnomocnictwa powinna dokładnie określać zakres umocowania. Dokument pełnomocnictwa powinien zostać podpisany przez wszystkich Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, w tym Wykonawcę pełnomocnika. Podpisy muszą być złożone przez osoby uprawnione do składania oświadczeń woli. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z pełnomocnikiem. Oferta musi być podpisana w taki sposób, aby prawnie zobowiązywała wszystkich Wykonawców występujących wspólnie.
6.4 Oświadczenia wskazane w pkt 6.1 SWZ oraz oświadczenie, o którym mowa w pkt 6.3 ppkt 3) SWZ składane są wraz z ofertą. Pozostałe oświadczenia i dokumenty (podmiotowe środki dowodowe) wymienione w pkt 6.2 SWZ wymagane będą tylko od Wykonawcy, którego oferta zostanie najwyżej oceniona.
7. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których Zamawiający będzie komunikował się z Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej, a także wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z Wykonawcami:
7.1 Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się przy użyciu Platformy e-Zamówienia, która jest dostępna pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl oraz poczty elektronicznej.
7.2 Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne.
7.3 Postępowanie można wyszukać ze strony głównej Platformy e-Zamówienia (przycisk „Przeglądaj postępowania/konkursy”).
7.4 Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia: ocds-148610-bef00833-5e8f-11ee-9aa3-96d3b4440790
7.5 Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia dostępne są na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”.
7.6 Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postepowania nie wymaga posiadania konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania.
7.7 Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów elektronicznych będących kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi być zgodny z wymaganiami określonymi w Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub w konkursie (Dz. U. z 2020r. poz. 2452) – dalej zwanym rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych.
7.8 Dokumenty elektroniczne, o których mowa w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych (t. j. Dz. U. z 2017r. poz. 2247) – dalej zwanego rozporządzeniem Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje się jako załączniki. W przypadku formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww. regulacje nie będą miały bezpośredniego zastosowania. Wykaz poszczególnych dokumentów i oświadczeń składanych w postępowaniu oraz ich forma, sposób sporządzania i przekazywania zostały określone przez Zamawiającego w pkt 10 SWZ.
7.9 Informacje, oświadczenia lub dokumenty (wykaz poszczególnych informacji, dokumentów i oświadczeń składanych w postępowaniu oraz ich forma, sposób sporządzania i przekazywania zostały określone przez Zamawiającego w pkt 10 SWZ), inne niż wymienione w § 2 ust. 1 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, przekazywane w postępowaniu sporządza się w postaci elektronicznej:
1)
w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności (i przekazuje się jako załącznik), lub

2)
jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komunikacji elektronicznej (np. w treści wiadomości e-mail lub w treści „Formularza do komunikacji”).
7.10 Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2022r. poz. 1233) wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. Zarówno załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa jak i uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa należy dodać w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”.
7.11 Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert/wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, odbywa się drogą elektroniczną za pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze” („Formularze do komunikacji”). Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się w szczególności przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umożliwiają również dołączenie załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”). W przypadku załączników, które są zgodnie z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby, podpisem zewnętrznym lub wewnętrznym. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się do przesyłanej wiadomości uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny).
7.12 Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się na Platformie e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do zadawania pytań dotyczących treści dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zamówienia.
7.13 Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości widoczne są po zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”.
7.14 Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia. 

7.15 Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego formularza).
7.16 W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod numerem telefonu (32) 77 88 999 lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”.
7.17 W szczególnie uzasadnionych przypadkach uniemożliwiających komunikację wykonawcy i Zamawiającego za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, Zamawiający dopuszcza komunikację za pomocą poczty elektronicznej na adres e‑mail: anna.borzecka@asp.gda.pl (nie dotyczy składania ofert/wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu).
7.18 Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w wymaganym terminie, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu składania ofert. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ.
7.19 Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępnia, bez ujawniania źródła zapytania, na Platformie e-Zamówienia oraz na stronie internetowej prowadzonego postępowania. Zamawiający zastrzega sobie prawo wnioskowania o przekazanie treści zapytań w wersji elektronicznej, w formie edytowalnej, pocztą e-mail na adres: anna.borzecka@asp.gda.pl 
7.20 W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią SWZ, a treścią udzielonych wyjaśnień i zmian, jako obowiązującą należy przyjąć treść informacji zawierającej późniejsze oświadczenie Zamawiającego. 

7.21 Nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na kierowane do Zamawiającego zapytania.
7.22 W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść SWZ.                            Każda wprowadzona przez Zamawiającego zmiana stanie się częścią SWZ. Dokonana zmiana treści SWZ zostanie udostępniona na Platformie e-Zamówienia oraz na stronie internetowej prowadzonego postępowania.
7.23 Zamawiający nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami w celu wyjaśnienia treści SWZ.
7.24 Osobą uprawnioną do komunikowania się z Wykonawcami w sprawach formalnych jest:

Anna Borzęcka, tel. 58 320 12 78, e-mail: anna.borzecka@asp.gda.pl.
8. Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium (dotyczy wszystkich części)..
9. Termin związania ofertą:

9.1 Ustala się, że Wykonawca składający ofertę pozostaje nią związany przez 30 (trzydzieści) dni kalendarzowych,                                do dnia 07.11.2023r. Pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert.

9.2 W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania ofertą, o którym mowa                  w pkt 9.1 SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą, zwróci się jednokrotnie do Wykonawców                             o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazany okres, nie dłuższy niż 30 (trzydzieści) dni.

9.3 Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w pkt 9.2 SWZ wymaga złożenia przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą.

9.4 Jeżeli termin związania ofertą upłynął przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę, do wyrażenia, w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór jego oferty. W przypadku braku zgody, Zamawiający zwróci się o wyrażenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona, chyba że zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania.

10. Opis sposobu przygotowania oferty:

10.1 Na ofertę składają się:

1) Wypełniony formularz oferty (w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym), zgodny ze wzorem formularza oferty, stanowiącym załącznik do SWZ. W przypadku złożenia oferty bez użycia załączonego formularza, złożona oferta musi zawierać wszelkie informacje wymagane w SWZ i wynikające z zawartości wzoru formularza oferty.
10.2 Do oferty winny być dołączone:

1) Wypełnione oświadczenia wskazane w pkt 6.1 SWZ (w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym), zgodne ze wzorem oświadczeń, według wzoru stanowiących załączniki      do SWZ.
2) Pełnomocnictwo do podpisania oferty, o ile umocowanie do dokonania przedmiotowej czynności nie wynika z dokumentów rejestrowych (w formie elektronicznej, w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszczalna jest elektroniczna kopia notarialnie potwierdzona przez notariusza.

3) W  przypadku złożenia oferty wspólnej – pełnomocnictwo udzielone liderowi, zgodnie z pkt 6.3 ppkt 5) SWZ.
4) Oświadczenie, o którym mowa w pkt 6.3 ppkt 3) SWZ (w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym), zgodne ze wzorem oświadczenia, według wzoru stanowiącego załącznik do SWZ – jeżeli Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia.
5) Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do dyspozycji Wykonawcy na potrzeby realizacji zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy (w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym) – jeżeli Wykonawca będzie korzystał z takich zasobów.
10.3 Ofertę należy przygotować według wymagań określonych w niniejszej SWZ. Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami Zamawiającego określonymi w dokumentach zamówienia. Wzory formularzy należy wypełnić ściśle według wskazówek określonych w SWZ. Zamawiający nie dopuszcza dokonywania w treści załączonych formularzy jakichkolwiek zmian.
10.4 Oferta oraz każdy z załączników powinny być sporządzone w języku polskim oraz złożone przy użyciu środków komunikacji elektronicznej.
10.5 Wykonawca przygotowuje ofertę przy pomocy interaktywnego „Formularza ofertowego” udostępnionego przez Zamawiającego na Platformie e-Zamówienia i zamieszczonego w podglądzie postępowania w zakładce „Informacje podstawowe”.
10.6 Zalogowany wykonawca używając przycisku „Wypełnij” widocznego pod „Formularzem ofertowym” zobowiązany jest do zweryfikowania poprawności danych automatycznie pobranych przez system z jego konta i uzupełnienia pozostałych informacji dotyczących wykonawcy/wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.
10.7 Następnie wykonawca powinien pobrać „Formularz ofertowy”, zapisać go na dysku komputera użytkownika, uzupełnić pozostałymi danymi wymaganymi przez Zamawiającego i ponownie zapisać na dysku komputera użytkownika oraz podpisać odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego, zgodnie z pkt 10.11.
Uwaga! Nie należy zmieniać nazwy pliku nadanej przez Platformę e-Zamówienia. Zapisany „Formularz ofertowy” należy zawsze otwierać w programie Adobe Acrobat Reader DC.
10.8 Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku „Złóż ofertę” system prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym znajdują się dwa pola drag&drop („przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików.
10.9 Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty” w pierwszym polu („Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”) wykonawca dodaje pozostałe pliki stanowiące ofertę lub składane wraz z ofertą.
10.10 Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu zaufanego lub podpisu osobistego.
10.11 Formularz oferty podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ wewnętrzny. Podpis formularza ofertowego wariantem podpisu w typie zewnętrznym również jest możliwy, tylko w tym przypadku, powstały oddzielny plik podpisu dla tego formularza należy załączyć w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”.
Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które są zgodne z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby opatrzone podpisem typu zewnętrznego lub wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę” dodaje się uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 

W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
10.12 System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocześnie informując o tym wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się w Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”.
10.13 Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2022r. poz. 1233), jeżeli wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy.

10.14 Przed terminem składania ofert Wykonawca ma możliwość wycofania w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”, bądź zmiany oferty.

10.15 Po upływie terminu do składania ofert, Wykonawca nie może skutecznie dokonać zmiany ani wycofać złożonej oferty (załączników).

10.16 Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub załączników składanych wraz z ofertą to 250 MB.

10.17 Dokumenty lub oświadczenia, w tym pełnomocnictwa, wymagane zapisami SWZ składa się w formie, zakresie i w sposób określony w rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz                      w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej                              w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie.
10.18 Uwagi dotyczące składanych dokumentów:
1) Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski.

2) W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne niż Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, Podwykonawca, zwane dalej „upoważnionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument.

3) W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

4) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa w ppkt 3) dokonuje w przypadku:

a) dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub Podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego z nich dotyczą.

b) podmiotowych środków dowodowych, przedmiotowych środków dowodowych – odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia.

c) innych dokumentów – odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.

5) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, którym mowa w ppkt 3) może dokonać również notariusz.
6) Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, oraz pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
7) W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe lub pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem elektronicznym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

8) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa w ppkt 7) dokonuje w przypadku:

a) podmiotowych środków dowodowych – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się                                 o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub Podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą.

b) przedmiotowego środka dowodowego, oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, lub zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby – odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się                              o udzielenie zamówienia.

c) pełnomocnictwa – mocodawca. 

9) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa w ppkt 7) może dokonać również notariusz.
W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
10.19 Zamawiający informuje, że zeskanowanie oferty podpisanej odręcznie w postaci pisemnej i nie opatrzenie jednym z wymienionych powyżej podpisów, spowoduje nieważność oferty, skutkującą jej odrzuceniem.

11. Sposób oraz termin składania ofert. Termin otwarcia ofert:

11.1 Ofertę wraz ze wszystkimi wymaganymi oświadczeniami i dokumentami należy złożyć elektronicznie za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl w terminie do dnia 09.10.2023r., do godziny 11:00. 
11.2 Otwarcie ofert nastąpi w dniu 09.10.2023r., o godzinie 12:00. 

11.3 Zamawiający przed otwarciem ofert udostępni na stronie internetowej prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
11.4 Informacja z otwarcia ofert zostanie zamieszczona w dniu ich otwarcia na stronie internetowej prowadzonego postępowania i będzie zawierała informacje określone w art. 222 ust. 5 ustawy.
11.5 Zgodnie z art. 222 ust. 2 ustawy, jeżeli otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii.
11.6 Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego postępowania.
12. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

12.1 Wykonawca określi cenę całkowitą oferty brutto dla przedmiotu zamówienia oraz stawkę za 1 godzinę lekcyjną brutto (obejmującą rzeczywistą stawkę podatku od towarów i usług (VAT), stosowaną w obrocie gospodarczym dla danego przedmiotu zamówienia), podając je w zapisie liczbowym w formularzu oferty. 
12.2 Cena winna obejmować wszystkie koszty i opłaty, jakie powstaną w związku z wykonaniem zamówienia oraz z warunkami i wymaganiami stawianymi przez Zamawiającego.
12.3 Cena może być tylko jedna za oferowany przedmiot zamówienia, nie dopuszcza się wariantowości cen.
12.4 Cenę oferty należy podać w PLN. Cena musi być wyrażona w jednostkach nie mniejszych niż grosze (do dwóch miejsc po przecinku), przy zachowaniu matematycznej zasady zaokrąglania liczb (nie dopuszcza się podania jednostek w tysięcznych częściach złotego).
12.5 Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich (PLN).
12.6 Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarów i usług (tekst jednolity Dz. U. z 2023r. poz. 1570), dla celów zastosowania kryterium ceny Zamawiający dolicza do przedstawionej w ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. W takim wypadku, Wykonawca w ofercie ma obowiązek poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego oraz wskazania informacji o których mowa w art. 225 ust. 2 ustawy.

13. Opis kryteriów oceny ofert, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem wag tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert:

13.1 Kryteria oceny ofert (dotyczy wszystkich Części):

Cena * 
 












– waga kryterium: 60% 
(Oferta w tym kryterium może otrzymać maksymalnie 60 punktów)
Doświadczenie osób przeprowadzających lektoraty**
– waga kryterium: 40% 
(Oferta w tym kryterium może otrzymać maksymalnie 40 punktów)
* ocenie będzie podlegała cena brutto podana przez Wykonawcę w formularzu oferty, odpowiednio do części.
** ocenie będzie podlegała ilość osób przeprowadzających lektoraty z doświadczeniem dłuższym niż 2 lata, podana przez Wykonawcę w formularzu oferty oraz potwierdzone dołączonym do oferty oświadczeniem, według wzoru załącznika do SWZ – Doświadczenie osób przeprowadzających lektoraty, odpowiednio do części.
13.2 Przy dokonywaniu oceny, Komisja przetargowa posłuży się następującymi wzorami:

przy kryterium cena (C):
C = (Cn / Co) x 60 pkt, gdzie:
C – przyznane punkty w kryterium cena;

Cn – najniższa cena ofertowa (brutto) spośród wszystkich ważnych ofert;

Co – cena oferty ocenianej (brutto).

przy kryterium doświadczenie osób przeprowadzających lektoraty (D): 


D = (Db / Dn) x 40 pkt, gdzie:

D – przyznane punkty w kryterium doświadczenie (ilość osób przeprowadzających lektoraty z doświadczeniem dłuższym niż
       2 lata); 

Db – doświadczenie (ilość osób przeprowadzających lektoraty z doświadczeniem dłuższym niż 2 lata) w badanej ofercie;


Dn – największe doświadczenie (największa ilość osób przeprowadzających lektoraty z doświadczeniem dłuższym niż 2 
        lata) spośród wszystkich ważnych ofert
Zamawiający w tym kryterium brać będzie pod uwagę ilość osób przeprowadzających lektoraty z doświadczeniem dłuższym niż wymagany dla spełnienia warunku udziału w postępowaniu opisanego szczegółowo w ust. 5.2 pkt 4 lit. B, tj.      dłuższym niż 2 lata.
Należy wykazać nie więcej niż 10 osób – każda następna osoba ponad 10 nie będzie brana pod uwagę.
UWAGA:
Niezłożenie wraz z ofertą wypełnionego oświadczenia stanowiącego załącznik nr 9 do SWZ – Doświadczenie osób przeprowadzających lektoraty skutkować będzie przyznaniem 0 pkt w pozacenowym kryterium oceny ofert: doświadczenie osób przeprowadzających lektoraty.

Zamawiający informuje, że załącznik nr 9 do SWZ – „Doświadczenie osób przeprowadzających lektoraty”, składany w celu przyznania lub nie punktów, nie stanowi dokumentu składanego w celu potwierdzenia spełnienia warunków, o których mowa w art. 112 ust. 1 ustawy oraz nie jest przedmiotowym środkiem dowodowym, o którym mowa w art. 106 ust. 1 ustawy, tzn. nie podlega on uzupełnieniu.
Zamawiający wymaga, aby osoby, których doświadczenie będzie oceniane w tym kryterium, były jednocześnie osobami, które Wykonawca wskaże w „Wykazie osób”, jako osoby przeprowadzające lektoraty na potwierdzenie spełniania warunku udziału w przedmiotowym postępowaniu.
Sposób obliczenia ostatecznej oceny ofert: 

S = C + D,  gdzie:
S – suma przyznanych punktów ze składowych będących cząstkowymi kryteriami oceny ofert.

C, D – zgodnie z definicjami jak powyżej.

Łącznie oferta najkorzystniejsza może uzyskać maksymalnie 100 pkt.

13.3 W celu obliczenia punktów wyniki poszczególnych działań matematycznych będą zaokrąglane do dwóch miejsc po przecinku lub z większą dokładnością, jeśli będzie to konieczne.

13.4 Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie oraz SWZ i która została najwyżej oceniona w oparciu o podane kryteria oceny ofert.

14. Informacja o formalnościach jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego:
14.1 Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający poinformuje równocześnie Wykonawców, którzy złożyli oferty o wynikach postępowania, zgodnie z art. 253 ustawy, a także zamieści tę informację na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

14.2 Jeżeli oferta Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia zostanie wybrana, Zamawiający przed zawarciem umowy zastrzega sobie możliwość żądania przedłożenia kopii umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.

Umowa taka winna zawierać co najmniej:

1) oznaczenie stron,
2) datę i miejsce jej zawarcia,
3) preambułę, w której wskazany jest wspólny cel, dla którego zawiera się tą umowę,
4) wskazanie lidera Konsorcjum,
5) rozdzielenie w sposób precyzyjny zadań w ramach realizacji zamówienia pomiędzy strony umowy, w tym podmiotu uprawnionego do wystawienia faktury,
6) wskazanie sposobu podziału wynagrodzenia pomiędzy strony umowy,
7) wskazanie pełnomocnika i zakresu jego uprawnień,
8) określenie zasad odpowiedzialności stron w przypadku, gdy Zamawiającemu zostanie wyrządzona szkoda,
9) podpisy stron.
14.3 Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może dokonać ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych                          w postępowaniu Wykonawców oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić postępowanie.
14.4 W przypadku skorzystania z możliwości żądania przez Zamawiającego kopii umowy regulującej współpracę Wykonawców o której mowa w pkt. 14.2 SWZ, a Wykonawca nie przedłoży tej umowy, zostanie to zakwalifikowane przez Zamawiającego jako odmowa podpisania umowy z winy Wykonawcy.
15. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy nie jest wymagane przez Zamawiającego.
16. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy:
16.1 Zamawiający zawrze umowę, według projektowanych postanowień umowy zawartych w SWZ z Wykonawcą, który złożył najkorzystniejszą ofertę odpowiednio dla Części, zgodnie z 308. ust. 2 ustawy, z zastrzeżeniem art. 308 ust. 3 pkt 1) lit. a) ustawy oraz zgodnie z postanowieniami Działu VII ustawy.

16.2 Zmiana umowy w sprawie zamówienia publicznego może nastąpić w formie pisemnego aneksu pod rygorem nieważności. Zmiana umowy może nastąpić w przypadkach określonych w projektowanych postanowieniach umowy, stanowiących załącznik do SWZ.
16.3 Strona występująca o zmianę postanowień umowy zobowiązana jest do udokumentowania zaistnienia okoliczności zmiany. Wniosek o zmianę postanowień umowy musi być wyrażony na piśmie.
16.4 Zmiany umowy nie mogą naruszać postanowień zawartych w art. 454 ustawy.
17. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy:

17.1 Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia lub poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy, o których mowa w dziale IX ustawy, tj.: odwołanie oraz skarga.
17.2 Odwołanie przysługuje na:
1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;
2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy;
3) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie ustawy, mimo że Zamawiający był do tego obowiązany.
17.3 Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia.
17.4 Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia lub wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub dokumentów zamówienia na stronie internetowej.
17.5 Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt. 17.4 SWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.
17.6 Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.
17.7 Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX „Środki ochrony prawnej” ustawy.
18. W sprawach nieuregulowanych SWZ stosuje się obowiązujące przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych, Kodeksu cywilnego, przepisy wykonawcze do ustawy oraz inne przepisy właściwe dla przedmiotu zamówienia.
19. Załączniki składające się na integralną część SWZ:

Załącznik nr 1 – opis przedmiotu zamówienia
Załącznik nr 1a – wzór karty przedmiotu dla studiów stacjonarnych I stopnia i jednolitych studiów magisterskich poziom B2
Załącznik nr 1b – wzór karty przedmiotu dla studiów stacjonarnych II stopnia i jednolitych studiów magisterskich poziom B2+
Załącznik nr 1c – wzór karty przedmiotu dla studiów niestacjonarnych I stopnia na kierunku Grafika poziom B2
Załącznik nr 1d – wzór karty przedmiotu dla studiów niestacjonarnych II stopnia na kierunku Grafika poziom B2+
Załącznik nr 2 – formularz oferty

Załącznik nr 3 – oświadczenie dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania

Załącznik nr 4 – oświadczenie dotyczące spełnienia warunków udziału w postępowaniu
Załącznik nr 5 – oświadczenie dla Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia
Załącznik nr 6 – projektowane postanowienia umowy 

Załącznik nr 7 – wykaz usług

Załącznik nr 8 – wykaz osób

Załącznik nr 9 – oświadczenie dotyczące doświadczenia osób przeprowadzających lektoraty
Załącznik nr 10 – zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby
Załącznik nr 11 – klauzula informacyjna z art. 13 RODO
Załącznik nr 1 do SWZ
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
Dotyczy postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym pn.: 
„Prowadzenie zajęć z języka angielskiego dla studentów Akademii Sztuk Pięknych w Gdańsku w roku akademickim 2023/2024”  (znak sprawy: ZK-213/26/2023)
Część 1: Lektoraty z języka angielskiego dla studentów studiów stacjonarnych:
Przedmiotem zamówienia jest prowadzenie zajęć dydaktycznych w postaci lektoratów z języka angielskiego dla studentów studiów stacjonarnych ASP w Gdańsku  w dwóch modułach, zgodnie z obowiązującymi zaleceniami Rady Europy zawartymi w „Europejskim Systemie Opisu Kształcenia Językowego”, w roku akademickim 2023/2024.
I. Sposób prowadzenia zajęć: on-line

II. Moduły:

1. MODUŁ I (B2): Lektorat języka angielskiego dla studentów studiów stacjonarnych 1 i 2 roku jednolitych studiów magisterskich i studiów oraz 1 i 2 roku studiów I stopnia w skali całego roku akademickiego 2023/2024 obejmuje 60 godzin lekcyjnych rocznie dla każdej z grup (w tym zajęcia z native speakerem)
Szacowana liczba studentów w grupie – 20 osób 

Szacowana ilość grup – 17,  w tym 9 grup – stanowić będą studenci 1 roku i 8 grup – studenci 2 roku studiów. 

Razem szacowana liczba godzin MODUŁU I dla studentów 1 i 2 roku wynosi 1020 godzin lekcyjnych (w tym 102 godziny lekcyjne zajęć z native speakerem)
1 godzina lekcyjna = 45 minut.
1) Zajęcia będą przeprowadzone według następującego schematu:
a) 30 godzin zajęć w semestrze zimowym, tj. 15 zajęć x 2 godziny lekcyjne odbywające się raz w tygodniu dla każdej grupy 
b) 30 godzin zajęć w semestrze letnim, tj. 15 zajęć x 2 godziny lekcyjne odbywające się raz w tygodniu dla każdej grupy.
2) Zamawiający wymaga aby w ramach usługi dydaktycznej będącej przedmiotem zamówienia, lektoraty dla studentów z Modułu I realizowane były w następujący sposób: 

a) dla studentów 1 roku (9 grup) w poniedziałki w przedziale czasowym 8.00-10.00, dla studentów 2 roku (8 grup) we wtorki, w przedziale czasowym 8:00-10:00; 

b) lektor Wykonawcy po zakończeniu każdego semestru oceni wiedzę studenta, według kryteriów oceny podanych w kartach przedmiotu; 

c) lektor Wykonawcy przeprowadzający zajęcia po zakończeniu każdego semestru potwierdzi wpisem, zaliczenie na ocenę /niezaliczenie zajęć z języka angielskiego, w protokole zaliczeniowym on-line i dostarczy Zamawiającemu najpóźniej w terminie 5 dni roboczych od zakończenia egzaminacyjnej sesji poprawkowej, wygenerowane w postaci papierowej i podpisane  protokoły zaliczeń przedmiotów;
d) po 4 semestrze, tj. dla studentów 2 roku studiów I stopnia i studiów jednolitych magisterskich Modułu I, Wykonawca przeprowadzi egzamin sprawdzający umiejętności językowe studenta. Zgodnie z celem przedmiotu zamówienia, student jednolitych studiów magisterskich winien osiągnąć biegłość językową na poziomie B2+, student studiów I stopnia na poziomie B2 Europejskiego System Opisu Kształcenia Językowego;
e) każdemu studentowi 2 roku studiów I stopnia i studiów jednolitych magisterskich, który osiągnął wyżej wskazaną biegłość językową, Wykonawca nieodpłatnie wystawi odpowiedni Certyfikat (oryginał i odpis do akt) potwierdzający poziom biegłości – zgodnie z Europejskim Systemem Opisu Kształcenia Językowego i przekaże Zamawiającemu; 
f) Wykonawca zapewni zajęcia z native speakerem w taki sposób, że każda grupa będzie miała w ciągu roku akademickiego 6 godz. lekcyjnych z native speakerem.
Ilość studentów jest liczbą szacunkową. Zamawiający informuje, że rzeczywista ilość studentów i ilość grup będzie wynikać z bieżącego zapotrzebowania Zamawiającego i zostanie podana Wykonawcy najpóźniej w dniu zawarcia umowy. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo zmniejszenia ilości grup w stosunku do maksymalnej ilości grup wskazanej powyżej – zmniejszenie o maksymalnie 2 grupy. Z tego tytułu, Wykonawcy nie będzie przysługiwać roszczenie o realizację całości przedmiotu zamówienia.  
2. MODUŁ II (B2+): Lektorat języka angielskiego dla studentów 4 roku studiów jednolitych studiów magisterskich oraz 1 roku studiów stacjonarnych II stopnia w skali całego roku akademickiego 2023/2024 obejmuje 60 godzin lekcyjnych rocznie dla każdej z grup.
Szacowana liczba studentów w grupie – 20 osób 

Szacowana ilość grup – 8 
Razem szacowana liczba godzin MODUŁU II dla studentów 1 i 4 roku wynosi 480 godzin lekcyjnych.
1 godzina lekcyjna = 45 minut.
1) Zajęcia będą przeprowadzone według następującego schematu:
a) 30 godzin zajęć w semestrze zimowym, tj. 15 zajęć x 2 godziny lekcyjne odbywające się raz w tygodniu dla każdej grupy; 
b) 30 godzin zajęć w semestrze letnim, tj. 15 zajęć x 2 godziny lekcyjne odbywające się raz w tygodniu dla każdej grupy.
2) Zamawiający wymaga aby w ramach usługi dydaktycznej będącej przedmiotem zamówienia, lektoraty dla studentów z Modułu II realizowane były: 
a) w piątki w przedziale czasowym 8:00 – 10:00; 

b) lektor Wykonawcy po zakończeniu każdego semestru oceni wiedzę studenta, według kryteriów oceny podanych w kartach przedmiotu; 

c) lektor Wykonawcy przeprowadzający zajęcia po zakończeniu każdego semestru potwierdzi wpisem, zaliczenie na ocenę /niezaliczenie zajęć z języka angielskiego, w protokole zaliczeniowym on-line i dostarczy Zamawiającemu najpóźniej w terminie 5 dni roboczych od zakończenia egzaminacyjnej sesji poprawkowej, wygenerowane w postaci papierowej i podpisane  protokoły zaliczeń przedmiotów;
d) Wykonawca przeprowadzi egzamin sprawdzający umiejętności językowe studenta. Zgodnie z celem przedmiotu zamówienia, student jednolitych studiów magisterskich ora studiów II stopnia winien osiągnąć biegłość językową na poziomie B2+ Europejskiego System Opisu Kształcenia Językowego;
e) każdemu studentowi studiów II stopnia i studiów jednolitych magisterskich, który osiągnął wyżej wskazaną biegłość językową, Wykonawca nieodpłatnie wystawi odpowiedni Certyfikat (oryginał i odpis do akt) potwierdzający poziom biegłości – zgodnie z Europejskim Systemem Opisu Kształcenia Językowego i przekaże Zamawiającemu. 
Ilość studentów jest liczbą szacunkową. Zamawiający informuje, że rzeczywista ilość studentów i ilość grup będzie wynikać z bieżącego zapotrzebowania Zamawiającego i zostanie podana Wykonawcy najpóźniej w dniu zawarcia umowy.
Zamawiający zastrzega sobie prawo zmniejszenia ilości grup w stosunku do maksymalnej ilości grup wskazanej powyżej – zmniejszenie o maksymalnie 2 grupy. Z tego tytułu, Wykonawcy nie będzie przysługiwać roszczenie o realizację całości przedmiotu zamówienia.  
III. Dodatkowe wymagania:
1. Zamawiający wymaga, aby wykładany język angielski (na poziomie B2+) był językiem profilowanym wykorzystującym umiejętności językowe w zakresie dyscyplin artystycznych, właściwych dla kierunku studiów, zgodnie z wymaganiami określonymi dla tego poziomu Europejskiego Systemu Opisu Kształcenia Językowego.
2. Wykonawca deklaruje, że dysponuje kadrą o kwalifikacjach niezbędnych do wykonania przedmiotu zamówienia.
3. Wykonawca zapewnia świadczenie usługi w sposób ciągły i zgodny z planem zajęć, który Zamawiający dostarczy najpóźniej w dniu zawarcia umowy.
4. Wykonawca zapewni pełną bieżącą obsługę administracyjną, tj. wyznaczy opiekuna administracyjnego do kontaktów z Zamawiającym, drogą e-mailową oraz telefoniczną przez minimum 8 godz. każdego dnia roboczego w okresie obowiązywania umowy, w godz. 7:30 – 15:30;

5. Wykonawca umożliwi przeprowadzenie za pomocą platformy on-line, w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego, nieodpłatnie testu kwalifikującego studenta do grupy językowej, uwzględniającej stopień zaawansowania studenta w znajomości języka:
a) angielskiego dla studentów 1 roku studiów stacjonarnych I stopnia i jednolitych magisterskich
b) angielskiego dla studentów 1 roku studiów stacjonarnych II stopnia i 4 roku studiów jednolitych magisterskich.
6. Po zakwalifikowaniu do grupy językowej Wykonawca dostarczy Zamawiającemu listę studentów w podziale na kierunki studiów, uczęszczających na zajęcia dydaktyczne w poszczególnych grupach językowych, oraz nazwisko i imię lektora nauczającego studentów określonej grupy.
7. Wykonawca będzie sprawdzał obecność uczestników na zajęciach dydaktycznych. 
8. Wykonawca będzie prowadził zajęcia zgodnie z harmonogramem uzgodnionym z Zamawiającym.
9. Wykonawca dostarczy propozycję rocznych konspektów/kart przedmiotów w wersji polskiej w podziale na semestry oraz uzupełni karty przedmiotów w systemie on-line zapewniającym uczelni obsługę toku studiów.
10. W momencie składania oferty Wykonawca złoży propozycję kart przedmiotu których wzory stanowią: 
a) załącznik nr 1a dla studiów stacjonarnych I stopnia i jednolitych studiów magisterskich – osobno dla 1 i 2 roku; 
b) załącznik nr 1b dla studiów 1 roku stacjonarnych II stopnia i 4 roku jednolitych studiów magisterskich.
11. Zamawiający zastrzega możliwość uczestniczenia w zajęciach nie więcej niż 5 studentów studiów doktoranckich, którzy będą mogli dołączyć do studenckiej grupy językowej w ramach wolnych miejsc w grupie, realizując zakres i program zajęć grupy, do której się dołączyli. 

12. Wykonawca zapewni w ramach wynagrodzenia 2 godziny tygodniowo konsultacji dla studentów Akademii Sztuk Pięknych w Gdańsku.

III. Szczegółowe warunki zaliczenia – kryteria oceny: 

1. ZALICZENIE Z OCENĄ – każdy semestr, 

2. EGZAMIN po 4 semestrze na studiach stacjonarnych I stopnia i jednolitych magisterskich,

3. EGZAMIN po 2 semestrze na studiach stacjonarnych II stopnia oraz po 8 semestrze na studiach jednolitych magisterskich

 SKALA OCEN:
	Oceny
	Wartości cyfrowe
	Przybliżony procent wiedzy wymagany dla danej oceny

	celujący
	5,5
	96-100

	bardzo dobry
	5
	90-95

	dobry plus
	4,5
	80-89

	dobry
	4
	70-79

	dostateczny plus
	3,5
	60-69

	dostateczny
	3
	50-59

	niedostateczny
	2
	0-49


Część 2: Lektoraty z języka angielskiego dla studentów studiów niestacjonarnych:
Przedmiotem zamówienia jest prowadzenie zajęć dydaktycznych w postaci lektoratów z języka angielskiego dla studentów studiów niestacjonarnych ASP w Gdańsku  w dwóch modułach, zgodnie z obowiązującymi zaleceniami Rady Europy zawartymi w „Europejskim Systemie Opisu Kształcenia Językowego”, w roku akademickim 2023/2024.
I. Sposób prowadzenia zajęć: on-line
II. Moduły:
1. MODUŁ I (B2): Lektorat języka angielskiego dla studentów studiów niestacjonarnych 2 i 3 roku studiów I stopnia na kierunku Grafika w skali całego roku akademickiego 2023/2024 obejmuje 48 godzin lekcyjnych rocznie dla każdej z grup.
Szacowana liczba studentów 2 i 3 roku – 40 osób

Szacowana liczba studentów w grupie – minimum 10 osób, maksymalnie 15 osób 

Szacowana ilość grup – 4,  w tym 2 grupy – stanowić będą studenci 2 roku studiów i 2 grupy – studenci 3 roku studiów. 

Razem szacowana liczba godzin MODUŁU I dla studentów 2 i 3 roku wynosi 192 godziny lekcyjne.
1 godzina lekcyjna = 45 minut.
1) Zajęcia będą przeprowadzone wg następującego schematu:

a) co 2 tygodnie (w jednym z dni tygodnia: piątek, sobota, niedziela) w semestrze zimowym po 24 godziny zajęć i po 24 godziny zajęć w semestrze letnim dla każdej grupy.

2) Zamawiający wymaga aby w ramach usługi dydaktycznej będącej przedmiotem zamówienia, lektoraty dla studentów z Modułu I realizowane były w następujący sposób:
a) lektor Wykonawcy po każdym semestrze studiów oceni wiedzę studenta, według kryteriów oceny podanych w kartach przedmiotu; 

b) lektor Wykonawcy przeprowadzający zajęcia po zakończeniu każdego semestru potwierdzi wpisem, zaliczenie /niezaliczenie na ocenę zajęć z języka angielskiego, w protokole zaliczeniowym on-line i dostarczy Zamawiającemu najpóźniej w terminie 5 dni roboczych od zakończenia egzaminacyjnej sesji poprawkowej, wygenerowane w postaci papierowej i podpisane  protokoły zaliczeń przedmiotów;
c) po 6 semestrze, tj. dla studentów 3 roku studiów I stopnia Modułu I, Wykonawca przeprowadzi egzamin sprawdzający umiejętności językowe studenta. Zgodnie z celem przedmiotu zamówienia, student studiów I stopnia winien osiągnąć biegłość językową na poziomie B2 Europejskiego System Opisu Kształcenia Językowego, 
d) każdemu studentowi 3 roku studiów, który osiągnął wyżej wskazaną biegłość językową, Wykonawca nieodpłatnie wystawi odpowiedni Certyfikat (oryginał i odpis do akt) potwierdzający poziom biegłości – zgodnie z Europejskim Systemem Opisu Kształcenia Językowego i przekaże Zamawiającemu. 
Ilość studentów jest liczbą szacunkową. Zamawiający informuje, że rzeczywista ilość studentów i ilość grup będzie wynikać z bieżącego zapotrzebowania Zamawiającego i zostanie podana Wykonawcy najpóźniej w dniu zawarcia umowy.

Zamawiający zastrzega sobie prawo zmniejszenia ilości grup w stosunku do maksymalnej ilości grup wskazanej powyżej – zmniejszenie o maksymalnie 2 grupy. Z tego tytułu, Wykonawcy nie będzie przysługiwać roszczenie o realizację całości przedmiotu zamówienia.  
2. MODUŁ II (B2+): Lektorat języka angielskiego dla studentów studiów niestacjonarnych 1 roku studiów II stopnia na kierunku Grafika w skali całego roku akademickiego 2023/2024 obejmuje 32 godzin lekcyjnych.
Szacowana liczba studentów 1 roku – 22 osoby

Szacowana liczba studentów w grupie – minimum 10 osób, maksymalnie 15 osób 

Szacowana ilość grup – 2 

Razem szacowana liczba godzin MODUŁU II dla studentów 1 roku wynosi 64 godzin lekcyjnych.
1 godzina lekcyjna = 45 minut.
1) Zajęcia będą przeprowadzone wg następującego schematu:

a) co 2 tygodnie (w jednym z dni tygodnia: piątek, sobota, niedziela) w semestrze zimowym po 16 godzin zajęć i po 16 godzin zajęć w semestrze letnim dla każdej grupy.

2) Zamawiający wymaga aby w ramach usługi dydaktycznej będącej przedmiotem zamówienia, lektoraty dla studentów z Modułu II realizowane były w następujący sposób:
a) lektor Wykonawcy po każdym semestrze studiów oceni wiedzę studenta, według kryteriów oceny podanych w kartach przedmiotu; 

b) lektor Wykonawcy przeprowadzający zajęcia po zakończeniu każdego semestru potwierdzi wpisem, zaliczenie /niezaliczenie na ocenę zajęć z języka angielskiego, w protokole zaliczeniowym on-line i dostarczy Zamawiającemu najpóźniej w terminie 5 dni roboczych od zakończenia egzaminacyjnej sesji poprawkowej, wygenerowane w postaci papierowej i podpisane  protokoły zaliczeń przedmiotów;
c) po 2 semestrze, tj. dla studentów 1 roku studiów II stopnia Modułu II, Wykonawca przeprowadzi egzamin sprawdzający umiejętności językowe studenta. Zgodnie z celem przedmiotu zamówienia, student studiów II stopnia winien osiągnąć biegłość językową na poziomie B2+ Europejskiego System Opisu Kształcenia Językowego,

d) każdemu studentowi 1 roku studiów, który osiągnął wyżej wskazaną biegłość językową, Wykonawca nieodpłatnie wystawi odpowiedni Certyfikat (oryginał i odpis do akt) potwierdzający poziom biegłości – zgodnie z Europejskim Systemem Opisu Kształcenia Językowego i przekaże Zamawiającemu. 
Ilość studentów jest liczbą szacunkową. Zamawiający informuje, że rzeczywista ilość studentów i ilość grup będzie wynikać z bieżącego zapotrzebowania Zamawiającego i zostanie podana Wykonawcy najpóźniej w dniu zawarcia umowy.

Zamawiający zastrzega sobie prawo zmniejszenia ilości grup w stosunku do maksymalnej ilości grup wskazanej powyżej – zmniejszenie o maksymalnie 2 grupy. Z tego tytułu, Wykonawcy nie będzie przysługiwać roszczenie o realizację całości przedmiotu zamówienia.
III. Dodatkowe wymagania:
1. Zamawiający wymaga, aby wykładany język angielski (na poziomie B2+) był językiem profilowanym wykorzystującym umiejętności językowe w zakresie dyscyplin artystycznych, właściwych dla kierunku studiów, zgodnie z wymaganiami określonymi dla tego poziomu Europejskiego Systemu Opisu Kształcenia Językowego.
2. Wykonawca deklaruje, że dysponuje kadrą o kwalifikacjach niezbędnych do wykonania przedmiotu zamówienia.
3. Wykonawca zapewnia świadczenie usługi w sposób ciągły i zgodny z planem zajęć, który Zamawiający dostarczy najpóźniej w dniu zawarcia umowy.
4. Wykonawca zapewni pełną bieżącą obsługę administracyjną, tj. wyznaczy opiekuna administracyjnego do kontaktów z Zamawiającym, drogą e-mailową oraz telefoniczną przez minimum 8 godz. każdego dnia roboczego w okresie obowiązywania umowy, w godz. 7:30 – 15:30, a w terminach zjazdów w piątek do godziny 17:00;

5. Wykonawca umożliwi przeprowadzenie za pomocą platformy on-line, w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego, nieodpłatnie testu kwalifikującego studenta do grupy językowej, uwzględniającej stopień zaawansowania studenta w znajomości języka:
a) angielskiego dla studentów 2 roku studiów niestacjonarnych I stopnia na kierunku Grafika
b) angielskiego dla studentów 1 roku studiów niestacjonarnych II stopnia na kierunku Grafika.
6. Po zakwalifikowaniu do grupy językowej Wykonawca dostarczy Zamawiającemu listę studentów, uczęszczających na zajęcia dydaktyczne w poszczególnych grupach językowych, oraz nazwisko i imię lektora nauczającego studentów określonej grupy.
7. Wykonawca będzie sprawdzał obecność uczestników na zajęciach dydaktycznych. 
8. Wykonawca będzie prowadził zajęcia zgodnie z harmonogramem uzgodnionym z Zamawiającym.
9. Wykonawca dostarczy propozycję rocznych konspektów/kart przedmiotów w wersji polskiej w podziale na semestry oraz uzupełni karty przedmiotów w systemie on-line zapewniającym uczelni obsługę toku studiów.
10. W momencie składania oferty Wykonawca złoży propozycję kart przedmiotu których wzory stanowią: 
a) załącznik nr 1c dla studiów niestacjonarnych I stopnia na kierunku Grafika – osobno dla 2 i 3 roku; 
b) załącznik nr 1d dla studiów nie stacjonarnych II stopnia na kierunku Grafika.
11. Zamawiający zastrzega możliwość uczestniczenia w zajęciach nie więcej niż 5 studentów studiów doktoranckich, którzy będą mogli dołączyć do studenckiej grupy językowej w ramach wolnych miejsc w grupie, realizując zakres i program zajęć grupy, do której się dołączyli. 
12. Wykonawca zapewni w ramach wynagrodzenia 2 godziny tygodniowo konsultacji dla studentów Akademii Sztuk Pięknych w Gdańsku.

IV. Szczegółowe warunki zaliczenia – kryteria oceny: 

1. ZALICZENIE Z OCENĄ – każdy semestr, 

2. EGZAMIN po 6 semestrze na studiach niestacjonarnych I stopnia kierunku Grafika 
3. EGZAMIN po 2 semestrze na studiach niestacjonarnych II stopnia kierunku Grafika
 SKALA OCEN:
	Oceny
	Wartości cyfrowe
	Przybliżony procent wiedzy wymagany dla danej oceny

	celujący
	5,5
	96-100

	bardzo dobry
	5
	90-95

	dobry plus
	4,5
	80-89

	dobry
	4
	70-79

	dostateczny plus
	3,5
	60-69

	dostateczny
	3
	50-59

	niedostateczny
	2
	0-49


Załącznik nr 1a do SWZ
KARTA PRZEDMIOTU 2023/2024 - JEDNOLITE STUDIA MAGISTERSKIE/STUDIA I STOPNIA poziom B2

	AKADEMIA SZTUK PIĘKNYCH W GDAŃSKU


KARTA PRZEDMIOTU

	OGÓLNA CHARAKTERYSTYKA PRZEDMIOTU 

	1. 
	Nazwa przedmiotu
	Język angielski 

	2. 
	Nazwa przed. w języku angielskim
	

	3. 
	Imię i nazwisko oraz stopień kierownika pracowni /osoby prowadzącej zajęcia oraz imię i nazwisko oraz tytuł asystenta
	

	4. 
	Kierunek/ Nazwa jednostki prowadzącej przedmiot (katedra, zakład)
	Nazwa firmy 

	5. 
	Specjalność  (jeśli dotyczy)
	   ---

	6. 
	Kierunek studiów 
	Architektura Wnętrz, Wzornictwo, Architektura przestrzeni Kulturowych, Grafika, Rzeźba, Intermedia, Fotografia, Malarstwo,

	7. 
	Poziom kształcenia 
	studia I stopnia, , jednolite magisterskie

	8. 
	Forma studiów
	stacjonarne

	9. 
	Profil studiów
	ogólnoakademicki

	10. 
	Język wykładowy
	polski/angielki 

	11. 
	Status przedmiotu
	obowiązkowy

	12. 
	Rok studiów / semestry
	Rok 1 i 2  / semestry 1 - 4 

	13. 
	Liczba godzin w rozbiciu na semestry
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	14. 
	
	 30
	30
	30
	30
	
	
	
	
	
	

	15. 
	Liczba punktów  ECTS w rozbiciu na semestry
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	16. 
	
	2
	2
	2
	2
	
	
	
	
	
	

	17. 
	Forma zaliczenia przedmiotu w rozbiciu na semestry ( z – zaliczenie, zo – zaliczenie z oceną, e – egzamin)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	18. 
	
	zo
	zo
	zo
	z/e
	
	
	
	
	
	

	19. 
	Wymagania wstępne
	-

-

-


	FORMA ZAJĘĆ / WYMIAR GODZINOWY

	Pracownia artystyczna
	Pracownia projektowa
	Wykład
	Ćwiczenia
	Seminarium
	Plener
	Inne

	
	
	
	
	
	
	


	PRZEDMIOTOWE EFEKTY UCZENIA SIĘ  (PEU)

	1. Cele przedmiotu dot. WIEDZY, UMIEJĘTNOŚCI, KOMPETENCJI

	1.

2.

3.

4.

	2. Efekty uczenia się z podziałem na [W] - WIEDZA, [U] - UMIEJĘTNOŚCI, [K] - KOMPETENCJE SPOŁECZNE

	Kod PEU
	Opis przedmiotowych efektów uczenia się
	Odniesienie do kierunkowych efektów uczenia się
	Odniesienie do semestrów (należy zaznaczyć znakiem  „x”)

	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	WIEDZA

	W1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	W2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	UMIEJĘTNOŚCI

	U1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	   U2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	KOMPETENCJE SPOŁECZNE

	K1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	K2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	TREŚCI PROGRAMOWE / KSZTAŁCENIA

(z uwzględnieniem formy zajęć oraz przedmiotowych efektów ucznia się) 
	Odniesienie do PEU

	
	

	
	

	
	

	
	


	WYKAZ LITERATURY OBOWIĄZKOWEJ   

	Literatura obowiązkowa (tylko pozycje które student ma szansę przeczytać w ramach pracy własnej)*:
	

	
	


*Literatura musi być dostępna w bibliotece

	DODATKOWE INFORMACJE 

	


	METODY WERYFIKACJI EFEKTÓW UCZENIA SIĘ (należy zaznaczyć znakiem  „x”)

	Kod

PEU
	Przegląd 
	Realizacja pracy artystycznej
	Realizacja pracy projektowej
	Prezentacja
	Egzamin ustny
	Egzamin pisemny
	Kolokwium
	Inne (wpisać jakie)

	W1
	
	
	
	
	
	
	
	

	W2
	
	
	
	
	
	
	
	

	U1
	
	
	
	
	
	
	
	

	U2
	
	
	
	
	
	
	
	

	U3
	
	
	
	
	
	
	
	

	K1
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	


	KRYTERIA OCENY

(warunki zaliczenia wg PEU i treści programowych)

	-

-

-


	BILANS PUNKTÓW ECTS  

	Forma aktywności
	Szacunkowa liczba godzin z podziałem na semestry 

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	Godziny zajęć prowadzonych bezpośrednio z udziałem nauczyciela akademickiego (godziny zajęć zgodnie z planem) 
	30
	   30
	30
	30
	
	
	
	
	
	

	Godziny pracy własnej studenta ( indywidualna praca koncepcyjna, projektowa, realizacja działań twórczych, przygotowanie prezentacji, przygotowanie do egzaminu, zaliczenia, czytanie literatury obowiązkowej i inne)
	30
	30
	30
	30
	
	
	
	
	
	

	SUMARYCZNE OBCIĄŻENIE PRACĄ STUDENTA
	

	ŁĄCZNA ILOŚĆ PUNKTÓW  ECTS ZA PRZEDMIOT

(jeden punkt ECTS odpowiada 25-30 godzinom pracy)
	2
	2
	2
	2
	
	
	
	
	
	


…………………………………                                                                                                                                                                         

Miejscowość, data          

                                                                                                                                                                                                                                       pieczęć i podpis (podpisy) osoby/osób            

……………………………………………………                                                                                                                                                                                                                   pieczęć i podpis (podpisy) osoby/osób  uprawnionej/nych                                                                                                                                                                                                                             do reprezentowania wykonawcy lub pełnomocnika

Załącznik nr 1b do SWZ

KARTA PRZEDMIOTU 2023/2024 - JEDNOLITE STUDIA MAGISTERSKIE/STUDIA II STOPNIA poziom B2+

	AKADEMIA SZTUK PIĘKNYCH W GDAŃSKU


KARTA PRZEDMIOTU

	OGÓLNA CHARAKTERYSTYKA PRZEDMIOTU 

	1. 
	Nazwa przedmiotu
	Język angielski 

	2. 
	Nazwa przed. w języku angielskim
	

	3. 
	Imię i nazwisko oraz stopień kierownika pracowni /osoby prowadzącej zajęcia oraz imię i nazwisko oraz tytuł asystenta
	

	4. 
	Kierunek/ Nazwa jednostki prowadzącej przedmiot (katedra, zakład)
	Nazwa firmy 

	5. 
	Specjalność  (jeśli dotyczy)
	   ---

	6. 
	Kierunek studiów 
	Architektura Wnętrz, Wzornictwo, Architektura przestrzeni Kulturowych, Grafika, Rzeźba, Intermedia, Malarstwo,

	7. 
	Poziom kształcenia 
	studia II stopnia, jednolite magisterskie

	8. 
	Forma studiów
	stacjonarne

	9. 
	Profil studiów
	ogólnoakademicki

	10. 
	Język wykładowy
	polski/angielki 

	11. 
	Status przedmiotu
	obowiązkowy

	12. 
	Rok studiów / semestry
	II st: Rok 1/semestry 1-2   / j.m: Rok 4/ semestry 7-8

	13. 
	Liczba godzin w rozbiciu na semestry
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	14. 
	
	  30
	30
	
	
	
	
	30
	30
	
	

	15. 
	Liczba punktów  ECTS w rozbiciu na semestry
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	16. 
	
	2
	2
	
	
	
	
	2
	2
	
	

	17. 
	Forma zaliczenia przedmiotu w rozbiciu na semestry ( z – zaliczenie, zo – zaliczenie z oceną, e – egzamin)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	18. 
	
	zo
	z/e
	
	
	
	
	zo
	z/e
	
	

	19. 
	Wymagania wstępne
	-

-

-


	FORMA ZAJĘĆ / WYMIAR GODZINOWY

	Pracownia artystyczna
	Pracownia projektowa
	Wykład
	Ćwiczenia
	Seminarium
	Plener
	Inne

	
	
	
	
	
	
	


	PRZEDMIOTOWE EFEKTY UCZENIA SIĘ  (PEU)

	1. Cele przedmiotu dot. WIEDZY, UMIEJĘTNOŚCI, KOMPETENCJI

	1.

2.

3.

4.

	2. Efekty uczenia się z podziałem na [W] - WIEDZA, [U] - UMIEJĘTNOŚCI, [K] - KOMPETENCJE SPOŁECZNE

	Kod PEU
	Opis przedmiotowych efektów uczenia się
	Odniesienie do kierunkowych efektów uczenia się
	Odniesienie do semestrów (należy zaznaczyć znakiem  „x”)

	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	WIEDZA

	W1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	W2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	UMIEJĘTNOŚCI

	U1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	   U2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	KOMPETENCJE SPOŁECZNE

	K1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	K2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	TREŚCI PROGRAMOWE / KSZTAŁCENIA

(z uwzględnieniem formy zajęć oraz przedmiotowych efektów ucznia się) 
	Odniesienie do PEU

	
	

	
	

	
	

	
	


	WYKAZ LITERATURY OBOWIĄZKOWEJ   

	Literatura obowiązkowa (tylko pozycje które student ma szansę przeczytać w ramach pracy własnej)*:
	

	
	


*Literatura musi być dostępna w bibliotece

	DODATKOWE INFORMACJE 

	


	METODY WERYFIKACJI EFEKTÓW UCZENIA SIĘ (należy zaznaczyć znakiem  „x”)

	Kod

PEU
	Przegląd 
	Realizacja pracy artystycznej
	Realizacja pracy projektowej
	Prezentacja
	Egzamin ustny
	Egzamin pisemny
	Kolokwium
	Inne (wpisać jakie)

	W1
	
	
	
	
	
	
	
	

	W2
	
	
	
	
	
	
	
	

	U1
	
	
	
	
	
	
	
	

	U2
	
	
	
	
	
	
	
	

	U3
	
	
	
	
	
	
	
	

	K1
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	


	KRYTERIA OCENY

(warunki zaliczenia wg PEU i treści programowych)

	-

-

-


	BILANS PUNKTÓW ECTS  

	Forma aktywności
	Szacunkowa liczba godzin z podziałem na semestry 

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	Godziny zajęć prowadzonych bezpośrednio z udziałem nauczyciela akademickiego (godziny zajęć zgodnie z planem) 
	30
	   30
	
	
	
	
	30
	    30
	
	

	Godziny pracy własnej studenta ( indywidualna praca koncepcyjna, projektowa, realizacja działań twórczych, przygotowanie prezentacji, przygotowanie do egzaminu, zaliczenia, czytanie literatury obowiązkowej i inne)
	30
	30
	
	
	
	
	30
	30
	
	

	SUMARYCZNE OBCIĄŻENIE PRACĄ STUDENTA
	

	ŁĄCZNA ILOŚĆ PUNKTÓW  ECTS ZA PRZEDMIOT

(jeden punkt ECTS odpowiada 25-30 godzinom pracy)
	2
	2
	
	
	
	
	2
	2
	
	


                                                                                                                                                                                                                                                                           …………………………………                                                                                                                                                                         

Miejscowość, data          

                                                                                                                                                                                                                                       pieczęć i podpis (podpisy) osoby/osób            

……………………………………………………                                                                                                                                                                                                                   pieczęć i podpis (podpisy) osoby/osób  uprawnionej/nych                                                                                                                                                                                                                           do reprezentowania wykonawcy lub pełnomocnika
                                                                                                                                                                                                                                       pieczęć i podpis (podpisy) osoby/osób            
Załącznik nr 1c do SWZ

KARTA PRZEDMIOTU 2023/2024 - I STOPNIA niestacjonarne poziom B2

	AKADEMIA SZTUK PIĘKNYCH W GDAŃSKU


KARTA PRZEDMIOTU

	OGÓLNA CHARAKTERYSTYKA PRZEDMIOTU 

	20. 
	Nazwa przedmiotu
	Język angielski 

	21. 
	Nazwa przed. w języku angielskim
	

	22. 
	Imię i nazwisko oraz stopień kierownika pracowni /osoby prowadzącej zajęcia oraz imię i nazwisko oraz tytuł asystenta
	

	23. 
	Kierunek/ Nazwa jednostki prowadzącej przedmiot (katedra, zakład)
	Nazwa firmy 

	24. 
	Specjalność  (jeśli dotyczy)
	   ---

	25. 
	Kierunek studiów 
	  Grafika,

	26. 
	Poziom kształcenia 
	studia I stopnia, 

	27. 
	Forma studiów
	niestacjonarne

	28. 
	Profil studiów
	ogólnoakademicki

	29. 
	Język wykładowy
	polski/angielki 

	30. 
	Status przedmiotu
	obowiązkowy

	31. 
	Rok studiów / semestry
	Rok  2 /semestry 2-4 Rok  3 /semestry 5-6

	32. 
	Liczba godzin w rozbiciu na semestry
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	33. 
	
	
	
	24
	24
	24
	24
	
	
	
	

	34. 
	Liczba punktów  ECTS w rozbiciu na semestry
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	35. 
	
	
	
	2
	2
	2
	2
	
	
	
	

	36. 
	Forma zaliczenia przedmiotu w rozbiciu na semestry ( z – zaliczenie, zo – zaliczenie z oceną, e – egzamin)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	37. 
	
	
	
	zo
	zo
	zo
	z/e
	
	
	
	

	38. 
	Wymagania wstępne
	-

-

-


	FORMA ZAJĘĆ / WYMIAR GODZINOWY

	Pracownia artystyczna
	Pracownia projektowa
	Wykład
	Ćwiczenia
	Seminarium
	Plener
	Inne

	
	
	
	
	
	
	


	PRZEDMIOTOWE EFEKTY UCZENIA SIĘ  (PEU)

	1. Cele przedmiotu dot. WIEDZY, UMIEJĘTNOŚCI, KOMPETENCJI

	1.

2.

3.

4.

	2. Efekty uczenia się z podziałem na [W] - WIEDZA, [U] - UMIEJĘTNOŚCI, [K] - KOMPETENCJE SPOŁECZNE

	Kod PEU
	Opis przedmiotowych efektów uczenia się
	Odniesienie do kierunkowych efektów uczenia się
	Odniesienie do semestrów (należy zaznaczyć znakiem  „x”)

	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	WIEDZA

	W1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	W2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	UMIEJĘTNOŚCI

	U1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	   U2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	KOMPETENCJE SPOŁECZNE

	K1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	K2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	TREŚCI PROGRAMOWE / KSZTAŁCENIA

(z uwzględnieniem formy zajęć oraz przedmiotowych efektów ucznia się) 
	Odniesienie do PEU

	
	

	
	

	
	

	
	


	WYKAZ LITERATURY OBOWIĄZKOWEJ   

	Literatura obowiązkowa (tylko pozycje które student ma szansę przeczytać w ramach pracy własnej)*:
	

	
	


*Literatura musi być dostępna w bibliotece

	DODATKOWE INFORMACJE 

	


	METODY WERYFIKACJI EFEKTÓW UCZENIA SIĘ (należy zaznaczyć znakiem  „x”)

	Kod

PEU
	Przegląd 
	Realizacja pracy artystycznej
	Realizacja pracy projektowej
	Prezentacja
	Egzamin ustny
	Egzamin pisemny
	Kolokwium
	Inne (wpisać jakie)

	W1
	
	
	
	
	
	
	
	

	W2
	
	
	
	
	
	
	
	

	U1
	
	
	
	
	
	
	
	

	U2
	
	
	
	
	
	
	
	

	U3
	
	
	
	
	
	
	
	

	K1
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	


	KRYTERIA OCENY

(warunki zaliczenia wg PEU i treści programowych)

	-

-

-


	BILANS PUNKTÓW ECTS  

	Forma aktywności
	Szacunkowa liczba godzin z podziałem na semestry 

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	Godziny zajęć prowadzonych bezpośrednio z udziałem nauczyciela akademickiego (godziny zajęć zgodnie z planem) 
	
	
	24
	24
	24
	   24
	
	
	
	

	Godziny pracy własnej studenta ( indywidualna praca koncepcyjna, projektowa, realizacja działań twórczych, przygotowanie prezentacji, przygotowanie do egzaminu, zaliczenia, czytanie literatury obowiązkowej i inne)
	
	
	24
	24
	24
	  24
	
	
	
	

	SUMARYCZNE OBCIĄŻENIE PRACĄ STUDENTA
	

	ŁĄCZNA ILOŚĆ PUNKTÓW  ECTS ZA PRZEDMIOT

(jeden punkt ECTS odpowiada 25-30 godzinom pracy)
	
	
	2
	2
	2
	2
	
	
	
	


…………………………………                                                                                                                                                                         

Miejscowość, data          

                                                                                                                                                                                                                                       pieczęć i podpis (podpisy) osoby/osób            

……………………………………………………                                                                                                                                                                                                                   pieczęć i podpis (podpisy) osoby/osób  uprawnionej/nych                                                                                                                                                                                                                             do reprezentowania wykonawcy lub pełnomocnika

Załącznik nr 1d do SWZ

KARTA PRZEDMIOTU 2023/2024 - II STOPNIA niestacjonarne poziom B2+

	AKADEMIA SZTUK PIĘKNYCH W GDAŃSKU


KARTA PRZEDMIOTU

	OGÓLNA CHARAKTERYSTYKA PRZEDMIOTU 

	1. 
	Nazwa przedmiotu
	Język angielski 

	2. 
	Nazwa przed. w języku angielskim
	

	3. 
	Imię i nazwisko oraz stopień kierownika pracowni /osoby prowadzącej zajęcia oraz imię i nazwisko oraz tytuł asystenta
	

	4. 
	Kierunek/ Nazwa jednostki prowadzącej przedmiot (katedra, zakład)
	Nazwa firmy 

	5. 
	Specjalność  (jeśli dotyczy)
	   ---

	6. 
	Kierunek studiów 
	  Grafika,

	7. 
	Poziom kształcenia 
	studia II stopnia, 

	8. 
	Forma studiów
	niestacjonarne

	9. 
	Profil studiów
	ogólnoakademicki

	10. 
	Język wykładowy
	polski/angielki 

	11. 
	Status przedmiotu
	obowiązkowy

	12. 
	Rok studiów / semestry
	Rok 1 /semestry 1-2

	13. 
	Liczba godzin w rozbiciu na semestry
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	14. 
	
	16
	16
	
	
	
	
	
	
	
	

	15. 
	Liczba punktów  ECTS w rozbiciu na semestry
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	16. 
	
	1
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	17. 
	Forma zaliczenia przedmiotu w rozbiciu na semestry ( z – zaliczenie, zo – zaliczenie z oceną, e – egzamin)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	18. 
	
	zo
	z/e
	
	
	
	
	
	
	
	

	19. 
	Wymagania wstępne
	-

-

-


	FORMA ZAJĘĆ / WYMIAR GODZINOWY

	Pracownia artystyczna
	Pracownia projektowa
	Wykład
	Ćwiczenia
	Seminarium
	Plener
	Inne

	
	
	
	
	
	
	


	PRZEDMIOTOWE EFEKTY UCZENIA SIĘ  (PEU)

	1. Cele przedmiotu dot. WIEDZY, UMIEJĘTNOŚCI, KOMPETENCJI

	1.

2.

3.

4.

	2. Efekty uczenia się z podziałem na [W] - WIEDZA, [U] - UMIEJĘTNOŚCI, [K] - KOMPETENCJE SPOŁECZNE

	Kod PEU
	Opis przedmiotowych efektów uczenia się
	Odniesienie do kierunkowych efektów uczenia się
	Odniesienie do semestrów (należy zaznaczyć znakiem  „x”)

	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	WIEDZA

	W1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	W2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	UMIEJĘTNOŚCI

	U1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	   U2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	KOMPETENCJE SPOŁECZNE

	K1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	K2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	TREŚCI PROGRAMOWE / KSZTAŁCENIA

(z uwzględnieniem formy zajęć oraz przedmiotowych efektów ucznia się) 
	Odniesienie do PEU

	
	

	
	

	
	

	
	


	WYKAZ LITERATURY OBOWIĄZKOWEJ   

	Literatura obowiązkowa (tylko pozycje które student ma szansę przeczytać w ramach pracy własnej)*:
	

	
	


*Literatura musi być dostępna w bibliotece

	DODATKOWE INFORMACJE 

	


	METODY WERYFIKACJI EFEKTÓW UCZENIA SIĘ (należy zaznaczyć znakiem  „x”)

	Kod

PEU
	Przegląd 
	Realizacja pracy artystycznej
	Realizacja pracy projektowej
	Prezentacja
	Egzamin ustny
	Egzamin pisemny
	Kolokwium
	Inne (wpisać jakie)

	W1
	
	
	
	
	
	
	
	

	W2
	
	
	
	
	
	
	
	

	U1
	
	
	
	
	
	
	
	

	U2
	
	
	
	
	
	
	
	

	U3
	
	
	
	
	
	
	
	

	K1
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	


	KRYTERIA OCENY

(warunki zaliczenia wg PEU i treści programowych)

	-

-

-


	BILANS PUNKTÓW ECTS  

	Forma aktywności
	Szacunkowa liczba godzin z podziałem na semestry 

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	Godziny zajęć prowadzonych bezpośrednio z udziałem nauczyciela akademickiego (godziny zajęć zgodnie z planem) 
	16
	  16
	
	
	
	
	
	
	
	

	Godziny pracy własnej studenta ( indywidualna praca koncepcyjna, projektowa, realizacja działań twórczych, przygotowanie prezentacji, przygotowanie do egzaminu, zaliczenia, czytanie literatury obowiązkowej i inne)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	SUMARYCZNE OBCIĄŻENIE PRACĄ STUDENTA
	

	ŁĄCZNA ILOŚĆ PUNKTÓW  ECTS ZA PRZEDMIOT

(jeden punkt ECTS odpowiada 25-30 godzinom pracy)
	1
	1
	
	
	
	
	
	
	
	


…………………………………                                                                                                                                                                         

Miejscowość, data          

                                                                                                                                                                                                                                       pieczęć i podpis (podpisy) osoby/osób            

……………………………………………………                                                                                                                                                                                                                   pieczęć i podpis (podpisy) osoby/osób  uprawnionej/nych                                                                                                                                                                                                                             do reprezentowania wykonawcy lub pełnomocnika                                                                                                                       

Załącznik nr 2 do SWZ





Zamawiający:

Akademia Sztuk Pięknych w Gdańsku

ul. Targ Węglowy 6, 80-836 Gdańsk
FORMULARZ OFERTY
Wykonawca:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………  

(pełna nazwa / firma, adres)
reprezentowany przez: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)
tel., adres e-mail:    ..............................................................................................................................................................

NIP: ……………………………………….. REGON: …………………………………………..
Wykonawca jest*: □ mikro □ małym □ średnim przedsiębiorcą □ osobą prowadzącą jednoosobową działalność gospodarczą
□ osobą fizyczną nie prowadzącą działalności gospodarczej
w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu w trybie podstawowym prowadzonym, pod nazwą:  

Prowadzenie zajęć z języka angielskiego dla studentów Akademii Sztuk Pięknych w Gdańsku w roku akademickim 2023/2024 (znak sprawy: ZK-213/26/2023)
składamy niniejszą ofertę.

1. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Warunków Zamówienia i nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz zdobyliśmy konieczne informacje potrzebne do właściwego wykonania zamówienia.

2. Oferujemy wykonanie zamówienia w pełnym rzeczowym zakresie, zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia, za łączną cenę brutto ustaloną zgodnie z poniższym (wypełnia Wykonawca odpowiednio do wybranej części):
	Numer części
	Nazwa przedmiotu zamówienia
	Cena netto za 1 godzinę lekcyjną
	Maksymalna ilość godzin lekcyjnych 
	Wartość netto
(obliczona jako iloczyn kolumny 3 i 4)
	Stawka podatku VAT (%)
	Łączna wartość brutto 


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Część 1
	MODUŁ I – zajęcia z Lektorem
	
	918 godzin
	
	
	

	
	MODUŁ I – zajęcia z Native Speakerem
	
	102 godziny
	
	
	

	
	MODUŁ II – zajęcia z Lektorem
	
	480 godzin
	
	
	

	
	RAZEM Część 1
	1500 godzin
	
	-------------
	

	Część 2
	MODUŁ I
	
	192 godziny
	
	
	

	
	MODUŁ II
	
	64 godziny
	
	
	

	
	RAZEM Część 2
	256 godzin
	
	-------------
	


1 godzina lekcyjna = 45 minut
4. *Oświadczamy, że w Części 1 przeprowadzać lektoraty będzie ………………. osób z doświadczeniem dłuższym niż 2 lata (proszę podać ilość osób (maksymalnie 10 osób – kryterium oceny ofert, pkt 13.2 SWZ), zgodnie z dołączonym do oferty oświadczeniem stanowiącym załącznik nr 9 do SWZ).
5. *Oświadczamy, że w Części 2 przeprowadzać lektoraty będzie ………………. osób z doświadczeniem dłuższym niż 2 lata (proszę podać ilość osób (maksymalnie 10 osób – kryterium oceny ofert, pkt 13.2 SWZ), zgodnie z dołączonym do oferty oświadczeniem stanowiącym załącznik nr 9 do SWZ).
6. Oświadczamy, że zawarte w Specyfikacji Warunków Zamówienia projektowane postanowienia umowy zostały przez nas zaakceptowane i zobowiązujemy się w przypadku wybrania naszej oferty do zawarcia umowy na wymienionych w nich warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.
7. Uważamy się za związanych niniejszą ofertą do okresu wskazanego w punkcie 9.1 SWZ.
8. Oświadczamy, że ze strony Wykonawcy osobą/osobami upoważnioną/nymi do kontaktów z Zamawiającym i nadzoru nad realizacją przedmiotu zamówienia i umowy są/będzie: ……………………………………..…........, nr telefonu: ...............................................,  e-mail: ……………………………………..
9. Zamówienie powierzymy podwykonawcom w następującym zakresie:   ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

(proszę również podać nazwy Podwykonawców, jeżeli są już znani).
10. Wartość lub procentowa część zamówienia, jaka zostanie powierzona Podwykonawcy lub Podwykonawcom: ……………………………**
11. Oświadczamy, że wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskaliśmy w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu. 2)
* 
 zaznaczyć właściwe
**        wypełnia Wykonawca, który zamierza powierzyć część zamówienia Podwykonawcy lub Podwykonawcom

………………………………………...                                                                                                                      

(miejscowość, data) 

Oferta winna być złożona w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym

przez osobę/y upoważnione do reprezentowania Wykonawcy
1) rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1). 

2) W przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia Wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).
Załącznik nr 3 do SWZ – składany wraz z ofertą
 Wykonawca: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
 (pełna nazwa / firma, adres)

 reprezentowany przez: ………………………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………

 (imię, nazwisko, stanowisko oraz podstawa do reprezentacji)

Oświadczenie Wykonawcy

na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych

DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA

Dotyczy postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym, pod nazwą:

Prowadzenie zajęć z języka angielskiego dla studentów Akademii Sztuk Pięknych w Gdańsku w roku akademickim 2023/2024 (znak sprawy: ZK-213/26/2023)
I. OŚWIADCZENIA WYKONAWCY:

1. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy.
2. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 1 pkt 5), pkt 7), pkt 8) i pkt 10)  ustawy.
3. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie oraz art. 7 ust. 1 ustawy pwa.
Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie art.* …………………………..……. ustawy (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1), 2), 5) i 6)  ustawy) art. 109 ust. 1 pkt 5), pkt 7), pkt 8) i pkt 10) ustawy).
Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy podjąłem następujące środki naprawcze: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.
…………………………………….………..
                                      
        (miejscowość i data)

                                                                                           
   Oświadczenie składane jest w formie elektronicznej 

lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
* Jeśli nie dotyczy należy wpisać „nie dotyczy”

U W A G A:

W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, w/w oświadczenie składa każdy z Wykonawców.

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach podmiotu/ów udostępniających zasoby, przedstawia, wraz z w/w oświadczeniem, także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu w zakresie określonym w SWZ.
Załącznik Nr 4 do SWZ – składany wraz z ofertą

Wykonawca: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
 (pełna nazwa / firma, adres)

reprezentowany przez: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

 (imię, nazwisko, stanowisko oraz podstawa do reprezentacji)

Oświadczenie Wykonawcy

na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych

DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

Dotyczy postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym, pod nazwą:

Prowadzenie zajęć z języka angielskiego dla studentów Akademii Sztuk Pięknych w Gdańsku w roku akademickim 2023/2024 (znak sprawy: ZK-213/26/2023)
I. INFORMACJA DOTYCZĄCA WYKONAWCY:

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego w Specyfikacji Warunków Zamówienia.

II. INFORMACJA W ZWIĄZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH PODMIOTÓW UDOSTĘPNIAJĄCYCH ZASOBY:
Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w niniejszym postępowaniu, określonych przez Zamawiającego w Specyfikacji Warunków Zamówienia, polegam na zasobach następującego/ych podmiotu/ów: *………………………… ……………………………………………. w następującym zakresie: ………………………………………………………………………………………………………………..………

(wskazać podmiot i określić odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu). 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.
…………………………………….………..
 
 (miejscowość i data)

 
 Oświadczenie składane jest w formie elektronicznej 

lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym

* Jeśli nie dotyczy należy wpisać „nie dotyczy”

U W A G A:

W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, ww. oświadczenie składa każdy z Wykonawców w zakresie w jakim wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu.

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach podmiotu/ów udostępniających zasoby, przedstawia, wraz z ww. oświadczeniem, także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na zasoby podmiotu udostępniającego zasoby.
Załącznik nr 5 do SWZ – składany wraz z ofertą wyłącznie przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia

Wykonawca: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
 (pełna nazwa / firma, adres)

reprezentowany przez: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

 (imię, nazwisko, stanowisko oraz podstawa do reprezentacji)

Oświadczenie Wykonawcy

na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych

DOTYCZĄCE USŁUG, KTÓRE WYKONAJĄ POSZCZEGÓLNI WYKONAWCY

Dotyczy postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym, pod nazwą:

Prowadzenie zajęć z języka angielskiego dla studentów Akademii Sztuk Pięknych w Gdańsku w roku akademickim 2023/2024 (znak sprawy: ZK-213/26/2023)
Jako Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, poniżej oświadczam, które usługi wykonam w trakcie realizacji przedmiotowego zamówienia:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……….……………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………….……………………

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższym oświadczeniu są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.
…………………………………….………..
 
 (miejscowość i data)

 
 Oświadczenie składane jest w formie elektronicznej 

lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym

U W A G A:

W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia przez Wykonawców (konsorcjum, spółka cywilna), wyżej wymienione oświadczenie składa oddzielnie każdy z Wykonawców w zakresie usług, które wykona.
Zgodnie z art. 117 ust. 4 ustawy, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego w oświadczeniu powinni jednoznacznie określić podział obowiązków przy realizacji zamówienia w podziale na każdego z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, w tym w szczególności wskazać który z członków konsorcjum będzie realizował usługi oraz potwierdzał spełnianie warunku udziału w postępowaniu.
Załącznik nr 6 do SWZ

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

UMOWA NR ……….
zawarta dnia ……..…….....2023r. w Gdańsku

pomiędzy Akademią Sztuk Pięknych w Gdańsku, ul. Targ Węglowy 6, 80-836 Gdańsk, NIP: 583-000-93-46, REGON:  000275820, reprezentowaną przez:
………………………………….. 

zwaną dalej w treści umowy „Zamawiającym”
a:

…………………...………………………..…, reprezentowanym/ą przez: ……………………., 

zwanym/ą dalej w treści umowy „Wykonawcą”,
łącznie zwanych „Stronami”, a z osobna „Stroną”.
1. Umowa niniejsza została zawarta w rezultacie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego przeprowadzonego w trybie podstawowym o wartości szacunkowej mniejszej niż progi unijne, zgodnie z art. 275 pkt 1) ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2023r poz. 1605 t.j.) – zwanej dalej ustawą Pzp.

§1

Przedmiot umowy
1) Przedmiotem umowy jest usługa:
· prowadzenia zajęć dydaktycznych w postaci lektoratów z języka angielskiego dla studentów studiów stacjonarnych Akademii Sztuk Pięknych Gdańsku w dwóch modułach, zgodnie z obowiązującymi zaleceniami Rady Europy zawartymi w „Europejskim Systemie Opisu Kształcenia Językowego” oraz z opisem efektów kształcenia, zawartym w Rozporządzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 14 listopada 2018 roku w sprawie charakterystyk drugiego stopnia efektów uczenia się dla kwalifikacji na poziomach 6-8 Polskiej Ramy Kwalifikacji  (t.j.: Dz. U. z 2018 r. poz. 2218 z póź. zm.) w roku akademickim 2023/2024 (Część 1)*;

· prowadzenia zajęć dydaktycznych w postaci lektoratów z języka angielskiego dla studentów studiów niestacjonarnych Akademii Sztuk Pięknych Gdańsku w dwóch modułach, zgodnie z obowiązującymi zaleceniami Rady Europy zawartymi w „Europejskim Systemie Opisu Kształcenia Językowego” oraz z opisem efektów kształcenia, zawartym w Rozporządzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 14 listopada 2018 roku w sprawie charakterystyk drugiego stopnia efektów uczenia się dla kwalifikacji na poziomach 6-8 Polskiej Ramy Kwalifikacji  (t.j.: Dz. U. z 2018 r. poz. 2218 z póź. zm.) w roku akademickim 2023/2024 (Część 2)*,
określona szczegółowo w Opisie Przedmiotu Zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 do umowy.
* w zależności od wygranej części
§2

Termin realizacji umowy

1. Wykonanie przedmiotu umowy nastąpi w terminie od dnia zawarcia umowy do dnia 30.09.2024r. zgodnie z kalendarzem roku akademickiego określonym w Zarządzeniu Rektora ASP nr 44/2023 z dnia 06.06.2023r. w sprawie określenia organizacji roku akademickiego 2023/2024 w Akademii Sztuk Pięknych w Gdańsk, stanowiącego załącznik nr 2 do umowy oraz zgodnie z harmonogramem uzgodnionym z Zamawiającym.

2. Rozpoczęcie zajęć dydaktycznych w roku akademickim 2023/2024 nastąpi w terminie do 7 dni od dnia zawarcia umowy, a zakończenie 9 czerwca 2024r.
§3

Warunki wykonania przedmiotu umowy
1. Wykonawca oświadcza, że w zakresie swej działalności zawodowej profesjonalnie trudni się wykonywaniem usług będących przedmiotem umowy. Wykonawca oświadcza, iż ma odpowiednie uprawnienia do wykonania przedmiotu umowy.

2. Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania umowy przy pomocy personelu posiadającego odpowiednie kwalifikacje i uprawnienia w zakresie wymaganym do wykonania przedmiotu umowy.

3. Wykonawca oświadcza, że zajęcia będzie prowadził on-line z wykorzystaniem metod i technik komunikowania się na odległość przy wykorzystaniu infrastruktury i oprogramowania zapewniających synchroniczną i asynchroniczną interakcję między studentami  i lektorem - platforma Microsoft Teams/Google Meet*.
4. W celu zapewnienia właściwej realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowiązuje się w szczególności do:

1) świadczenia usługi w sposób ciągły i zgodny z planem zajęć i z harmonogramem uzgodnionym z Zamawiającym;
2) pełnej bieżącej obsługi administracyjnej, tj. wyznaczenia opiekuna administracyjnego do kontaktów z Zamawiającym drogą e‑mailową oraz telefoniczną przez minimum 8 godz. każdego dnia roboczego w okresie obowiązywania umowy, w godz. 7:30-15:30, a w terminach zjazdów w piątek do godzin 17:00 (dotyczy Części 2);
3) umożliwienia przeprowadzenia za pomocą platformy on-line, w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego, nieodpłatnie testu kwalifikującego studenta do grupy językowej, uwzględniającej stopień zaawansowania studenta w znajomości języka:
· angielskiego dla studentów 1 roku studiów stacjonarnych I stopnia i jednolitych magisterskich (dotyczy Części 1),
· angielskiego dla studentów 1 roku studiów stacjonarnych II stopnia i 4 roku studiów jednolitych magisterskich (dotyczy Części 1),
· angielskiego dla studentów 2 roku studiów niestacjonarnych I stopnia, na kierunku Grafika (dotyczy Części 2),

· angielskiego dla studentów 1 roku studiów niestacjonarnych II stopnia, na kierunku Grafika (dotyczy Części 2);

4) dostarczenia, po zakwalifikowaniu do grupy językowej, Zamawiającemu listy studentów w podziale na kierunki studiów, uczęszczających na zajęcia dydaktyczne w poszczególnych grupach językowych oraz nazwisko i imię lektora nauczającego studentów określonej grupy;
5) sprawdzania na bieżąco obecności uczestników na zajęciach dydaktycznych; 
6) przeprowadzenia zajęć zgodnie z kalendarzem roku akademickiego określonym w Zarządzeniu Rektora ASP nr 44/2023 z dnia 06.06.2023r., w sprawie określenia organizacji roku akademickiego 2023/2024 w Akademii Sztuk Pięknych w Gdańsk;
5. Zamawiający zastrzega możliwość uczestniczenia w zajęciach studentów studiów doktoranckich, którzy będą mogli dołączyć do studenckiej grupy językowej w ramach wolnych miejsc w grupie, realizując zakres i program zajęć grupy, do której się dołączyli. 

6. Wykonawca przeprowadzi egzamin sprawdzający osiągnięte przez studenta umiejętności językowe zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia.
7. Po przeprowadzeniu egzaminów, o których mowa w ust. 4 powyżej, Wykonawca wystawi nieodpłatnie, w terminie do końca semestru letniego, certyfikat potwierdzający poziom osiągniętej biegłości w znajomości języka angielskiego, który winien być zgodny z zaleceniami zawartymi w Europejskim Systemie Opisu Kształcenia Językowego.

8. Zamawiający zobowiązuję się w szczególności do przekazania Wykonawcy listy studentów z podziałem na kierunki studiów.
9. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wnioskowania o zmianę lektora prowadzącego zajęcia dydaktyczne lub o zmianę osoby odpowiedzialnej za nadzór merytoryczny / administracyjny po stronie Wykonawcy. Wykonawca jest zobowiązany uwzględnić wniosek w terminie 14 dni od dnia jego otrzymania.

10. Zamawiający ma prawo kontroli sposobu i przebiegu wykonywania przedmiotu umowy, przez osoby upoważnione przez Zamawiającego do przeprowadzenia kontroli, w tym bieżącej weryfikacji uprawnień osób wykonujących usługę.

11. Wykonawca zobowiązuje się do informowania Zamawiającego o wszelkich okolicznościach mogących mieć wpływ na realizację niniejszej umowy.

12. Zamawiający przewiduje możliwość odwołania zajęć zarówno przez Zamawiającego, jak i Wykonawcę, jedynie w szczególnie uzasadnionych przypadkach z co najmniej 24 godzinnym wyprzedzeniem. Zajęcia odwołane przez Wykonawcę winny być przeprowadzone w terminie mieszczącym się w okresie semestru akademickiego.

13. Za zajęcia, które nie odbędą się z winy Zamawiającego, Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie jak za zajęcia odbyte.
14. Odwołanie zajęć powinno być dokonane na piśmie i przesłane pocztą elektroniczną do osoby odpowiedzialnej za realizację umowy ze strony Zamawiającego.
15. W przypadku zaistnienia potrzeby Zamawiający zastrzega możliwość zlikwidowania grupy na koniec semestru lub utworzenia nowej grupy z początkiem semestru. Grupy utworzone w trakcie obowiązywania umowy będą podlegały takim samym zasadom prowadzenia zajęć, jak pozostałe grupy, zgodnie z harmonogramem uzgodnionym z Zamawiającym.

16. Osobą odpowiedzialną ze strony Zamawiającego za nadzór nad realizacją umowy jest ……………………………………………………….
17. Osobą odpowiedzialną ze strony Wykonawcy za nadzór nad realizacją umowy jest: 
1) za pracę lektorów: ……………….…………………………………
2) za obsługę administracyjną: …………………………………………
18. Wykonawca nie może powierzyć wykonania usługi osobom trzecim bez pisemnej zgody Zamawiającego.
§4

Wartość umowy
1. Maksymalna wartość brutto umowy za wykonanie przedmiotu umowy wynosi ……….. zł (słownie: ……………) wg stawki: 
(dotyczy Części 1)
1) MODUŁ I – zajęcia z Lektorem: ………… zł brutto za 1 godzinę lekcyjną (45 minut)
2) MODUŁ I – zajęcia z Native Speakerem ………… zł brutto za 1 godzinę lekcyjną (45 minut)
3) MODUŁ II – zajęcia z Lektorem ………… zł brutto za 1 godzinę lekcyjną (45 minut).
(dotyczy Części 2)

1) MODUŁ I – zajęcia z Lektorem: ………… zł brutto za 1 godzinę lekcyjną (45 minut)
2) MODUŁ II – zajęcia z Lektorem ………… zł brutto za 1 godzinę lekcyjną (45 minut).

2. Kwoty wynagrodzenia określone w ust. 1 są całkowite i ostateczne oraz uwzględniają wszystkie należne składki i inne należności budżetowe, które mogą wyniknąć z realizacji umowy bez względu na to, na której stronie ciąży obowiązek ich odprowadzenia.

3. Rozliczenie nastąpi zgodnie z rzeczywistą liczbą godzin lekcyjnych przeprowadzonego lektoratu, na podstawie sprawozdań, o których mowa w § 5 ust. 1 umowy.

4. Wynagrodzenie Wykonawcy za świadczone usługi stanowi iloczyn stawki za 1 godzinę lekcyjną oraz liczby godzin przeprowadzonego lektoratu.

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmniejszenia przedmiotu umowy i rezygnacji z jego części, w związku z czym Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za rzeczywiście wykonane usługi.
6. Z tytułu likwidacji grupy lub zmniejszenia liczby godzin Wykonawcy nie przysługuje żadne roszczenie w stosunku do Zamawiającego.

§5

Termin i warunki płatności

1. Podstawę do zapłaty wynagrodzenia za przedmiot umowy będzie stanowiła faktura wystawiona na podstawie zaakceptowanego przez Zamawiającego sprawozdania przygotowanego przez Wykonawcę ze zrealizowanie przedmiotu umowy za każdy okres rozliczeniowy.
2. Okresem rozliczeniowym jest każdy semestr roku akademickiego 2023/2024.
3. Zapłata wynagrodzenia nastąpi w formie przelewu na konto Wykonawcy podane na fakturze, w terminie do 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT, z ustawowymi odsetkami w razie uchybienia terminowi płatności, w dwóch ratach:

1) I rata  płatna na podstawie faktury wystawionej w miesiącu zatwierdzenia przez Zamawiającego sprawozdania, o którym mowa w ust. 1;
2) II rata płatna na podstawie faktury wystawionej w miesiącu następującym po miesiącu zatwierdzenia przez Zamawiającego sprawozdania, o którym mowa w ust. 1.
4. Za datę zapłaty przyjmuje się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. Termin uważa się za zachowany, jeżeli obciążenie rachunku bankowego Zamawiającego nastąpi najpóźniej w ostatnim dniu terminu płatności.
5. Sprawozdania, o których mowa w ust. 1 powyżej, będą składane w terminie do 3 dni od daty zakończenia każdego semestru, w siedzibie Zamawiającego.

6. Zamawiający zobowiązuje się do weryfikacji i akceptacji sprawozdań w terminie do 5 dni od daty ich dostarczenia przez Wykonawcę, z zastrzeżeniem ust. 7 i 8 poniżej.

7. W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości w sprawozdaniu, Zamawiający wezwie Wykonawcę do ich poprawy lub uzupełnienia.

8. W przypadku, gdy Wykonawca nie złoży sprawozdania za dany okres rozliczeniowy lub gdy błędnie złożone sprawozdanie nie zostanie przez niego poprawione lub uzupełnione, po uprzednim wezwaniu, Zamawiający wstrzyma wypłatę wynagrodzenia za okres rozliczeniowy do momentu dostarczenia poprawnego sprawozdania.
9. Wykonawca nie może przenosić wierzytelności wynikającej z umowy na rzecz osoby trzeciej, bez pisemnej zgody Zamawiającego. Treść dokumentów, dotyczących przenoszonej wierzytelności (umowy o przelew, pożyczki, zawiadomienia, oświadczenia itp.) nie może stać w sprzeczności z postanowieniami niniejszej umowy.
10. Wykonawca nie może bez pisemnej zgody Zamawiającego powierzyć podmiotowi trzeciemu wykonywania zobowiązań wynikających z niniejszej umowy.
11. Wykonawca oświadcza, że na dzień zlecenia przelewu rachunek bankowy Wykonawcy, określony na fakturze, figuruje w wykazie podmiotów o którym mowa w art. 96 b ust. 1 ustawy o podatku od towarów i usług (t. j. Dz. U. 2023r. poz. 1570).
12. W przypadku, w którym rachunek bankowy Wykonawcy nie widnieje w wykazie podmiotów, o którym mowa w art. 96b ust. 1 ustawy o podatku od towarów i usług, Zamawiający uprawniony jest do zrealizowania zapłaty na ten właśnie rachunek bankowy,            z zastrzeżeniem, że wówczas zawiadomi o zapłacie należności Naczelnika Urzędu Skarbowego właściwego dla Wykonawcy,                       w terminie siedmiu dni od dnia zlecenia przelewu.
13. W przypadku, gdy Zamawiający z winy Wykonawcy poniesie szkodę związaną z tym, iż na dzień zlecenia przelewu, rachunek bankowy Wykonawcy określony na fakturze, nie figuruje w wykazie podmiotów których mowa w art. 96b ust. 1 ustawy o podatku od towarów i usług, Wykonawca pokryje szkodę poniesioną przez Zamawiającego z tego tytułu w pełnej wysokości.
§6

Kary umowne
1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania umowy strony zastrzegają stosowanie następujących kar umownych:

1) Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 100% wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1 pkt 1) ‑ 3) (Część 1), w § 4 ust. 1 pkt 1) ‑ 2) (Część 2), naliczaną za każdą godzinę lekcyjną nieobecności lektora w przypadku, gdy Wykonawca nie przeprowadzi w terminie mieszczącym się w okresie semestru akademickiego zajęć, które nie odbyły się z winy Wykonawcy,
2) Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20 % wynagrodzenia umownego brutto określonego w § 4 ust. 1, w przypadku odstąpienia Zamawiającego od umowy z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca.

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego do wysokości faktycznie poniesionej szkody, niezależnie od kar umownych.

3. Zamawiający ma prawo potrącania kar umownych z należnego Wykonawcy wynagrodzenia, po uprzednim wystawieniu noty obciążeniowej. 
4. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z przysługującego mu wynagrodzenia.
5. Łączna wysokość kar umownych nie może przekroczyć 40% łącznego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w §4 ust. 1 umowy.
§7
Odstąpienie od umowy

1. Zamawiający może odstąpić od umowy w trybie natychmiastowym w określonych przypadkach:

1) gdy wystąpią istotne zmiany okoliczności powodujące, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy;

2) Wykonawca wykonuje umowę niezgodnie z jej warunkami lub w rażący sposób zaniedbuje zobowiązania umowne;

3) Wykonawca ze swej winy przerwał realizację umowy i nie podejmuje jej przez okres co najmniej 5 (pięciu) dni;
4) gdy Wykonawca powierzy osobie trzeciej wykonanie prac objętych niniejszą umową bez zgody Zamawiającego;
5) gdy Wykonawca nie dokona zmiany osoby lektora prowadzącego zajęcia, osoby odpowiedzialnej za nadzór merytoryczny, osoby odpowiedzialnej za nadzór administracyjny w terminie do 14 (czternastu) dni od dnia otrzymania od Zamawiającego wniosku o zmianę.

2. W przypadkach określonych w ust. 1 Wykonawca może żądać zapłaty wynagrodzenia jedynie z tytułu wykonania części umowy do dnia odstąpienia od umowy.
3. Odstąpienie następuje z chwilą pisemnego zawiadomienia o przyczynie odstąpienia od umowy. Oświadczenie o odstąpieniu                                          od umowy może zostać złożone w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o przyczynie odstąpienia, w terminie do ostatniego dnia trwania umowy.
4. Odstąpienie od umowy nie pozbawia Zamawiającego prawa do żądania kar umownych.

§8
Zmiany umowy

1. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. Zmiany nie mogą naruszać postanowień zawartych w art. 454 – 455 ustawy Pzp.
2. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania następujących zmian w umowie:
1) zmiany postanowień umowy w zakresie wynikającym ze zmiany powszechnie obowiązujących przepisów – w przypadku zmiany powszechnie obowiązujących przepisów mających wpływ na postanowienia umowy lub wykonanie przedmiotu umowy.
3. Inicjatorem zmian może być Zamawiający lub Wykonawca poprzez pisemne wystąpienie w okresie obowiązywania umowy zawierające opis proponowanych zmian i ich uzasadnienie.
4. Wniosek o zmianę postanowień umowy musi być wyrażony na piśmie.
§9
Waloryzacja wynagrodzenia należnego Wykonawcy
1. Zgodnie z art. 439 ustawy Pzp, wysokość wynagrodzenia należnego Wykonawcy może podlegać waloryzacji w przypadku zmiany ceny materiałów lub kosztów związanych z realizacją przedmiotu umowy, w szczególności w przypadku zmiany:

1) stawki podatku od towarów i usług oraz podatku akcyzowego, 

2) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (t.j. Dz.U. z 2020r. poz. 2207 ze zm.),
3) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, 

4) zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018r. o pracowniczych planach kapitałowych (t.j. Dz.U. z 2023r. poz. 46),
- jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawcę.

2. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 1 pkt 1), wartość netto wynagrodzenia Wykonawcy nie ulegnie zmianie, a określona w aneksie do umowy wartość brutto wynagrodzenia zostanie wyliczona na podstawie nowych przepisów dotyczących podatku od towarów i usług lub podatku akcyzowego.

3. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 1 pkt 2), Wykonawca zobligowany będzie przedłożyć Zamawiającemu wykaz zatrudnionych do realizacji umowy pracowników, dla których ma zastosowanie zmiana wraz z kalkulacją kosztów wynikającą z przedmiotowej zmiany, które mają bezpośredni wpływ na zaoferowaną w ofercie cenę wykonania zamówienia. Jeżeli Wykonawca udowodni Zamawiającemu zasadność zmiany, jego wynagrodzenie ulegnie zmianie o wartość wzrostu całkowitego kosztu Wykonawcy, wynikającą ze zwiększenia wynagrodzenia osób bezpośrednio wykonujących przedmiot umowy.

4. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 1 pkt 3) i 4), Wykonawca zobligowany będzie przedłożyć Zamawiającemu wykaz zatrudnionych do realizacji umowy pracowników, dla których ma zastosowanie zmiana zasad wraz z kalkulacją kosztów wynikającą z przedmiotowej zmiany, które mają bezpośredni wpływ na zaoferowaną w ofercie cenę wykonania zamówienia. Jeżeli Wykonawca udowodni Zamawiającemu zasadność zmiany, jego wynagrodzenie ulegnie zmianie o wartość wzrostu całkowitego kosztu Wykonawcy, jaką będzie on zobowiązany dodatkowo ponieść w celu uwzględnienia zmiany zasad wskazanych w ust. 1 pkt 3) i 4), przy zachowaniu dotychczasowej kwoty netto wynagrodzenia osób bezpośrednio wykonujących przedmiot umowy na rzecz Zamawiającego.

5. Podstawą do dokonania zmiany wynagrodzenia w przypadkach, o których mowa w ust. 1, jest pisemny wniosek Wykonawcy lub Zamawiającego, złożony drugiej Stronie umowy najpóźniej w terminie do 30 dni od wejścia w życie nowych przepisów, zawierający dokładny opis proponowanej zmiany wraz z uzasadnieniem i szczegółową kalkulacją kosztów oraz zasadami sporządzenia takiej kalkulacji. 

6. Wykonawca zobowiązany jest wykazać we wniosku i udowodnić Zamawiającemu, że zmiana przepisów, wskazanych w ust. 1, będzie miała wpływ na koszty wykonania przez niego przedmiotu umowy.

7. Wniosek Wykonawcy wraz z załączonymi dokumentami podlegać będzie weryfikacji ze strony Zamawiającego, który w terminie 14 dni od otrzymania wniosku może zwrócić się do Wykonawcy z wezwaniem o jego uzupełnienie, poprzez przekazanie dodatkowych wyjaśnień, informacji lub dokumentów. Wykonawca jest zobowiązany odpowiedzieć na wezwanie Zamawiającego wyczerpująco i zgodnie ze stanem faktycznym, w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania.

8. Zamawiający w terminie 30 dni od otrzymania kompletnego wniosku, informacji i wyjaśnień zajmie pisemne stanowisko w sprawie; za dzień przekazania stanowiska, uznaje się dzień jego wysłania na adres właściwy dla doręczeń pism dla Wykonawcy.

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo odmowy dokonania zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy w przypadku, gdy wniosek Wykonawcy nie będzie spełniał warunków opisanych w postanowieniach umowy.

10. W przypadku wniosku składanego przez Zamawiającego, wniosek taki powinien zawierać co najmniej propozycję zmiany umowy w zakresie wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy oraz powołanie się na podstawę prawną zmiany przepisów.

11. Przed przekazaniem wniosku, o którym mowa w ust. 10, Zamawiający może zwrócić się do Wykonawcy o udzielenie informacji lub przekazanie wyjaśnień lub dokumentów niezbędnych do oceny przez Zamawiającego, czy zmiany w zakresie przepisów przywołanych w ust. 1, mają wpływ na koszty wykonania umowy przez Wykonawcę oraz w jakim stopniu zmiany tych kosztów uzasadniają zmianę wysokości wynagrodzenia; rodzaj i zakres tych informacji określi Zamawiający w wezwaniu.

12. Jeżeli w trakcie trwania procedury opisanej powyżej zostanie wykazane bezsprzecznie, że zmiany przywołanych w ust. 1 przepisów uzasadniają zmianę wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy, Strony umowy zawrą stosowny aneks do umowy, określający nową wysokość wynagrodzenia Wykonawcy, z uwzględnieniem dowiedzionych zmian.

13. Zmiana wynagrodzenia należnego Wykonawcy może nastąpić nie wcześniej niż z dniem wejścia w życie przepisów, stanowiących podstawę do wystąpienia z wnioskiem o zmianę i nie wcześniej niż po upływie 6 miesięcy od daty rozpoczęcia realizacji przedmiotu umowy.
14. Na podstawie art. 439 ust. 2 pkt 4) ustawy Pzp, Zamawiający określa maksymalną, dopuszczalną wartość zmiany wynagrodzenia należnego Wykonawcy w całym okresie realizacji przedmiotu umowy, w wyniku zastosowania postanowień, o których mowa w ust. 1 powyżej, na poziomie do 30% ceny oferty Wykonawcy.
§10
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczących Zamawiającego uzyskanych w związku z wykonywaniem niniejszej umowy, w szczególności danych osobowych studentów uzyskanych w toku wykonywania umowy oraz do niewykorzystywania nazwy Zamawiającego w jakiejkolwiek publicznej akcji promocyjnej, reklamowej bez zgody Zamawiającego.
2. Zamawiający w celu realizacji postanowień niniejszej umowy, powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych studentów Zamawiającego w trybie art. 28 ogólnego rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1) – zwanego w dalszej części umowy „RODO”. r., a Wykonawca przyjmuje do przetwarzania dane osobowe, o których mowa powyżej oraz oświadcza, iż zobowiązuje się do przetwarzania powierzonych mu danych osobowych zgodnie z niniejszą umową, RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, chroniącymi prawa osób, których dane dotyczą.
3. Dane osobowe, o których mowa w §10 ust. 2 powyżej, przetwarzane będą wyłącznie w celu realizacji niniejszej umowy, tj. przeprowadzenia zajęć dydaktycznych (lektoraty język obcy) dla studentów Akademii Sztuk Pięknych Gdańsku przez okres roku akademickiego 2023/2024, zgodnie z postanowieniami niniejszej umowy.
4. Zakres przetwarzania danych osobowych, o których mowa w §10 ust. 2, obejmuje w szczególności:
1) imię i nazwisko studenta;

2) numer albumu studenta;

3) podział studentów na kierunki studiów;

4) adres e-mail studenta;

5) numer telefonu studenta. 

5. Wykonawca jest upoważniony do wykonywania następujących czynności przetwarzania powierzonych danych: przechowywanie, pobieranie, przeglądanie, wykorzystywanie, usuwanie – które są w minimalnym zakresie niezbędne do realizacji celu, o którym mowa w §10 ust. 3 powyżej.

6. Wykonawca przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych zobowiązuje się do ich zabezpieczenia przez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, odpowiadających stanowi wiedzy technicznej, zapewniających zgodność z RODO, w tym adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku naruszenia praw lub wolności osób, których dane dotyczą. 
7. Wykonawca zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych.
8. Wykonawca zobowiązuje się do nadania upoważnień do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, które będą przetwarzały powierzone dane osobowe, przy czym będą to jedynie osoby, które mają odpowiednie przeszkolenie z zakresu ochrony danych osobowych i są niezbędne do realizacji celu niniejszej umowy.
9. Wykonawca zapewnia, że osoby, które upoważnia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zobowiążą się do zachowania tajemnicy lub będą podlegały odpowiedniemu ustawowemu obowiązkowi zachowania tajemnicy, o której mowa w art. 28 ust. 3 lit. b RODO, zarówno w trakcie zatrudnienia ich u Wykonawcy, jak i po jego ustaniu. Wykonawca zapewnia ponadto, że osoby, o których mowa w niniejszym ustępie, będą przetwarzały dane osobowe zgodnie z zasadą wiedzy koniecznej.
10. Dla prawidłowej realizacji §10 ust. 9 Wykonawca dokonuje okresowej weryfikacji listy osób, którym udzielono dostępu do danych przetwarzanych w imieniu Zamawiającego.
11. Wykonawca po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem niezwłocznie usuwa wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejące kopie, chyba że prawo Unii Europejskiej lub prawo państwa członkowskiego nakazują przechowywanie danych osobowych.
12. Wykonawca pomaga Zamawiającemu w niezbędnym zakresie wywiązywać się z obowiązku odpowiadania na żądania osób, których dane dotyczą, oraz z obowiązków określonych w art. 32–36 RODO. Wykonawca – w razie wpływu do niego żądania w zakresie realizacji praw osób, których dotyczą powierzone dane – informuje o tym Zamawiającego w terminie 5 dni roboczych od otrzymania wiadomości. Udzielając informacji, Wykonawca przekazuje dane nadawcy i treść żądania oraz określa, w jakim zakresie jest w stanie przyczynić się do realizacji żądania.
13. W przypadku stwierdzenia jakiegokolwiek naruszenia ochrony danych osobowych Wykonawca lub Podwykonawca Wykonawcy zgłasza je Zamawiającemu w ciągu 24 godzin.

14. Zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h RODO, Zamawiający ma prawo kontroli, mającej na celu weryfikację, czy Wykonawca spełnia obowiązki wynikające z niniejszej umowy.

15. Zamawiający realizować będzie prawo kontroli w godzinach pracy Wykonawcy z minimum 7-dniowym jego uprzedzeniem.
16. Prawo do przeprowadzenia kontroli obejmuje: wstęp do pomieszczeń, w których znajdują się zasoby uczestniczące w operacjach przetwarzania powierzonych danych osobowych; żądanie złożenia pisemnych lub ustnych wyjaśnień od osób upoważnionych do przetwarzania powierzonych danych osobowych; wgląd do wszelkich dokumentów i wszelkich danych mających bezpośredni związek z celem kontroli; przeprowadzanie oględzin urządzeń, nośników oraz systemów informatycznych służących do przetwarzania powierzonych danych.
17. Wykonawca zobowiązuje się do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym przez Zamawiającego, nie dłuższym niż 7 dni.
18. Powyżej określone zasady kontroli Wykonawcy mają zastosowanie do przeprowadzanych przez Zamawiającego kontroli Podwykonawców Wykonawcy, o których mowa w § 10 ust. 22 umowy.

19. Na wniosek Zamawiającego, Wykonawca udostępnia wszelkie informacje niezbędne do realizacji lub wykazania spełnienia obowiązków wynikających z RODO.
20. Informacji, o których mowa w §10 ust. 19, udziela się w terminie 15 dni roboczych od dnia doręczenia wniosku, z zastrzeżeniem §10 ust. 21.
21. Jeżeli wniosek, o którym mowa w §10 ust. 19, dotyczy realizacji obowiązku zgłoszenia naruszenia ochrony danych osobowych lub usunięcia jego skutków, Wykonawca udziela informacji w najbliższym możliwym terminie, nie później niż w ciągu 24 godzin od doręczenia wniosku.
22. Zamawiający wyraża zgodę na powierzenie danych osobowych objętych niniejszą umową do dalszego przetwarzania przez Podwykonawców Wykonawcy, w celu wykonania niniejszej umowy, przy czym Podwykonawcy Wykonawcy powinni spełniać te same gwarancje i obowiązki, jakie zostały nałożone na Wykonawcę niniejszą umową. Lista takich podmiotów (podprocesorów) stanowi załącznik nr 4 do umowy.

23. W przypadku zmiany lub dodania innych podwykonawców biorących udział w przetwarzaniu danych powierzonych przez Zamawiającego, Wykonawca informuje o zamierzonych zmianach, dając Zamawiającemu możliwość wyrażenia sprzeciwu wobec takich zmian w terminie 5 dni roboczych od przekazania informacji o zamierzonych zmianach.
24. Przekazanie powierzonych danych do państwa trzeciego może nastąpić jedynie na udokumentowane polecenie Zamawiającego, chyba że taki obowiązek nakłada na Wykonawcę prawo Unii Europejskiej lub prawo państwa członkowskiego, któremu podlega Wykonawca. W takim przypadku przed rozpoczęciem Wykonawca informuje Zamawiającego o tym obowiązku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na ważny interes publiczny.
25. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność wobec Zamawiającego za niewywiązanie się z obowiązków spoczywających na podwykonawcy, wynikających z niniejszej umowy.
26. Wykonawca jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z treścią umowy, a w szczególności za udostępnienie osobom nieupoważnionym powierzonych do przetwarzania danych osobowych.
27. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Zamawiającego o jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym przetwarzania przez Wykonawcę danych osobowych określonych 
w umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub jakimkolwiek orzeczeniu dotyczących przetwarzania tych danych, skierowanych do Wykonawcy, a także o wszelkich planowanych, o ile są wiadome, lub realizowanych kontrolach 
i inspekcjach dotyczących przetwarzania u Wykonawcy tych danych osobowych, w szczególności prowadzonych przez inspektorów upoważnionych przez Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustęp dotyczy wyłącznie danych osobowych powierzonych przez Zamawiającego.
28. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, materiałów, dokumentów i danych osobowych otrzymanych od Zamawiającego, a także danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposób, zamierzony czy przypadkowy, w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej („dane poufne”).
29. Wykonawca oświadcza, że w związku z zobowiązaniem do zachowania w tajemnicy danych poufnych nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane bez pisemnej zgody Zamawiającego w innym celu niż wykonanie niniejszej umowy, chyba że konieczność ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowiązujących przepisów prawa lub umowy.
§11
Postanowienia końcowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy ustawy – Prawo zamówień publicznych, przepisy Kodeksu cywilnego, przepisy wykonawcze do ustawy Pzp oraz inne przepisy właściwe ze względu na przedmiot umowy.
2. Wszelkie spory wynikające z realizacji umowy Strony rozstrzygać będą w miarę możliwości w sposób polubowny.

3. W przypadku niemożności osiągnięcia porozumienia w sposób określony ust. 2, sprawy sporne będą rozstrzygane przez                         Sąd właściwy miejscowo dla Zamawiającego.

4. Postanowienia umowy mają charakter rozłączny, a uznanie któregokolwiek z nich za nieważne, nie uchybia mocy wiążącej pozostałych.

5. Umowa została zawarta w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.
6. Załączniki stanowią integralną część umowy. Do umowy dołączono następujące załączniki:
1) Załącznik Nr 1: Opis przedmiotu zamówienia.
2) Załącznik Nr 2: Kalendarz roku akademickiego 2023/2024 określony Zarządzeniem nr 44/2023  Rektora Akademii Sztuk Pięknych w Gdańsku z dnia 06.06.2023r.
3) Załącznik Nr 3: Oferta Wykonawcy
4) Załącznik Nr 4: Lista podmiotów (podprocesorów)

   


ZAMAWIAJĄCY:





 












  WYKONAWCA:

Załącznik nr 2 do umowy 
KALENDARZ ROKU AKADEMICKIEGO 2023/2024 

§ 1.

Rok akademicki 2023/2024 rozpoczyna się 2 października 2023 roku i trwa do 30 września 2024  roku. Rok akademicki dzieli się na dwa semestry: 

Semestr zimowy:
02.10.2023  – 04.02.2024 

Semestr letni:

12.02.2024  – 30.09.2024 
§ 2.

W roku akademickim 2023/2024 zajęcia dydaktyczne odbywają się w następujących terminach: 

Semestr zimowy: 
02.10.2023 –  22.12.2023
02.01.2024  – 28.01.2024 

Semestr letni:

12.02.2024  – 28.03.2024 



03.04.2024  – 09.06.2024 

§ 3.

W roku akademickim 2023/2024 sesje egzaminacyjne odbywają się w następujących terminach:

	SEMESTR ZIMOWY


1. Sesja egzaminacyjna: 29.01.2024 - 04.02.2024 
2. Ostateczny termin wprowadzenia zaliczeń i ocen z sesji do Elektronicznego Indeksu: 07.02.2024 
3. Sesja poprawkowa: 12.02.2024 – 18.02.2024 

4. Ostateczny termin wprowadzenia zaliczeń i ocen z sesji poprawkowej do Elektronicznego Indeksu: 21.02.2024 
	SEMESTR LETNI


1. Sesja egzaminacyjna: 10.06.2024  – 16.06.2024*

2. Ostateczny termin wprowadzenia zaliczeń i ocen  z sesji do Elektronicznego Indeksu: 19.06.2024
3. Sesja poprawkowa: 09.09.2024 – 15.09.2024

4. Ostateczny termin wprowadzenia zaliczeń i ocen z sesji poprawkowej do Elektronicznego Indeksu: 18.09.2024 
§ 4.

W roku akademickim 2023/2024 dniami wolnymi od zajęć dydaktycznych poza sesjami egzaminacyjnymi są

1. przerwa świąteczna zimowa:                 25.12.2023 – 01.01.2024, 
2. przerwa semestralna 


05.02.2024  – 11.02.2024, 

3. przerwa świąteczna letnia: 

29.03.2024  – 02.04.2024,
4. przerwa wakacyjna: 

       17.06.2024  - 30.09.2024,

5. dni ustawowo wolne:  


01.11.2023, 01.05.2024,  03.05.2024, 30.05.2024 
6. dni dodatkowo wolne:


02.11.2023, 03.11.2023, 02.05.2024, 31.05.2024 
§ 5.

Okres od 16 września do 30 września 2024  roku przeznaczony jest na załatwianie spraw organizacyjnych związanych z zakończeniem roku akademickiego 2023/2024 i rozpoczęciem roku akademickiego 2024/2025.  

* terminy dyplomów dla osób kończących studia w roku akademickim 2023/2024 w Akademii Sztuk Pięknych w Gdańsku określa Zarządzenie Rektora nr 45/2023 z dnia 06.06.2023r.

Załącznik nr 7 do SWZ - składany na wezwanie Zamawiającego przez Wykonawcę, którego oferta będzie najwyżej oceniona

Dotyczy postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym pod nazwą: 
Prowadzenie zajęć z języka angielskiego dla studentów Akademii Sztuk Pięknych w Gdańsku w roku akademickim 2023/2024 (znak sprawy: ZK-213/26/2023)

Wykonawca: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
 (pełna nazwa / firma, adres)

reprezentowany przez: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………

 (imię, nazwisko, stanowisko oraz podstawa do reprezentacji)

WYKAZ USŁUG
Oświadczam/my, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie wykonałem/wykonaliśmy usługę, w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku zdolności technicznej lub zawodowej (doświadczenia), opisanego w pkt 5.2 ppkt 4) lit. A) SWZ, zgodnie z poniższym wykazem:

	Lp.
	Przedmiot zamówienia, opis
	Wartość brutto
	Daty

wykonania usługi
	Podmiot, na rzecz którego

wykonano usługę



	
	
	
	Początek
	Koniec
	

	1.
	…………………………………………………………….

…………………………………………………….………

…………………………………………………………….


	………………………..
	…………………..
	……………………..
	…………………………………..

…………………………………..

…………………………………..

……………………………………

……………………………………


- w razie potrzeby, należy rozbudować tabelę o kolejne wiersze.

Do wykazu należy załączyć dowody określające, czy te usługi zostały wykonane należycie.
U W A G A: 

Dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a jeżeli Wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy.

W przypadku przedstawienia przez Wykonawcę usług obejmujących szerszy zakres niż wskazany w warunku zdolności technicznej lub zawodowej (doświadczenia), Wykonawca powinien podać całkowitą wartość usług oraz podać wartość usług w zakresie wymaganym warunkiem.
Jeżeli Wykonawca powołuje się na doświadczenie w realizacji usług, wykonanych wspólnie z innymi Wykonawcami, wykaz dotyczy usług, w których wykonaniu Wykonawca ten bezpośrednio uczestniczył.

Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby składa wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, zgodnie z zapisami punktu 5.4 SWZ.

…………………………………….………..
 
 (miejscowość i data)

 
Oświadczenie składane jest w formie elektronicznej 

lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym

Załącznik nr 8 do SWZ - składany na wezwanie Zamawiającego przez Wykonawcę, którego oferta będzie najwyżej oceniona

Dotyczy postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym pod nazwą: 
Prowadzenie zajęć z języka angielskiego dla studentów Akademii Sztuk Pięknych w Gdańsku w roku akademickim 2023/2024 (znak sprawy: ZK-213/26/2023)
Wykonawca: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
 (pełna nazwa / firma, adres)

reprezentowany przez: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………

 (imię, nazwisko, stanowisko oraz podstawa do reprezentacji)
WYKAZ OSÓB
Osoby wskazane w Załączniku nr 9 do SWZ – Kryteria oceny ofert, muszą być tożsame z osobami skierowanymi do realizacji Zamówienia wskazanymi w Załączniku nr 8 do SWZ – Wykaz osób. 
Przedmiot zamówienia może być realizowany tylko przez osoby wskazane przez Wykonawcę w Załączniku do SWZ Wykaz osób spełniające warunki  określone przez  Zamawiającego.  Wykonawca, w celu sprawnej realizacji poszczególnych części zamówienia może podać większą liczbę osób niż wymaganą.
Oświadczamy, że w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku zdolności technicznej lub zawodowej (kwalifikacje zawodowe), opisanego w pkt 5.2 ppkt 4) lit. B) SWZ, zgodnie z poniższym wykazem, skierujemy do realizacji przedmiotowego zamówienia następującą/e osobę/y:

	Lp.
	Imię i nazwisko
	Wykształcenie,

kwalifikacje zawodowe
	Doświadczenie

zawodowe
	Zakres wykonywanych czynności
	Podstawa

dysponowania

wskazanymi

osobami *

	1.


	……………

…………..
	Wykształcenie:

……………………………………………………..

………………………………………………………

kwalifikacje zawodowe:

…………………………………………………….

……………………………………………………


	…………………….

lat
	……………………………………………
……………………………………………
	………………………

………………………

………………………

	2.


	……………

…………..
	Wykształcenie:

……………………………………………………..

………………………………………………………

kwalifikacje zawodowe:

…………………………………………………….

……………………………………………………


	…………………….

lat
	……………………………………………
……………………………………………
	………………………

………………………

………………………


- Tabelę należy rozszerzyć stosownie do  liczby  osób skierowanych  do realizacji zamówienia.
* – m. in.: umowa o pracę, umowa zlecenie, umowa o dzieło, oddanie do dyspozycji itp.

Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby składa wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, zgodnie z zapisami punktu 5.4 SWZ.

…………………………………….………..
 
 (miejscowość i data)

 
 Oświadczenie składane jest w formie elektronicznej 

lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym

Załącznik nr 9 do SWZ – składany wraz z ofertą

Dotyczy postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym pod nazwą: 
Prowadzenie zajęć z języka angielskiego dla studentów Akademii Sztuk Pięknych w Gdańsku w roku akademickim 2023/2024 (znak sprawy: ZK-213/26/2023)
Wykonawca: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
 (pełna nazwa / firma, adres)

reprezentowany przez: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………

 (imię, nazwisko, stanowisko oraz podstawa do reprezentacji)

DOŚWIADCZENIE OSÓB PRZEPROWADZAJĄCYCH LEKTORATY 
W celu uzyskania punktów w kryterium „Doświadczenie osób przeprowadzających lektoraty” opisanego w pkt 13.2 SWZ, przedstawiam informacje i oświadczam, że niżej wymienione osoby posiadają doświadczenie dłuższe niż 2 lata:

	Lp.
	Imię i nazwisko
	Podmiot, na rzecz którego wykonywano usługi*

(dane kontaktowe osoby mogącej potwierdzić zrealizowaną usługę)
	Doświadczenie

zawodowe
	Zajmowane

stanowisko

	1.
	
	
	…………………….

lat
	

	2.
	
	
	…………………….

lat
	

	3.
	
	
	…………………….

lat
	


- w razie potrzeby, należy rozbudować tabelę o kolejne wiersze.
* – należy podać dane kontaktowe (numer telefonu) osoby, która może potwierdzić, że zadania/projekty zostały zrealizowane przez wykazaną osobę. W przypadku uzasadnionych wątpliwości, po negatywnej weryfikacji złożonego oświadczenia, Zamawiający nie oceni niepotwierdzonego doświadczenia, w tym kryterium oceny ofert.

Uwaga:

Niezłożenie wraz z ofertą wypełnionego oświadczenia stanowiącego załącznik nr 9 do SWZ – Doświadczenie osób przeprowadzających lektoraty skutkować będzie przyznaniem 0 pkt w pozacenowym kryterium oceny ofert: doświadczenie osób przeprowadzających lektoraty.

Zamawiający informuje, że załącznik nr 9 do SWZ – „Doświadczenie osób przeprowadzających lektoraty”, składany w celu przyznania lub nie punktów, nie stanowi dokumentu składanego w celu potwierdzenia spełnienia warunków, o których mowa w art. 112 ust. 1 ustawy oraz nie jest przedmiotowym środkiem dowodowym, o którym mowa w art. 106 ust. 1 ustawy, tzn. nie podlega on uzupełnieniu.

Zamawiający wymaga, aby osoby, których doświadczenie będzie oceniane w tym kryterium, były jednocześnie osobami, które Wykonawca wskaże w „Wykazie osób”, jako osoby przeprowadzające lektoraty na potwierdzenie spełniania warunku udziału w przedmiotowym postępowaniu.
…………………………………….………..
 
 (miejscowość i data)
 

 Oświadczenie składane jest w formie elektronicznej 

lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym

Załącznik nr 10 do SWZ – składany wraz z ofertą, w przypadku, gdy Wykonawca polega na zasobach Podmiotu udostępniającego zasoby

Dotyczy postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym pod nazwą:

Prowadzenie zajęć z języka angielskiego dla studentów Akademii Sztuk Pięknych w Gdańsku w roku akademickim 2023/2024 (znak sprawy: ZK-213/26/2023)
ZOBOWIĄZANIE PODMIOTU UDOSTĘPNIAJĄCEGO ZASOBY
Podmiot udostępniający zasoby: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
 (pełna nazwa / firma, adres)

reprezentowany przez: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

(imię, nazwisko, stanowisko oraz podstawa do reprezentacji podmiotu udostępniającego zasoby)

na podstawie art. 118 ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych, zobowiązuję się do udostępnienia do dyspozycji Wykonawcy:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

(pełna nazwa / firma, adres Wykonawcy)

zasobów wskazanych w niniejszym oświadczeniu na potrzeby realizacji wyżej wymienionego zamówienia publicznego.

Oświadczam/my, że:

1) udostępniam Wykonawcy zasoby, w następującym zakresie: 

………………………………….……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

(należy dokładnie wskazać, co jest przedmiotem udostępnienia np. doświadczenie Wykonawcy zgodnie z pkt 5.2 ppkt 4) lit. A)  SWZ, dysponowanie osobami zdolnymi do wykonania zamówienia zgodnie z pkt 5.2 ppkt 4) lit B) SWZ. 

2) sposób wykorzystania udostępnionych przeze mnie zasobów będzie następujący:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

(należy dokładnie wskazać w jaki sposób zasoby będą udostępnione i wykorzystane przy realizacji zamówienia 
oraz wskazać rodzaj stosunku prawnego, jaki będzie łączył Wykonawcę z podmiotem udostępniającym zasoby (np. umowa o współpracy w przypadku udostępniania osób, podwykonawstwo w przypadku udostępniania doświadczenia)

3) okres wykorzystania udostępnionych przeze mnie zasobów będzie wynosił: 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

(należy dokładnie wskazać w okres w jakim Wykonawca będzie korzystał z zasobów Podmiotu udostępniającego zasoby (np. cały okres realizacji zamówienia)
4) zrealizuję następujący zakres usługi (w odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia/kwalifikacji zawodowych/doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te zrealizują usługi których wskazane zdolności dotyczą):

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

(należy wskazać jakie usługi zrealizuje podmiot udostępniający zasoby oraz w jakim zakresie)

Oświadczam, że znany jest mi fakt, że odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają usługi do realizacji których te zdolności są wymagane.
…………………………………….………..
                                      
        (miejscowość i data)

                                                                                           
   Oświadczenie składane jest w formie elektronicznej 

lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym

Załącznik nr 11 do SWZ
Klauzula informacyjna z art. 13 RODO, w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.                     w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Akademia Sztuk Pięknych w Gdańsku, ul. Targ Węglowy 6, 80-836 Gdańsk, tel.: +48 58 301 28 01;

2. inspektor ochrony danych osobowych w Akademii Sztuk Pięknych w Gdańsku jest Pan Paweł Domański, kontakt: iod@asp.gda.pl / *;
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, pod nazwą: Prowadzenie zajęć z języka angielskiego dla studentów Akademii Sztuk Pięknych w Gdańsku w roku akademickim 2023/2024 (znak sprawy: ZK-213/26/2023), prowadzonym w trybie podstawowym poniżej progów unijnych.
4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania  w oparciu o art. 71 ust. 1 i art. 74 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2023r poz. 1605 t.j.), dalej „ustawa Pzp”;
5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;

6. obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;
7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8. posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;  

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
9. nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
10. W przypadku dojścia do zawarcia umowy dane osobowe osób fizycznych, w szczególności osób reprezentujących oraz wskazanych do kontaktu, związanych z wykonaniem umowy, pozyskane bezpośrednio lub pośrednio, będą przetwarzane przez Strony umowy w celu i okresie jej realizacji, a także w celach związanych z rozliczaniem umowy, celach archiwalnych oraz ustalenia i dochodzenia ewentualnych roszczeń w okresie przewidzianym przepisami prawa, na podstawie i w związku z realizacją obowiązków nałożonych na administratora danych przez te przepisy. Dane te nie będą przedmiotem sprzedaży i udostępniania podmiotom zewnętrznym, za wyjątkiem przypadków przewidzianych przepisami prawa, nie będą również przekazywane do państw trzecich i organizacji międzynarodowych. Mogą one zostać przekazane podmiotom współpracującym z Akademią w oparciu o umowy powierzenia  zawarte zgodnie z art. 28 RODO, m.in. w związku ze wsparciem w  zakresie IT, czy obsługą korespondencji. W pozostałym zakresie zasady i sposób postępowania z danymi został opisany powyżej. 
11. Administrator danych zobowiązuje Panią/Pana do poinformowania o zasadach i sposobie przetwarzania danych wszystkie osoby fizyczne zaangażowane w realizację umowy. 
______________________

*Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.

*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania                        ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego                           Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.
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