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Zatqcznik nr 1 do Zarzqdzenia nr 69/2023
Rektora Akademii Sztuk Pieknych w Gdansku
z dnia 3.10.2023 r.

Regulamin Biblioteki Akademii Sztuk Pieknych w Gdansku

I. Przepisy ogdlne

1
Uzyte w niniejszym regulaminie okres’leniz 0znaczaja:
a. ASP Akademi¢ Sztuk Picknych w Gdansku z siedzibg w Gdansku
przy ul. Targ Weglowy 6;
b. Biblioteka Bibliotek¢ Akademii Sztuk Picknych w Gdansku;
c. Czytelnik osobg korzystajaca ze zbiorow Biblioteki;
d. Kierownik Biblioteki Kierownika Biblioteki Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku;
e. Regulamin niniejszy Regulamin Biblioteki Akademii Sztuk Pigknych
w Gdansku.
Biblioteka dziala na podstawie powszechne obowigzujacych przepisow prawa,

w szczegolnosci:

a. ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (tekst jednolity: Dz.U. z 2012 r., poz.
642 z pdzn. zm.);

b. ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2016 r., poz. 666 z p6zn. zm.);

c. ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2019.1781 t.j. z
dnia 2019.09.19) ;

d. ustawy z 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U.2022.574 t.j. z
dnia 2022.03.11).

§2

Biblioteka jest czgsécig jednolitego systemu biblioteczno-informacyjnego ASP.

Bibliotekg kieruje Kierownik Biblioteki, ktory podejmuje decyzje dotyczace

funkcjonowania i rozwoju Biblioteki niezastrzezone dla innych organow ASP.

Do kompetencji Kierownika Biblioteki nalezy w szczegdlnosci:

a. planowanie i organizowanie pracy Biblioteki;

b. kontrolowanie pracy Biblioteki, sporzadzanie sprawozdan z dziatalnosci Biblioteki
I przedstawianie ich Rektorowi ASP,

C. opracowywanie planow rzeczowo-finansowych  Biblioteki i  prawidlowe
gospodarowanie przydzielonymi Bibliotece srodkami i majatkiem,

d. kierowanie realizacjg zadan dydaktycznych, naukowych i ustugowych Biblioteki,

e. ustalanie czasu pracy Biblioteki i comiesiecznego harmonogramu czasu pracy
pracownikow Biblioteki;

f. reprezentowanie Biblioteki przed Konferencja Dyrektorow Bibliotek Akademickich
Szkot Polskich.



§3

1. Do zadan Biblioteki nalezy:
a. gromadzenie, opracowywanie, przechowywanie i ochrona materiatow bibliotecznych;
b. obstuga Czytelnikow, przede wszystkim udostgpnianie zbiorow oraz prowadzenie

dziatalnosci informacyjne;j.

2. Biblioteka prowadzi dziatalno$¢ informacyjng oraz przeprowadza kwerendy tematyczne
w kraju 1 zagranicg w nast¢pujacych zakresach:

informacji bibliograficznej;

informacji bibliotecznej;

informac;ji katalogowej;

informacji dokumentacyjnej;

informacji tekstowej;

informacji rzeczowej;

upowszechniania wydawnictw.
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§ 4

Biblioteka udostepnia swoje zbiory:

1. prezencyjnie — w czytelni;

2. na zewnatrz — w wypozyczalni oraz poprzez wypozyczenia mi¢dzybiblioteczne - na
podstawie odrgbnych porozumien, przy czym w przypadku zaliczenia zbioréw Biblioteki
lub ich czegsci do narodowego zasobu bibliotecznego zbiory te udostepniane sag wylacznie
do celéw naukowych 1 ekspozycyjnych innym bibliotekom lub innym podmiotom
zapewniajacym wlasciwe warunki ich zabezpieczenia; udostgpnienie tych zbiorow
wymaga kazdorazowej zgody Kierownika Biblioteki.

§5

Ze zbiorow Biblioteki moga korzystac:

1. pracownicy ASP, studenci i doktoranci Miedzywydziatowych Srodowiskowych Studiéw
Doktoranckich oraz stuchacze Szkolty Doktorskiej ASP, shuchacze studiow
podyplomowych;

2. studenci uczestniczacy w migdzynarodowych programach wymiany 1 wspotpracy

programu LLP/ERASMUS;

pracownicy naukowi zwigzani umowg cywilnoprawng z ASP;

4. osoby prawne, w szczegolnosci biblioteki, instytucje kultury, muzea, uczelnie wyzsze
- poprzez wypozyczenia mi¢dzybiblioteczne;

5. inne osoby fizyczne majace petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych, z zastrzezeniem, ze
moga one korzysta¢ ze zbioréw Biblioteki w ramach czytelni.
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§ 6
1. Korzystanie ze zbiorow Biblioteki jest bezptatne, z zastrzezeniem ust. 2 niniejszego
paragrafu.
2. Biblioteka moze pobiera¢ oplaty:
a. zaniezwrdcenie w terminie wypozyczonych materiatow bibliotecznych;
b. zauszkodzenie, zniszczenie lub niezwrdcenie materialow bibliotecznych.
Wysoko$¢ optat, o ktorych mowa w ust. 2 lit. @), ustala Rektor ASP w formie zarzadzenia.
4. Wysokosc¢ optat, o ktorych mowa w ust. 2 lit. b), ustala Kierownik Biblioteki.

w



§7

Czas pracy Biblioteki ustala Kierownik Biblioteki w porozumieniu z przetozonym.

2. Czas pracy Biblioteki podany jest do wiadomosci na stronie internetowej ASP oraz na
zewnatrz Biblioteki.

3. Biblioteka jest zamknieta dla Czytelnikow we wszystkie soboty, a takze w niedziele i inne
dni ustawowo wolne od pracy oraz w sierpniu (przerwa wakacyjna).

4. O zmianie czasu pracy Biblioteki albo o czasowym zawieszeniu lub ograniczeniu dostepu
do Biblioteki zawiadamia Kierownik Biblioteki poprzez zamieszczenie informacji na
stronie internetowej ASP oraz na zewnatrz Biblioteki.
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§8
Osoba zamierzajaca skorzysta¢ z Biblioteki zobowigzana jest zapoznaé si¢ z niniejszym
Regulaminem i przestrzegac jego postanowien. Wzor deklaracji Czytelnika stanowi zatgcznik
nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Il. Zasady korzystania z Biblioteki

§9

1. Prawo do korzystania ze zbiorow Biblioteki nabywa si¢ z chwilg zarejestrowania
u pracownika Biblioteki.

2. Przy rejestracji osoba, ktora zamierza skorzysta¢ ze zbiorow Biblioteki, zobowigzana jest
poda¢ swoje imi¢ i nazwisko, adres zameldowania i zamieszkania numer albumu lub
numer pracowniczy oraz okaza¢ legitymacj¢ studencka, dowdd osobisty lub inny
dokument tozsamosci ze zdjgciem w celu weryfikacji prawdziwosci podanych danych,
ponadto numer telefonu i adres e-mail.

§ 10
Na terenie pomieszczenia Biblioteki nie wolno spozywac positkéw i napojow, pali¢ wyrobow
tytoniowych, papierosow elektronicznych, prowadzi¢ rozméw przy uzyciu telefonow
komoérkowych.

§11
Zabrania si¢ wynoszenia materiatlow stanowigcych wiasno$¢ Biblioteki poza pomieszczenie
Biblioteki bez zgody pracownika Biblioteki.

§ 12
1. Niedopuszczalne jest niszczenie udostgpnionych materialow bibliotecznych przez
podkreslanie, notowanie uwag oraz zaginanie kart.
2. Luzne tablice w teczkach, wielostronicowe obiekty ikonograficzne nalezy przed
zwroceniem ulozy¢ we wlasciwym porzadku.

§ 13
Czytelnicy zobowigzani s3 do:
1. pozostawienia okry¢ wierzchnich, teczek, toreb, plecakow, parasoli w szatni lub we
wskazanym przez pracownika Biblioteki miejscu;
2. zgloszenia pracownikowi Biblioteki wnoszonych materialow oraz okazania ich przy
wychodzeniu z Biblioteki;
3. skladania zamoéwienia z magazynu najp6zniej pot godziny przed zamknigciem Biblioteki;



4. zwrdcenia zbioroOw w stanie nieuszkodzonym, a w przypadku zauwazenia brakow lub
uszkodzen zgtoszenia tego faktu pracownikowi Biblioteki;

zachowania ciszy;

6. stosowania si¢ do polecen pracownika Biblioteki.

o

§ 14
Przy korzystaniu ze zbioréw Biblioteki Czytelnik zobowigzuje si¢ do respektowania
przepisOw ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

I1.LA. Zasady korzystania z czytelni

§ 15
Czytelnia shluzy do samodzielnej pracy z materialami bibliotecznymi zgromadzonymi
w ksiggozbiorze podrecznym w tzw. wolnym dostepie oraz ze zbiorami udostgpnionymi przez
pracownika Biblioteki z magazynu.

§ 16
Czytelnik zaktocajacy porzadek Biblioteki rozmowa lub nieodpowiednim zachowaniem albo
naruszajacy niniejszy Regulamin zobowigzany jest do opuszczenia czytelni na wezwanie
pracownika Biblioteki po uprzednim upomnieniu.

§ 17
1. Materiaty biblioteczne z magazynu, w tym prace dyplomowe, otrzymuje si¢ na podstawie
zamowienia za posrednictwem pracownika Biblioteki.
2. Materialy biblioteczne otrzymane do cCzytelni nalezy po wykorzystaniu zwrdcic¢
pracownikowi Biblioteki.
3. Materiaty samodzielne pobrane z regatow w wolnym dostepie nalezy odlozy¢ na specjalne
wozki bez samodzielnego odktadania na potki.

I1.B. Zasady korzystania z wypozyczalni

§ 18
1. Czytelnicy wypozyczaja materiaty biblioteczne wytgcznie do wtasnego uzytku 1 ponosza
za nie petng odpowiedzialnos¢.
2. Niedopuszczalne jest udostepnianie wypozyczonych materiatdéw bibliotecznych osobom
trzecim.

§ 19
Prawo do korzystania z wypozyczalni ma osoba posiadajgca aktywne konto Czytelnika w
systemie bibliotecznym, z zastrzezeniem ze konto Czytelnika w systemie bibliotecznym moga
posiada¢ osoby, o ktorych mowa w § 5 pkt 1 - 3 Regulaminu.

§ 20
Nie wypozycza sig:
1. tytuldéw nalezacych do ksiegozbioru podrecznego o0znaczonego dodatkowo napisem

,»Czytelnia”;
2. Czasopism;
3. maszynopisow;

4. wydawnictw encyklopedycznych, leksykonow, stownikow, informatorow;



albumow, materiatéw unikatowych i kosztownych;
materiatdw wydanych przed 1945 rokiem;
dokumentéw zycia spolecznego;

mikrofilmow;

cymeliow;

. Zbiorow dzwigkowych 1 wizualnych,;

. wydawnictw przeznaczonych do naprawy i konserwacji;

. wydawnictw sprowadzonych droga wypozyczen miedzybibliotecznych;

. innych zbiordéw, na udostepnienie ktorych Kierownik Biblioteki nie wyrazit zgody.

§21
Czytelnik moze wypozyczac¢ materiaty biblioteczne wytacznie osobiscie.
Zamawiajac materialy biblioteczne z magazynu nalezy zlozy¢ na kazdy tytul osobne
zamoOwienie (rewers) zawierajace sygnature, autora, tytut dzieta i czytelny podpis. Rewers
powinien by¢ wypeliony w sposob czytelny oraz za pomoca dtugopisu, cienkopisu lub
pidra.
W przypadku gdy poszukiwany material biblioteczny nie moze by¢ udostepniony,
Czytelnikowi zwraca si¢ rewers.

§ 22
Laczna liczba materialdow bibliotecznych wypozyczonych jednoczesnie z Biblioteki nie
moze przekraczac:
1. dla pracownikéw ASP - 5 tytutow;
2. dla pozostatych Czytelnikow - 4 tytutly.
Kierownik Biblioteki w indywidualnych przypadkach moze ustali¢ inny niz okreslony
w ust. 1 limit materialow bibliotecznych przeznaczonych do wypozyczenia.

§ 23
Materiaty biblioteczne wypozycza si¢:
1. pracownikom ASP - na 12 tygodni;
2. pozostalym Czytelnikom - na 4 tygodnie.
Czytelnicy zobowigzani sg do $cistego przestrzegania termindéw zwrotu wypozyczonych
materialow bibliotecznych.
Czytelnik moze uzyska¢ prolongate terminu zwrotu wypozyczonych materiatdow
bibliotecznych na okres nie dtuzszy niz 4 tygodnie, dla pracownikéw ASP 12 tygodni, 0
ile nie zostaty one zaméwione przez innego Czytelnika.
Celem uzyskania prolongaty nalezy zgtosi¢ si¢ do Biblioteki z materiatami bibliotecznymi
przed uplywem terminu ich zwrotu lub samodzielnie prolongowaé czas wypozyczenia
korzystajac z indywidualnego konta czytelniczego w systemie bibliotecznym.
W wyjatkowych sytuacjach, ze wzglgdu na zwigkszone zainteresowanie wybranymi
materiatami bibliotecznymi, Kierownik Biblioteki moze ustali¢ wczesniejszy termin ich
ZWrotu.
Przed uplywem terminu zwrotu materiatow bibliotecznych Czytelnik otrzymuje za
posrednictwem poczty elektronicznej informacj¢ o zblizajacym si¢ terminie zwrotu.
Jezeli wypozyczone materialy biblioteczne nie zostaty zwrocone w terminie, Czytelnik
otrzymuje za posrednictwem poczty elektronicznej upomnienie oraz do czasu
uregulowania swoich zobowigzan wobec Biblioteki zostaje pozbawiony mozliwos$ci
korzystania z wypozyczalni.



8. ASP ma prawo wystapienia na droge postgpowania sadowego o zwrot materiatu
bibliotecznego lub o zaptate jego wartoSci po bezskutecznym wystaniu trzech upomnien.

II1. Odpowiedzialnosé¢ Czytelnika

§ 24
Czytelnicy ponoszg odpowiedzialno$¢ materialng za ewentualne uszkodzenie powierzonych
im materiatéw bibliotecznych.

§ 25

1. W razie zagubienia lub zniszczenia wypozyczonego materiatu bibliotecznego Czytelnik

zobowigzany jest:

a. dostarczy¢ identyczny tytut albo

b. dostarczy¢ inne wydanie tytutu uprzednio zaakceptowane przez Kierownika Biblioteki
albo

C. dostarczyé inny tytut zaakceptowany przez Kierownika Biblioteki albo

d. uisci¢ optate za uszkodzenie, zniszczenie lub niezwrdcenie materiatdéw bibliotecznych.

2. Przy zagubieniu lub zniszczeniu tomu materiatu wielotomowego Czytelmk rozlicza si¢:

a. tylko za zagubiony tom, jes$li stanowi on samoistng cato$¢ i jego zagubienie nie
uniemozliwia korzystania z materialu bibliotecznego;

b. za calo$¢ materiatu bibliotecznego, gdy zagubiony tom dekompletuje ten materiat
W sposob uniemozliwiajacy korzystanie z niego.

3. W razie uszkodzenia lub zniszczenia materiatu bibliotecznego, 0 ile nie jest mozliwe
dostarczenie tytutu zgodnie z ust. 1 lit. a) - ¢) lub Kierownik Biblioteki nie wyrazit zgody,
Czytelnik zobowigzany jest uisci¢ oplatg za uszkodzenie, zniszczenie lub niezwrocenie
materiatdéw bibliotecznych. Wysoko$¢ optaty uzalezniona jest od stopnia zniszczenia oraz
aktualnej warto$ci rynkowej uszkodzonego lub zniszczonego materiatu bibliotecznego.

4. Biblioteka nie przyjmuje w zamian za zagubione lub zniszczone materiaty biblioteczne
kserokopii, skanow czy innych form zastepczych danego materiatu bibliotecznego.

5. W przypadku zagubienia lub zniszczenia materialu bibliotecznego sporzadza si¢ protokot
ubytku zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29
pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatow bibliotecznych (Dz. U.
z 2008 r., nr 205, poz. 1283).

6. Egzemplarz zniszczony lub odnaleziony pozostaje wlasnosciag ASP.

§ 26

1. Wykorzystanie materiatdw bibliotecznych w zakresie przekraczajacym  granice
dozwolonego uzytku w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r., poz. 666 z p6zn. zm.) mozliwe
jest wylacznie po zawarciu stosownej umowy z podmiotem uprawnionym z tytutu
autorskich praw majatkowych.

2. Biblioteka nie pobiera optat z tytutu udzielania licencji za korzystanie z udostgpnionych
kopii cyfrowych wykonanych ze zbiorow wtasnych.

3. Biblioteka nie udziela zezwolen na publikacj¢ udostepnionych kopii cyfrowych oraz nie
odpowiada za sposoby dalszego wykorzystania reprodukowanych materiatow.

4. Udostepnienie kopii cyfrowych wigze si¢ z zobowigzaniem Czytelnikow, ktérym
udostepniono te materialy, wzgledem Biblioteki w zakresie zamieszczania stosownej
informacji o miejscu pozyskania kopii cyfrowych.



V. Postanowienia koncowe

§ 27

1. W zwiazku z funkcjonowaniem systemu biblioteczno-informacyjnego ASP moga by¢
przetwarzane okreslone ponizej dane osobowe 0s6b korzystajacych z tego systemu:
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g.

dane osobowe zamieszczone w dowodzie tozsamosci,

adres zameldowania,

adres do korespondenc;ji,

nazw¢ uczelni, wydziat, kierunek studiow oraz numer albumu,
adres e-mail,

numer telefonu komorkowego,

nazwa i adres miejsca pracy oraz stanowisko.

2. O wszelkich zmianach danych osobowych wymienionych w ust. 1 Czytelnik zobowigzany
jest powiadomi¢ Biblioteke.

§ 28

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie decyzje podejmuje Rektor ASP
lub Kierownik Biblioteki, o ile zostal do tego upowazniony przez Rektora ASP.

§ 29

Tytuly poszczegdlnych rozdzialow maja wylacznie charakter informacyjny i1 nie maja wptywu
na interpretacj¢ postanowien niniejszego Regulaminu.

§ 30

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem okre$§lonym w zarzadzeniu Rektora ASP.



