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Zat. nr 1

do Zarzgdzenia nr 72/2023
Rektora ASP w Gdansku

z dnia 16 pazdziernika 2023 r.

REGULAMIN AKADEMII SZTUK PIEKNYCH W GDANSKU DOTYCZACY

MOZLIWOSCI KORZYSTANIA PRZEZ STUDENTOW I DOKTORANTOW

Z PRACOWNI ORAZ USTALENIA ZASAD PRZEBYWANIA NA TERENIE
AKADEMII SZTUK PIEKNYCH W GDANSKU

§1

Celem umozliwienia studentom i doktorantom korzystania z pracowni w obiektach
Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku upowaznia si¢ dziekanow wydziatow — jako
kierownikow jednostek, odpowiedzialnych za bezpieczne i higieniczne warunki nauki na
wydziale — do wydawania imiennej zgody na korzystanie z pracowni do realizacji prac
wynikajacych z planu i programu studiow poza godzinami zaj¢¢. Dziekan wydziatu moze
upowazni¢ prodziekana wilasciwego ds. kierunku studiéw na danym wydziale do
podpisywania wyzej opisanych imiennych zgdd.

§2
Student i doktorant moga korzysta¢ z pracowni poza godzinami zaje¢ na zasadach
okreslonych w par. 4 na swoj wniosek, po uzyskaniu pisemnej akceptacji prowadzacego
pracowni¢ i pisemnej zgody dziekana lub prodziekana — zgodnie z wewngtrznym
ustaleniem na danym wydziale.

§3
1. Dziekan lub upowazniony prodziekan wskazuje pracownika odpowiedzialnego za
pracowni¢ oraz wyraza zgode na udostgpnienie pracowni, z ktorej student/ doktorant
moze korzysta¢ do celow zwigzanych z dziatalno$cig uczelni, okreslajac dni 1 godziny
poza dydaktyczne oraz wskazuje pracownika lub inng osob¢ prowadzaca zajecia na
Uczelni, posiadajaca odpowiednie przeszkolenie w zakresie BHP, odpowiedzialng za
sprawowanie nadzoru nad studentami / doktorantami w tym czasie.

Akademia Sztuk Pigknych w Gdansku | Targ Weglowy 6 | 80-836 Gdansk | tel. 58 301 28 01 | faks 58 301 22 00



SzTUukK

AKADEMIA M

) |
< A\ PIEKNYCH

W GDANSKU ZBROJOWNIA

SZTUKI

2. Wyrazenie zgody na Korzystanie z pracowni w godzinach poza dydaktycznych
nastgpuje w oparciu o zalozenia dotyczace otwarcia pracowni w poszczeg6élnych
obicktach ASP w Gdansku zgodnie z obowigzujagcym Komunikatem Rektora dla danego
roku akademickiego tj.:

1. Obiekt przy ul. Targ Weglowy 6
2. Obiekt przy ul. Chlebnicka 13/16
3. Obiekt przy ul. Plac Watowy 15.

3. Upowaznienia w sprawie zgody na korzystanie z pracowni sg przekazywane do Dziatu
Administracyjnego, ktory przedktada ich kopie do portierni wtasciwego obiektu.

§4

Regulaminowe zasady dla os6b korzystajacych z pracowni oraz przebywajacych na terenie
Uczelni:

1.

Pracownie dydaktyczne (sale wyktadowe, pracownie artystyczne i projektowe,
pomieszczenia warsztatowe, sale konsultacyjne, i inne) stuza realizacji ksztalcenia
zgodnie z programami studiéw oraz planami zajec.

Studenci przebywaja w pracowniach wylacznie w dniach 1 godzinach
przewidzianych planem zaje¢ lub po uzyskaniu imiennej zgody na korzystanie z
pracowni w godzinach poza dydaktycznych zgodnie z par. 2.

Studenci 1 doktoranci przebywajacy w pracowniach s3 zobowigzani do
przestrzegania niniejszego regulaminu.

W przypadku nieprzestrzegania ust. 3 student / doktorant moze zosta¢ wyproszony
Z pracowni.

§5

Zasady przebywania w przestrzeni pracowni oraz korzystania z mienia Uczelni:

1.

Zaleca si¢ przebywanie w pracowni w obecnos$ci prowadzgcego zajecia / asystenta
lub innego wyznaczonego pracownika.

Zaleca si¢ uzyskanie zgody prowadzacego zajg¢cia / asystenta / opiekuna na
uruchamianie sprzgtu bgdacego na wyposazeniu pracowni.

Nie powinno si¢ przechowywa¢ ubran wierzchnich oraz obuwia w pracowniach.
Garderoba powinna pozosta¢ w szatni lub innych wyznaczonych do tego miejscach.
Prowadzacy ma prawo wykluczy¢ z zajgé studenta lub doktoranta, ktory nie
spetnia wymagan oraz nie przestrzega przepiséw BHP i p.poz.

Prowadzacy ma prawo odmoéwi¢ uczestnictwa w zajeciach studentowi lub
doktorantowi, ktory utrudnia prowadzenie zajg¢é, oraz nie stosuje si¢ do polecen i
wskazdéwek prowadzacego.

W pracowni nie wolno wykonywaé¢ bez zgody prowadzacego czynnosci, ktoére
nie sg odzwierciedleniem realizacji obowigzujacego programu zajec.
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Z chwila zauwazenia wszelkich nieprawidtowosci w funkcjonowaniu
wyposazenia pracowni, student niezwtocznie informuje o tym prowadzacego
zajecia lub/i asystenta.

Student / doktorant jest zobowigzany do poszanowania i wlasciwego uzytkowania
pracowni i przestrzeni wspolnych obiektow Akademii oraz znajdujacych si¢ w nich
sprz¢tu, aparatury i pozostatych rzeczy bedacych na ich wyposazeniu.

Student / doktorant ponosi odpowiedzialnos¢ materialng w przypadku umyslnego
uszkodzenia infrastruktury / elementow wyposazenia pracowni i obiektow
Akademii.

Prowadzacy zajecia przed rozpoczgciem i po ich zakonczeniu zobowigzany
jest do sprawdzenia stanu technicznego pracowni oraz urzadzen. Wszelkie
uszkodzenia nalezy niezwlocznie zglosi¢ do dziekana wydziatu.

Po zakonczeniu zaje¢ studenci/ doktoranci zobowigzani sg do uporzadkowania
pracowni a zwlaszcza swoich stanowisk pracy.

Materialy i surowce przeznaczone do procesow dydaktycznych przechowywane
sg w pracowniach w wyznaczonych miejscach. Materialy i sprzety wartosciowe
znajduja si¢ miejscach, do ktorych klucze udostepniane sg przez prowadzacego
zajecia.

W trakcie przebywania w pracowni student / doktorant zobowigzany jest
przestrzega¢ przepisy BHP 1 p.poz. oraz zapoznac¢ si¢ z instrukcjami BHP i p.poz.
obstugiwanych maszyn i urzadzen.

W trakcie przebywania na terenie obiektow Akademii, zabrania si¢ catkowicie
spozywania  napojow  alkoholowych  oraz  przyjmowania  substancji
psychoaktywnych.

W obiektach Akademii obowigzuje catkowity zakaz palenia wyrobow tytoniowych
I e-papierosow.

W przypadku nieprzestrzegania obowigzujacych zasad dziekan lub upowazniony
prodziekan, ma prawo wycofa¢ zgode na korzystanie z pracowni Uczelni w
godzinach poza dydaktycznych, dang wczesniej studentowi/doktorantowi.

§6

Zasady organizacji i przeprowadzania imprez przez pracownikéw, studentéw i
doktorantow na terenie Akademii Sztuk Picknych w Gdansku.

1.

Impreza w rozumieniu zarzadzenia jest przedsiewziecie podejmowane poza

programem studiow 1 dziatalnos$cig dydaktyczno-naukowgq a takze dziatalno$cia
statutowg uczelni polegajgce na zgrupowaniu os6b w ramach organizowanych imprez
artystyczno-rozrywkowych, kulturalnych, integracyjnych, spotkan towarzyskich 1
innych.

. Impreza w rozumieniu zarzadzenia nie sg: posiedzenia organow kolegialnych,

inauguracje roku akademickiego, konferencje, kongresy, sympozja, zjazdy, wyktady,
zgromadzenia i manifestacje, o ktorych mowa w art. 52 ustawy z dnia
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20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, a takze spotkania kot
naukowych i innych organizacji studenckich/doktoranckich,
3. Organizatorem imprezy jest wskazana w zgloszeniu imprezy jednostka organizacyjna
Akademii, organ samorzadu studentéw lub doktorantow, koto naukowe lub inna
uczelniana organizacja studencka lub doktorancka, grupa studencka.
4. Uczestnikiem imprezy jest kazda osoba biorgca udziat w imprezie, niezaleznie od
charakteru uczestnictwa, uczestnikami imprezy s3 rowniez osoby biorgce udziat w
przeprowadzeniu imprezy.
5. Za przygotowanie, przeprowadzenie oraz bezpieczenstwo imprezy odpowiada jej
organizator, ktory jest zobowigzany poinformowac uczestnikow 0 przepisach
porzadkowych, a takze wskaza¢ oznakowane wyjs$cia ewakuacyjne.
6. W przypadku gdy organizatorem imprezy sa studenci/doktoranci wymagane jest
zapewnienie na czas imprezy dyzuru ze strony pracownika Akademii.

§7
1. Impreza organizowana na Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku, niezaleznie od
liczby uczestnikOw wymaga pisemnego zgloszenia przez organizatora i uzyskania
pisemnej zgody Rektora lub/i upowaznionego kierownika jednostki zarzadzajacej
obiektem lub terenem Akademii na organizacj¢ imprezy.
2. Zgloszenie powinno by¢ dokonane co najmniej na pi¢¢ dni roboczych przed
terminem rozpoczecia imprezy.
3. Zgloszenie powinno w sposob jednoznaczny okresla¢ miejsce, termin,
charakter imprezy, przyblizong liczbg jej uczestnikow, wskazywac organizatora
(imig, nazwisko/nazwa, adres, dane kontaktowe, w tym numer telefonu i adres e-mail)
1 organizatora zewngetrznego (jesli zostala z nim zawarta umowa) oraz by¢ podpisane
przez organizatora. Zgloszenie w formie pisemnej (mailowej) nalezy przestac
bezposrednio do Rektora ASP.
4. Z waznych powodow Rektor lub/i kierownik jednostki, o ktorej mowa w ust. 1,
moze wyrazi¢ sprzeciw wobec zgloszonego zamiaru przeprowadzenia imprezy.
Sprzeciw powinien by¢ wyrazony na pismie bez zbe¢dnej zwloki. Brak sprzeciwu jest
réwnoznaczny z wyrazeniem zgody na impreze.
Do waznych powodéw nalezg min.: niewskazanie danych, o ktorych mowa w ust. 3,
uprzednie zarezerwowanie wskazanego w zgloszeniu miejsca imprezy na inne cele,
wskazanie miejsca na imprezg¢ niespelniajacego warunkoéw bezpieczenstwa ze wzgledu
na liczbe uczestnikow lub charakter imprezy, a takze w przypadku gdyby impreza miata
naruszac¢ przepisy wewnetrzne Akademii lub/i prawa powszechnie obowigzujacego.
5. Rektor lub/i upowazniony kierownik jednostki, o ktorej mowa w ust. 1, moze
zaproponowac organizatorowi inne miejsce lub czas przeprowadzenia imprezy.
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6. Uzyskana przez organizatora imprezy zgoda na zorganizowanie wydarzenia,

ma charakter wylgcznie potwierdzenia mozliwosci jej zorganizowania i nie zwalnia
organizatora od obowigzku zapewnienia bezpiecznych warunkow jej przeprowadzenia,
biezacej wspotpracy ze stuzbami Akademii odpowiedzialnymi za sprawy BHP i P.POZ,
ochrong obiektow oraz koordynacji podejmowanych dzialan z jednostka zarzadzajaca
obiektem lub terenem, na ktorym impreza ma si¢ odby¢.

§7
1. Zakazuje sig:
1) organizowania imprez w przestrzeniach budynkéw Akademii niespetniajacych
warunkow bezpieczenstwa, okreslonych odrgbnymi przepisami;
2) blokowania drog dojazdu dla stuzb ratowniczych 1 drog ewakuacyjnych;
3) wnoszenia na teren nieruchomosci i uzywania na jej terenie broni i innych
niebezpiecznych przedmiotéw, materialow wybuchowych, wyrobow
pirotechnicznych i innych materiatdéw tatwopalnych, napojow alkoholowych,
srodkéw odurzajacych i substancji psychotropowych.
4) palenia wyrobow tytoniowych i e-papierosOw w obiektach Akademii.

2. W trakcie imprezy obowigzuje przestrzeganie nast¢pujacych zasad:

1) w zakresie bezpieczenstwa i porzadku stuzby porzadkowe Akademii oraz
osoby odpowiedzialne za imprez¢ maja prawo wydawacé wiazace wskazowki
1 polecenia dla uczestnikow imprezy;

2) uczestnikom imprezy zabrania si¢ podejmowania dziatan zagrazajacych
bezpieczenstwu innych osob, jak tez powodujacych wzniecanie falszywych
alarmow;

3. Organizator zobowiazuje si¢ dotozy¢ wszelkich staran do egzekwowania

1 przestrzegania przez uczestnikow i inne osoby biorace udziat w imprezie, przepisow
wynikajacych z powszechnie obowigzujacych przepisow prawa oraz wewnetrznych
regulacji Akademii.

4, Teren Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku , na mocy ustawy z dnia 20 lipca

2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym 1 nauce, ma charakter autonomiczny. Wezwanie
Policji badz innych stuzb moze nastapi¢ tylko 1 wytacznie po uzyskaniu zgody Rektora
lub osoby upelnomocnione;.

§8

. Administratorem danych osobowych o0sob korzystajacych z pracowni jest Akademia

Sztuk Pigknych w Gdansku; ul. Targ Weglowy 6, 80-836 Gdansk, NIP 583-000-93-46,
REGON 000275820, tel. 58 301 28 01.
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2. W Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku zostat powotany Inspektor Ochrony Danych,
z ktorym mozna skontaktowac si¢ osobiscie lub listownie pod adresem:
e Akademia Sztuk Picknych w Gdansku; ul. Targ Weglowy 6, 80-836 Gdansk,

o elektronicznie: e-mail: iod@asp.gda.pl

e lub telefonicznie pod numerem 58 301 28 01 wew. 18.

3. Dane osobowe 0s0b korzystajacych z pracowni beda przetwarzane w celu zapewnienia
porzadku i bezpieczenstwa na terenie Uczelni na podstawie art. 50 ust. 1 ustawy z dnia
20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85 t.j.)
oraz
w celu archiwizacji, w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. ) RODO - przetwarzanie jest niezbedne
do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze.

4. Odbiorca danych osobowych moga by¢ podmioty, ktorym Akademia Sztuk Pigknych
w Gdansku zleca wykonanie czynno$ci, z ktorymi wigze si¢ konieczno$¢ przetwarzania
danych na podstawie zawartej umowy powierzenia danych lub innego instrumentu
prawnego oraz podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie
przepiséw prawa.

5. Podane dane osobowe przechowywane begda przez okres wynikajacy z obowiazujacych
przepisOw prawa, w szczeg6lnosci wymagany przepisami prawa okres archiwizacji
zgodny
z kategorig archiwalng, zgodnie z przepisanym dot. klasyfikowania i kwalifikowania
dokumentacji, przekazywania materiatow archiwalnych do archiwum panstwowego
i brakowania dokumentacji niearchiwalnej.

6. Dane osobowe nie beda przekazane do panstwa trzeciego lub organizacji
mig¢dzynarodowe;.

7. Podane dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w
tym profilowaniu.

8. Na zasadach okreslonych przepisami RODO, osobie, ktorej dane dotycza, przystuguje
prawo:

e dostepu do swoich danych osobowych,

e 7adania od administratora niezwlocznego sprostowania danych osobowych, ktore
sa nieprawidtowe,

e 7adania od administratora ograniczenia przetwarzania, gdy osoba, ktorej dane
dotycza, kwestionuje prawidlowos¢ danych osobowych — na okres pozwalajacy
administratorowi sprawdzi¢ prawidtowos$¢ tych danych, a takze, gdy administrator
nie potrzebuje juz danych osobowych do celow przetwarzania, ale sg one potrzebne
osobie, ktorej dane dotycza, do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,

e 7adania od administratora niezwlocznego usunigcia dotyczacych jej danych
osobowych
w przypadku, gdy dane osobowe nie sg juz niezbedne do celow, w ktorych zostaly
zebrane lub w inny sposob przetwarzane, a takze, gdy dane osobowe muszg zostaé
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usuni¢te w celu wywigzania si¢ z obowigzku prawnego przewidzianego w prawie
Unii lub prawie panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega administrator,

e whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-
193 Warszawa), gdy osoba, ktérej dane dotycza uzna, ze przetwarzanie jej danych
osobowych narusza przepisy RODO.

9. Podanie danych osobowych jest niezbedne w celu otrzymania upowaznienia do
korzystania

z pracowni Akademii Sztuk Pieknych w Gdansku.

10. Niepodanie danych osobowych uniemozliwi otrzymania upowaznienia do
korzystania

z pracowni Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku.

§9

1. Wzo6r wniosku upowaznienia do korzystania z pracowni stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego regulaminu.

2. Zatacznik, o ktorym mowa w pkt 1. jest dostgpny w Dziale Administracyjnym ASP,
Portierni ASP oraz w systemie Akademus w panelu studenta/doktoranta.

3. Kazda osoba (student, doktorant, pracownik) pobierajaca klucz do pomieszczen w
obiektach Akademii ma obowigzek okaza¢ dokument ze zdjeciem i dokona¢ wpisu do
ewidencji.

§10

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 16 pazdziernika 2023r.
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Akademii Sztuk Pieknych w Gdarisku w sprawie mozliwosci korzystania przez studentdw,
doktorantow i pracownikdw z pracowni poza godzinami zajec oraz ustalenia zasad przebywania na terenie Uczelni.

Gdansk, dn. ... r.

WNIOSEK O UPOWAZNIENIE DO KORZYSTANIA Z PRACOWNI AKADEMII SZTUK PIEKNYCH
W GDANSKU

IMIQ i NAZWISKO .....coueiveiie ittt sttt st s e
ROK SEUIOW ...ttt sttt e st en s
WYAZIAE ... e ettt sre s
NF PrACOWNI ..ottt sttt et st st e st ettt eb e e e sae e s

Okres udostepniania pracowni: od..........c.ccceveruerennee. (o Lo JORRTRURRI

Swiadoma/y odpowiedzialnosci i skutkéw prawnych zwigzanych z naruszeniem obowigzujacych przepiséw w tym dotyczacych
kar dyscyplinarnych w ustawie ,,Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce” z dn. 20 lipca 2018 r. potwierdzam, ze w trakcie
korzystania z pracowni na terenie ASP w Gdarisku w kazdym czasie i miejscu do moich obowigzkdw jako studenta/doktoranta
nalezy:

1. postepowanie zgodne z trescig Slubowania akademickiego i regulaminu studiow;

2. poszanowanie mienia Uczelni, przestrzeganie obowigzujacych przepiséw BHP i p.poz.;

3. zakaz wnoszenia i spozywania alkoholu i innych substancji psychoaktywnych na terenie ASP w Gdarsku oraz catkowity
zakaz palenia wyrobdw tytoniowych i e-papieroséw oraz zakaz przebywania na terenie Uczelni w stanie pod wptywem
alkoholu, narkotykow lub podobnie dziatajgcych srodkow;

4. przestrzeganie zasad Regulaminu Akademii Sztuk Pieknych w Gdarisku w sprawie mozliwosci korzystania przez studentdéw,
doktorantow i pracownikdw z pracowni poza godzinami zajec¢ oraz ustalenia zasad przebywania na terenie Uczelni.

Przyjmuje do wiadomosci, iz moge ponosi¢ odpowiedzialnos¢ materialng za uszkodzone, zniszczone lub zagubione mienie
ASP w Gdarisku.

Czytelny podpis WNIOSKOAAWCY.............ccccueueiiericecceci ettt e

Zgoda prowadzacego pracownie do jej udostepnienie............ccccveveieieieeeece e
(podpis prowadzgcego pracownie)

Osobisty dyzur nad studentem/doktorantem w w/w dniach petnié¢ bedzie:

Zgoda i podpis DZIEKana..............cccoeeueieiieiiieie et st

Niniejsze upowaznienie nie uprawnia do wprowadzania osob postronnych na teren Uczelni.
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