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prof. ASP dr hab. Krzysztof Polkowski Gdansk, 5.12.2023 r.
Rektor Akademii Sztuk Pieknych
w Gdansku
Zarzadzenie nr 82/2023
Rektora Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku
z dnia 5 grudnia 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej pelnej
w Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku

Zgodnie z art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r . o rachunkowosci (tj. Dz.U z
2019 r., poz. 351, ostatnia zmiana Dz.U. z 2020 r., poz. 368), zarzadza si¢, co
nastepuje:

§1
Przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej w Akademii Sztuk Pigknych
w Gdansku.

§2
Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z wytycznymi instrukcji
inwentaryzacyjnej Akademii Sztuk Pieknych w Gdansku obowiazujacej od dnia
16.08.2022 ( zal. nr 1 do zarzadzenia nr 61/2022)

§3

1. Inwentaryzacja zostanie przeprowadzona wedlug nastepujacych metod:

a. Spis z natury stanu Srodkdéw pienieznych, gwarancji, czekow,
znajdujacych sie w kasie przy ulicy Targ Weglowy 6 wedlug stanu na
dzien 31.12.2023 r.

b. Spis z natury - materialow/ towarow znajdujacych sie¢ w magazynie
Sklepu ASP przy ulicy Targ Weglowy 6 wedlug stanu na dzien
31.12.2023 r.
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c. Potwierdzenie sald nalezno$ci wedlug stanu na dzien 30.11.2023 r.

d. Potwierdzenie stanu $rodkéw pienieznych znajdujagcych si¢ na
rachunkach bankowych wedtug stanu na dzien 31.12.2023 r.

e. Weryfikacja sald pozostatych aktywow i pasywéw wedlug stanu na
dzien 31.12.2023 r.

§4
Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisu z natury powierza si¢
przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej Akademii Sztuk Pieknych w
Gdansku .

§5

Powotuje si¢ komisj¢ inwentaryzacyjng w skladzie :

Wit el

Magdalena Kotodziej - Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
Marzena Swiniarska — Z-ca Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej
Monika Zawisza - Sekretarz Komisji Inwentaryzacyjne;j

Monika Senczyszyn — cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej

Mariusz Galica - cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej

§6

Powoluje si¢ zespoty spisowe w nastepujgcym skiadzie :

. Zespot spisowy odpowiedzialny za spis $rodkow pienigznych, gwarancji,

czekéw, znajdujacych si¢ w kasie przy ulicy Targ Weglowy 6
- Magdalena Kotodziej

- Marzena Swiniarska

- Monika Zawisza

Zespot spisowy odpowiedzialny za spis materiatow/ towaréw znajdujacych
si¢ w magazynie Sklepu ASP przy ulicy Targ Weglowy 6:

- Mariusz Galica
- Marzena Swiniarska
- Monika Senczyszyn
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§7

Terminy inwentaryzacji ustala si¢ :

1. Stan srodkéw pieni¢znych znajdujacych si¢ w kasie odbedzie si¢ w dniu
03.01.2023 r

2. Poréwnanie danych w ksiggach rachunkowych z danymi wynikajacymi z
dokumentéw zrédlowych zostanie przeprowadzona przez pracownikow
kwestury ASP w terminie do dnia 28.02.2024 r.

3. Potwierdzenie sald zostanie wykonane przez pracownikow kwestury w
terminie do dnia 28.02.2024 r.

§8

Rozliczenie inwentaryzacji powierza si¢ Kwestorowi.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor ASP /
prof. ASP of Polkowski
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