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Zalagcznik nr 5
do Regulaminu prac Komisji Rekrutacyjnych w Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku

AKADEMIA
SzTUK (
PIEKNYCH

W GDANSKU ZBROJOWNIA
SZTUKI

Procedura postepowania z pracami egzaminacyjnymi powstalymi podczas rekrutacji

na Akademie Sztuk Pieknych w Gdansku.

Rekrutacja w trybie stacjonarnym
§1.
Prace kandydatow powstate podczas praktycznego egzaminu wstgpnego podlegaja
zwrotowi, zgodnie z niniejszg procedurs.

. Akademia Sztuk Pigknych w Gdansku nie ponosi odpowiedzialno$ci za zmiany Stanu

zachowania prac kandydatow wynikajace z wiasciwosci naturalnych materiatow, z
ktorych zostaty wykonane.

. Prace kandydatow o ktérych mowa w ust. 1 przechowuje si¢ na wydziatach do konca

wrzesnia roku kalendarzowego w ktérym powstaly.

. Za przechowywanie prac, prawidlowe ich zabezpieczenie oraz wydawanie prac

kandydatom odpowiada Wydzialowa Komisja Rekrutacyjna witasciwa dla danego
Kierunku.

§2.
Kandydat podczas pierwszego dnia egzaminu praktycznego podpisuje o$wiadczenie
stanowiace zasady odbioru prac obowigzujace na ASP w Gdansku, wedlug zatacznika
nr 1 do niniejszej procedury.
Oswiadczeni podpisywane jest przez wszystkich kandydatéw podczas wchodzenia na
sale egzaminacyjng, nastepnie przekazywane przez sekretarzy do Biura Rekrutacji.

§3.
Po odbyciu praktycznego egzaminu wstgpnego, jednak nie pozniej niz do 30 lipca br.,
kandydat jest zobowiazany wystapi¢ z pisemnym wnioskiem do wilasciwej
Wydziatowej Komisji Rekrutacyjnej o wydanie swoich prac powstatych podczas
egzaminu wstepnego. Wiosek nalezy zlozy¢ w Biurze Rekrutacji wiasciwego
kierunku.
Biuro Rekrutacji danego kierunku przekazuje wnioski odpowiednim sekretarzom

WKR.

Sekretarz ustala z kandydatem za posrednictwem adresu e-mail wskazanego we
whniosku, informacje odnosnie terminu, godziny oraz miejsca wydania prac.

. Prace wydawane sg nie wczesniej niz w ostatnim tygodniu wrze$nia roku

kalendarzowego w ktorym powstaty.

Kandydatom ktorzy przystapili do egzaminow wstepnych w terminie uzupetniajagcym
prace beda wydawane w ostatnim tygodniu pazdziernika roku kalendarzowego w
ktorym powstaty.
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§4.

Prace o ktorych mowa w §1 ust 1. sg niszczone przez Akademi¢ Sztuk Pigknych

w Gdansku w przypadku:

1) nieztozenia przez kandydata wniosku o wydanie prac, o ktorym mowa w §3 ust 1
oraz

2) nieodebrania przez kandydata prac we wskazanym terminie.

. Prace przeznaczone do zniszczenia Wydzialowe Komisje Rekrutacyjne przekazujg do

Dzialu Administracyjnego, ktéry uruchamia stosowne procedury.

Prace niszczone sag w sposob trwale uniemozliwiajacy odczytanie z nich danych
osobowych kandydatdow na studia przez zewngtrzny podmiot zapewniajacy
wystarczajagce  gwarancje  wdrozenia odpowiednich  $rodkéw  technicznych
i organizacyjnych, by przetwarzanie (niszczenie) speilniatlo wymogi Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne
rozporzadzenie o ochronie danych) i chronito prawa oséb, ktoérych dane dotycza.
Dokument potwierdzajacy zniszczenie prac (certyfikat, protokot, zaswiadczenie)
wydany przez podmiot zewngtrzny przechowywany jest w Dziale Administracyjnym.

Rekrutacja w trybie zdalnym lub hybrydowym

§5.

. Wymagana w trybie rekrutacji zdalnej lub hybrydowej dokumentacja egzaminacyjna

kandydata (np. portfolio, teczka, prace egzaminacyjne, o$wiadczenia, eseje itp.)
nadestana przez kandydatow na studia za posrednictwem narzedzi platformy Google
Workspace (poczta gmail, formularze Google, dysk Google)  zostanie usunigta
niezwlocznie po zakonczeniu catego procesu rekrutacji na studia, jednak nie pdzniej
niz w przeciagu roku od jego zakonczenia.

Za trwate usuni¢cie ww. dokumentacji egzaminacyjnej kandydata odpowiedzialny
jest Osrodek Informatyczny. Wydzialowe Komisje Rekrutacyjne maja obowigzek
wspotpracowac w zakresie usuwania ww. danych z wyznaczonym pracownikiem Ol.
Termin rozpoczecia usuwania wyzej wymienionych danych okresli prorektor ds.
ksztatcenia, studenckich i doktoranckich.

§6.

Usunigcie dokumentacji, o ktorej mowa w §5 potwierdza si¢ protokolem
sporzadzonym przez zespot w sktadzie:
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1. Prorektor wiasciwy ds. ksztalcenia - przewodniczacy Uczelnianej Komisji
Rekrutacyjne;.

Kierownik Dzialu Ksztatcenia ASP.

Przewodniczacy Wydziatowych Komisji Rekrutacyjnych

Kierownik Osrodka Informatycznego ASP.

Inspektor Ochrony Danych ASP.

ok~ w

Podpis pod protokotem sktadaja wszystkie osoby wskazane w §6, a nastegpnie przedstawiaja
go do zatwierdzenia rektorowi ASP w Gdansku. Ewidencje protokolow usunigcia prowadzi
Inspektor Ochrony Danych ASP.

§7.

W przypadku rekrutacji hybrydowej, zniszczenie nieodebranych prac egzaminacyjnych

powstatych w czasie stacjonarnej czeSci egzaminu, odbywa si¢ zgodnie z procedurg zawarta
w §1-4.
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Zalgcznik nr 1
Gdansk, dnia ......... r.

imi¢ i nazwisko kandydata/kandydatki

Zobowiazanie kandydata/kandydatki do odbioru prac egzaminacyjnych
OSWIADCZENIE

Oswiadczam, iz zostalem(am) poinformowany(-a) o mozliwosci odebrania we wskazanym
przez uczelni¢ terminie, oryginalnych egzemplarzy prac egzaminacyjnych, wykonanych
przeze mnie podczas stacjonarnego praktycznego egzaminu wstgpnego na kierunek:
...................................................... w ramach rekrutacji na rok akademicki ..............

W tym celu nalezy wystgpi¢ z pissmnym wnioskiem o odbiér prac egzaminacyjnych* do
Wydziatowej Komisji Rekrutacyjnej, za posrednictwem Biura Rekrutacji pok....., Gmach
Wielkiej Zbrojowni, ul. Targ Weglowy 6, w terminie do 30 lipca br.

Prace wydawane bgdg pod koniec wrzesnia br.

Informacje odnosnie terminu, godziny oraz miejsca wydawania prac zostang przestane na
adres poczty elektronicznej wskazany we wniosku o odbior prac egzaminacyjnych*.
*wzor wniosku do pobrania w systemie IRK w panelu kandydata

Jestem $wiadomy(-a), ze w przypadku niezlozenia wniosku o wydanie oryginalnych
egzemplarzy moich prac egzaminacyjnych oraz/lub nieodebrania ich we wskazanym
przez Uczelni¢ terminie, Akademia Sztuk Pigknych w Gdansku dokona ich zniszczenia
zgodnie z Zarzadzeniem Rektora...

czytelny podpis kandydata/kandydatki
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Gdansk, dnia ....... 20....

telefon
Wydzialowa Komisja Rekrutacyjna
Kierunku............coooeveienn.n.
Nazwa Kierunku

Whiosek o odbior prac egzaminacyjnych

Wnoszg o odbiér oryginalnych egzemplarzy moich prac egzaminacyjnych, wykonanych
podczas egzaminu praktycznego na kierunek: ........ ...
w ramach rekrutacji na rok akademicki ..............

Oswiadczam, ze zostalem(-am) poinformowany(-a) iz informacje odnos$nie terminu, godziny
oraz miejsca wydawania prac zostang przestane mi na adres e-mail wskazany w niniejszym
wniosku.

Jestem $wiadomy(-a), ze w przypadku nieodebrania oryginalnych egzemplarzy moich
prac egzaminacyjnych we wskazanym przez Uczelni¢ terminie, Akademia Sztuk
Pieknych w Gdansku dokona ich zniszczenia zgodnie z Zarzadzeniem Rektora...

czytelny podpis kandydata/kandydatki

Kwituje odbior oryginalnych egzemplarzy moich prac egzaminacyjnych.

data i czytelny podpis kandydata/kandydatki

Stwierdzam, ze kandydat/kandydatka nie odebral/a oryginalnych egzemplarzy swoich prac
egzaminacyjnych w wyznaczonym terminie.

czytelny podpis osoby wydajacej prace egzaminacyjne
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