REGULAMIN KORZYSTANIA Z SZAFEK DEPOZYTOWYCH 2024-01-16

Regulamin
korzystania z szafek depozytowych

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.
2.
3.

10.

ASP — nalezy przez to rozumie¢ — Akademia Sztuk Pieknych w Gdansku;

Uczelni — nalezy przez to rozumieé ASP;

Pomieszczeniu depozytowym — nalezy przez to rozumieé: samodzielne pomieszczenie
ogdélnodostepne w strefie przeznaczonej dla studentéw ASP do wypoczynku
i konsumpcji positkdbw wiasnych w ktérym umiejscowiono metalowe szafki
depozytowe;

Metalowej szafce depozytowej — nalezy przez to rozumieé: szafka depozytowa do
przechowywania w formie indywidualnej osobistych rzeczy oraz innych przedmiotéw
zwigzanych z funkcjonowaniem studenta ASP na terenie Uczelni w czasie jej
uzytkowania w okresie roku akademickiego.

Uzytkowniku — nalezy przez to rozumieé: studenta ASP ktéry ztozyt wniosek o
uzyczenie przez Uczelnie szafki depozytowej i potwierdzit odbiér z Dziatu
Administracyjnego klucza do szafki na zasadach przewidzianych niniejszym
Regulaminem;

Studencie — nalezy przez to rozumie¢ osobe uprawniong jako uzytkownika szafki
depozytowej;

Dziale Administracyjnym — nalezy przez to rozumiec¢: komorke organizacyjng ASP;
Portierze - nalezy przez to rozumiec¢ Portiera lub osobe petnigca za niego zastepstwo:
Incydencie - nalezy przez to rozumieé zdarzenie, ktdrego bezposrednim lub
posrednim skutkiem jest lub moze by¢ naruszenie bezpieczenstwa.

Regulaminie — nalezy przez to rozumieé: niniejszy regulamin korzystania z szafek
depozytowych.

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne

81.

Regulamin okresla zasady korzystania przez studentéw ASP z szafek depozytowych
z wylagcznym przeznaczeniem na przechowywanie przez uzytkownika w formie
indywidualnej rzeczy osobistych jedynie w czasie jego fizycznego pobytu na terenie
Uczelni.

DZIAt ADMINISTRACYJNY ASP



REGULAMIN KORZYSTANIA Z SZAFEK DEPOZYTOWYCH 2024-01-16

2. Szafki depozytowe wpisane sg do ksiegi inwentarzowej i podlegajg okresowemu
spisowi z natury, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

3. Szafka depozytowa jest wyposazona w zamek patentowy i dwa klucze oryginalne
o indywidualnym numerze identyfikacyjnym z czego jeden egzemplarz otrzymuje za
potwierdzeniem odbioru uzytkownik zas drugi jest zdeponowany u Kierownika lub
pracownika Dziatu Administracyjnego Uczelni wyznaczonego na pismie przez
Dyrektora Administracyjnego ASP.

4. Dziat Administracyjny Uczelni jest dysponentem oryginalnego klucza , matki”
umozliwiajgcego awaryjne otwarcie wszystkich szafek depozytowych bedacych na
wyposazeniu pomieszczenia depozytowego ASP.

5. Szafki depozytowe znajdujg sie w strefie przeznaczonej dla studentéw ASP do
wypoczynku i konsumpcji positkdw wtasnych w wydzielonym i ogdlnodostepnym
pomieszczeniu depozytowym Uczelni.

Rozdziat i
Czas uzytkowania

§2.

1. Korzystanie z szafek depozytowych Uczelni jest bezptatne i ograniczone czasowo.
Ograniczenie czasowe obejmuje okres od dnia rozpoczecia przez studenta Uczelni
semestru roku akademickiego do dnia jego zakoriczenia, wynikajgcego z kalendarza
w danym roku akademickim, wprowadzonego w formie zarzadzenia Rektora ASP
w sprawie okreslenia organizacji roku akademickiego.

Rozdziat Ill
Warunki uzytkowania

§3.

1. Szafki depozytowe stuzg do przechowywania rzeczy osobistych oraz innych
przedmiotow zwigzanych z funkcjonowaniem studenta ASP na terenie Uczelni.

2. W przypadku zajscia nagtej potrzeby podyktowanej zapewnieniem bezpieczenstwa
ogblnego i nieobecnosci uzytkownika na ASP, szafki depozytowe s otwierane
komisyjnie i oprdzniane przez portiera oraz Kierownika lub wyznaczonego
pracownika Dziatu Administracyjnego Uczelni.

3. Upowaznieni do korzystania z klucza “"matki” oraz kluczy zapasowych s3 Rektor,
Prorektorzy, Dziekani, Prodziekani, Dyrektor Administracyjny, Specjalista ds. bhp,
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10.

Specjalista ds. ppoz, portier (pracownik ochrony) oraz Kierownik lub wyznaczony
pracownik Dziatu Administracyjnego.
Otwarcie szafki depozytowej odbywa sie w sktadzie co najmniej dwuosobowym.
Z czynnosci komisyjnego otwarcia szafki depozytowej pracownicy Uczelni spisujg
Protokot otwarcia szafki, stanowigcy Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
O zdarzeniu o ktérym mowa w pkt. 3 niniejszego paragrafu, Dziat Administracyjny
Uczelni informuje niezwtocznie studenta jako uzytkownika indywidualnej szafki
depozytowej za posrednictwem srodkow komunikacji elektronicznej na emaila
wskazanego przez studenta we wniosku o ktorym mowa w § 5 pkt. 1 ppkt. 4
niniejszego Regulaminu.
Uzytkownik jest zobowigzany do oprdznienia szafki depozytowej oraz zdania klucza
do Dziatu Administracyjnego Uczelni nie pdzniej niz do 15 lipca.
Po terminie 15 lipca szafki depozytowe zostajg komisyjnie opréznione, a ewentualna
pozostawiona w nich zawartos¢ przez uzytkownika, przekazana do Biuro Rzeczy
Znalezionych w Gdansku obstugiwane w zakresie kontaktu przez Gdanskie Centrum
Kontaktu:

o tel. +48(58)52—-44—-500 lub fax + 48 (58) 302 -39 -41

e email: umg@gdansk.gda.pl lub elek. skrzynka podawcza: ePUAP.
W przypadku odmowy przyjecia rzeczy przez Biuro Rzeczy Znalezionych w Gdansku,

Uczelnia po uptywie miesigca od otrzymania odmowy utylizuje znalezione rzeczy.
Rzeczy zagrazajgce bezpieczenstwu lub fatwo psujgce sie utylizuje sie natychmiast.

§4.

W szafkach nie mogg by¢ przechowywane:

a) wszelkiego rodzaju bron, amunicja, materiaty wybuchowe,

b) niebezpieczne narzedzia, w szczegdlnosci noze, kastety, kije itp.;

c) pienigdze, srodki ptatnicze, papiery wartosciowe i inne dokumenty;

d) dokumenty takie jak dowdd osobisty, paszport, prawo jazdy, itp.;

e) przedmioty lub towary wartosciowe (np. ztoto, bizuteria, cenne zestawy, dzieta
sztuki, itp.);

f) jakiekolwiek przedmioty, ktére pochodzg lub mogg pochodzi¢ z kradziezy, albo tez
by¢ wytworem czynéw zabronionych przez prawo;

g) wszelkiego rodzaju chemikalia oraz zywnos¢;

h) urzadzenia elektroniczne w tym w szczegdlnosci: aparaty fotograficzne, laptopy,
tablety, kamery, telefony komorkowe, zegarki i inne przedmioty, ktérych wartosc
przekracza 200 zi;

i) inne kosztownosci.

Rozdziat Il
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Zasady uzyczenia

§5.

1. Na poczatku roku akademickiego Dziekan lub w jego zastepstwie Prodziekan wydziatu
sporzadza liste imienng studentdw ASP na danym kierunku studiow jako oséb
uprawnionych do przydziatu szafek depozytowych wg wzoru druku stanowigcego
Zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu i przekazuje jg do 15 paZdziernika za
potwierdzeniem do Kierownika Dziatu Administracyjnego Uczelni.

2. Udostepnienie studentowi ASP przez Dziat Administracyjny Uczelni szafki
depozytowej jest mozliwe po:

a) zgtoszeniu przez zainteresowanego studenta ASP checi skorzystania w roku
akademickim ze szafki depozytowej oraz pobraniu w Dziale Administracyjnym
Uczelni wniosku o uzyczenie w przedmiotowej sprawie;

b) wptaceniu przez studenta ASP kaucji o ktérej mowa w § 6 pkt. 1 niniejszego
Regulaminu, w formie przelewu na dedykowane konto ASP;

c) uzyskaniu przez studenta ASP potwierdzenia z Kwestury Uczelni na wniosku
zainteresowanego o uzyczeniu szafki depozytowej dokonania wptaty kaucji
o ktorej mowa w ppkt. a) niniejszego paragrafu;

d) ztozeniu przez studenta za potwierdzeniem w Dziale Administracyjnym Uczelni
wypetnionego osobiscie wniosku imiennego o uzyczenie szafki depozytowe] na
druku wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu;

e) dysponowaniu na dzien ztozenia wniosku przez studenta w zasobach Uczelni
wolng szafkg depozytows.

3. O przydziale szafki depozytowej na dany rok akademicki decyduje kolejnos¢ ztozenia
za potwierdzeniem odbioru przez zainteresowanego w Dziale Administracyjnym
Uczelni kompletnego i prawidtowo wypetnionego wniosku imiennego o uzyczenie
szafki depozytowej z zastrzezeniem o ktorym mowa w pkt. 5 niniejszego paragrafu.

4. Na kazdej szafce depozytowej znajduje sie numer szafki, ktéry przypisany jest do
danego studenta i udostepnionego mu klucza do szafki.

5. Szafki depozytowe przeznaczone sg wytacznie dla studentéw ASP i co do zasady
udostepniane sg na zasadzie uzyczenia w pierwszej kolejnosci przydzielane sg przez
Dziat Administracyjny Uczelni dla studentdw pierwszego roku, a dopiero w dalszej
kolejnosci dla pozostatych studentéw przy zachowaniu zasady o ktérej mowa w ust. 2
niniejszego paragrafu.

6. Student Uczelni nie moze zamienia¢ sie na szafki depozytowe 2z innymi
uzytkownikami tychze szafek.

7. Student Uczelni powinien przechowywa¢ w szafce depozytowej swoje rzeczy w taki
sposob, aby zachowad zasady higieny i bezpieczenstwa.
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8. Zabrania sie dokonywania wewnatrz i na zewnatrz szafki depozytowej napisow,
rysunkdéw oraz innych dziatan majacych skutek trwaty.

9. Zabrania sie naklejania wszelkiego rodzaju naklejek i uzywania tasm klejgcych
wewnatrz i na zewnatrz szafki depozytowe;j.

Rozdziat IV
Kaucja i optaty

§ 6.

1. Kaucja jest zadatkiem na poczet pokrycia kosztéw ewentualnej utylizacji rzeczy
osobistych pozostawianych w szafce depozytowej przez uzytkownika po uptywie
terminu jej uzytkowania.

2. Ustala sie wysokos¢ kaucji bazowej w kwocie 100,00 zt. (stownie: sto ztotych), ktéra
bedzie automatycznie waloryzowana raz do roku na podstawie $redniorocznego
wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

3. Kaucja ulega zwrotowi w catosci w formie przelewu na konto osobiste uzytkownika
wskazane przez studenta we wniosku o uzyczenie szafki depozytowe] pod
warunkiem:

a) zdania klucza od szafki depozytowej za pisemnym potwierdzeniem odbioru do
Dziatu Administracyjnego Uczelni;

b) oprdznienia szafki depozytowej na dzien zdania klucza przez jej uzytkownika;

¢) braku znamion uszkodzenia zamka i pozostatych elementéw szafki depozytowe;.

4. Na dzien zdania klucza od szafki depozytowej przez jej uzytkownika, wyznaczony
pracownik Dziatu Administracyjnego Uczelni w obecnosci studenta sporzadza
protokét odbioru potwierdzajacy stan techniczny szafki na druku stanowigcym
Zatacznik nr4  do niniejszego Regulaminu.

5. Protokdt, o ktérym mowa w pkt. 4 niniejszego paragrafu podpisuja:

a) Kierownik lub wyznaczony pracownik Dziatu Administracyjnego Uczelni;

b) uzytkownik szafki depozytowej;

i stanowi on podstawe do zwrotu kaucji lub obcigzenia studenta kosztami z tytutu
kosztow o ktérych mowa w pkt. 1 niniejszego paragrafu.

6. W przypadku zagubienia przez studenta indywidualnego klucza lub za uszkodzenie
szafki depozytowej naliczana jest przez Dziat Administracyjny Uczelni optata i
ustalana indywidualnie, w zaleznosci od stopnia i rodzaju zniszczenia szafki oraz
faktycznego kosztu naprawy uszkodzen czy tez dorobienia klucza, a poniesionego
przez ASP.
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Rozdziat IV
Zasady postepowania z kluczami

§7.

1. Klucze do szafek depozytowych Uczelni oraz klucze zapasowe do tych szafek wydawane i
przechowywane s3 w Dziale Administracyjnym Uczelni i wydawane s3 przez
wyznaczonego na piSmie pracownika Dziatu, zgodnie z aktualnym rejestrem osdb
uprawnionych do odbioru kluczy indywidualnie przydzielonej studentowi ASP szafki
depozytowe;j.

2. Nad prawidtowoscig wydawania kluczy (i kluczy zapasowych) nadzér sprawuje Kierownik
Dziatu Administracyjnego Uczelni.

3. Rejestr 0séb upowaznionych do odbioru kluczy do szafek depozytowych prowadzony jest
w Dziale Administracyjnym Uczelni i po kazdej jego zmianie, uaktualniony przekazywany
jest do portierni ASP.

4. Odebranie klucza (lub klucza zapasowego) przez studenta ASP do indywidualnej
szafki depozytowej od wyznaczonego pracownika Dziatu Administracyjnego Uczelni,
potwierdzone jest podpisem uzytkownika w ,Rejestrze wydawanych i zdanych kluczy do
szafek depozytowych” na druku wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 5 do niniejszego
Regulaminu.

5. Klucze wydawane i odbierane sg studentom w dni pracy Dziatu Administracyjnego
Uczelni od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:00 do 15:00.

6. Kazdy student, ktéry otrzymat klucze zobowigzany jest do ich bezwzglednego chronienia
i nie udostepniania osobom nieuprawnionym.

7. Nie oddanie klucza po okresie uzytkowania szafki depozytowej o ktdrym mowa w § 2 pkt.
2 niniejszego Regulaminu traktowane jest jako incydent.

8. Kazdorazowo, o ile odnotowany zostanie incydent zagubienia klucza lub w sytuacji kiedy
zaistniato ryzyko, ze klucz zostat umyslnie przechwycony, zamek w drzwiach szafki
depozytowej zostaje wymieniony.

9. Egzemplarz zapasowy klucza ‘matki” zdeponowany jest pod zamknieciem na portierni
Uczelni i moze by¢ uzyty przez portiera tylko po uprzednim wyjasnieniu powoddw prosby
studenta o otwarcie indywidualnej szafki depozytowej ktdrej jest on uzytkownikiem.

10. Otwarcie szafki przez portiera w sytuacji o ktérej mowa w pkt. 9 niniejszego paragrafu
traktowane jest jako incydent i podlega obowigzkowemu wpisowi w raporcie dyzuru.

§8.
1. Zabraniasie:
a) pozostawiania kluczy w zamkach od drzwi szafki depozytowej podczas nieobecnosci
jej uzytkownika w pomieszczeniu depozytowym;
b) udostepniania klucza do szafki depozytowej osobom nieupowaznionym,
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c) pozostawiania otwartej szafki depozytowej lub klucza bez dozoru osobistego
uzytkownika,
d) dorabiania klucza do szafki depozytowej na wiasng ,reke” bez zgody Dziatu
Administracyjnego Uczelni udzielonej na pismie.
2. Klucz w drzwiach szafki depozytowej pozostawia sie tylko w przypadku ogtoszenia
ewakuacji z budynku, w celu sprawdzenia szafki przez stuzby ratownicze.
3. Student jest zobowigzany:
a) chroni¢ przekazany klucz do szafki depozytowej jako jej uzytkownik przed
zgubieniem, zniszczeniem lub kradziezg;
b) zgtasza¢ do Dziatu Administracyjnego Uczelni incydentéw zwigzanych ze zgubieniem,
zniszczeniem lub kradziezg klucza.

Rozdziat
Postanowienia koncowe

§9.

1. Korzystanie z szafek depozytowych oznacza akceptacje bez zastrzezen niniejszego
Regulaminu.

2. Student Uczelni zabezpiecza swoje mienie poprzez prawidtowe zamykanie szafki
depozytowej, nie pozostawianie klucza w zamku oraz nieudostepnianie go innym
osobom.

3. Uczelnia nie ponosi odpowiedzialnosci materialnej za jakiekolwiek naruszenie lub
zniszczenie rzeczy pozostawionych w szafce oraz nie odpowiada za kradziez rzeczy z
szafki depozytowej.

4. llosc¢ szafek jest ograniczona i wynosi 118 szt.

5. Szafki depozytowe wpisane sg do ksiegi inwentarzowej i podlegajg okresowemu spisowi z
natury, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
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