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w GDANSKU ZBROJOWNIA
SZTUKI

prof. ASP dr hab. Krzysztof Polkowski Gdansk, 6.05.2024 r.
Rektor Akademii Sztuk Pigknych
w Gdansku
Zarzadzenie nr 31/2024
Rektora Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku
z dnia 6 maja 2024 roku

w sprawie wprowadzenia Instrukcji kancelaryjnej Akademii Sztuk Pigknych
w Gdansku oraz Instrukcji dotyczacej zasad klasyfikowania i trybu
postepowania przy przekazywaniu dokumentacji archiwalnej do archiwum
Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku

Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach ( tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r. poz. 164.),
rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika
2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania
materialow archiwalnych do archiwow panstwowych i brakowania dokumentacji
niearchiwalnej (Dz.U. 2015 poz. 1743), oraz rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 30 pazdziernika 2006 r. w sprawie
szczegbdtowego sposobu postepowania z dokumentami elektronicznymi (Dz. U. Nr
206, poz. 1518) zarzadzam, co nastepuje:

§1
W celu usprawnienia i ujednolicenia pracy kancelaryjnej oraz zasad postgpowania
z materialami archiwalnymi i dokumentacjg niearchiwalng wprowadzam do uzytku
w Akademii Sztuk Pieknych w Gdansku:
1) Instrukcje kancelaryjna, stanowigca zalgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia,
2) Instrukcj¢ w sprawie organizacji 1 zakresu dzialania archiwum
zaktadowego, stanowiaca zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia

§2
Instrukcja kancelaryjna, okresla szczegoétowe zasady i tryb wykonywania
czynnosci kancelaryjnych w Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku.
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§3

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego (dale;j:
Instrukcja archiwalna), okresla organizacje, zadania i zakres dziatania archiwum
zakladowego oraz szczegolowe zasady i tryb postepowania z dokumentacjg
w archiwum zaktadowym.

§4

Kierownikéw jednostek organizacyjnych Uczelni zobowigzuj¢ do przestrzegania
postanowien powyzszych instrukcji.

§5

Z dniem podpisania traca moc obowigzujaca:

5

Zarzadzenie Rektora Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku nr 16/2009
z dnia 22.12.2009, w sprawie wprowadzenia Instrukcji Kancelaryjnej
Akademii Sztuk Pieknych w Gdansku oraz Instrukcji dotyczacej zasad
klasyfikowania i trybu postgpowania przy przekazywaniu dokumentacji
archiwalnej do archiwum Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku
Zarzadzenie Rektora Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku nr 48/2011
z dnia 03.01.2011 w sprawie:

a. wprowadzenia zmian do Zarzadzenia Rektora nr 16/2009 z dnia

22.12.2009 w sprawie wprowadzenia Instrukcji Kancelaryjnej
Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku oraz w sprawie
wprowadzenia zmian do Instrukcji dotyczacej zasad klasyfikowania
i trybu postepowania przy przekazywaniu dokumentacji archiwalnej
do archiwum Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku

. ogloszenia tekstu jednolitego Instrukcji Kancelaryjnej Akademii

Sztuk Piecknych w Gdansku oraz Instrukcji dotyczacej zasad
klasyfikowania i trybu postgpowania przy przekazywaniu
dokumentacji archiwalnej do archiwum Akademii Sztuk Pigknych
w Gdansku wraz z jednolitym rzeczowym wykazem akt.
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§6
Instrukcja Kancelaryjna Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku oraz Instrukcja
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zakladowego Akademii Sztuk

Pieknych w Gdansku wchodza w zycie z dniem podpisania.
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Zataczniki :
1. Instrukcja kancelaryjna Akademii Sztuk Pigknych w Gdansku.

2. Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego.
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